
  

 
«Мои документы» уже более 10 лет являются сильным, стабильным 

работодателем.  
Мы – команда, которая ежедневно помогает тысячам людей.  

Присоединяйтесь к нам и станьте частью важного дела! 
 

Открыты вакансии: 
 

1. ГЛАВНЫЙ СПЕЦИАЛИСТ-КОНСУЛЬТАНТ РПГУ 
 

Ваши задачи: 
  - Консультирование граждан по услугам портала государственных услуг (РПГУ) 

  - Разъяснение процедур получения государственных и муниципальных услуг  
 

2. ВЕДУЩИЙ СПЕЦИАЛИСТ (ОПЕРАТОР ОКНА) 
 

Ваши задачи: 
  - Прием и выдача документов по принципу «одного окна»; 

  - Проверка, обработка и формирование дел по регламенту конкретной услуги; 

  - Информирование граждан и юридических лиц о порядке предоставления 

государственных и муниципальных услуг.  
 

Мы предлагаем нашим сотрудникам: 

 Стабильность и уверенность: Официальное трудоустройство по ТК РФ в 

бюджетной организации. 

 Достойное вознаграждение: «Белая зарплата» от 50 000 руб. на руки, 

материальная помощь к отпуску, премии, оплачиваемый отпуск и больничный. 

 Развитие: Корпоративное обучение и возможности для карьерного роста. 

 Комфорт: Организованное место для приема пищи, кондиционер. 
 

Условия работы: 
 

 График работы 5/2 (с плавающими выходными), воскресенье – всегда 

выходной день. 

Мы ищем кандидатов, которые: 
 Имеют высшее или среднее профессиональное образование; 

 Умеют работать с большим объемом информации; 

 Клиентоориентированы, коммуникабельны; 

 Уверенно пользуются ПК и офисной техникой; 

 Быстро обучаются, обладают аналитическим складом ума и инициативностью. 
 

Хотите внести свой вклад в социальное благополучие граждан? 

Присоединяйтесь к команде «Мои документы»!  
 
 

Обратиться можно в МФЦ по адресу: г. Долгопрудный, ул. Первомайская, д.11,  

или присылайте резюме на электронную почту: mfc-dolgoprudniygo@mosreg.ru 

Телефон: 8 (498) 602-01-60 доб.193,194, 8 (963) 632-51-45 
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