
Городской округ [олгопрудньlй Московской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о, оý cg, оьсl& | хэ q н Л/}/н

Об утверждении административного
регламента по предоставлению муниципальной
услуги <<Предоставление меGт для захоронения
(подзахоронения), оформление удостоверений
о захоронениях, перерегиGтрация захоронений
надругихлиц, выдача разрешений на установку
(замену) надмогильных сооружений (надгробий),
ограждений мест захоронений, извлечение останков
(п раха) умерш их для поGледующего перезахоронен ияD

В соответствии с Федеральным законом от 06.10,2003 Ns 131-ФЗ (Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 27,07,20't0 Ns 2,10-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг), 3аконом Московской области от ,17.07.2007

Ns 1 15/2007-О3 (О погребении и похоронном деле в Московской области>>,
постановлением администрации города ffолгопрудного от 12,05.2017 N9 289_ПА/н <Об

УтВеРЩДеНИИ Порядка разработки и утвержденияадминистративныхрегламентов
предоставления муниципальных услуг в городском округе flолгопрудный>>, на
основании Устава городского округа ffолгопрудныЙ МосковскоЙ области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить. прилагаемый административный регламент по предоставлению
мУниЦипальноЙ услуги <<Предоставление мест для захоронения (подзахоронения),
оформление удостоверений о захоронениях, перерегистрация захоронений на других
лиц, выдача разрешений на установку (замену) надмогильных сооружений (надгробий),
ОгРа>цдениЙ мест захоронениЙ, извлечение останков (праха) умерших для
последующего перфахоронения ).

2. Считать утратившими силу следующие постановления администрации
городского округа,Щолгопрудн ый :

'1) от 05.07,2022 Ns 390-ПА/н кОб утверщцении Мминистративного регламента
предоставления муниципальной услуги по предоставлению мест для захоронения
(подзахоронения), оформлению удостоверений о захоронениях, перерегистрации
захоронениЙ на других лиц, выдаче разрешениЙ на установку (замену) надмогильных
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сооружений (надгробий), ограх(цений мест захоронений, извлечение останков (праха)

умерших для последующего перФахоронения ) 
;

2) от 26,07.2023 Ns 440-ПА/н <<О внесении изменений в Административный
регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению мест для
захоронения (подзахоронения), оформлению удостоверений о захоронениях,
перерегистрации захоронений на других лиц, выдаче разрешений на установку
(замену) надмогильных сооружений (надгробий), ограц,дений мест захоронений,
и3влечен ие оста н ков (п раха) умер ших для последующего перезахоронен ия )).

3, МКУ <Медиацентр <!олгопрудный> (Пахомов В.А.) опубликовать настоящее
постаНовление в официальном печатном средстве массовоЙ информации городского
округа flолгопрудныЙ <Вестник <,Щолгопрудный> и разместить на официальном
сайте администрации городского округа flолгопрудный в
и нфор мацион но-телеком мун и кацион ной сети И нтернет,

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования в официальном печатном средстве массовой информации городского
округа !олгопрудный <<Вестник кflолгопрудный> в
информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5, Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
Гришину Л.М. - заместителя главы городского о

Глава городского В.Ю. Юдин

Исп. Трушкова Е.В.
8(495)408_05-18

Разослано: вдело-'l, прокуратура г.flолгопрудного- 1, ГришинаЛ.М. - 1 (по МСЭД), Афанасьева Г.В. -
1 (по МСЭfl), Пахомов А.В. - 1 (по МСЭ,Щ), Новикова Н.Е. (по МСЭД), РНПА МО -'1.
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Приложение к постановлению
админ истрации городского
округа flолгопрудный l
от _о!, о 9,_aMl Ns З_!&, Пl/н

Адм и нистрати вны й регламент по п редоставлени ю мун и ци пальной услуги
<<П редоставлен ие мест для захоронен ия (подзахоронен ия), оформлен ие

удостоверений о захоронениях, перерегиGтрация захоронений на других лиц,
выдача разрешений на установку (замену) надмогильных сооружений

(надгробий), ограждений мест захоронений, извлечение останков (праха)
умерш их для последующего перезахоронения>

l. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настояlлий административный регламент реryлирует отношения,
во3никающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
по предоставлению мест для захоронения (подзахоронения), оформлению
удостоверений о захоронениях, перерегистрации захоронений на других лиц, выдаче
ра3решений на установку (замену) надмогильных сооружений (надгробий), огращцение
Мест захоронениЙ, извлечение останков (праха) умерших для последующего
пере3ахоронения (далее муниципальная услуга) Муниципальным казенным
учрех(цением <Специализированное управление городского округа ,Щолгопрудный>>,
со3данным администрацией городского округа flолгопрудный Московской области с
соблюдением законодательства Российской Федерации для исполнения полномочий в
сфере погребения и похоронного дела (далее - МКУ).

1.2. Настоящий административный регламент устанавливает порядок
предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления, состав,
последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к
порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
ПРОЦедУр В многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг в Московской области (далее - МФL|) и в электронной форме,
формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный
(внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Администрации (должностных лиц, муниципальных
служащих и работников), МКУ (работников), МФL] (работников).

'1.3. Термины и определения, используемые в настояlлем административном
регламенте:

'1,3.1. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система кЕдиный
портал государственных и муниципальных услуг (функций)>, расположенная в
информационно-телекоммун икацион ной Интернет
по адресу: www.gosuslugi.ru.

1.3.2. РГИС государственная информационная система <<Региональная
географическая информационная система для обеспечения деятельности
центральных исполнительных органов государственной власти Московской области,



государственных органов Московской области, органов местного самоуправления
муниципальных образований Московской области>.

1.3.3. РПГУ - государственная информационная система Московской области
<Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области),
располоЖеНная в информационно телекоммуникационной сети Интернет по адресу:
www. uslugi. mоsrеg. rч.

1.3,4, Личный кабинет сервис РПry, позволяющий заявителю получать
информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством РПry.

'1.3.5. Учредитель МФЦ орган местного самоуправления муниципального
образования Московской области, являющийся учредителем МФЦ.

1,3.6. Модуль МФЦ ЕИС ОУ - модуль МФЦ Единой информационной системы
оказания государственньlх и муниципальных услуг Московской области.

1.3.7, ЕСИА - федеральная государственная информационная система кЕдиная
сиGтема идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в
электронной форме>.

1,4. МКУ вне 3ависимости от способа обращения заявителя (представителя
3аявителя) за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа
предоставления заявителю (представителю заявителя) результата предоставления
МУНИцИпальноЙ услуги направляют в Личный кабинет заявителя (представителя
3аяВИТеля) на ЕПГУ сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
муниципальной услуги и результат предоставления муниципальной услуги.

2. Круг заявителей

2,1. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам,
специали3ированным службам по вопросам похоронного дела, обратившимся
в МКУ с 3аявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее соответственно -
заявитель, заявление).

Интересы указанных лиц моryт представлять лица, действующие
в Интересах заявителя на основании документа, подтвер)(Дающего
егО полНоМочия, либо в соответствии с законодательством Российской Федерации
(далее - представитель заявителя).

2.2. Категории зая вителей :

2,2.1. Физическое лицо - супруг(а), близкий родственник, иной родственник, иное
ЛИЦО, вЗявшее(иЙ) на себя обязанность осуществить погребение умершего (в случае
обращения с 3аявлением о предоставлении места для родственного, почетного,
воинского захоронения, ниши в стене скорби).

2.2.2, Физическое лицо, на имя которого оформлено удостоверение
О 3аХОРОНеНиИ (в случае обращения с заявлением о выдаче разрецения
На ПОД3аХОРонение), установку (замену) надмогильного сооружения (надгробия),
Огрil{цеНия места захоронения, извлечение останков (праха) умершего,
перерегистрации места захоронения), в том числе:

физическое лицо, не являюц]ееся супругом(ой), близким родственником, иным
родственником умершего, взявшее на себя обязанность осуществить погребение



умершего, на имя которого оформлено удостоверение
о захоронении (в случае обращения с заявлением о выдаче разрешения
на подзахоронение);

физическое лицо - супруг(а), близкий родственник, иной родственник умершего
(в случае смерти лица, на имя которого зарегистрировано место захоронения) (при
обрашении с заявлением о перерегистрации места захоронения),

2,2,3. Физическое лицо, имеюшее родственные связи с умершим(и),
3ахороненным(и) на соответствующем месте захоронения, в случае, если
удостоверение о захоронении не было оформлено и выдано при предоставлении
места захоронения в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации, законодательства Московской области (в случае обращения с заявлением
об оформлении удостоверения).

2.2.4. Специализированная служба по вопросам похоронного дела (в случае
обращения с заявлением о предоставлении места для одиночного захоронения).

2,3, Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии
с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам
3аявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого работником МКУ,
работником МФЦ, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, а также
результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

!l. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга кПредоставление мест для захоронения
(подзахоронения), оформление удостоверений о захоронениях, перерегистрации
3ахоронениЙ на других лиц, выдача разрешений на установку (замену) надмогильных
сооружениЙ (надгробиЙ), ограждений мест захоронений, извлечение останков (праха)

умерших для последующего перезахоронения).

4. Наименование органа местного самоуправления
муниципального образования Московской области,

предоставля ющего муни ципальную услугу

4.1. Органом местного самоуправления муниципального образования
Московской области, ответственным за предоставление муниципальной услуги,
является администрация городского округа,Щолгопрудный (далее _ Администрация).

4.2. Уполномоченным в сфере погребения и похоронного дела является
МУниципальное казенное учрещдение кСпециализированное управление городского
окрУга ,ЩолгопрудныЙ>>, действующее на основании постановления Администрации,
которым МКУ наделено полномочиями по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет
Муниципальное казенное учрех{цение кСпециализированное управление городского
округа flолгопрудн ый, >,

4.4. В случае если заявление подается в МФI-], решение об отказе в приеме
ДОкУМеНтов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, принимается
МФЦ в порядке, установленном настояlлим Мминистративным регламентом.



5. Результат предоGтавления муниципальной услуги

5.1. 3аявитель обращается с заявлением в мку
в следующих случаях:

5,'1,'1. Предоставление места для родственного захоронения.
5.1.2, Предоставление места для почетного захоронения.
5.1.3. Предоставление места для воинского захоронения.
5.1.4. Предоставление места для одиночного захоронения.
5.1.5. Предоставление ниши в стене скорби.
5.'1.6. Выдача разрешения на подзахоронение.
5,1.7 . Оформление удостоверения о захорон ении,
5.1.8, Перерегистрация места захоронения.
5.'1,9. Выдача разрешения на установку (замену) надмогильного сооружения

(надгробия), ограццения места захоронения.
5.'l .1 0. Выдача разрешен ия на извлечение останков (праха) умершего,
5.2, Результатом предоставления муниципальной услуги является:
5,2,1. Решение о предоставлении муниципальной услуги:
а) решение о предоставлении места для родственного захоронения

(в случае обращения по основанию, указанному в подпункте 5.1.,l пункта 5.1
Настоящего Административного регламента), которое оформляется по форме 1

приложения 1 к настоящему Административному регламенту;
б) решение о предоставлении места для почетного захоронения (в случае

обращения по основанию, указанному в подпункте 5.1.2 пункта 5.1 настоящего
Мминистративного регламента), которое оформляется по форме 

,1 приложения 1 к
настоящему Адм ин истрати вному регламенту;

в) решение о предоставлении меЬта для воинского захоронения (в случае
обращения по основанию, указанному в подпункте 5,1.3 пункта 5.1 настоящего
административного регламента), которое оформляется по форме ,1 приложения 1 к
настояlлему адми нистративному регламенту;

г) решение о предоставлении места для одиночного захоронения (в случае
обращения по основанию, указанному в подпункте 5,1,4 пункта 5.,| настоящего
Мминистративного регламента), которое оформляется по форме 2
приложения 1 к настоящему Административному регламенту;

д) решение о предоставлении ници в стене скорби (в случае обращения
по основанию, указанному в подпункте 5.'1.5 пункта 5.1 настоящего Административного
регламента), которое оформляется по форме 3
приложения 1 к настоящему Административному регламенту;

е) решеНие о выдаче разрешения на подзахоронение (в случае обращения
по осНоВанию, указанному в подпункте 5.1.6 пункта 5.1 настояшего Административного
Регламента), которое оформляется по форме 4 приложения 1 к настоящему
Административному регламенту;

ж) решение об оформлении удостоверения о захоронении (в случае обращения
по основанию, указанному в подпункте 5.'|.7 пункта 5.1 настоящего Мминистративного
РеГламента), которое оформляется по форме 5 приложения 1 к настоящему
Администрати вному регламенту;



з) решение о перерегистрации места захоронения (в случае обрашения
по основанию, указанному в подпункте 5,'1.8 пункта 5.'1 настоящего Административного

регламента), котOрое оформляется форме
приложения 1 к настоящему Административному регламенту;

и) решение о выдаче разрешения на установку (замену) надмогильного
сооружения (надгробия), огращцения места захоронения (в случае обращения
по основанию, указанному в подпункте 5.'1.9 пункта 5.1 настояшего Административного
регламента), которое оформляется по форме 7 приложения 1 к настояшему
Админ истрати вному регламенту;

к) решение о выдаче разрешения на извлечение останков (праха) умершего (в

случае обращения по основанию, указанному в подпункте 5.1.10 пункта 5.1 настоящего
Административного регламента), которое оформляется по форме 8 приложения 1 к

настояlлему Адми нистративному регламенту.
5,2,2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
а) решение об отказе в предоставлении места для родственного захоронения (в

случае обращения по основанию, указанному в подпункте 5.1.1 пункга 5.1 настоящего
Административного регламента), которое оформляется по форме ,1 приложения 2 к

настояшему Адм и н истрати вному регламенту;
б) решение об отказе в предоставлении места для почетного захоронения

(в случае обращения по основанию, указанному в подпункте 5,1,2 пункта 5.1
настоящего Административного регламента), которое оформляется по форме 1

приложения 2 к настоящему Административному регламенту;
в) решение об отказе в предоставлении места для воинского захоронения

(в случае обращения по основанию, указанному в подпункте 5.1.3 пункта 5.1
настояlлего Мминистративного регламента), которое оформляется по форме 1

приложения 2 к настоящему Административному регламенту;
г) решение об отказе в предоставлении места для одиночного захоронения (в

случае обращения по основанию, указанному в подпункте 5.1.4 пункта 5.1 настоящего
Административного регламента), которое оформляется по форме 2 приложения 2 к
настоящему Административному регламенту;

д) решение об отказе в предоставлении ниши в стене скорби (в случае
Обращения по основанию, указанному в подпункте 5.1.5 пункта 5.1 настояlлего
Административного регламента), которое оформляется по форме 3 приложения 2 к
настоящему Адм и н истрати вному регламенту;

е) решение об отказе в выдаче разрецения на подзахоронение (в случае
обращения по основанию, указанному в подпункте 5.,1.6 пункта 5.,1 настоящего
Административного регламента), которое оформляется по форме 4 приложения 2 к
настоящему Административному регламенту;

ж) решение об отказе в оформлении удостоверения о захоронении
(в СлУЧае обраrления по основанию, указанному в подпункте 5.1.7 пункта 5.1
НаСтОяlлего Административного регламента), которое оформляется по форме 5
приложения 2 к настоящему Административному регламенту;

З) решение об отказе в перерегистрации места захоронения (в случае
обращения по основанию, указанному в подпункте 5.1.8 пункта 5.1 настоящего
АДминистративного регламента), которое оформляется по форме б приложения 2 к
настоя щему Административному регламенту;



и) решение об отказе в выдаче разрешения на установку (замену) надмогильного
сооружения (надгробия), огращцения места захоронения
(в случае обращения по основанию, указанному в подпункте 5.1.9 пункта 5.1

настояшего Административного регламента), которое оформляется по форме 7
приложения 2 к настоящему Административному регламенту;

к) решение об отказе в выдаче разрешения на извлечение останков (праха)

умершего (в случае обращения по основанию, указанному в подпункте 5.1 .10 пункта 5.,1

настояLцего Административного регламента), которое оформляется по форме 8
приложения 2 к настоящему Административному регламенту.

5.3.Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной

услуги фиксируется в РГИС, модуле МФЦ ЕИС ОУ (в случае получения результата
предоставления муниципальной услуги в МФЦ).

5.4. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги :

5.4,1. В форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги (независимо

от принятого решения) направляется в день его подписания заявителю
(представителю заявителя) в Личный кабинет на РПГУ в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
(далее - ЭЦП) уполномоченного должностного лица МКУ.

,Щополнительно заявителю (представителю заявителя) обеспечена возможность
получения результата предоставления муниципальной услуги
в любом МФЦ в пределах территории Московской области
в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа. В
этом случае работником МФЦ распечатывается из модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном
носителе экземпляр электронного документа, который заверяется подписью

уполномоченного работника МФЩ и печатью МФЦ.
5,4.2. В МФЦ в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра

электронного документа.
В любом МФЦ в пределах территории Московской области заявителю

обеспечена возможность получения результата предоставления муниципальной услуги
в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа,
подписанного ЭЦП уполномоченного должностного лица МКУ. В этом случае
работником МФЦ распечатывается из модуля МФЦ ЕИС ОУ
на бумажном носителе экземпляр электронного документа, который заверяется
подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

5.4.3. В t\ЛКУ в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра
электрон ного документа.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю
в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа,
подписанного Эl-]П уполномоченного должностного лица МКУ.

5.5. На основании решения о предоставлении места для родственного
захоронения, почетного захоронения, воинского захоронения, о предоставлении ниши
В стеНе скорби, МКУ в РГИС, после осуществления захоронения, но не позднее 1

рабочего дня, следующего за днем захоронения, формируется удостоверение о
3ахороНеНии (далее удостоверение), которое оформляется в соответствии с
приложением 3 к настоящему Административному регламенту.



В случае обращения представителя заявителя удостоверение оформляется на
имя заявителя.

5.6. На основании решения о выдаче разрешения на подзахоронение,
извлечение останков (праха) умершего (за исключением случая, если на месте
захоронения были захоронены останки (прах) только одного умершего) взамен

удостоверения, представленного в МКУ, в РГИС, после осуществления захоронения,
но не позднее одного рабочего дня следующего
за днем захоронения (извлечения останков (праха) умершего), должностным лицом,

работником МКУ формируется новое удостоверение, которое оформляется в

соответствии с приложением 3 к настояlлему Административному регламенту.
На лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего,

обратившегося с заявлением о выдаче разрешения на подзахоронение, если
оно не является супругом, близким родственником, иным родственником умершего,
удостоверение не оформляется.

5.7. На основании решения о выдаче разрещения на установку (замену)
надмогильного сооружения (надгробия), ограцдения места захоронения взамен

удостоверения, представленного в МКУ, в РГИС после осуществления фактической
установки (замены) надмогильного сооружения, ограх(дения места захоронения, но не
позднее 35 (тридцати пяти) календарных дней со дня выдачи заявителю
(представителю заявителя) решения о вьlдачи разрешения на установку (замену)
надмогильного сооружения, огращдения места захоронения, должностным лицом,

работником МКУ формируется новое удостоверение, которое оформляется в
соответствии с приложением 3 к настояlцему Административному регламенту.

5.8. Удостоверение подписывается ЭЦП директора МКУ и направляется
(выдается) заявителю (представителю заявителя) в зависимости от способа получения

результата рассмотрения заявления, указанного в пункте 5,4 настоящего
Адми нистративного регламента.

5.9. Сведения о выданном удостоверении вносятся должностным лицом,
работником МКУ в РГИС, работником МФl-] в модуль МФЦ ЕИС ОУ.

5.'10. Ранее выданное удостоверение о родственном захоронении, почетном
3ахоронении, воинском захоронении, семейном (родовом) захоронении, о захоронении
в стене скорби признается недействительным.

5.11. В случае указания заявителем (представителем заявителя) в заявлении
адреса элешронной почты решение о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципальной услуги, а таюке удостоверение направляются на

указанный в заявлении адрес электронной почты
вне зависимости от способа обращения заявителя.

6. Срок предоставления муниципальной услуги

6.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 1 (один)
календарный день с момента регистрации заявления. Если окончание срока принятия
решения приходится на нерабочий (праздничный) день, срок его принятия переносится
на ближайший следующий за ним рабочий день.

3аявление, поданное непосредственно в МКУ, МФЦ после 16.00 рабочего дня,
рассматривается на следующий рабочий день.



3аявление, направленное в электронной форме посредством РПГУ после 16,00

рабочего дня, в нерабочее время либо в нерабочий (праздничный) день,

рассматривается на следующий рабочий день.

7. Правовые основания для предоставления
муниципальной услуги

7.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Московской
области, реryлируюlлих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) МКУ, а
также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
размеLцены на официальном сайте Администрации (оф-долгопрудный.рф),
МкУ, а также на РПГУ,

7.2. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Московской области, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги, приведен в приложении 4 к настоящему Административному
регламенту.

8. Исчерпываюlций перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовьlми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Московской области для предоставления муниципальной услуги, в зависимости
от основания для обращения, которые заявитель должен представить самостоятельно:

8.'1.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, подлежащих представлению заявителем, независимо
от категории и основания для обращения за предоставлением муниципальной услуги:

а) заявление оформляется в соответствии с приложением 5 к настоящему
Мминистративному регламенту по форме в зависимости от основания обращения
заявителя согласно пункту 5.'1 настоящего Мминистративного регламента;

б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя
(за исlоlючением случая направления заявления в электронной форме посредством
РПГУ);

в) паспорт или иной документ, удостоверяючlий личность представителя
заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя
(за исключением случая направления заявления в электронной форме посредством
РПГУ);

г) доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации, подтвер)qцающая полномочия представителя заявителя, в случае, если
заявление подается представителем заявителя:

на совершение действий, связанных с предоставлением места
для родственного захоронения и выдачей удостоверения, в случае обращения по
основанию, предусмотренному подпунктом 5.'t.'| пункта 5.1 настоящего
Мминистративного регламента;



на совершение действий, связанных с предоставлением места
для почетного захоронения и вьlдачей удостоверения, в случае обращения
по основанию, предусмотренному подпунктом 5.1.2 пункта 5.1 настоящего

Мми нистративного регламента;
на совершение действий, связанных с предоставлением места

для воинского захоронения и выдачей удостоверения, в случае обращения
по основанию, предусмотренному подпунктом 5.1.3 пункта 5.1 настоящего

Мминистративного регламента;
на совершение действий, связанных с предоставлением места

для одиночного захоронения (подтверхqцающая полномочия представителя
специализированной службь1 по вопросам похоронного дела), в случае обращения по
основанию, предусмотренному подпунктом 5,1.4 пункта 5.'1 настояtцего
Административного регламента;

на совершение действий, связанных с предоставлением ниши в стене скорби и

выдачей удостоверения, в случае обраrления по основанию, предусмотренному
подпунктом 5.'| .5 пункта 5. 1 настоящего Мминистративного регламента;

на совершение действий по получению разрешения на подзахоронение,
в случае в случае обращения по основанию, предусмотренному подпунктом 5.1.6
пункта 5, 1 настоящего Административного регламента;

на совершение действий, связанных с оформлением и выдачей удостоверения,
в случае обращения по основанию, предусмотренному подпунктом 5,1,7 пункга 5.1

настояшего Адми нистративного регламента;
на совершение действий по перерегистрации места захоронения, в случае если

заявителем является представитель лица, на имя которого зарегистрировано место
захоронения либо представитель лица, на имя которого осуществляется
перерегистрация места захоронения, при обращении
по основанию, предусмотренному подпунктом 5.'t.8 пункта 5.1 настоящего
Адм ин истративного регламента;

на совершение действий, связанных с установкой (заменой) надмогильного
сооружения (надгробия), ограждения места захоронения, в случае обращения
по основанию, предусмотренному подпунктом 5.'1.9 пункта 5.1 настоящего
Административного регламента;

на совершение действий, связанных с извлечением останков (праха) умершего, в

случае обращения по основанию, предусмотренному подпунктом 5.,1.,l0 пункта 5.,|

настоя lлего Мм ин истративного регламента;
д) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, в

случае, если заявление подается представителем заявителя
(за исключением случая обращения с заявлением о предоставлении места
для одиночного захоронения).

8,1.2.Перечень документов, обязательных для предоставления заявителем
в зависимости от основания для обращения за предоставлением муниципальной
услуги:

8.'1.2.1. В случае обращения с заявлением о предоставлении места
для родственного захоронения:

а) свидетельство о смерти или его нотариально заверенная копия,
за исключением случая, указанного в подпункте <<б>> настояlлего подпункта;



б) документ, выданный органами записи актов гращданского состояния (далее -
3АГС), подтверждающий факт государственной регистрации роцдения мертвого

ребенка в случае роllqцения мертвого ребенка;
в) справка о кремации или ее нотариально заверенная копия;
г) справка от религиозной организации, зарегистрированной

в Министерстве юстиции Российской Федерации, подтверждаюlлая принадлежность

умершего к соответствующей конфессии, в случае захоронения умершего на
вероисповедальном lоадбище или вероисповедальном участке общественного
кладбища.

8.1.2,2. В случае обращения с заявлением о предоставлении места
для почетного захоронения:

а)свидетельство о смерти или его нотариально заверенная копия;
б) справка о кремации или ее нотариально заверенная копия;
в)документы, подтверждающие соответствующие заслуги умершего перед

Российской Федерацией, Московской областью, соответствующим муниципальным
образованием Московской области, в том
для захоронения на аллее почетных захоронений в зоне почетных захоронений
(при наличии аллеи почетных захоронений).

8.'1.2.3, В случае обращения с заявлением о предоставлении места
для воинского захоронения :

а) свидетельство о смерти или его нотариально заверенная копия;
б) справка о кремации или ее нотариально заверенная копия;
в) документы, подтвержцаюlлие, что умерший относится к категории лиц,

которые моryт быть погребены на военном мемориальном кладбище, воинском
кладбище, в зоне воинских захоронений общественного кладбища, в том числе на
аллее воинских захоронений в зоне воинских захоронений (далее - аллея Славы) (при
наличии аллеи Славы).

8,1,2.4, В случае обрашения с заявлением о предоставлении места
для одиночного захоронения:

а) свидетельство о смерти или его нотариально заверенная копия;
б) документ, подтверждающий согласие органов внутренних дел

на погребение умершего, личность которого не установлена в сроки, определенные
законодател ьством Росси йской Федер ацииi

в) копия правового акта органа местного самоуправления муниципального
образования Московской области о создании специализированной службы
по вопросам похоронного дела или наделении организации статусом
специализированной службы по вопросам похоронного дела.

8.1.2.5, В случае обращения с заявлением о предоставлении ниши в стене
скорби:

а) свидетельство о смерти или его нотариально заверенная копия;
б) справка о кремации или ее нотариально заверенная копия.
8.1.2.6. В случае обращения с заявлением о выдаче разрецения

на подзахоронение:
а) удостоверение (в случае отсутствия удостоверения о захоронении МКУ

устанавливает наличие в РГИС или книгах регистраций захоронений (захоронений урн
с прахом) сведений о лице, на имя которого зарегистрировано место захоронения);



б) свидетельство о смерти или его нотариально заверенная копия,

за исключением случая, указанного в подпункте ((в) настоящего подпункта;

в) документ, выданный органами 3АГС, подтверхdцающий факт государственной

регистрации рождения мертвого ребенка в случае рохýцения мертвого ребенка;
г) справка о кремации или ее нотариально заверенная копия;

д) документы, подтверщдающие родственную связь умершего с лицом,
на имя которого зарегистрировано место захоронения, либо с захороненным
на соответствуюшем месте захоронения или нотариально заверенные копии данных
документов.

8.1.2.6.1. В случае обращения с заявлением о выдаче разрешения
на подзахоронение в связи со смертью лица, на имя которого зарегистрировано место
захоронения:

а) удостоверение, оформленное на имя умершего (в случае отсутствия

удостоверения МКУ дела устанавливает наличие в РГИС
или книгах регистраций захоронений (захоронений урн с прахом) сведений
о лице, на имя которого зарегистрировано место захоронения);

б) свидетельство о смерти лица, на имя которого зарегистрировано место
захоронения, или его нотариально заверенная копия;

в) справка о кремации или ее нотариально заверенная копия.
8.1.2.7 , В случае обращения с заявлением об оформлении удостоверения:
а) свидетельство о смерти в отношении одного умершего, погребенного

на соответствующем месте захоронения| или его нотариально заверенная копия;
б) документы, подтверждающие родственные связи с одним умершим,

погребенным на соответствующем месте захоронения, или нотариально заверенные
копии данных документов.

При наличии в РГИС сведений о лице, на имя которого зарегистрировано место
захоронения, удостоверение на это лицо оформляется без представления документов,
указанных в настоящем подпункте.

8.'1.2.8. В случае обращения с заявлением о перерегистрации места
захоронения:

а) удостоверение (в случае отсутствия удостоверения МКУ устанавливает
наличие в РГИС или книгах регистраций захоронений (захоронений урн с прахом)
сведений о лице, на имя которого зарегистрировано место захоронения);

б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность лица, на имя которого
осуществляется перерегистрация места захоронения;

в) документы, подтверщцающие родственную связь лица, на имя которого
перерегистрируется место захоронения, с лицом, на имя которого зарегистрировано
место захоронения либо с захороненным на соответствующем месте захоронения, или
нотариально заверенные копии данн ых документов.

8.'1.2.8.1. В случае обращения с заявлением о перерегистрации места
захоронения в связи со смертью лица, на имя которого зарегистрировано место
захоронения:

а) удостоверение, оформленное на имя умершего (в случае отсутствия
удостоверения МКУ устанавливает наличие в РГИС
или книгах регистраций захоронений (захоронений урн с прахом) сведений о лице, на
имя которого зарегистрировано место захоронения);



б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность лица, на имя которого
осуществляется перерегистрация места захоронения, за исключением случая подачи

заявления представителем заявителя, а также случая направления заявления в

электронной форме посредством РПГУ;
в) копия паспорта или иного документа, удостоверяюLцего личность лица, на имя

которого осуществляется перерегистрация места захоронения, в случае подачи
заявления представителем заявителя ;

г) свидетельство о смерти лица, на имя которого зарегистрировано место
захоронения, или его нотариально заверенная копия;

д) документы, подтверщцающие родственную связь заявителя с умершим, на
имя которого зарегистрировано место захоронения, либо с захороненным
на соответствующем месте захоронения, или нотариально заверенные копии данных
документов.

8.1.2.9. В случае обращения с заявлением о выдаче разрешения
на установку (замену) надмогильного сооружения (надгробия), огрilýцения места
захоронения:

а) удостоверение (в случае отсутствия удостоверения МКУ устанавливает
наличие в РГИС или книгах регистраций захоронений (захоронений урн с прахом)
сведений о лице, на имя которого зарегистрировано место захоронения);

б) документы об изготовлении (приобретении) надмогильного сооружения
(надгробия), огрil{дения места захоронения, содержащие сведения о размере
надмогильного сооружения (надгробия), огракцения места захоронения;

в) договор на установку надмогильного сооружения (надгробия), огрil(дения
места захоронения, заключенный мещцу лицом, на имя которого зарегистрировано
место захоронения, и

или индивидуальным предпринимателем
юридическим лицом

или физическим лицом,
не зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя,
но осуществляющим профессиональную деятельность, приносяlлую доход,
в соответствии с федеральными законами на основании государственной регистрации
и (или) лицензии, а также в силу членства в самореryлируемой организации;

г) договор на демонтаж надмогильного сооружения (надгробия), огракдения
места захоронения, заключенный между лицом, на имя которого зарегистрировано
место захоронения, и юридическим лицом
или индивидуальньlм предпринимателем или физическим лицом,
не зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя,
но осуществляющими профессиональную деятельность, приносящую доход,
в соответствии с федеральными законами на основании государственной регистрации
и (или) лицензии, а также в силу членства в самореryлируемой организации в случае
обращения с заявлением о выдаче разрешения на замену надмогильного сооружения
(надгробия), огращдения мест захоронений.

В случае если работы по установке (замене) надмогильного сооружения
(надгробия), ограхlдения места захоронения выполняются заявителем самостоятельно,
то при обращении за выдачей разрешения на установку (замену) надмогильного
сооружения (надгробия), огращцения места захоронения представление документов,
указанных в подпунктах (в) и (г> настоящего подпункта, не требуется.



8,1.2,,10. В случае обращения с заявлением о выдаче разрешения
на извлечение останков (праха) умершего:

а) удостоверение (в случае отсутствия удостоверения МКУ устанавливает
наличие в РГИС или книгах регистраций захоронений (захоронений урн с прахом)
сведений о лице, на имя которого зарегистрировано место захоронения);

б) документ, подтверждающий наличие места для перезахоронения извлеченных
останков (праха) умершего.

8.2.flокументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, отсутствуют.

8.3. Требования к представлению документов (категорий документов),
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены
в приложении б к настояlцему Административному регламенту.

8.4.3аявление может быть подано заявителем (представителем заявителя)
следуюlлим и способам и :

посредством РПГУ;
в МФl-{, за исключением случая обращения за муниципальной услугой

по предоставлению места для одиночного захоронения;
в МКУ лично.

9. Исчерпываюtций перечень оGнований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

9.'l. Исчерпываюший перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

9.1.'1. Обращение за предоставлением муниципальной услуги, не
п редусмотрен ной настоя Lци м Адм и н истрати вн ы м регла ментом.

9,1,2.3аявителем представлен неполный комплект документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.

9.1.3,,Щокументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
утратили силу, отмененьl или являются недействительньlми на момент обращения с
заявлением.

9.1.4, Несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2
настоящего Мминистративного регламента.

9.1.5. ,Щокументы содержат подчистки и (или) исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,
законодательством Московской области.

9.1.6. ,Щокументы содержат поврещдения, наличие которь!х не позволяет
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления муниципальной услуги.

9.1.7. Некорректное заполнение обязательных полей в заявлении,
в том числе в форме интерактивного заявления на РПГУ (отсрствие заполнения,
недостоверное, неполное либо неправильное заполнение, несоответствуюlлее
требованиям, установленным настоя щим Мм инистративным регламентом).



9.1,8. Представление электронных образов документов посредством РПГУ, не
позволяет в полном объеме прочитать текст документа иlили распознать реквизиты
документа.

9.'1.9. Несоответствие документов, указанных в подразделе 8 настоящего
Административного регламента, по форме или содержанию требованиям
законодательства Московской области, законодательства Российской Федерации.

9.'1.'t0. 3аявление' подано лицом, не имеюшим полномочий представлять
интересы заявителя.

9,1.'11. ПоступленЙе заявления, аналогичного ранее зарегистрированному
заявлению, срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек
на момент поступления такого заявления,

9.1.12. Установка надмогильных сооружений (надгробий), огращцений
металлических (ковка) с фундаментом в зимний период с '1 ноября по 3'1 марта (в

случае обрашlения по основанию, указанному в подпункте 5.1.9 пункта 5.1 настоящего
Адми нистративного регламента).

9,2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, оформляется в соответствии
с формой, приведенной в приложении7 к настоящему Административному регламенту
и выдается (направляется) заявителю в зависимости от способа обращения за
предоставлением муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные настояlлим
Мми нистративны м регламентом.

9.3. Принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению
заявителя в МКУ за предоставлением муниципальной услуги.

10. ИсчерпываюIций перечень оGнований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

'10.'|. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.

'l0.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги:

10.2.1, Непредставление подлинников документов, направленных ранее
в электронном виде посредством РПГУ,

10,2.2. Наличие в представленных документах неполной, искаженной
или недостоверной информации.

10.2,3. Истребуемое кладбиrле закрыто для свободного захоронения
или закрыто для захоронений (при обращении за предоставлением муниципальной

услуги по предоставлению места для родственного захоронения).
10.2,4.На истребуемом ttладбище отсутствуют сформированные земельные

участки для почетного захоронения или кладбище закрыто для захоронений
(при обращении за предоставлением муниципальной услуги по предоставлению места
для почетного захоронения).



10,2,5. Истребуемое кладбище закрыто для захоронений (при обращении
за предоставлением муниципальной услуги по предоставлению места

для одиночного, воинского захоронения).
10.2.6. Истребуемое кладбище закрыто для свободного захоронения

(при обраlлении за предоставлением муниципальной услуги по предоставлению ниши
в стене скорби).

10,2.7 . Отсутствие стены скорби на истребуемом lсtадбище
(при обращении за предоставлением муниципальной услуги по предоставлению ниши
в стене скорби).

'10.2.8. Отсутствие свободной ниши в стене скорби (при обращении
за предоставлением муниципальной услуги по предоставлению ници в стене скорби).

'10.2.9. Отсутствие на истребуемом месте захоронения (родственном, семейном
(родовом), воинском, почетном) свободного места для подзахоронения гробом исходя
из размера одиночного захоронения, установленного органами местного
самоуправления (при обращении за муниципальной услугой о выдаче разрешения на
подзахоронение).

10,2.10, Не истек шадбищенский период, за исключением подзахоронения урны
с прахом в могилу (при подзахоронении гробом на гроб) (при обращении за
муниципальной услугой о выдаче разрецения на подзахоронение).

10,2,11. Истребуемое кладбище закрыто для захоронений, за исключением
подзахоронений урн с прахом (при обращении за муниципальной услугой
о выдаче разрешения на подзахоронение),

10.2.12. Отсутствие в РГИС и книгах регистрации захоронений (захоронений урн
с прахом) сведений о лице, на имя которого зарегистрировано место захоронения (при

обращении за муниципальной услугой о выдаче разрешения на подзахоронение,

установку (замену) надмогильных сооружений (надгробий), огращцения места
захоронения, извлечение останков (праха) умершего для последующего захоронения,
перерегистрации места захоронения).

10,2.13. Отсутствие сведений о регистрации места захоронения на имя умершего
в РГИС в случае подачи заявления о перерегистрации места захоронения (при

отсутствии удостоверения о захоронении) (при обращении
за предоставлением муниципальной услуги о перерегистрации места захоронения).

10,2.14, Превышение 12 кв. метров размера семейного (родового) места
захоронения, созданного до '1 авryста 2004 года, за исключением случая, когда место
захоронения полностью использовано для погребения (при обращении
за предоставлением муниципальной услуги о вь]даче разрешения
на подзахоронение, установку (замену) надмогильного сооружения (надгробия),
огрildцения места захоронения, об оформлении удостоверения,
о перерегистрации места захоронения).

10.2,15. Превышение установленного органом местного самоуправления
размера места захоронения, предоставленного после 'l авryста 2004 года,
за исключением случая, когда ранее заявитель внес плату за часть земельного
участка, превышаюlлего установленный органами местного самоуправления размер
места родственного, воинского, почетного захоронения на дату первого погребения на
соответствующем месте захоронения и оформил данное место захоронения как
семейное (родовое) захоронение (при обращении



за предоставлением муниципальной услуги о выдаче разрешения
на подзахоронение, установку (замену) надмогильного сооружения (надгробия),

ограждения места захоронения, об оформлении удостоверения,
о перерегистрации захоронения.

10.2,16. Выдача удостоверения о захоронении на истребуемое место
захоронения ранее другому лицу (при обращении за предоставлением муниципальной

услуги об оформлении удостоверения).
10.2.17. Отсутствие сведений о произведенном захоронении в РГИС

и в книгах регистраций захоронений (захоронений урн с прахом)
(при обращении за предоставлением муниципальной услуги об оформлении
удостоверения).

10.2.18. Отсутствие захоронения на месте захоронения (при обращении
за предоставлением муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку
(замену) надмогильного сооружения (надгробия), огрil{дения места захоронения).

10.2.19.Несоответствие надписи на надмогильном сооружении (надгробии)
сведениям о лице, захороненном на данном месте (при обращении
за предоставлением муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку
(замену) надмогильного сооружения (надгробия), огрil(4ения места захоронения).

10.2,20, Превышение допустимых размеров надмогильного сооружения
(надгробия) (при обрашlении за предоставлением муниципальной услуги
о выдаче разрешения на установку (замену) надмогильного сооружения (надгробия).

10.2,21. Превышение допустимых размеров огращцения места захоронения (при
обращении за предоставлением муниципальной услуги о выдаче разрешения на

установку (замену) ограlцения места захоронения),
10.2.22. Установка ограх{цения места захоронения, не соответствующего

требованиям к архитекryрно-ландшафтной среде кладбища, установленным
Администрацией, в ведении которой находится lшадбище (при обраrлении за
предоставлением муниципальной услуги о выдаче разрешения на установку (замену)
огракдения места захоронения).

10.3.3аявитель (представитель заявителя) вправе повторно обратиться
в МКУ с заявлением после устранения оснований, указанных
в подпунктах 10.2,1-10.2.3, 10.2.12-10.2,15, 10.2.17, 10.2,20-10.2,22 пункта 10,2
настоя щего Мм и н истративного регламента.

1'|. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоGтавлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

1'1,'1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем заявления и при получении результата

предоставления муни ципал ьной услуги

'12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен
превышать 1'1 минут.



13. Gрок региGтрации заявления

13.1, Регистрация заявления производится в РГИС в день его подачи.

13.1.1.3аявление, поданное непосредственно в МКУ, через МФЦ после 16.00

рабочего дня, считается поданным (зарегистрированным) на следующий ближайu:,ий

рабочий день.
13.1,2,3аявление, направленное в электронной форме посредством РПГУ после

16.00 рабочего дня, в нерабочее время либо в нерабочий (праздничный) день,
считается поданным (зарегистрированным) на следующий ближайций рабочий день.

14. Требования к помеlцениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

14.'1. Помеtцения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал
ожидания, места для заполнения заявления, информационные стенды
с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям,

установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012
Ns 1376 <Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных
центров предоставления государственных и муниципальных услуг), а также
требованиям к обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов и других
маломобильных групп населения, установленным Федеральным законом
от 24.11.'1995 Ns 'l81-Ф3 кО социальной защите инвалидов в Российской Федерации>,
3аконом Московской области от 22.10.2009 Ns 12112009-о3 (об обеспечении
беспрепятственного досryпа инвалидов и других маломобильных групп населения к

объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской
области>.

15. Показатели качеGтва и доступности муниципальной услуги

15.'l, Показателями качества и досryпности муниципальной услуги являются:
15.'1,1, ,Щосryпность электронных форм документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги.
15.1.2. Возможность подачи заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме.
15.1.3.Своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие

нарушений сроков предоставления муниципальной услуги).
15.1.4. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом

предоставления муниципальной услуги.
15.'1.5. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления

муниципальной услуги, а таюке получения результата предоставления услуги.
15.1.6. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди

при приеме заявления и при получении результата предоставления муниципальной

услуги.



15,1,7 . Отсутствие обоснованных жалоб со
по результатам предоставления муниципальной услуги.

стороны заявителей

и обязательными

't6. Требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитываючlие особенноGти предоставления муниципальной

услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной
услуги в электронной форме

16.1. Услуги, которые являются необходимыми

для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
16.2. Информационные системы, используемь]е для предоставления

муниципальной услуги:
16.2.1. рпгу.
16.2.2. Епгу.
'16.2.3. Модуль МФЦ ЕИС ОУ (за исключением обращения

за муниципальной услугой с заявлением по предоставлению места
для одиночного захоронения).

16,2.4. ргис.
16.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФl_|:
'16.3.1. Подача заявления, документов, необходимых для получения

муниципальной услуги (за исключением обращения с заявлением
о предоставлении места для одиночного захоронения), а также получение результатов
предоставления муниципальной услуги в виде распечатанного
на бумажном носителе экземпляра электронного документа осуществляется
в любом МФЦ в пределах территории Московской области по выбору заявителя
независимо от его места жительства или места пребывания,

Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи заявления,
документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронной форме,
а также для получения результата предоставления муниципальной услуги в виде
распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа
осуществляется в любом МФЦ в пределах территории Московской области по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

16.3,2, Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется
в соответствии с Федеральньlм законом от 27,О7.20'10 Ns 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг>
(далее - Федеральный закон Ns 210-Ф3), постановлением Правительства Российской
Федерации от 22,12.2012 Ns 1376 (Об утверщдении Правил организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальньlх

услуг), а также в соответствии с соглашением о взаимодействии межцу
Администрацией
и Государственным казенным учреждением Московской области <Московский
областной многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг) (далее - УМФЦ).

16.3.3. Информирование и консультирование заявителей о порядке
предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения заявления, а также по



иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги,
в МФЦ осуществляются бесплатно.

16,3.4. Перечень МФЦ Московской области размещен на официальном сайте
УМФЦ, а также на РПГУ.

'16.3.5. В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными лицами,

работниками МКУ.
'16.3.6. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, при выдаче

результата предоставления муниципальной услуги в МФL| работникам МФЦ
запрещается требовать от заявителя предоставления документов, информации
и осуществления действий, предусмотренных частью 3 статьи '16 Федерального закона
Ns 2,tO-Ф3.

'16.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
16,4.1.Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель

заявителя) авторизуется на РПГУ посредством подтвер>цценной учетной записи ЕСИА.
При подаче заявления посредством РПГУ заполняется его интерактивная форма в

карточке муниципальной услуги на рпгу
с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из

документов, необходи м ьlх для п редоставлен ия мун и ци пал ьной услуги.
16,4.2.При заполнении заявления заявителем (представителем заявителя)

указывается МФЦ, в котором он хочет получить результат предоставления
муниципальной услуги.

16.4.3, При авторизации посредством подтверщценной учетной записи
в ЕСИА заявление считается подписанным простой Эl-|П заявителя, представителя
заявителя, уполномоченного на подписание заявления.

1В,4.4. Информирование заявителей о ходе рассмотрения заявлений
и готовности результата предоставления муниципальной услуги осуLцествляется
бесплатно посредством Личного кабинета на РПГУ, сервиса РПry <Узнать статус
заявления>>, информирование и консультирование заявителей также осуществляется
по бесплатному единому номеру телефона Электронной приемной Московской области
+7(800) 550-50-30,

16.4,5,flля получения результата предоставления муниципальной услуги
заявителю необходимо представить, в выбранный при подаче заявления МФЦ,
подлинники документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
ранее направленные в форме электронных образов посредством РПГУ.

Сверка электронных образов документов, направленных посредством РПГУ, с
подлинниками документов осуществляется работником МФЦ
до выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

16.5.3аявитель (представитель заявителя) вправе отозвать заявление
до принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, о предоставлении муниципальной услуги,
об отказе в предоставлении муниципальной услуги на основании заявления,
написанного в свободной форме, направив его по адресу электронной почты, или
обратившись в МКУ лично.

'16.6. Факг отзыва заявления фиксируется в РГИС.
16.7. Отзыв заявления не препятствует повторному обращению заявителя

за предоставлением муниципальной услуги,



16.8. В случае неосуществлени; фактического захоронения умершего,
неизвлечения останков (праха) умершего, решение о предоставлении муниципальной

услуги по истечении 7 (семи) рабочих дней со дня его выдачи заявителю
(представителю заявителя) подлежит аннулированию (при обрашении за
предоставлением муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным
подпунктами 5.'l .1-5.1 ,6, 5.1 .1 0 пункта 5.1 настоящего Административного регламента).

16.9. В случае неосуществления фактической установки (замены) надмогильного
сооружения (надгробия), ограждения места захоронения, решение о предоставлении
муниципальной услуги по истечении 35 (тридцати пяти) календарных дней со дня его
выдачи заявителю (представителю заявителя) подлежит аннулированию (при

обращении за предоставлением муниципальной услуги по основаниям,
предусмотренным подпунктом 5.1.9 пункта 5.1 настояlлего Мминистративного
регламента),

16.10. При наступлении оснований, указанных в пункте 16.8 настоящего
Административного регламента, решение об аннулировании решения
о предоставлении муниципальной услуги принимается уполномоченным должностным
лицом МКУ и оформляется по форме 1 приложения 8 к настоящему
Административному регламенту по истечении 7 (семи) рабочих дней со дня выдачи
заявителю (представителю заявителя) решения о предоставлении муниципальной

услуги.
16.1 1 . При наступлении оснований, указанных в пункте 16,9 настоящего

Административного регламента, решение об аннулировании решения
о предоставлении муниципальной услуги принимается уполномоченным должностным
лицом МКУ и оформляется гiо форме 2 приложения 8 к настоящему
Административному регламенту по истечении 35 (тридцати пяти) календарных дней со
дня выдачи заявителю (представителю заявителя) решения о предоставлении
муниципальной услуги.

16,12. При обращении посредством РПГУ решение об аннулировании решения о
предоставлении муниципальной услуги, оформленное в виде электронного документа,
подписанного ЭI-]П уполномоченного должностного лица МКУ, направляется в личный
кабинет заявителя (представителя заявителя) на РПГУ в день принятия указанного
решения.

16.13. В случае указания заявителем (представителем заявителя) в заявлении
адреса электронной почты решение об аннулировании решения
о предоставлении муниципальной услуги в день его принятия направляется
на указанный в заявлении адрес электронной почты вне зависимости от способа
обращения заявителя.

lll. Gостав, последовательность и сроки выполнения
адм ин иGтрати вн ь!х процедур

17. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

1 7.'1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:



17 ,1.1. Вариант предоставления муниципальной услуги для категории

заявителей, предусмотренной в подпункте 2,2,1 пункта 2,2 настоящего

Администрати вного регламента:
17 ,1.1.1 . Результатом предоставления муниципальной услуги является

результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпунктах ((а> - (в>,

(д> подпункта 5.2.'l пункта 5.2 настоящего Административного регламента.
17 .1,1.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

не превышает максимальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в

подразделе б настоя щего Адм и н истрати вного регла мента.
17 .1,1.3. Исчерпываюtлий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель
заявителя) должен представить самостоятельно указан в подпунктах 8.1 ,1, 8.1,2.1,

8.1.2.2,8.'1,2,3, 8.'1.2.5 пункта 8.1 настоящего Мминистративного регламента.
17.1,1.4. ИсчерпываюIлий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги указан
в подпунктах 9.1.,1-9.1,11 пункта 9.1 настояlлего Административного регламента.

17.1,1.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги указан в подпунктах 10,2,1-10.2.8 пункта 10.2 настоящего
Административного регламента.

17 ,1.2, Вариант предоставления муниципальной услуги для категории
заявителей, предусмотренной в подпункте 2.2,2 пункта 2.2 настоящего
Администрати вного регламента:

17 ,1,2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является

результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпунктах (е)), (з),
(и), ((к> подпункта 5.2.1 пункта 5,2 настояlлего Мминистративного регламента,

17 ,1.2.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
не превышает максимальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в

подразделе б настоя щего Мм и н истрати вного регламента.
17,1 .2.3, Исчерпываюц1ий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель
заявителя) должен представить самостоятельно указан в подпунктах 8,'1.'l, 8.1.2.6,
8.'1,2.6. 1, 8.'1 .2.8-8 .1 .2.10 пункта 8. 1 настоящего Мминистративного регламента.

17.1.2,4. Исчерпываюtлий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан
в пункте 9.1 настояlлего Административного регламента.

17.1,2,5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги указан в подпунктах 10.2.1, 10,2.2,'10.2.9 - 10.2.15, 10.2,'18 -

1 0.2.22 пун кта 1 0.2 настоя щего Мм и н истрати вного регламента.
17 .1,3. Вариант предоставления муниципальной услуги для категории

заявителей, предусмотренной в подпункте 2.2.3 пункта 2.2 настоящего
Админ истративного регламента:

17,1,3,1. Результатом предоставления муниципальной услуги является

результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте (ж), пункта
5.2.1 пункта 5.2 настоящего Административного регламента.



17 .1.3.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
не превышает максимальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в

подразделе б настоящего Мминистративного регламента.
1 7.1.3.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель
заявителя) должен представить самостоятельно, указан в подпунктах 8.1.1, 8.1,2,7
пункта 8. 1 настоящего Административного регламента.

17.1.3.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан
в подпунктах 9.1.1-9.1.11 пункта 9.1 настоящего Административного регламента.

17,1.3.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги указан в подпунктах 10,2.1, 10,2.2, 10,2.14-10.2,17 пункта 10.2
настояшего Ммин истративного регламента.

17 ,1.4, Вариант предоставления муниципальной услуги для категории
заявителей, предусмотренной в подпункте 2.2,4 пункта 2.2 настоящего
Адм инистративного регламента:

17 .1.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является

результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте (г>, пункта
5.2. 1 пункт а 5.2 настояlлего Адм и нистративного регламента.

17 .1.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
не превышает максимальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в

подразделе б настоя шего Мм и н истрати вного регла мента,
17 .1 .4,3, Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель
заявителя) должен представить самостоятельно указан в подпунктах 8.'1.1, 8.1.2,4
пункта 8. 1 настоящего Административного регламента.

17.1.4.4, Исчерпываюtлий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан
в подпунктах 9.'1.1-9.'1.11 пункта 9.1 настоящего Административного регламента.

17,1.4.5, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги указан в подпунктах 1 0.2.1, 10.2.2, 10.2.5 пункта 10.2 настояшего

Мминистративного регламента.
'17.2. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок

в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
17,2,1. 3аявитель при обнаружении допущенных опечаток и (или) ошибок

в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги,
обращается в МКУ лично или посредством электронной почты с заявлением о
необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, составленным в свободной

форме, с указанием конкретных опечаток и (или) ошибок.
МКУ при получении заявления, указанного в абзаце первом настояlлего пункта,

рассматривает вопрос о необходимости внесения изменений в документы, выданные в

результате предоставления муниципальной услуги.
мку обеспечивает устранение допущенных опечаток

и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной

услуги, в срок, не превышающий 1 рабочий день
со дня поступления заявления о необходимости исправления опечаток и (или) ошибок.



В случае отсутствия оснований для исправления опечаток и (или) ошибок МКУ
направляет заявителю мотивированное уведомление
об отсутствии оснований для исправления опечаток и (или) ошибок
в зависимости от способа обращения заявителя в срок, не превышающий
1 рабочий день со дня поступления заявления о необходимости исправления опечаток
и (или) ошибок.

17.2,2, МКУ при обнаружении в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги, допущенных ошибок
и (или) опечаток, обеспечивает их устранение в указанных документах
и записях, направляет заявителю уведомление об исправлении допуlленных опечаток
и (или) ошибок в срок, не превышающий '1 рабочий день со дня обнаружения таких
опечаток и (или) ошибок.

17.3. Выдача дубликата документа, направленного заявителю в форме
электронного документа по результатам предоставления муниципальной услуги, не

предусмотрена.

18. Описание административной процедуры
профили рован ия заявителя

18.,1. Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта
предоставления муниципальной услуги :

18.1.1. Посредством РПГУ, МФЦ (за исключением обрацlения
за муниципальной услугой по предоставлению места

для одиночного захоронения) и личное обращение в МКУ.
18.2. Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта

предоставления мун иципал ьной услуги :

18.2,1. Посредством ответов на вопрось1 экспертной системы на РПГУ, опрос в
мФц, мку.

18.3. В приложении 9 к настоящему Административному регламенту приводится
перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а таш<е

комбинации признаков заявителей, кахdцая из которых соответствует одному варианту
предоставления мун ици пальной услуги.

19. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

19.1. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии
с вариантами предоставления муниципальной услуги, указанными
в подпунктах 17.1.1 - 17.1,4 пункта '17.1 настоящего Мминистративного регламента,
осуществля ются следую цlие адм и н истрати вн ые действия (п роцедуры) :

19.1.1. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

19.1.2. Рассмотрение заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.

19.1.3.Прием подлинников документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, для их сверки с электронными образами документов, поданных
посредством РПГУ (за исключением обращения за муниципальной услугой по



предоставлении места для одиночного захоронения) (данныЙ подпУНкт прИМеНЯеТСЯ В

случае подачи заявителем (представителем заявителя) заявления через РПГУ),

19.,t.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги.

,19.1,5.Предоставление результата предоставления муниципальной услуги
заявителю (представителю заявителя).

19.1.6. Выдача (направление) заявителю удостоверения (в случае обращения с
заявлением по основаниям, предусмотренным пунктами
5.'1 .'1 - 5.'1.3; 5.1 .5 - 5.1.10) настоящего Административного регламента).

19.2, Описание административных действий (процедур) предоставления
муниципальной услуги приведено в приложении 10 к настоящему Мминистративному
регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением
Адм и нистрати вного регламента

20. Порядок оGушествления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должноGтны м и лицами Адми нистраци и,

работниками МКУ положений Мминистративного регламента
и иных нормативных правовыхактов Российской Федерации, нормативных

правовых актов Московской области, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений

20.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками МКУ
положений настоящего Мминистративного регламента и иных нормативных правовых
актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской области,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятия ими решений осуществляется в порядке, установленном организационно-

распорядительным актом МКУ.
20.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля

за предоставлением муниципальной услуги являются:
20.2.'1, Независимость.
20,2.2. Тщательность.
20.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что работник МКУ,

уполномоченный на его осуществление, не находится в служебной зависимости от

работника МКУ, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в том числе
не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а

также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
20.4, Должностные лица, работники МКУ, осуществляюшие текущий контроль за

предоставлением муниципальной услуги, обязаны принимать меры по
предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

20,5.Тlлательность осуществления текущего контроля за предоставлением
муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными должностными лицами,

работн и кам и М КУ обязан ностей, предусмотрен н ых настоя цlи м подразделом.

21. Порядок и периодичность осуществления плановых



и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, в том чиGле порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

21.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе
порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги, устанавливаются организационно-распорядительным актом МКУ.
21.2, При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полноты

и качества предоставления муниципальной услуги нарушений исполнения положений
законодательства Российской Федерации, включая положения настоящего
Административного регламента, МКУ принимаются меры по устранению таких
нарушений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

22. ответственность
работников МКУ за рещения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

22,1.,Щолжностным лицом МКУ, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, а также за соблюдением порядка предоставления
муниципальной услуги, является директор МКУ, непосредственно предоставляюший
муниципальную услугу.

22,2. По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выявления
неправомерных решений, действий (бездействия) работников МКУ, и фактов
нарушения прав и законных интересов заявителей, работники МКУ несут
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федер ации,

23. Положения, характеризую!цие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе Gо стороны гра}кданl их объединений и организаций

23,1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в

порядке и формах, предусмотренными подразделами 20 - 22 настояlлего
Администрати вного регламента.

23.2. Контроль за порядком предоставления муниципальной услуги
осуществляется в порядке, установленном распоряжением Министерства
государственного управления, информационных технологий и связи Московской
области от 30.,10.2018 Ns 10-121lPB (Об утверждении Положения
об осуществлении контроля за порядком предоставления государственных
и муниципальных услуг на территории Московской области>.

23.3. Грахqцане, их объединения и организации для осуществления контроля за
предоставлением муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее
предоставления имеют право направлять в Министерство государственного

управления, информационных технологий и связи Московской области обращения о
нарушении должностными лицами, работниками МКУ порядка предоставления



муниципальной услуги, повлекшее ее непредоставление или предоставление
с нарушением срока, установленного настояlлим Мминистративным регламентом.

23.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления кOнтрOля за
предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять
в МКУ, мФц, Учредителю МФЦ индивидуальные
и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка
предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и заявления
на действия (бездействие) должностных лиц, работников МКУ, МФЦ
и принятые ими решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

23.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе
со стороны гращдан, их объединений и организаций, осуществляется посредством
открытои деятельности МкУ, а мФц
при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной
и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения
муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действиЙ
(бездействия) МКУ, а также должностных лиц Администрации, муниципальных

служа!цих Мм инистрации, работн иков Адм и нистраци и, работн иков МКУ,
работников МФЦ

24. Способы информирования заявителей о порядке досудебного
(внесудебного) обжалов ания

24.1,Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия)
МКУ (должностных лиц, работников), МФЦ (работников) осуществляется посредством

размещения информации на стендах в местах предоставления муниципаль1-1ьlх услуг,
на официальных сайтах МКУ, МФЦ, учредителя МФЦ, РПГУ, а также в ходе
консультирования заявителей, в том числе по телефону, электронной почте и при
личном приеме.

25. Формы и Gпособы подачи заявителями жалобы

25.1. flосудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)
МКУ (должностных лиц, работников), МФЦ (работников) осуществляется с
соблюдением требований, установленных Федеральным законом Ns 2'10-Ф3, в порядке,

установленном постановлением Правительства Московской области от 08.08.2013
Ns 601/33 кОб утвержцении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб
на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти
Московской области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных
лиц, государственных грil{данских служащих исполнительных органов
государственной власти Московской области, а таюке многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг Московской области и их

работников>.



25.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе
(далее - в письменной форме) или в электронной форме в МКУ, МФЦ, Учредителю

мФц.
25.3, Прием жалоб в письменной форме осуществляется Мминистрацией, МКУ,

МФЦ (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги,
нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен

результат предоставления указанной муниципальной услуги), Учредителем МФl-{ (в

месте его фапического нахоцдения), в том числе на личном приеме. Жалоба в

письменной форме может быть также направлена по почте.

25,4. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:
25.4.1. Официального сайта Правительства Московской области в сети

Интернет.
25,4.2. Официального сайта Мминистрации, МКУ, МФЦ, Учредителя МФL] в сети

Интернет,
25.4,3. РПГУ, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ

и их работников.
25,4,4, Федеральной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных
и муниципальных услуг, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие)

МФЦ и их работников.
25.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, МКУ, МФЦ, Учредителю МФl-{

подлежит рассмотрению в течение 15 (Пятнадцати) рабочих дней
со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы
не установлень1 уполномоченным на ее рассмотрение Администрацией, МКУ, МФЦ,
Учредителем МФl-{.

В случае обжалования отказа Мминистрации, МКУ, должностного лица, МФЦ,
его работника, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных
опечаток и (или) ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения

установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (Пяти)

рабочих дней со дня ее регистрации.
25.6, По результатам рассмотрения жалобы принимается одно

из следующих решений:
25.6.1,Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах,
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Московской области.

25.6.2. В удовлетворении жалобы отказывается.
25.7,При удовлетворении жалобы Администрация, МКУ, МФЦ, Учредитель МФl_{

принимает исчерпываюц{ие меры по устранению вьlявленных нарушений, в том числе
по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 (Пяти) рабочих
дней со дня принятия рещения, если иное не установлено законодательством
Российской Федерации,



25.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,
пункте 25.6 настояIлего Мминистративного регламента,
в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

указанного в

заявителю
направляется



Приложение'1
к Мминистративному регламенту по
предOставлению
муниципальной услуги
<Предоставление мест
для захоронения (подзахоронен ия),
оформление удостоверений
о захоронениях, перерегистрация
захоронений на других лиц, выдача
разрешений на установку (замену)
надмогильн ых сооружен и й (надгробий),
ограждений мест захоронений,
извлечение останков (праха) умерших
для последующего перезахоронения))

Форма 1

Кому:

(фамuлuя, atмя, оffiчесmво
(послеOнее - прч налччuч)
фuзчческоео лuца, обраmчвшееося
за преOосmавленчем мунuцuпальной
услуеч, аOрес месmа жumельсmва
(аOрес месmа пребыванuя), аOрес
элекmронной
(еслч uмееmся)

почmьl

рЕшЕниЕ
о предоставлении меGта для родственного, почетного, воинского захоронения

(нужное поOчеркнуmь)

1.Предоставить родственное, почетное, воинское захоронение (нужное
поdчеркнуmь), расположенное на кладбище

(н а u м е н ов ан ч е кл аdб u ща, м есm о н ахожdен ч е ( а0 рес)
номер сектора_, номер ряда_, номер места_, длин?_,
ширина_, площадь (кв. метров) для погребения

(ФИО (послеOнее - прч налччuч) умершеео)

2. Выдать удостоверение о захоронении



(указаmь ФИО (послеOнее - прч налччuч) лuца, коmорому выOаеmся yOocmoBepeHue

о захороненчч)

основание: заявление
(указаmь ФИО (послеdнее - прч налчччч) заявumеля)

регистрационный номер

(0олжносmь)

Электронная подпись
директора МКУ

(ФИО (послеOнее - прч налччuч)
директора МКУ

<<_>> 202 г.

Справочно: В случае неосушесmвленuя факmчческоео захороненuя умершеео,
решенuе о преОосmавленuч мунuцuпальной услуеч по uсmеченuч 7 рабочuх Оней

со Оня еео вьtОачч заявumелю (преОсmавumелю заявumеля) поОлежum
аннулuрованuю.



Форма 2

Кому:

(полное наuменованче
спецuалuзuрованной службьt
по вопросам похоронноео 0ела)

рЕшЕниЕ
о предоставлении меGта для одиночного захоронения

Предоставить место для одиночного захоронения на кладбище

(HauMeHoBaHue клаOбuщ4 месmо нахожOенче (аOрес)

номер сектора_, номер ряда_, номер места. для погребения

основание:
(указаmь полное

(ФИО (послеOнее - прч налччuч) умершеео)

заявление
наuменованuе спецuалuзuрованной службьt по вопросам

Регистрационный номер.
похоронноао dела)

от

(0олжносmь)

Электронная подпись
директора МКУ

20

Справочно: В случае неосушесmвленuя факmчческоео захороненuя

умершеео, реuJенItе о преOосmавленuч мунuцuпалъной услуеч по чсmеченчч 7

рабочuх 0ней со dня еео выOачч заявumелю (преOсmавumелю заявumеля) поOлежum
аннулuрованuю.

(ФИО (послеOнее - прч налччuч)
1uрекmора МКУ

г.



1, Предоставить нишу

элекmронной
(еслч uмееmся)

рЕшЕниЕ
о предоGтавлении ниши в стене скорби

Форма 3
Кому:

(фамчлuя, lJмя, оffiчесmво
(послеOнее - прч налччuч)
фuзчческоео лчца, обраmчвшееося
за преdосmавленчем мунчцuпальной
услуеu, аdрес месmа жumельсmва
(аdрес месmа пребыванuя), аOрес

почmы

скорби, расположенной

(HauMeHoBaHue клаOбuща, на коmором расположена нuша в сmене скорбu, месmо
нахожOенче (аOрес)/месmо нахожOенче (аOрес)
сmены скорбu, расположенной вне клаOбчща)

номер сектора ниши _, номер ряда ниши_, номер ниши_

для захоронения
(Фио (пофеонее - прч напцччч) умершеао)

2. Выдать удостоверение о захоронении

(указаmь ФИО (послеdнее - прч налччuч) лuца, коmорому выOаеmся yOocmoBepeHue
о эахороненчч)

основание: заявление

регистрационный номер

(0олжносmъ)

Электронная подпись
директора МКУ

(ФИО (послеOнее - прч напччuч)

duрекmора МКУ

г.к_> 20



Справочно: В случае неосушесmвленuя факmчческоео захороненuя ypHbl с
прахом умершеео в нuше в сmене скорбu, решенче о преOосmавленчч

мунuцuпальной услуеч
по чсmеченuч 7 рабочuх dней со 0ня еео выOачч заявumелю (преOсmавumелю
заявumеля) поOлежum аннулuрованuю.



Форма 4

Кому:

(фамuлuя, IJмя, ошчесmво
(послеOнее - прч налччuч)
фuзчческоео лчца, обраmчвшееося
за преdосmавленIJем мунuцuпальной
услуеч, аOрес месmа жumелъсmва
(аOрес месmа пребыванuя), аOрес
элекmронной
(еслч uмееmся)

почmьl

рЕшЕниЕ
о выдаче разрешения на подзахоронение

1 . Разрешить подзахоронить
(ФИО (послеOнее - прч налччuч) yMepuleeo)

на месте родственного, семейного (родового), почетного, воинского захоронения, в
нише стены скорби (нужное поOчеркнуmь), расположенного(ой)

(HauMeHoBaHue клаOбuща, на коmором расположено(а) роOсmвенное, семейное (роOовое),
почеmное, воuнское захороненче, нuша в сmене скорбu, месmо нахожOенче (аdрес)/месmо

нахожOенче (аOрес) сmены скорбu, расположенной вне клаOбuща)

номер сектора (места захороненияlниu;,и)_, номер ряда (места
захороненияlниu;,и)_, номер места (захоронения/ниши)_.

2. Выдать удостоверение о захоронении

(указаmь ФИО (послеOнее - прч налччuч) лuца, коmорому выOаеmся уOосmоверенuе
о захороненчч)

основание: заявление

регистрационный номер

(dолжносmь)

Электронная подпись
директора МКУ

(ФИО (послеOнее - прч налuччч)
дирекгора МКУ

202 г.(_))



Справочно: В случае неосущесmвленuя факmчческоео захороненuя

умершеео, решенuе о преdосmавленuч мунuцuпальной услуеч по чсmеченчч 7

рабочuх 0ней со 0ня еео выOачч заявumелю (преOсmавumелю заявumеля) поOлежum
аннулuрованuю.



Форма 5

Кому:

(фамuлuя, uмя, ошчесmво
(послеdнее - прч налччuч)
фuзчческоео лuца, обраmuвшееося
за преOосmавленчем мунчцuпальной
услуеu, аdрес месmа жumельсmва
(аOрес месmа пребыванuя), аOрес
элекmронноч
(еслч uмееmся)

рЕшЕниЕ
об оформлени и удостоверения

почmы

1. Оформить удостоверение на ранее произведенное родственное, семейное
(родовое), почетное, воинское, одиночное захоронение, захоронение в стене скорби
(нужное поOчеркнуmь), расположенное

(HauMeHoBaHue клаOбuша, на коmором расположено(а) роOсmвенное, семейное (роOовое),
почеmное, BollHcKoe захороненче, нuша в сmене скорбu, месmо нахожOенче (аOрес)/месmо

нахожOенче (аdрес) сmены скорбu, расположенной вне клаdбчща)

номер сектора (места захороненияlниши) _, номер ряда (места
захороненияlниши)_, номер места (захороненияlниuи)_,

2. Выдать удостоверение о захоронении

(указаmь ФИО (послеdнее - прч налчччч) лчца, коmорому выOаеmся уOосmоверенче
о захороненчч)

основание: заявление
(указаmь ФИО (послеOнее - прч налчччч) заявumеля)

регистрационный номер.

(0олжносmь (ФИО (послеOнее - прч налчччч)
директора МКУ

Электронная подпись
директора МКУ ,,r-202



Форма 6

Кому:

(фамчлuя, tJмя, ошчесmво
(послеOнее прч налчччч)
фuзчческоео лuца, обраmчвшееося
за преOосmавленчем мунuцuпальной
услуеч, аOрес месmа жumельсmва
(аdрес месmа пребыванuя), аOрес

почmыэлекmронной
(еслч uмееmся)

рЕшЕниЕ
о перерегистрации места захоронения

1. Разрешить перерегистрировать родственное, семейное (родовое), почетное,
воинское захоронение, нишу в стене скорби (нужное поOчеркнуmь), расположенное
(ую)

(HauMeHoBaHue клаOбuща, на коmором расположено(а) роdсmвенное, семейное (роOовое),
почеmное, воuнское захороненче, нulда в сmене скорбu, месmо нахожOенче (аOрес)/месmо

нахожOенче (аOрес) сmены скорбu, расположенной вне клаOбuща)

номер сектора захоронения (номер стены скорби) _, номер ряда захоронения
(стены скорби) _, номер места захоронения (ниши в стене скорби)_
на

(ФИО (послеdнее - прч налuчuч) лIJца, на коmорое перерееuсmрuровано месmо
захороненuя)

2. Выдать удостоверение о захоронении

(указаmь ФИО (послеdнее - прч налччuч) лuца, коmорому выOаеmся уOосmоверенче
о захороненuч)

основание: заявление

регистрационн ый номер.

(0олжносmъ)

Электронная подпись
директора МКУ

(ФИО (послеOнее - прч налччuч)
директора МК

,._r, 20_г.



Форма 7

Кому:

(фамuлuя, lJмя, оmчесmво
(послеOнее - прч налчччч)
фuзчческоео лuца, обраmчвшееося
за преOосmавленuем мунuцuпальной
услуеu, аOрес месmа жumельсmва
(аOрес месmа пребыванuя), аOрес
элекmронной почmы
(еслч uмееmся)

рЕшЕниЕ
о выдаче разрешения на установку (замену) надмогильного

сооружения (надгробия), огрФкдения места захоронения
(нужное поOчеркнуmъ)

Разрешить установить, заменить (HylKHoe поОчерtкнуmь) надмогильное
сооружение (надгробие), ограццение места захоронения (нужное поOчеркнуmь),

расположенное на кладбище.
(HauMeHoBaHue клаOбчща, месmо нахожOенче (аOрес)

номер сектора_, номер ряда_, номер места.

основание: заявление

регистрационный номер

Установка (замена) надмогильного сооружения (надгробия), огрil(дения места
захо ро н е ния (н ужное поdчер кнуm ь) осуществляется :

П юрчOчческuм лuцом, uнOчвчOуальным преOпрuнuмаmелем uлч фuзчческuм
лtlцом, не зареечсmрuрованным в качесmве uнOчвчOуальноео преdпрuнuмаmеля, но
осущесmвляющuм профессчональную 0еяmельносmь, прuносящую 0охо0, 6
сооmвеmсmвчч с феOеральнымat законамч на основанuч еосуOарсmвенной
реечсmрацuч u (uлч) лuцензutt, а mакже в сuлу членсmва в саморееулuруемой
ореанuзацuu

п самосmояmельно

(0олжносmь)

Электронная подпись
директора МКУ

(ФИО (послеOнее - прч налччuч)
директора МКУ



Справочно: Срок усmановкч (замены) наOмоеuльноео сооруженuя
(наOеробuя), оеражdенuя месm захороненuя не можеm превышаmь оduн месяц со
dня выOачч разрешенuя на усmановку (замену) наOмоеuльноео сооруженuя
(наOеробuя), оеражdенuя месmа захороненuя. В случае неосушесmвленuя

факmчческой усmановкч (замены) наOмоеuльноео сооруженuя (наOеробuя),

оеражOенuя захороненuя, решенuе
о преOосmавленuч мунuцuпальной услуеч по uсmеченuч 35 (mрчOцаmч пяmu)

каленOарньtх 0ней со 0ня еео выOачч заявumелю (преOсmавumелю заявumеля)
поdлежu m ан нул uрован u ю.



Форма 8

Кому:

(фамuлuя, Llмя, оmчесmво
(послеdнее - прu налчччч)
фuзчческоео лuца, обраmчвшееося
за преOосmавленчем мунuцuпальной
услуеu, аOрес месmа жumельсmва
(аOрес месmа пребыванuя), аdрес

почmыэлекmронной
(еслч uмееmся)

рЕшЕниЕ
о выдаче разрешения на извлечение останков (праха) умершего

Разрешить осуществить извлечение останков (праха)

умершего.
(ФИО (послеOнее - прч налччuч) умершеео)

захороненного на кладбище.
(наuменованuе клаdбuша, месmо нахожdенче (аOрес)

номер сектора_, номер ряда_, номер места_.

основание: заявление
(указаmь ФИО (послеdнее - прч налчччч) заявumеля)

регистрационный номер

,Щолжность

Электронная подпись
директора МКУ

(ФИО (послеdнее - прч налчччч)
директора МКУ

г.

Справочно: В случае неосущесmвленuя факmчческоео uзвлеченuя осmанков
(праха) умершеео, решенче о преOосmавленuч мунчцuпальной услуеч по чсmеченчч
7 рабочuх 0ней со 0ня еео выOачч заявumелю (преOсmавumелю заявumеля)
поOлежu m ан нул u рован u ю.

20

от 

-.



Приложение 2
к Административному регламенту по
предOставлению
муниципальной услуги
кПредоставление мест
для захоронения (подзахоронения),
оформлен ие удостоверений
о захоронениях, перерегистрация
захоронений на других лиц, выдача
разрешений на установку (замену)
надмогильных сооружений (надгробий),
ограх(дений мест захоронен ий,
извлечение останков (праха) умерших
для последующего перезахоронения))

Форма'1

Кому:

(фамuлuя, Llмя, оmчесmво
(послеOнее - прч налччuч)
фuзчческоео лuца, обраmчвшееося
за преOосmавленчем мунчцuпалъной
услуеu, аOрес месmа жumельсmва
(аOрес месmа пребыванuя), adpec
элекmронной
(еслч uмееmся)

почmьl

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении места для родственного, почетного, воинского

захороне нuя (нужное поdчеркнуmь)

В соответствии с 3аконом Московской области от 17 ,07.2007 Ns 1 '1512007-о3

кО погребении и похоронном деле в Московской области>>, Административным

регламентом (указаmь HauMeHoBaHue u сосmав реквшumов Аdмuнчсmраmчвноео

рееламенmа, на ocHoэaHuu коmороео прuняmо 0анное решенче) МКУ
<Специализированное управление городского округа ,Щолгопрудный>

рассмотрела(ло) заявление о предоставлении места для родственного, почетного,
воинского захоронения (нужное поdчеркнуmь) Ns (указаmь

реечсmрацчонньtй заявленuя) (далее соответственно муниципальная услуга,
заявление) и приняла(ло) решение об отказе в предоставлении муниципальной

услуги по следующему(им) основанию(ям):



НепреOсmавленче поOлuннuков 0окуменmов, направленных ранее в

элекmронном вuOе посреOсmвом РПГУ;
Налччuе б преOсmавленньlх dокуменmах неполной, lJскаженной uлч
неOосmоверной uнформацuu;
Исmребуемое клаOбuще закрыmо 0ля свобоOноео захороненuя uлч закрыmо
0ля захороненчй (прч обрашенuч за преOосmавленчем мунuцuпальной услуеч
по преOосmавленuю месmа 0ля роOсmвенноео захороненuя);
Исmребуемое клаOбuще закрыmо 0ля захороненuй (прч обращенuч за
преdосmавленчем мунчцuпальной услуеч по преOосmавленuю месmа 0ля
во u н скоео захо ро н е н uя) ;

На чсmребуемом клаOбuще оmсуmсmвуюm сформuрованные земельньrc

учасmкч 0ля почеmноео захороненuя члч клаOбuше закрыmо 0ля захороненuй
(прч обращенчч за преOосmавленчем мунuцuпальной услуеч по
преOосmавленuю месmа 0ля почеmноео захороненuя)

Разъяснение причины принятия решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги:

Вы вправе повторно обратиться в МКУ с заявлением после устранения (при
возможности) указанного основания для отказа в предоставлении муниципальной

услуги.
Настоящее рецение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может

быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы
в соответствии с разделом V кflосудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) Администрации, МКУ, а таюке должностных лиц
Администрации, муниципальных служащих Администрации, работников
Мминистрации, работников МКУ, работников МФЩ> Административного регламента,

судебном порядке
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

,Щополнительно информируем :

(указываеmся uнформацuя, необхоOuмая dля усmраненuя прччuн оmказа в
преOосmавленчч мунчцuпальной услуеч, а mакже uная )ополнumельная uнформацuя

прч налччuч)

(dолжносmь)

Электронная подпись
директора МКУ

(ФИО (послеOнее - прч налчччч)
duрекmора МКУ

() 20



Форма 2

Кому:

(полное наuменованче
спецuалшuрованной службьt
по вопросам похоронноео 0ела)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении места для одиночного захоронения

В соответствии с 3аконом Московской области от 17,07,2007 Ns 11512007-03
кО погребении и похоронном деле в Московской области>>, Административньlм
регламентом (указаmь наuменованче ч сосmав реквшumов ДOмuнчсmраmчвноео

рееламенmа, на основанчч коmороео прuняmо dанное решенче) МКУ
<Специализированное управление городского округа !олгопрудный>
рассмотрела(ло) заявление о предоставлении места для одиночного захоронения Ns

(указаmь рееuсmрацчонньtй номер заявленuя) (далее соответственно -
муниципальная услуга, заявление) и приняла(ло) решение об отказе в

предоставлении муниципальной услуги по следующему(и м) основанию(ям) :

П НепреOсmавленче поOлuннuков 0окуменmов, направленньlх ранее в
элекmронном BuOe посреOсmвом РПГУ;

П Налччче в преOсmавленных 0окуменmах неполной, чскаженной uлч
неdос mове р но й u нфор м ацu u ;

П Исmребуемое клаOбuще закрыmо 0ля захороненuй

Разъяснение причины принятия решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги:

Вы вправе повторно обратиться в МКУ с заявлением после устранения (при
возможности) указанного основания для отказа в предоставлении муниципальной

услуги.
Настоящее решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может

быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы
в соответствии с разделом V <flосудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) МКУ, работников МКУ, работников МФЦ>

Мминистративного регламента, а также в судебном порядке
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

,Щополнительно информ ируем :

(указываеmся uнформацuя, необхоOuмая 0ля усmраненuя прччuн оmказа в
преOосmавленuч мунuцuпальной услуеu, а mакже uная )ополнumельная

uнформацuя прч налччч u)



(0олжносmь) (ФИО (послеOнее - прч налччuч)
duрекmора МКУ

Элепронная подпись
директора МКУ

()20г.



Форма 3

Кому:

(фамчлuя,
(послеOнее

элекmронной
(еслч uмееmся)

uмя, оmчесmво- прч налччuч)

почmы

фuзчческоео лчца, обраmчвшееося
за преOосmавленчем мунuцuпальной
услуеч, аdрес месmа жumельсmва
(аOрес месmа пребыванuя), аOрес

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении ниlли в стене скорби

В соответствии с 3аконом Московской области от 17 .07 ,2007 Ns 1 15/2007-о3
(О погребении и похоронном деле в Московской области>>, Административным
регламентом (указаmь наuменованче ч сосmав реквuзumов ДOмuнчсmраmчвноео

рееламенmа, на основанuч коmороео прuняmо 0анное решенче) МКУ
кСпециализированное управление городского округа flолгопрудный>
рассмотрела(ло) заявление о предоставлении ниши в стене скорби Nэ
(указаmь рееuсmрацчонный номер заявленuя) (далее соответственно
муниципальная услуга, заявление) и приняла(ло) решение об отказе. в
п редоставлен и и мун и ци пал ьной услуги по следующему(и м) основан и ю(я м) :

П НепреOсmавленuе поOлuннuков iot<yMeHmoB, направленных ранее в

элекmронном вudе посреOсmвом РПIУ;
П Налччче 8 преOсmавленных 0окуменmах неполной, чскаженной uлч

неOосmове р но й u нформ ацu u ;

П Оmсуmсmвче сmены скорбч на чсmребуемом клаOбuще;
П Оmсуmсmвче свобоOной нuшlt в сmене скорбu;
П Исmребуемое клаOбuше закрыmо 0ля свобоOноео захороненuя

Разъяснение причины принятия решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги:

Вы вправе повторно обратиться в МКУ с заявлением после устранения (при
возможности) указанного основания для отказа в предоставлении муниципальной

услуги.
Настоящее рецение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может

быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы
в соответствии с разделом V <flосудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) МКУ, а также работников МКУ, работников
МФЦu Административного регламента, а также в судебном порядке
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

,Щополн ител ьно и нформируем :



(указываеmся uнформац.Jя, необхоOuмая 0ля усmраненuя прччuн оmказа в
преOосmавленчч мунuцuпальной услуеu, а mакже uная )ополнumельная

uнформацuя прч налччuu)

)uрекmора МКУ
Электронная подпись
директора МКУ

())20г.



Форма 4

Кому:

(фамuлuя, lJмя, оmчесmво
(послеdнее - прч налччuч)
фuзчческоео лuца, обраmuвшеlося
за преOосmавлен чем мун uцuпальной
услуеч, аOрес месmа жumелъсmва
(аOрес месmа пребыванuя), аOрес
элекmронной
(еслч uмееmся)

почmьl

рЕшЕниЕ
об отказе в выдаче разрешения на подзахоронение

В соответствии с 3аконом Московской области от 17 ,07 .2007 Ns ,| 15/2007-оз
кО погребении и похоронном деле в Московской области>, Административным
регламентом (указаmь наuменованче ч сосmав реквшumов ДOмuнuсmраmuвноео
рееламенmа, на основанuч коmороео прuняmо 0анное решенuе) МКУ
<Специализированное управление городского округа ffолгопрудный рассмотрела(ло)
заявление о выдаче разрешения на подзахоронение Ns (указаmь

РееuсmрацuонныЙ номер заявленuя) (далее соответственно муниципальная
УСЛУга, заявление) и приняла(ло) решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги по следующему(им) основанию(ям):

П НепреОсmавленuе поОлuннuков Оокуменmов, необхоОuмьtх Оля
преOосmавленuя мунuцuпальной услуеu, направленньlх ранее в элекmронном
вчOе посреOсmвом РПГУ;

П Налuчuе в преOсmавленных 0окуменmах неполной, uскаженной uлч
неOосmоверной uнформацuu;

П Исmребуемое клаOбчше закрыmо 0ля захороненuй, за чсключенuем
поOзахороненuй урн с прахом;

П Оmсуmсmвче на чсmребуемом месmе захороненuя (роOсmвенном, семейном
(роOовом), BoIlHcKoM, почеmном) свобоOноео месmа 0ля поOзахороненuя
еробом uсхоdя uз размера оOuночноео захороненuя, усmановленноео
а0 м u н u сm р ацu е й еороOско ео окруеа flол еоп ру0 н bt й ;

t] Не uсmек клаOбuщенскuй перuо0, за uсключенчем поOзахороненuя урны
с прахом в моечлу (прч поOзахороненчч еробом на ероб);

П ОmсУmсmвuе в РГИС lt кнuеах рееuсmрацuч захороненuй (захороненuй урн
С ПРаХОм) свеOенuй о лuце, на uмя коmороео зареечсmрuровано месmо
захороненчя;



Превышенче 12 кв. меmров - размера семейноео (роOовоео) захороненuя,
созdанноео 0о 1 авеусmа 2004 еоOа, за чсключенчем случая, коеOа месmо
захороненuя полносmью uспользовано 0ля поеребенuя;
Превышенче усmановленноео аOмuнчсmрацчей еороOскоео окруеа
flолеопруOный Московской обласmч размера месmа захороненuя,
преOосmавленноео после 1 авеусmа 2004 еоOа, за чсключенuем случая, коеOа

ранее заявчmель внес плаmу за часmь земельноео учасmка, превышаюшеео

усmановленньtй аdмuнuсmрацчей еороOскоео окруеа flолеопруOньtй
Московской обласmч размер месmа роdсmвенноео, воuнскоео, почеmноео
3ахороненuя на 0аmу первоео поеребенuя на сооmвеmсmвующем месmе
lахороненIJя ч оформuл 0анное месmо захороненuя как семейное (роOовое)
захороненче

Разъяснение причины принятия решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги:

Вы вправе повторно обратиться в МКУ с заявлением после устранения (при
во3можности) указанного основания для отказа в предоставлении муниципальной

услуги.
Настоящее решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может

быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы
в соответствии с разделом V <,Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) МКУ, работников МКУ, работников МФL|>
Административного регламента, а таюке в судебном порядке
в соответствии с законодаJельством Российской Федерации.

ffополнительно информируем :

(указываеmся uнформацuя, необхоOuмая 0ля усmраненuя прччuн оmказа в
преdосmавленчч мунuцuпальноЙ услуеu, а mакже uная )ополнumельная

uнформацuя прч налччuч)

(0олжносmь)

Электронная подпись
дирекгора МКУ

(ФИО (послеOнее - прч налччuч)
!ирешора МКУ

г,



Форма 5

Кому:

(фамuлuя, alмя, оmчесmво
(послеOнее - прч налччuч)
фuзчческоео лuца, обраmчвшееося
за преOосmавленuем мунuцuпалъной
услуеu, аOрес месmа жumелъсmва
(аOрес месmа пребыванuя), аOрес
элекmронной
(еслч uмееmся)

почmьl

рЕшЕниЕ
об отказе в оформлении удостоверения о захоронении

В соответствии с 3аконом Московской области от 17 ,07 .2оо7 Ns 1 
,l5/2007_03

(О ПОГРебении и похоронном деле в Московской области>, Административным
регламентом (указаmь наuменованuе u сосmав реквшumов дOмuнuсmраmuвноео
РееЛаМеНmа, на основанчч коmороео прuняmо 0анное решенче) МкУ
кСпециаЛизированное управление городского округа flолгопрудный>
РаССМОТРеЛа(ло) 3аявление об оформлении удостоверения о захоронении Ns

(УКаЗаmь рееuсmрацuонньtй номер заявленuя) (далее соответственно -
муниципальная услуга, заявление) И приняла(ло) решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги по следующему(им) основанию(ям):

п НепреOсmавленuе поOлuннuков 0окуменmов, необхоduмьtх Оля
преOосmавленuя мунuцuпальной услуеu, направленных ранее в элекmронном
вчOе посреOсmвом РПlУ;

п Налuчuе в преOсmавленных 0окуменmах неполной, uскаженной uлч
неOосmоверной uнформацuu;

П ПРеВЫШенuе 12 кв, меmров - размера семейноео (роОовоео) месmа
захороненuя, созOанноео 0о 1 авеусmа 2004 еоOа, за uсключенuем случая,
КОеOа МеСmО 3ахороненuя полносmью uспользовано Оля поеребенuя;

п Превышенuе усmановленноео аdмuнuсmрацuей еорооскоео окруеа
,щолеопруOный размера месmа захороненuя, преоосmавленноео после 1

авеусmа 2004 еоdа (за uсключенuем случая, коеOа ранее заявumелъ внес
плаmу 3а часmь 3емелъноео учасmка, превышаюшеео усmановленньtй
аOмuнuсmрацuей еороOскоео окруеа flолеопруоный размер месmа
роdсmвеНноео, почеmноео, воuнскоео захороненuя на Оаmу первоео
поеребенuя на сооmвеmсmвуюшем месmе захороненuя u оформuл Оанное
месmо захороненuя как семейное (роOовое) захороненuе);



П ВыOача уOосmоверенuя о захороненuч на uсmребуемое месmо захороненuя
ранее 0руеому лuцу;

П Оmсуmсmвuе свеc'енuй о проuзsеdенном захороненuч в РГИС ч KHueax

реечсmрацuй захороненuй (захороненuй урн с прахом)

Разъяснение причины принятия решения
муниципальной

об отказе в предоставлении

услуги:

ВЫ вправе повторно обратиться в МКУ с заявлением после устранения (при
ВО3МОЖНОсти) указанного основания для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.

Настоящее решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может
бЫть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы
В соответствии с разделом V <ffосудебный (внесудебный) порядок обжалования
РешениЙ и действий (бездействия) МКУ работников МКУ, работников МФl_{>

Административного регламента, а таюке в судебном порядке
в соответствии с законодательством Российской Федерации,

,Щополнительно информируем :

(УКаЗываеmся uнформацuя, необхоOuмая 0ля усmраненuя прччuн оmказа в
ПРеdосmавленuч мунuцuпальной услуеu, а mакже uная Оополнumелъная

uнформацuя прч налччuч)

(0олжносmь)

Электронная подпись
директора МКУ

(ФИО (послеOнее - прч налччuч)
1uрекmора МКУ

20 г.



Форма 6

Кому:

(фамчлuя,
(послеOнее

элекmронной
(еслч uмееmся)

uмя, оmчесmво
- прч налчччч)

почmы

фuзчческоео лuца, обраmuвшееося
за преOосmавленчем мунuцuпалъной
услуеч, аOрес месmа жumельсmва
(аdрес месmа пребыванuя), аOрес

рЕшЕниЕ
об отказе в перерегиGтрации места захоронения

В соответствии с 3аконом Московской области от 17 .07 .2007 Ns ,l 15/20О7-о3
кО погребении и похоронном деле в Московской области>>, Административным
РеГЛаМеНтом (указаmъ наuменованuе u сосmав реквшumов Дdмuнuсmраmuвноео
рееламенmа, на основанчч коmороео прuняmо 0анное решенuе) Мку
<специализированное управление городского округа ,щолгопрудный>
рассмотрела(ло) заявление о перерегистрации места захоронения Ns
(УКаЗаmь рееuсmрацчонньtй номер заявленuя) (далее соответственно
МУНИЦИпалЬНая услуга, заявление) и приняла(ло) рещение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги по следующему(им) основанию(я м) :

tr НеПРеOсmавленuе поOлuннuков 0окуменmов, необхоОuмьtх Оля
ПРеOОСmавлеНuя мунuцuпальной услуеu, направленных ранее в элекmронном
вчOе посреdсmвом РПГУ;

П НаЛuчuе в преOсmавленных 0окуменmах неполной, uскаженной uлч
неOосmоверной uнформацuu;

П ОmСУmсmвuе свеOенuй о рееuсmрацuч месmа захороненuя на IJмя умершеео в
РГИС в СлУчае поOачч заявленuя о перерееuсmрацuч месmа захороненuя (прч
omcymcmBuu уdосmоверенuя о захороненuч);

П ПРеВЫШенuе 12 кв. меmров - размера семейноео (роОовоео) месmа
3ахороненuя, созOанноео 0о 1 авеусmа 2004 еоOа, за uсключенuем случая,
КОеOа Месmо 3ахороненuя полносmью uспользовано 0ля поеребенuя;

П ПРевышенuе усmановленноео аOмuнuсmрацuей еороОскоео окруеа
flОЛеОпруOный размера месmа захороненuя, преOосmавленноео после 1

авеусmа 2004 еоOа (за uсключенuем случая, коеOа ранее заявumель внес
ПЛаmУ 3а часmь 3емельноео учасmка, превышаюшеео усmановленньtй
аOмuнчсmрацчей еороOскоео окруеа ,щолеопруоньtй размер месmа
РОdСmвенНоео, почеmноео, воuнскоео захороненuя на Оаmу первоео



поеребенuя на сооmвеmсmвующем месmе захороненuя ч оформuл dанное
месmо захороненuя как семейное (роOовое) захороненче);

П Оmсуmсmвuе в РГИС tJ кнuеах рееuсmрацuй захороненuй (захороненuй урн с
ПРаХОм) свеOенuЙ о лuце, на uмя коmороео зарееuсmрuровано месmо
захороненчя

Разъяснение причины принятия решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги:

Вы вправе повторно обратиться в Мминистрацию/МКУ с заявлением после
УСтРаНеНИя (при во3можности) указанного основания для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

НаСтоящее решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может
быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы
в Соответствии с разделом V <ffосудебный (внесудебный) порядок обжалования
РеШеНИЙ и действий (бездействия) Администрации, МКУ, а таюке должностных лиц
Администрации, муниципальных служащих Мминистрации, работников
ММинистрации, работников МКУ, работников МФl-|> Административного регламента,

также судебном порядке
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

,Щопол нительно информируем:

(УКаЗываеmся uнформацuя, необхоOuмая 0ля усmраненuя прччuн оmказа в
преOосmавленuч мунuцuпальной услуеu, а mакже uная dополнumелъная

uнформацuя прч налччuч)

(0олжносmъ)

Электронная подпись
директора МКУ

(ФИО (послеOнее - прч налччuч)
1upeKmopa МКУ

г.



Форма 7

Кому:

(фамuлuя, ttмя, оmчесmво
(послеdнее - прч налччuч)
фuзчческоео лuца, обраmuвшееося
за преdосmавленuем мунuцuпальной
услуеu, аOрес месmа жumельсmва
(аOрес месmа пребыванuя), аOрес
элекmронной
(еслч uмееmся)

почmы

рЕшЕниЕ
об отказе в выдаче разрешения на установку (замену) надмогильного

сооружен ия (надгробия), огракден ия места захоронен ия
(нужное поOчеркнуmь)

В соответствии с 3аконом Московской области от 17.о7.2оо7 Ns ,1 15t2оо7-оз
(О погребении и похоронном деле в МосковскоЙ области>, Административным
регламентом (указаmь наuменованuе ч сосmав реквшumов домuнuсmраmuвноео
рееламенmа, на основанuч коmороео прuняmо 0анное решенuе) мку
кСпециаЛизированное управление городскогО округа flолгопрудный>
рассмотРела(ло) 3аявление О выдаче разрешения на установку (замену)
надмогильного сооружения (надгробия), огращцения места захоронения (нужно
поOчеркНуmь) No (указаmъ рееuсmрацuонньtй номер заявлен.Jя) (далее
соответственно муниципальная и приняла(ло) решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги
по следующему(им) основанию(ям) :

п Непреdсmавленuе поOлuннuков Оокуменmов, необхооuмьtх Оля
преOосmавленuя мунuцuпальной услуеu, направленньlх ранее в элекmронном
BuOe посреdсmвом РПlУ;

п Налuчuе б преOсmавленньlх 0окуменmах неполной, uскаженной ltлч
н е0 осmоверно й u нформ а цu u ;

п Превышенuе 12 кв. меmров - размера семейноео (роОовоео) месmа
3ахороненuя, созOанноео 0о 1 авеусmа 2004 еоOа, за uсключенuем случая,
коеOа месmо 3ахороненuя полносmъю uсполъзовано Оля поеребенuя;

п Превышенuе усmановленноео аOмuнuсmрацuей еорооскоео окруеа
flолеопруOныЙ ра3мера месmа захороненIJя, преОосmавленноео после 1

авеусmа 2004 еоdа (за uсключенuем случая, коеOа ранее заявumелъ внес
плаmу 3а часmь 3емельноео учасmка, превышаюшеео усmановленньtй
аOмuнчсmрацчей еороOскоео окруеа !олеопруоный размер месmа
роdсmвеНноео, воuнскоео, почеmноео захороненuя на Оаmу первоео



поеребенuя на сооmвеmсmвующем месmе захороненuя ч оформuл dанное
месmо захороненuя как семейное (роOовое) захороненuе);

П Оmсуmсmвuе в ргиС u кнuеах рееuсmрацuй захороненuй (захороненuй урн с
прахом) свеOенuй о лuце, на uмя коmороео зарееuсmрuровано месmо
захороненчя;

П Оmсуmсmвuе захороненuя на месmе захороненuя;
П Несооmвеmсmвuе наOпuсч на наОмоеuльном сооруженuч (наОеробuu)

свеOенuям олuце, захороненном на Оанном месmе;
п Превышенuе dопусmuмьlх размеров наОмоеuлъноео сооруженuя (наdеробuя);
tr Превышенuе )опусmuмых размеров оеражdенllя месmа захороненuя;
п Усmановка оеражdенuя месmа захороненuя, не сооmвеmсmвующеео

mребованuям к архumекmурно-ланОшафmной среОе клаОбuша,
усmановленньtм аdмuнuсmрацчей еороdскоео окруеа ,щолеопруdньtй, в
веOенu u коmороео нахоOumся клаOбuще.

Разъяснение причины принятия решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги:

Вы вправе повторно обратиться в МКУ с заявлением после устранения (при
во3можности) указанного основания для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.

настоящее рецение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может
быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы
в соответствии с ра3делом v кflосудебный (внесудебный) порядок обжалования
решениЙ и действий (бездействия) мку, работников мку, работников МФЦu
мминистративного регламента, а таюке в судебном порядке
в соотвеТствиИ с законоДательствОм Российской Федер ации.

,Щополнительно информируем :

(указываеmся uнформацuя, необхоduмая Оля усmраненuя прччuн оmказа в
преOосmавленuu мунuцuпальной услуеu, а mакже uная Оополнumельная

uнформацuя прч налччuч)

должность (ФИО (послеOнее - прч налччuч)
)uрекmора МКУ

Электронная подпись
директора МКУ
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