
Городской округ flолгопрудньlй Московской области

ММИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от //. р3 .l-p/4 Mg

Об утверждени и адми нистрати вного
регламента по предоGтавлению муниципальной
уGлуги <<Выдача рещения о переводе
жилого помеlцения в нежилое помеlцение
или нежилого помешения в жилое помещение
в многоквартирном домеD

В соответствии с Федеральным законом от 06.,10.2003 Nе,l31_Ф3 кОб общих
ПРИНципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
ФеДеРальным 3аконом от 08.07.2010 Ns 210 кОб организации предоставления
ГОСУДаРСтвеНных услуг и муниципальных услуг)), на основании Устава городского
округа .Щолгопрудный Московской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1, УТвердить административный регламент по предоставлению

МУНИЦИПаЛЬНОЙ УСлУгИ <Выдача решения о переводе жилого помеlления в нежилое
помещение или нежилого помещения в жилое помещение в многоквартирном доме))
согласно приложению к настоящему постановлению.

2, ПРИЗНать Утратившим силу постановление администрации городского
ОкРУга flолгопрудный Московской области от 13. 10.2023 Ns 626-ПА/н кОб утверщдении
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги <Выдача
решения О переводе жилого помеlления в нежилое помещение или нежилого
помещения в жилое помеlление в многоквартирном доме).

3. МКУ <Медиацентр <,Щолгопрудный> (Пахомов А.В.) опубликовать настоящее
постановление в официальном печатном средстве массовой информации городского
округа !олгопрудный кВестник <пЩолгопрудный) и разместить его на официальном
сайте администрации городского округа ,Щолгопрудный и в
и нфор мацио н но-телеком мун и кацио н ной сети И нтер нет.

4. НаСтоящее постановление вступает в силу со дня его официального
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опубликования в официальном печатном средстве массовой информации городского
округа,Щол гопрудн ы й к Вестн и к <,Щол гопрудн ы й >.

новления возложить на
Кожинова А.Г - заместителя главы

Глава городского о . Юдин

исп,: Пархоменко А.А.
+7(495)408-34-30
Разослано: вдело-1, Прокураryра г.,Щолгопрудного-1 , КожиновА.Г. -1 (по мсэд), Афанасьева Г,В, (по мсэд), Пахомовд.В.-1
(по МСЭД), РНПА МО-1

5. Контроль за исполнением настоящего



Приложение
к постановлению администрации
городского округа Дол гопрудн ы й

от < У"Z > а2/. 2о24 кэ Иц-rzп/ц

Административный регламент предоставления
муниципальной услуги <Выдача решения о переводе жилого помещения

в нежилое помещение или нежилого помешения в жилое помещение
в многоквартирном доме>

l. Общие положения

1 . Предмет реryлирования административного регламента

1.1. Настояtций административный регламент реryлирует отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги <Выдача решения
о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помешения в жилое
помеlление в многоквартирном доме>> (далее - Услуга) администрацией городского
округа flолгопрудный (далее - Мминистрация),

1 .2. Перечень принятых сокращений:
1.2,1,, АР - административный регламент предоставления Услуги;
1,2.2. ВИС (ведомственная информационная система) Региональная

географическая информационная система для обеспечения деятельности центральных
исполнительных органов государственной власти Московской области, государственных
органов Московской области, органов местного самоуправления муниципальных
образований Московской области;

1.2.3. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система <Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)>, расположенная
в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> (далее - сеть Интернет) по
адресу: www.gosuslugi. rч ;

1.2.4. ЕСИА - федеральная государственная информационная система <Единая
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг
в электронной форме>;

'1,2.5. МВК Межведомственная комиссия по земельно-имущественным
отношениям при Мминистрации;

1.2.6.МФЦ многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг в Московской области;

1.2.7. Модуль МФЦ ЕИС ОУ - модуль МФЦ Единой информационной системы
оказания государственных и муниципальных услуг Московской области;

1.2,8, РПry - государственная информационная система Московской области
<Портал государственньlх и муниципальных услуг (функций) Московской области>>,

расположенная в сети Интернет по адресу: www.uslugi,mosreg.ru;



1.2.9,Учредитель МФЦ орган местного самоуправления муниципального

образования Московской области, являющийся учредителем МФl-];

1.2,10, Личный кабинет - сервис РПГУ, ЕПГУ, позволяюtций заявителю получать
информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством РПГУ ЕПГУ;

'1.3. Мминистрация вне зависимости от способа обращения заявителя
за предоставлением Услуги, а также от способа предоставления заявителю результата
предоставления Услуги направляет в Личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведения о
ходе вьlполнения запроса о предоставлении Услуги (далее - запрос) и рфультат
предоставления Услуги.

'1.4. Предоставление Услуги возможно в составе комплекса с другими
государственными и (или) муниципальными услугами в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации, в том числе АР и административными
регламентами предоставления других государственных и (или) муниципальных услуг,
входящих в состав соответствующего комплекса государственных и (или)
муниципальных услуг.

2. Круг заявителей

2.1, Услуга предоставляется физическим лицам гракцанам Российский
Федерации, иностранным гращданам, лицам без грах(цанства, индивидуальным
предпринимателям, юридическим лицам либо их уполномоченным представителям,
обратившимся в Мминистрацию с запросом (далее - заявитель).

2.2. Услуга предоставляется категории заявителя в соответствии с вариантом
предоставления Услуги, соответствуюtllим признакам заявителя, определенным
в результате анкетирования, проводимого Администрацией (далее
соответственно - вариант, профилирование), а таюке результата, за предоставлением
которого обратился заявитель.

ll. Стандарт предоставления Услуги

3. .Наименование Услуги

3.1. Услуга <<Выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое
помещение или нежилого помещения в жилое помещение в многоквартирном доме).

4. Наименование органа местного самоуправления муниципального образования
Московской области, предоставляющего Услуry

4.1. Органом местного самоуправления муниципального образования Московской
области, ответствен н ы м за предоставление Услуги, я вляется Мм и н истра ция.

4,2. Непосредственное предоставление Услуги осуществляет структурное
подра3деление Администрации - Управление по строительстви транспорту и дорожному
хозяйству.



5, Результат предоставления Услуги

5. 1 . Результат предоставления Услуги:
5.1.1. Решение о предоставлении Услуги оформляется в виде:

документа кРешение о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помеlцение>, которое оформляется в соответствии
с Приложением 1 кАР>.

5,1.2. Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде документа, который
оформляется в соответствиис Приложением 1 кАР.

5.2. Факт получения заявителем результата предоставления Услуги фиксируется в

вис, рпгу.
5.3. Способы получения рфультата предоставления Услуги определяются для

какцого варианта предоставления Услуги и приведены в их описании, которое
содержится в разделе lllAP:

5.3,'1. в форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ. Результат
предоставления Услуги (независимо от принятого решения) направляется в день его
подписания заявителю в Личный кабинет на РПry в виде электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного
должностного ли ца Админ истрации ;

5,3.2. в МФЦ в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра
электронного документа. В любом МФЦ в пределах территории Московской области
заявителю обеспечена возможность получения рфультата предоставления Услуги
в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного
должностного лица Администрации. В этом случае работником МФl-{ распечатывается
из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе окземпляр электронного документа,
который заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ;

5.3.3. в Администрации на бумажном носителе по электронной почте либо
почтовым отправлением в зависимости от способа обращения за предоставлением
Услуги. В случае неистребования 3аявителем рфультата предоставления Услуги в
Ведомстве на бумажном носителе в течение 30 календарньlх дней, результат
предоставления Услуги направляется по электронной почте, почтовым отправлением по
адресам, указанным в 3апросе.

6. Срок предоставления Услуги

6.'l. Срок предоставления Услуги определяется для кащцого варианта и приведен
в их описании, которое содержится в разделе lll АР.

6,2. Максимальный срок предоставления Услуги определяется для кацдого
варианта и приведен в их описании, которое содержится в разделе lll АР.

7. Правовые основания для предоставления Услуги



7,1. Перечень норМативных правовых актов Российской Федерации, нормативных

правовых актов Московской области, реryлирующих предоставление УслУги,

информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) Мминистрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальныХ
служащих, работников размещены на официальном сайте Мминистрации httрs://оф-

долгопрудный.рф, а также на РПГУ. Перечень нормативных правовых актов Российской
Федерации, нормативных правовых актов Московской области дополнительно приведен
в Приложении 2 кАР.

8. Исчерпы вающи й перечен ь документов, необходи мых для предоставлен ия

Услуги

8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовь]ми
актами Московской области для предоставления Услуги, которые заявитель должен
предоставить самостоятельно:

8.1.1. вне зависимости от варианта:
8.1.1.1. 3апрос по форме, приведенной в Приложении 3 к АР.
При подаче запроса:
1) посредством РПГУ заполняется его интерактивная форма;
2) лично в Администрацию он должен быть подписан собственноручной подписью

заявителя или представителя заявителя, уполномоченного на его подписание, заверен
печатью (при наличии);

3) почтовым отправлением он должен быть подписан собственноручной подписью
заявителя или представителя заявителя, уполномоченного на его подписание, заверен
печатью (при наличии);

4) по электронной почте предоставляется электронный образ документа, который

должен быть подписан собственноручной подписью заявителя или представителя
заявителя, уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии).

8.1.1 .2.,Щокумент, удостоверяющий личность заявителя
,Що кумента м и, удостоверя юlци м и, л ич ность, я вля ются:
1) паспорт грацданина Российской Федерации;
2) паспорт грацданина СССР;
3) временное удостоверение личности грах{данина Российской Федерации;
4) военный билет;
5) паспорт иностранного грацданина либо иной докуменI установленный

федеральным законом или признаваемый в соответствии с мецдународньlм договором
Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного
гракданина, лица без грацданства.

При подаче запроса:
1) документ, удостоверяюtлий личность, посредством РПГУ не предоставляется.

3аявитель авторизуется на РПГУ посредством подтверцденной учетной записи в ЕСИА;



2) лично в Администрацию предоставляется оригинал дОКУМеНТа,

удостоверяющего личность, для снятия с него копии, которая заверяется подписью

должностного лица, муниципального служашего, работника Мминистрации (печатью

Мминистрации);
3) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном

законодательством Российской Федерации порядке копия документа, удостоверяющего
личность;

4) по электронной почте предоставляется электронный образ документа,

удостоверяющего личность.
8.1,,1,3, floKyMeH1 удостоверяющий личность представителя заявителя (в случае

обращения представителя заявителя).

,Щокументам и, удостоверя ющи м и л ич ность, я вля ются :

1) паспорт гракданина Российской Федерации;
2) паспорт гражданина СССР;
3) временное удостоверение личности гракданина Российской Федерации;
4) военный билет;
5) паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный

федеральным законом или признаваемый в соответствии с мещцународным договором
Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного
грil{данина, лица без граtqцанства.

При подаче запроса:
,l) 

документ, удостоверяющий личность, посредством РПГУ не предоставляется.
Представитель авторизуется на РПГУ посредством подтверщденной учетной записи
в ЕСИА;

2) лично в Мминистрацию предоставляется оригинал документа,
удостоверяющего личность, для снятия с него копии, которая заверяется подписью

должностного лица, муниципального служащего, работника Мминистрации (печатью
Администрации);

3) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа, удостоверяюц.lего
личность;

4) по электронной почте предоставляется электронный образ документа,
удостоверяющего л ичность.

8.1.'1.4.floKyMeHT, подтверждающий полномочия представителя заявителя
(в случае обращения представителя заявителя).

,Щокументами, подтверх(цаюlлими полномочия представителя заявителя,
являются:

1) доверенность;
2) иные документы, подтверцдающие полномочия представителей заявителя в

соответствии с законодательством Российской Федерации (протокол (выписка из
протокола) общего собрания акционеров об избрании директора (генерального

директора) акционерного общества, выписка из протокола общего собрания участников
общества с огран ичен ной ответствен ностью об избран и и еди нол ичного испол н ител ьного
органа общества (генерального директора, прФидента и других), приказ о назначении



руководителя юридического лица, дOговор с коммерческим представителем,

содержащий указание на его полномочия, решение о назначении или об избрании либо
приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое

физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без

доверенности).
При подаче запроса:
1) посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ), подтверждающего полномочия представителя заявителя;
2) лично в Администрацию предоставляется оригинал документа,

подтверщцающего полномочия представителя заявителя, для снятия с него копии,

которая заверяется подписью должностного лица, муниципального служаlлего,

работн и ка Адм и н истраци и (печатью Мм и нистраци и) ;

3) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном
за конодател ьством Росси йской Федераци и порядке коп ия документа, подтвер)ýцающего
полномочия представителя заявителя;

4) по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(ил и электрон н ы й документ), подтверх(дающего пол номоч ия п редставителя 3ая вителя,

8.1.1.5. правоустанавливающие документы на переводимое помещение, права

на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
При подаче запроса:
1) посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ) ;

2) лично в Мминистрацию предоставляется оригинал документа для снятия
с него копии, которая заверяется подписью должностного лица, муниципального
служащего, работн и ка Адм и н истраци и (печатью Мм и н истра ци и) ;

3) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

4) по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ).

8.1.'1.6, проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения
(в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения
использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помеLцения).

При подаче запроса:
1) посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ) ;

2) лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для снятия
с него копии, которая заверяется подписью должностного лица, муниципального
служащего, работн и ка Мм и н истраци и (печатью Мм и н истра ци и) ;

3) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

4) по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ).



8.1.1,7, протокол общего собрания собственников помещениЙ в многоквартирном

доме, содержаlлий решение об их согласии на перевод жилого помеtцения в нежИлое

помец{ение.
При подаче запроса:
1) посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ) ;

2) лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для снятия

с него копии, которая заверяется подписью должностного лица, муниципального

служащего, работн и ка Мм и н истраци и (печатью Адм и н истрации) ;

3) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

4) по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ).

8.1.,1.8.согласие какдого собственника всех помеtлений, примыкающих
к переводимому помеlлению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.

При подаче запроса:
1) посредством РПГУ предоставляется электронныЙ образ докУМента

(или электрон ный документ) ;

2) лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для снятия

с него копии, которая заверяется подписью должностного лица, муниципального

служащего, работн и ка Адм и н истраци и (печатью Мм и н истрации) ;

3) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

4) по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ).

8.1.2. в зависимости от варианта приведен в его описании, которое содержится в

разделе lll АР.
8.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

снормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации, нормативными пРавовыми
актами Московской области для предоставления Услуги, которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного и нформацион ного взаи модействия :

8,2.1. вне зависимости от варианта:
8,2,1.1. Правоустанавливающие документы на переводимое помеlление, если

право на него зарегистрировано в ЕГРН
При подаче запроса:
1) посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);
2) лично в Мминистрацию предоставляется оригинал документа для снятия

с него копии, которая заверяется подписью должностного лица, муниципального
служащего, работн и ка Мм и н истраци и (печатью Адм и н истрации) ;

3) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;



4) по электронной почте предоставляется электронный образ дОКУМеНТа
(или электронный документ),

8,2.1.2. План переводимого помещения сего техническим описанием (в случае,
если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)

При подаче запроса:
1) посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ) ;

2) лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для снятия

с него копии, которая заверяется подписью должностного лица, муниципального
служащего, работн и ка Мм и н истраци и (печатью Мм и н истраци и) ;

3) почтовым отправлением предоставлЯется заверенная в установленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

4) по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ).

8.2.,1.3. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
При подаче запроса:
,l) посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);
2) лично в Мминистрацию предоставляется оригинал документа для снятия

с него копии, которая заверяется подписью должностного лица, муниципального
служа l l lего, работн и ка Адм и н истраци и (печатью Адм и н истрации) ;

3) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

4) по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ).

8,2.2, в зависимости от варианта приведен в его описании, которое содержится в

разделе 1ll АР.
8.3. Способы и требования к представлению документов (категорий документов),

необходимых для предоставления Услуги, определяются для ках{цого варианта и

приведены в их описании, которое содержится в разделе lll АР.

9. Исчерпываюший перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги

9.1.Исчерпываюlлий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги:

9.1 .'1 , вне зависимости от варианта:
9.1.1.'t. представление документов в ненадлежащий орган;
9.1,1,2. заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых

для предоставления Услуги;
9.'1.'1.3.документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили силу,

отменены или являются недействительными на момент обращения с запросом;
9.1,1.4. наличие противоречий между сведениями, указанными в запросе,

и сведениями, указанными в приложенных к нему документах, в том числе: отдельными



ГРафИЧескими материалами, представленными в составе одного запроса; отдельными
текстовыми материалами, представленными в составе одного запроса; отдельными
ГРафическИми и отдельными текстовыми материалами, представленными в составе
ОдНОго 3апроса; сведениями, указанными в запросе и текстовыми, графическими
материалами, представленными в составе одного запроса;

9,1,1.5. документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные
в порядке, установленном законодательством РоссиЙскоЙ Федерации;

9.1.1,6. докУМенты содержат поврещцения, наличие которых не позволяет
В ПОЛНОМ Объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах
для предоставления Услуги;

9.1.1,7, некорректное 3аполнение обязательных полей в форме запроса, в том
ЧИсле интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное,
НеПОлНОе либо неправильное, несоответствующее требованиям, установленным АР);

9.1.1.8. представление электронных образов документов посредством РПГУ
Не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты
документа;

9.1.'1.9. подача запроса и иных документов в электронной форме, подписанных
с Исполь3ованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю
или представителю заявителя;

9.1,1.10. поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному запросу,
СРОк пРедоставления Услуги по которому не истек на момент поступления такого запроса;

9.1.'1.11, запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы
заявителя;

9.1.1.12. несоответствие категории заявителя круry лиц, указанных в подразделах
2,17 др.

9,1.2, В 3ависимости от варианта приведен в его описании, которое содержится в
разделе l11 АР.

9.2, РеШение об отка3е в приеме документов, необходимых для предоставления
УСлУги, оформляется в соответствии сПриложением4 кАР и предоставляется
(направляется) заявителю в порядке, установленном в разделе 1ll АР.

9,3. Принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления Услуги, не препятствует повторному обрашению заявителя в
Мминистрацию за предоставлением Услуги.

1 0. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

1 0, 1 . Исчерп ы вающий перечень основа ний для приостановления предоставления
Услуги:

10,1,1. вне зависимости от варианта:
'10.1.'1.'1. пОстУпление вАдминистрацию ответа органа государственной власти,

ОРгаНа Местного самоуправления либо подведомственной органу государственной
ВлаСТИ ИлИ органу местного самоуправления организациина межведомственный запрос,
свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых



для преДоставления Услуги в соответствии с пунктом 8.2 АR и, если соответствующий
документ не представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной
инициативе.

10,1,2, в зависимости от варианта приведен в его описании, которое содержится в

разделе lllAP,
Решение о приостановлении предоставления Услуги, оформляется в соответствии

с Приложением 5 к АР и предоставляется (направляется) заявителю в порядке,
установленном в разделе lllAP.

10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги:
10,2,1. вне зависимости от варианта:
10,2.1.1. поступление в Мминистрацию ответа органа государственной власти,

органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной
власти или органу местного самоуправления организациина межведомственный запрос,
СвИДетелЬсТвующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых
ДЛЯ пРедосТавления Услуги, если соответствующиЙ документ не представлен
заявителем по собственной инициативе в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня
направления решения о приостановлении предоставления Услуги;

10,2.1.2. несоблюдение условий перевода жилого помещения в нежилое
помеlление и нежилого помещения в жилое помещение в многоквартирном доме,
а именно:

10,2,1.2.1, доступ к переводимому помеlлению невозможен без использования
помещениЙ, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует
техническая возможность оборудовать такой доступ кданному помещению, если
переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется
собственником данного помещения или иным грil{данином в качестве места
постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение
обременено правами каких-либо лиц (при переводе жилого помещения в нежилое
помещение в многоквартирном доме), В помещение после его перевода из жилого
помеlления в нежилое помещение должна быть исключена возможность доступа
с исполь3ованием помещений, обеспечиваюших доступ к жилым помещениям;

10,2,1,2.2. при переводе жилого помещения в нежилое помещение
в многоквартирном доме:

помещение расположено не на первом этаже указанного дома;
помеlление расположено выше первого этажа указанного дома, но помещения,

расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение,
являются жилыми;

10.2,1.2,3, помещение расположено в наемном доме социального использования;
10,2.1.2.4. перевод жилого помещения в нежилое помещение в многоквартирном

доме в целях осуществления религиозной деятельности;
10.2,1,3. при переводе нежилого помещения в жилое помеlление

в многоквартирном доме:
помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует

во3можность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям;
право собственности на такое помеlление обременено правами каких-либо лиц;



10.2.1.4. несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства Российской
Федерации;

10.2.1.5. отзыв запроса по инициативе заявителя.
10,2.2, в зависимости от варианта приведен в его описании, которое содержится в

разделе lll АР.
10,3. 3аявитель вправе отказаться от получения Услуги на основании заявления,

написанного в свободной форме, направив его по адресу электронной почты или
обратившись в Мминистрацию лично. На основании поступившего заявления об отказе
отпредоставления Услуги уполномоченным должностным лицом Мминистрации
принимается решение об отказе в предоставлении Услуги. Факт отказа заявителя от
предоставления Услуги с приложением заявления и решения об отказе в

предоставлении Услуги фиксируется в ВИС. Отказ от предоставления Услуги не

препятствует повторному обращению заявителя в Мминистрацию за предоставлением
Услуги.

,10.4. 3аявитель вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом после

устранения оснований, указанных в пункте 10.2 АР.

'11. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

1 1 .'1 . Услуга предоставляется бесплатно.

,t2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и

при получении резул ьтата п редоставления Услуги

12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и

при получении рФультата предоставления Услуги не должен превышать 1'l минут.

13. Срок регистрации запроса

't3.'l. Срок регистрации запроса в Мминистрации в случае, если он подан:
1З.1.1. в электронной форме посредством РПГУдо 16:00 рабочего дня - вдень

его подачи, после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день - на следующий рабочий
день;

13,1.2. лично в Администрацию - в день обращения;
13,1.3. почтовым отправлением - не позднее следующего рабочего дня после

его поступления;
13.1,4. по электронной почте - непозднее следующего рабочего дня после

его поступления.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляются Услуги



14.1. Помеlления, в которых предоставляются Услуги, зал ожидания, места для
заполнения запросов, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем

документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, должны
соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства
Российской Федерации от 22,12.2012 Ns 1376 (Обутверцдении Правил организации

деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и

муниципальных услуг) (далее - постановление Правительства Российской Федерации
No 1376), а также требованиям к обеспечению доступности указанных объектов для
инвалидов и маломобильных групп населения, установленным Федеральным законом
oT24.11.,l995 Ns,181-Ф3 <О социальной защите инвалидов в Российской Федерации>,
3аконом Московской области Ns 12'112009-О3 кОб обеспечении беспрепятственного

доступа инвалидов и маломобильных групп населения к объектам социальной,
транспортной и инженерной инфраструктур в Московской области>.

15. Показатели качества и доступности Услуги

'15.1. Показателями качества и доступности Услуги являются:
,l5.1.1.,Щоступность электронньlх форм документов, необходимых для

предоставления Услуги.
15,1.2. Возможность подачи запроса и документов, необходимых для

предоставления Услуги, в электронной форме.
15.'1.3. Своевременное предоставление Услуги (отсутствие нарущений сроков

предоставления Услуги).
15,1.4. Предоставление Услуги в соответствии с вариантом.
15.1.5. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления Услуги, а

та кже п олуче н ия резул ьтата п редоста влен ия Услуги.
15.1.6. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди при приеме

запроса и при получении рФультата предоставления Услуги.
15.1.7. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам

предоставления Услуги.

'l6, Требования к предоставлению Услуги, в том числе учитывающие особенности
предоставления Услуги в МФl_{ и особенности предоставления Услуги в электронной

форме

16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления Услуги, отсутствуют.

1 6.2. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
16,2,1. ВИС;
16.2.2. Модуль МФЦ ЕИС ОУ;
16.2.3. рпгу.
,l6.3. Особенности предоставления Услуги в МФl-{.



16.3.1. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи 3апроСОВ,

документов, необходимых для получения Услуги в электронной форме, а таЮке

получение результата предоставления Услуги в виде распечатанного на бумажном

носителе экземпляра электронного документа осушествляется в любом МФЦ в пределах

территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места

жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц).

,16.3.2. Предоставление Услуги в МФl-] осушествляется в соответствии

Федеральным законом от 27,07,20,10 Ns 210-ФЗ кОб организации предоставления

государственных и муниципальных услуг) (далее - Федеральный 3акоН

Ns210-Ф3), постановлением Правительства Российской Федерации Ns'l376, атаюке
в соответствии с соглашением о взаимодействии, которое заключается между
Администрацией и Государственным казенным учреждением Московскойобласти
<< М осковски й областной м ногофун кциональн ы й центр п редоставлен ия государственн ых

и муниципальных услуг) в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации.

16,3.3, Информирование и консультирование заявителей о порядке
предоставления Услуги, ходе рассмотрения запросов, а таюке по иным вопросам,
связанным с предоставлением Услуги, в МФЩ осуществляются бесплатно.

'16.3.4. Перечень МФЦ Московской области размещен на РПГУ.
16.3.5. В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными лицами

Администрации.
16.3.6. При предоставлении Услуги в МФl-{, при выдаче результата предоставления

Услуги в МФL{ работникам МФЩ запрещается требовать от'заявителя предоставления

документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 3 статьи
16 Федерального закона Ns 210-ФЗ,

16.4. Особенности предоставления Услуги в электронной форме:
16.4.1. При подаче запроса посредством РПГУ заполняется его интерактивная

форма в карточке Услуги на РПГУ с приложением электронных образов документов и

(или) указанием сведений из документов, необходимых для предоставления Услуги.
16,4,2. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запросов и готовности

рфультата предоставления Услуги осуществляется бесплатно посредством Личного
кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ <<Узнать статус заявления>>, информирование и

консультирование заявителей также осуществляется по бесплатному единому номеру
телефона Электронной приёмной Московской области +7 (800) 550-50-30.

16.4.3. Требования к форматам запросов и иных документов, представляемых в

форме электронных документов, необходимых для предоставления государственных

услуг на территории Московской области, утверх(цены постановлением Правительства
Московской области от 3'1 ,10.2018 Ns 792137 кОб утверщцении требований к форматам
заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов,
необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на
территории Московской области>>,



l l l. Состав, последовательность
и сроки выполнения административных процедур

17, Варианты предоставления Услуги

17.'l. Перечень вариантов:
17,2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдаННых

в результате предоставления Услуги документах,
17,2.1. 3аявитель при обнаружении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

рeзультате предоставления Услуги документах обращается в МминистраЦИЮ
посредством личного обращения в Администрацию, почтового отправлеНИя,

электронной почты с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок,

составленным в свободной форме, в котором содержится указание на их опИсаНИе.

мминистрация при получении указанного заявления регистрирует его в срок,

не позднее следующего рабочего дня со дня его поступления, рассматривает вопрос о
необходимости внесения изменений в выданные в рфультате предоставления УслУги

документах.
Администрация обеспечивает устранение допушенных опечаток и ошибок

в выданных в рФультате предоставления Услуги документах и направляет 3аявИтелЮ

результат предоставления Услуги (в случае, если запрос направлялся поЧтоВЫМ

отправлением, в Администрацию лично, по электронной почте) почтовым отправлением,
по электронной почте (в зависимости от способа обращения с 3аявлением
о необходимости исправления опечаток и ошибок) в срок, не превышающий 5 рабочих
дней со дня регистрации заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок.

В случае отсутствия оснований для удовлетворения заявления о необходимости
исправления опечаток и ошибок Администрация направляет (выдает) заявителю
мотивированное уведомление об отказе в удовлетворении данного заявления почтовым
отправлением, по электронной почте (в зависимости от способа обращения) в срок,

не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации такого заявления.
17,2,2. Мминистрация, при обнаружении допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления Услуги документах обеспечивает их устранение
в указанных документах, направляет заявителю рffiультат предоставления Услуги
(в случае, если запрос направлялся почтовым отправлением, в Администрацию лично,
по электронной почте) почтовым отправлением, по электронной почте в срок, не

превышающий 5 рабочих дней со дня обнаружения таких опечаток и ошибок.
17,3. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по рфультатам

предоставления Услуги, не предусмотрен.

,1 8. Описание административной процедуры профилирования заявителя

,18.1. Вариант определяется путем профилирования заявителя в соответствии с
Приложением б к АР.

18.2. Профилирование заявителя осуществляется посредством РПГУ, опроса в

Администрации (в зависимости от способов подачи запроса, установленных АР).



18,3. По результатам профилирования заявителя определяется полный перечень

комбинаций признаков в соответствии с АВ кахqцая из которых соответствует одному
варианту.

'l 9, Описание вариантов

lV. Формы контроля за исполнением АР

20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответствен н ы м и должностн ы м и л и цам и Мм и н истрации

положений АР и иных нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовьlх актов Московской области, устанавливаюlцих требования

к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений

20.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными

должностными лицами Администрации положений АР и иных нормативньlх правовых
актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской области,

устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а таюке принятием ими

решен и й осушествляется в порядке, установлен ном орган изацион но-распорядител ьн ы м

актом Администрации.
20.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением

Услуги являются:
20.2.1. Независимость.
20.2.2, Тщательность.
20.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо

Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной
зависимости от должностного лица Мминистрации, участвующего в предоставлении
Услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети,
братья, сестры, а таюке братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

20.4. Должностные лица Администрации, осуществляющие текущий контроль
за предоставлением Услуги, обязаны принимать меры по предотвра]цению конфликта
интересов при предоставлении Услуги.

20,5.Тщательность осуществления текущего контроля запредоставлением
Услуги состоит в исполнении уполномоченными должностными лицами Администрации
обязан ностей, предусмотрен н ых настоя ц{им подразделом.

21. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы контроля за

полнотой и качеством предоставления Услуги

2'1.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством предоставления Услуги, устанавливаются организационно-

распорядительным актом Администрации.



21,2. При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полНоты

и качества предоставления Услуги нарушений исполнения положений законодательства
Российской Федерации, включая положения АВ Администрацией принимаются меры по

устранению таких нарушений в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

22, Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги

22,1, Должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление
Услуги, а таш(е за соблюдение порядка предоставления Услуги, является руководитель
структурного подразделения Администрации, непосредственно предоставляющего
Услуry.

22,2. По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выявления
неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц Мминистрации, и

фактов нарушения прав и законных интересов заявителей, должностные лица

мминистрации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

23. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением Услуги, в том числе со стороны гращцан, их объединений

и организаций

23.,l. Контроль за предоставлением Услуги осуществляется в порядке и формах,
которые предусмотрены подраздел ами 20-22 ДР,

23.2. Контроль за порядком предоставления Услуги осуществляется в порядке,

установленном распоряжением Министерства государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области от 30.10.2018 Ns 10-121lPB
<Об утвер)цдении Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления
государственных и муниципальных услуг на территории Московской области>.

23.3. Гракцане, их объединения и организации для осуществления контроля за
предоставлением Услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право
направлять в М и н истерство государствен ного уп равлен ия, и нфор ма цион н ых технологи й

и связи Московской области обращения о нарущениях должностными лицами
Администрации порядка предоставления Услуги, повлекших ее непредставление или
предоставление с нарушением срока, установленного АР.

23.4. Грак,цане, их объединения и организации для осушествления контроля за
предоставлением Услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и

коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка
предоставления Услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие)

должностных лиц А,,цминистрации и принятые ими решения, связанные с
предоставлен ием Услуги.

23,5. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их
объединений и организаций, осуlлествляется посредством открытости деятельности



ддминистрации, получения полной, актуальной и достоверной информации 0 пOрядке

предоставления Услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалОб) В

процессе получения Услуги.
V. flосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и деЙствиЙ
(бездействия) Администрации, МФЦ, а таюке их должностных лиц,

муниципальных служащих и работников

24. Способы информирования заявителей
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

24,1,Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а таюке

ихдолжностных лиц, муниципальных служацlих и работников осуществляется
посредством размещения информации на стендах в местах предоставленИя
государственных и муниципальныхуслу[ на официальных сайтахАдминистрации, МФЦ,

Учредителей МФЩ, РПГУ, а также в ходе консультирования заявителей, в том числе
по телефону, электронной почте и при личном приеме.

25. Формы и способы подачи заявителями жалобы

25.,1. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездеЙствия)

Мминистрации, МФЦ, а таюке их должностных лиц, муниципальных служащих и

работников осуществляется с соблюдением требований, установленных Федеральным
законом Ns 210-ФЗ, в порядке, установленном постановлением Правительства
Московской области от 08.08,2013 Ns 601/33 кОб утверщцении Положения об
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)
исполнительных органов государственной власти Московской области,
предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, государственных
граdцанских служаlлих исполнительных органов государственной власти Московской
области, а также многофункциональных центров предоставления государственных
и муниципальных услуг Московской области и их работников>.

25,2, Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее - в

письменной форме) или в электронной форме в Администрацию, МФЦ,
Учредителю МФl-{.

25.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, МФЦ
(в месте, где заявитель подавал запрос на получение Услуги, нарушение порядка
которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат предоставления

указанной Услуги), Учредителем МФl-{ (в месте его фактического нахощцения), в том
числе на личном приеме. Жалоба в письменной форме может быть также направлена
по почте.

25,4. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:
25.4,1. Официального сайта Правительства Московской области в сети Интернет.
25,4,2, Официального сайта Администрации, МФЦ, Учредителя МФЦ всети

Интернет.



25.4.3. ЕПГУ, РПГУ, за исключением жалоб на решения и действия (бФдействие)

МФЦ и их работников.
25.4.4. Федеральной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных
и муниципальных услуБ за исключением жалоб на решения и действия (бездействие)
МФЦ и их работников.

25.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, Учредителю МФЩ подлежит

рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, если
более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены уполномоченным на ее

рассмотрение Мминистрацией, МФЦ, Учредителем МФl_|.

В случае обжалования отказа Мминистрации, его должностного лица, МФЩ, его

работника, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток
и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких
исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее

регистрации,
25.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следуюlцих

решений:
25.6.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущенньlх опечаток и ошибок в выданных в рФультате предоставления
Услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Московской области.

25.6.2. В удовлетворении жалобы отказывается.
25,7. При удовлетворении жалобы Мминистрация, МФЦ, Учредитель МФt-|

принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе
по выдаче заявителю рФультата Услуги, не пфднее 5 (пяти) рабочих дней со дня
принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской
Федерации.

25.8. Не пфднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте
25,6 АВ заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной

форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.



Приложение 1

к административному

регламенry

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

для грil(цан;

полное наименование организации -

(для юридических лиц)
Куда

(почтовый индекс и адрес

заявителя (представителя заявителя)
согласно заявлению

о переводе)

рЕшЕниЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения

в нежилое (жилое) помещение

(полное наименование органа местного самоуправления,

осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса
Российской Федерации документы о переводе помещения общей плоlладью кв.

м,

находящегося по адресу:

(наименование городского округа)

(наименование улицы, плоlлади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

Дом_ , корпус (владение, строение)_ , кв._ , из жилого (нежилого) в нежилое
(жилое)



Форма утвер}цена постановлением Правительства Российской ФедерацИИ От 10.08.2005
Ne 502 <Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилогО

(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение).

(ненужное зачеркнуть) (ненужное зачеркнуть)

в целях использования помещения в качеGтве

(вид использования помещения в соответствии с заявлением о
переводе)

рЕшилА
(

(наименование акта, дата его принятияи номер)

'l. Помещение на основании приложенных к заявлению документов]

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;
(ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в

установленном порядке следующих видов работ:

(перечень работ по переустройству

(перепланировке) помещения

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

в связи с:

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24Жилищного кодекса Российской
Федерации)

(Упол номочен ное должностное

лицо Администрации) (подпись) (расшифровка подписи)

()20г.
п/.п.



Приложение 2
к адми нистративному регламенту

Перечень нормативных правовых актов
Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской области,

муниципальных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальноЙ услУгИ

1. Конституция Российской Федерации.
2. Жилищный кодекс Российской Федерации.
3. Граtqцанский кодекс Российской Федерации.
4. Градостроительный кодекс Российской Федерации.
5. Федеральный закон от 27,07.2010 Ns 2'10-ФЗ <Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг).
6. Федеральный закон от 13.07.2015 Ne 218-Ф3 <О государственной регистрации

недвижимости>.
7. Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 Ns 47 (Об

утверщцении Положения о признании помеlцения жилым помешением, жилого помеlления
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносУ
или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом).

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 Ns 502 (Об

утверщдении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помеlления в нежилое (жилое) помещение.
9. Постановление Правительства Российской Федерации от 31.12.2015 Ns'1532 кОб

утверщцении Правил предоставления документов, направляемых или предоставляемых в

соответствии с частями 1, 3 - 10, 12 - 13.3, 15 статьи 32 Федерального закона кО
государственной регистрации недвижимо8ти) в федеральный орган исполнительной
власти (его территориальные органы), уполномоченный Правительством Российской
Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной

регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и

предоставление сведений, содержаlлихся в Едином государственном реестре
недвижимости)).

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 Ns 1228 (Об

утверщдении Правил разработки и утверждения административных регламентов
предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты
Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и

отдельных положений актов Правительства Российской Федерации).
1 

,1 
. Постановление Правительства Российской Федерации от 22,12,2012 Ns 1376 (Об

утвер}qцении Правил организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг).

12. Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 Ns 797 (О
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной
власти субъектов РФ, органами местного самоуправления)).



13. Постановление Правительства Российской Федерации от 20,11.2012 Ns 1 198 (О

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),

совершенных при предоставлении государственных и муниципальн ых услуг>.
,14. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 Ns 236 (О

требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных

услуг).
,l5. Приказ Министерства строительства и жилиlлно-коммунального хозяйства от

28.01.2019 Nч 44lпр кОб утвер}qцении требований к оформлению протоколов обцlих
собраний собственников помещений в многоквартирном доме и Порядке направления
подлинников решений и протоколов общих собраний собственников помещений в

многоквартирном доме в уполномоченные органы исполнительной власти субъектов
Росси йской Федераци и, осуlлествля юlлие государствен н ы й жили шн ы й надзор >.

16, 3акон Московской области от 04.05.2016 Ns 3712016-О3 <<Кодекс Московской
области об административных правонарушениях).

17,3акон Московской области от 22.10.2009 Ns 12112009-03 (об обеспечении
беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения к

объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструкryр в Московской области>.
18. Постановление Правительства Московской области от 25,04.2011Ns 365/'15 (Об

утверщцении Порядка разработки и утверщдения административных регламентов
предоставления государственных услуг центральными исполнительными органами
государственной власти Московской области, государственными органами Московской
области>>,

19. Постановление Правительства Московской области от 08.08.20'13 Ns 601/33 кОб

утверщцении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и

действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Московской
области, предоставляюц{их государственные услуги, и их должностных лиц,
государственных гращданских служаlлих исполнительных органов государственной власти
Московской области, а также многофункциональных центров предоставления
государственных и муниципальных услуг Московской области и их работников>.

20. Постановление Правительства Московской области от 31 .10,2018 Ns 792137 кОб

утверщдении требований к форматам заявлений и иных документов, представляемых в

форме электронных документов, необходимых для предоставления государственных и

муниципальных услуг на территории Московской области>.
21 . Постановление Правительства Московской области от '16.04.201 5 Ns 253/14 кОб

утверщдении Порядка осуlлествления контроля за предоставлением государственных и

муниципальных услуг на территории Московской области и внесении изменений в

Положение о Министерстве государственного управления, информационных технологий и

связи Московской области>>.

22. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных
технологий и связи Московской области от 21,07.2016 Ns'10-57/PB кО региональном
стандарте организации деятельности многофункциональных центров предоставления
государственных и муниципальных услуг в Московской области>.

23. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных
технологий и связи Московской области от 30.10.2018 Ns 10-121lPB кОб утверх(дении



Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления государстВеННЫХ И

муниципальных услуг на территории Московской области>>.

24. Устав городского округа Долгопрудный Московской области.



Приложение 3
к административному регламенту

Форма заявления

Главе

от

Почтовый адрес

Контактный телефон:

Мрес электронной
почты

3аявление

Прошу предоставить муниципальную услугу <<Перевод жилого (нежилого) помещения в

нежилое (жилое) помещение в многоквартирном доме)) в отношении помецlения,
находящегося в собственности:

(для физических лиц: Ф.И.О. (последнее при наличии)

документ, удостоверяющий личность:
вид документа
серия номер , кем, когда
выдан.

ИНН (при наличии), СНИЛС (при наличии)

для юридических лиц: полное наименование юридического лица

Ф.И.О, (последнее при наличии) лица, исполняющего обязанности единоличного
исполнительного органа юридического л ица:

юридический адрес, ОГРН, ИНН



расположенного по адресу: Московская область,

(город, улица, проспект, проезд, переулок, шоссе)

(Ne дома, Nч корпуса, строения)

(No квартиры, (текущее назначение помещения (общая плоlладь,
жилая
(жилое/нежилое) (жилое/нежилое) площадь)

с кадастровым (условным) номером:

из (жилого/нежилого) помещения в нежилое/жилое

(нужное подчеркнуть)

Прошу информировать меня о поступлении любых сведений в личный кабинет
государствен ной и нформа цион ной системы Московской области к П ортал
государственных и муниципальных услуг (функций) Московской областиD, л также о
возобновлении предоставления муниципальной

услуги

(указывается форма и способ информирования,

в том числе адрес электронной почты, номер телефона для смс-информирования, номер
телефона

, для информирования по телефону)

(указывается при желании получения соответствующих сведений)

Подпись

(расшифровка подписи)

.,Щата

В случае обращения заявителя посредством РПГУ
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Приложение 5
к административному регламенту

Форма решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Кому:

(фамилия, имя, отчество (последнее
при наличии) физического дицаили
наименование юридического лица)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги <<Выдача решения о переводе жилого помеlцения В

нежилое помещение пли нежилого помещения в жилое помещение в
многоквартирном домеD

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги <Выдача решения о переводе жилого помешения в нежилое помешенИе ИлИ

нежилого помеlления в жилое помеlление в многоквартирном доме), Вам отказано
по следуюlлим основаниям:

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме
и регистр ации документов, необходи м ых для предоставлен ия мун и ци пал ьной

услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

(Уполномоченноедолжностное лицоМминистрации) (подпись, фамилия,
инициалы)

Ns
пункта

Наименование основания для
отказа в

соответствии с настояцlим
Адм ин истрати вным регламентом

Разъяснение причин отказа в
приеме

,Щопол н ительно и нформ ируем :

?0_г,



Приложение 6
к административному

регламенry

Форма уведомления о приостановлен и и предоставления мун и ци пал ьной услуги

Кому

(фамилия, имя, отчество (при
наличии)

для гра}(цан;

полное наименование организации -

(для юридических лиц)
Куда

(почтовый индекс и адрес

заявителя (представителя
заявителя)

согласно заявлению

о переводе)

Уведомление
о приостановлении предоставления муниципальной услуги <<Выдача

рещения о переводе жилого помеlцения в нежилое помеIцение или нежилого
помеlцения в жилое помешение в многоквартирном доме))

(полное наименование органа местного самоуправления,

осуществля ющего перевод помещен ия)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилиlлного
кодекса
Российской Федерации документы о переводе помеlления общей плоlладью кв.
М,-
находящегося по адресу:



(наименование городского или сельского поселения)

(наименование улиць!, площади, проспекта, бульвара, профда и т.п.)

Уведомляет о приостановлении предоставления муниципальной услуги
<Выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое помец{ение или
нежилого помещения в жилое помещение по причине поступления в
адм инистрацию ответа органов
и орга н из аций, в рам ках межведомствен ного зап роса, свидетел ьствующего
об отсутствии у них документов и (или) информации, необходимых для
предоставления
муниципальной услуги (указываются документы, которые отсутствуют
в распоряжении органов, участвуюlлих в предоставлении муниципальной услуги ):

выписка из ЕГРН;
план переводимого помещения;
поэтажный план дома;
заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры.

Учитывая изложенное, предлагаем Вам втечение 15 рабочихдней с момента
получен ия настоя lлего уведомлен ия представить следующие документы :

1.

2,

3.

4.

Обращаем Ваше внимание, что в случае, если Вами не буду представлены
сведения (информация) в сроки, указанные в настояlлем уведомлении,
Администрацией будет принято решение об отказе в переводе жилого помещения
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение по основанию,
предусмотренному подпунктом 10.1.1 пункта 10.'1 Мминистративного регламента:

(Упол номочен ное должностное
лицо Администрации) (подпись) (расшифровка)

(>20г.

м.п.



Приложение 7
к административному

регламенту

Перечень
общих признаков, по которым объединяются

категории заявителей, а таш<е комбинации признаков заявителей,
какдая из которых соответствует одному варианту предоставления

муниципальной услуги

Общие признаки,
по которым объединяются категории заявителей

NsNs общие признаки категории заявителей
1, Физическое лицо

(грацданин Российской Федер ации,
иностранны й грах<данин)

Собственник помещения
в многоквартирном доме

2, юридическое лицо
Комбинации признаков заявителей,

ках(цая из которых соответствует одному варианту
предоставлен ия госчдарственной услуги

NsNs Комбинации признаков Вариант предоставления
мvниципальной чслvги

1, Физическое л и цо (грахqцанин
Российской Федерации,

иностранный
грil(данин) - собственник

помещения
в многоквартирном доме

Вариант предоставления
муниципальной услуги, указанный

в подпункте 17,1.1 пункта 17,1
Администрати вного регламента

2, Юридическое лицо - собственник
помещения в многоквартирном

доме



S
l-
q
о
)S
о
J-лq
б
tr
S
J
Sт

trS
-L
Фq
ФбFоо
trt
Ф
о-
L

кq
trt

х
Jl
Е
Sцохюо
ФI
j
SJб
о-о
а
:Е
>

Sq
S
S
clоFЕо

5Zоц
S
GS
tоq
dl
цб
Ф

=Ф
S
о-
L

-

о
trt

9оagal_ц-Хо-ло:ЕЕФ
vS
цкЬ
ЕЁЁýйtStrоqЕl:
Е р;,хо.э trt:+F cl бa9

trкSEР9кg,g ь $ Ро
ýftр Н Е э ЕЁ

ЁЕН Е Ё:=Е ЁЕ

ЕВаЁЕяs ЕЁЁЕrЕ*,

ЁэЁЁýЕЁЁНЁЕЁý аЁ

цSFцт
S
о.
l-

Екis!*:E
нчS=о-Ф54cL

хбз х f;'Е =Ё

ЁЕнЕ1эЕЁ-Ёi,ЕнЕ
9од
ф
SцsЦ а

Б Ёs *
=;йыч-Е*\/л-l-J

6 Ё 
=,ч 

9.р-э цФ Ё() Ф б ц{э

л
_L
Ф
trt
)S
Sтоюб
о.
г

алg*
оtrItФEýJ=Ьл

fi 8Ё,ёЬsФ;tr>=Б
S ЕlЁf tr&

tr j к _Ф
= = 

S цЕrгЕ J + i9

ЁЁеЁэнз Ё ýЁ-э

ЕЕЁЁёвЁiаЕЕЕЁgв

ал
е*оцtФcOJSo

цБР> a)удЕ_ФЬ5Дý_
оq-Ё
ý р 

=,чД Э цсrёФбtrt

оý
9аSлшЁ
-очJ Sтдт

о> *
2л{

>аБ
l- о=(L>c]

ЕоЕ
ф
Sоts

ч Ё"Еоtr9;6
^==Ё>ý
ЁtrБl-rzo-

б
|_
.до
==бl- r_

еьcJ о-

)Sч

^о 
s (J

ЁЕ >ý
ЁЕ ,зЕ
=J о t)
*эS t S__Елт'=>\Es

,Ё s ýё'06 Еr
] Е }ýлЕ бt9 ýЕ
ЕЁ Е5о-= Ф-
F ь б,,
ч Е ь:
ý Е ft:
sfr эЕФ.+t
бS itrtо F FоS().xE
Еоlл
о= :oSSФЁF

(Y, 
Бmm
Fооо
с0



)SлН'ýбЕ_9=

о
о
]Е
с0
SF

;ФQо
= tr PF
е9i\дJE9.\бiSчлJтz,
с)>Sчцо > h
!р F trfiбt, Ф< о-

GGsc)=tс)iбй,s Ч Els

Ёа-в;Ёý аЁэЁЁ=

ýэаЁЕЕа€аЕý5а





э Ёа fl Е 1 iý! Ё 
'i s Ё Ё Ё

аЁЁ ЕЕЁ*ЁаЁЕЁЁ ЁЕЕЕ Ё-1*ЁаЕ нЁаЕвЕ



:z)SSi
Е,sЕхбОg 1€ $ к Е i Ё 1Ф
Б Е 8Б Ё= t 9 F 9

ýнЁа*Ё-Ё Е аЕЕэЕЕЁнЁа *ЕЁЁЁgЕ Ёа-Ё



ýч 9Еý Е ý ш ц 8

\Ен ЁРЕзýЕ 
ЁН Ёs

ЕнЁЕ* ЁýаЕЁе lЁЁЁý Ё-ЁЁ-Е ЁвýЁЁаЁн



SK



=уЁ Ё $ н'+Еу fiя ЕЕЁЁýчЕgЁн.аЁ
=аЁf;ЁаЁЁ_Е.Е 

Е Е х Ё э i Е==iЁ-Е

аЁЁЁ аý ЕЕЕЁ *Ёý ЁЁЕнýЕ В* iвý- эЁЕэЕнЕ



ý,Е Ф Ё
ЁФjI>
ЕýЕБо

* ý * F а Еi s
Ё Ё Е *f;,э Еа З

эЕЕiЁаЁЁlнýЕ=Е
ФS
ФFо
)S
Фцо
Sб
(f)

Ф
Фотто
S
Jб
ао
аtS
Фо
J_
J-
Ф
t0
l-_о
оц
Ф
Е)Y
Ф

ýi

о-
ц

у-rsб
rr !} -лЁ i х,=ьzФ#й
цЕЁh
Е Ь Е,х
б|_бчФ л о-_ч
оФl--ю9
Ёs'=

trIб

к
Sfr" g э

ý'Е а 9 Ёg ý i

ЁlЁЕЁЁЕЕвЁэ1*
к
SFц
Ек
o_i
-о
S=
iФ
ыо-FS
о-
\4

9Е
н х Ё,Еý-i ,=р-; EEi

ЕаЁ-ЕэýЁЁаЁ
о

(хl-So-t9ýs3
БЕЕеtr rь !ц

е;,ЕЁ
а; {э
оff

_Sт +isОХаХЕtr S х rо

ЕЁ,tЁЕ
аg8

$ЕF
яЕаoxq
g ýЁе->dЁрE=iJ

tr[ lSФ0)
trt

б
Ф6л 9kS m о9
аЕ 9 Ё9 5

ЁЕВЕЁЕЁЁЁЁЁЕЁ

аs9Дi9>9Ёы
ьЕяЕ о-=
л FуБ9*
рЕБ
д а,ч<бс)

trt

оS
с)
сЕ
S
Jб
о-Fо
StS
=trt



SоФu ,э< 8 Ё в я Ё,i ý

Е з$Е- Е Я Ер Ея f;Е Е=Ё=ЕЁ,Е

ý ЕЕ ЁЁЁ 
аЁЕаЕаЁвýýаЁЁuЁЁЕ,ЁВЁЕЁЁЁЕаiЁý5Ёg

о
о
-LЕоSJб
5б;оЁохо-tгЕЕб
S(tl



Е ýýч Ф ц s Е а
; ЁВЕg Ё ; э i )s Ц

Е Ёiаё Ё., q tr ч р Б Ф о о

l- Ё Ё ЁЁ-Ё а н э; Ёt Ё iЁЕЕ ýЁ аЕв lвЁ ВlЕЕЁ



S,S =,е 
it Е н Еп ýЕ _ о нц о

ЕrЁЕаЕаЁ аýЁаЕiвЕlý ЁЁЁ-ЁЕ Е аЕ



,jЁ
SS 

' 
Ф

-gЕ рйвЁ "а'Е ца9

Ё 1ЁЕ iЁ н ааЁ *Еýý 
- 

ЁЕ-ЁЁ* Ё аý

9оо+Lк +оS fit

Е Её|_frc)>
сlЁSJ

Ё Е н Rý в
ЁtsFхЕg
_о о-Ф ч t бY Е о-> S (Y)



S
l-
q
о
)S
оЕ
Jl
trб
L
S
J
S
-L

=кSt
Фq
с)бFоо
trt
(l)
о-
l-

Ф
St
Фq
Ф
о-бFоо
S
о.Е
c.j

о-
trt
о
J
оag

trrк-Хо-лоЕЕФ
vS
ЕкЬ;;gý
Е9gйоqt]i
Е р;,хо-э trtЁF Ф бс>

кгЕS_/!tO-F '+ $ Е ЕЕ р

ý'En 
,i ; i g р т Ё,эЕ i

ЁаЁнЁаЕ,tЁiЁiýiiЁlпi
Е ЁЕ 1Е аЕ В 1ЕЁ ЕlЕ 1вЁаЕ В а ЕЁЁ 1*

кSFЕ
J_
S
о-
L

SкiSlJ- т

рФSlоФSZ о-

=бзц iS,; = Ё Цо Ф:ЕY S

н ЕЁЁ Е Е,ЕiЁЕЕ

Ё*3Ёiаý"ýэЁЁЁп
9оЕ
Ф
SsE ?

Б Ёs *
Е;Ец

5 р;,ч d
о'Е Е &ё

S
Sц- s'XФE!l

1о Е БРЁ; +":9 Е Е
ФХаSёб|-L

,ýE,:ЕЁЕlЭi
:юоSJSФ-Еаf 8аэ8.Ёgэg

ёл
е*оtrtтс)gSt

tьЁх о-уёЬs
бiФ
}SirS >,Ёf Ёе

Ф
Е S,=Ф;о
Бр5оаq
ЕЕЕ
Ь 81s
ЁЕ5а

алао-Е>,оtrttФcoJSo
цЕРig:99ýоЁiР

ý р 
=,чJc э цФаФбц

GS
Jб
+>Бо
iсэsS
>ш5=]\д
оЁ
5Zсол\L>>l_ц1-o
о->



(oS

ý Е9 i Еil i Е 9 19 .r 9

Ёа Ё Е а *_i а =Ё Е Ё 'Е 
i*з= Н

ЕЁ нВ вЁЕЕЕЁ Е1 аЁ а ilЁ 1т Ё аЁ Е аЁ аЕ аЁ ЕЁв





GtаФ-оq : S

ЁЁ Е *,ЁЕ;-i 
=*ЁдЁа*ЕЕнЕЕЁаЕi*lЁ*

ЕЁ вЕЕЁ Е 1 а Ё Е 1Ё Ё *вЁ Ё iЁ t



S
l-

Ео
)S
от
J)q
б
L
S
J
SЕ

=
S
S
J-
Фq
собFооц
Ф
о-
l_

Ф
Ф
Фб
Fо
юо
S
Sд
Фq
mбFооц
Ф
о-
L

о
trS
-L
Ф
з
Ф
о-
ФS
F-
скт
S
о-Е
.f

о-
ц
9о}9F;

о- llотЕm
vS

ццЬ

=Еtsýйгstr
f; Е ý,х
Fo Е Её

ц=ФS(9Ex'jЁg
н,В* э а Е* Е Ё i ý.Е

Ё ЁЁ 

- 

Е Е LЁ l*ЁЁ 
g 

Ё а 1 аЁ а Е Ё iнЁЕ
ЕS
Ед
S
о.
L

SкiS
lJ- +9бýfо-Ф5zo

ssоэtStrlЕ
ЕН Ё'Б ý Е S_
аЁ.Ед Ё Е,;эgрЕ

ЁЁЁВiан"ЁЁЁЕЕf,
9о
-L
со
SsE а

- lJ-БЬsБ
==Еdь Р ý,ý d

о'Е ff &ё

to

Е Эlцт ч_i >

Fý я ЁБOT-tJq

дЁ'ЁЁЁ
а
Jtg*

оtrtЕФ
чSdт|ц;iбсХОчёЬs
б+tr>=п
S Е,ЁfEe

цSбл
РsЁss-р i,= q i i,=
9_ tr- = q trЕtsU\ Фл Ф Фл

ЁЁЕЁЁэаЁiЕЁЕlа

э
aCLts>оцЕФ!0JSo

цЕР>Оу
БЬs
дs_л--щ

LJlrдl_

ý р 
=,чЁ Е ffе

оS
m

bz
с0

цSJб
о-Fо
Sд
S
=trt





; з э Е 
= 

Е е Нн, Е 
=Е_

,а 
* f;,э

igЁ Е1 ЕЁЁЁЕЁЁ1аý Ёi*ЁвЕЁЁЕвЁадЁаЕЁ



s)sцf;g
= 

,= S Ев 9 Ч Р Е 9 Фб f; б ;х s = з 
Е ч )Sч *-=Е s i= Нi-fl Ё Ё Е Ё Ё f; э

ý Е-Еýý ЁЁ 
g 

Е 

gýЕэЁЁЕЁ-Е 
цЁа Ё Е Е Ё Ёп аЕЕн



ýЕ ЕФо_л Ё

Е аý Р,ё ýв Fr

дЁЁЁýýЁЁfl

вý
-ýб
Н тЁs
ЁЕ аg
_.Ю ц Е
f; 8Ёg

э
S

= E)sа i 99
t Ё 9л& ЗнgНЕБоýhýб!
=ЕжБ,Ёк=Еý gа ý.; Ёiа
ц- Е o-Eiim > >.

оS
Ф
GS
=б
о.Fо
Sд
S
=trt



Е эiЕ Е ý ifrfl $ )s Е а *Н i .\ 
= 

,х 9 а h)

iан Е Е Е ýЕ а Ер Ё 
,Е Е i Ц

ЁЁЁ аЁаýаlаЁЁвЁ iЕЕ Ё ý аý аЁаЁЁ ЕЁ ЕЁ- i Е



Sq
S
Ео
вс1

)]Sо=дФ-
*нн
ЬЕЁ
8,,ý ý
хЬ ыхю о-ЕоЕ j

l-

q
о
)S
о
:Ел
чб
l_
SJ
S
:Е

=GSт
Фq
Фб
F_оо
trt
Ф
о-
l-

бFбFлq
Ф
Ф
о-
Ф
S
J-
Фq
dtбFоо
trt
Фо-Е
lгj

о.
trt

9оagF;
о_ Jlо:Еtrс0
vS
ксЬЕi*я
ЕggаоqЕ]:
ю о S.:
Ф Е >,iо-э ц)+I- с0 бсi

,ý Е )s Ё a*;

ЁЁýЕэа'lа,=ёа*ЕЁЁ

ЁiвЁвЁ9ЁаЕЁаЕЕЁЁЕýэ
к
S
кт
S
о-
l_

SкiS!ётРоkзо-Ф\Z о-

бэdlrЕgФ Ел tr

Е - S Е,ý ýЁ Рr
Е ; Е Ё,х F 

= = 

Ё

ýаЕfiýýЕЕа
9оt
m
Sц5а ?

Б Ёs *F+Ёы
:(OSir{
&; е,Б Ё(J cl б trt{э

5,s+о
с)+
Fл, GSЁtri ь0)rrEEinб(I)о tr trtб Ё l_ |-

ЕФлОлО>_qё р Еtвiilч б Ео, оаБJ_о_trttrо-Е=>
алg*

оtrIЕФgSd
fiýёёЬs
б+tr
==пS Еlif tr&

5,s 9

Е н Е Ё Е ЕЕЕ

ýЁ Ёaia ЁЕ Ё Еr

ал
е*оtrtIФФJSo

цБРigY0)os
ДS_

оqЕЁ
ý g 

=,чЁ Е trе

aЕ
ц>оо
Её
ýп
-аб;
о- 1J
ь>
SлrqS>,
эз



fi= Ёi ,i ц Е ЁЕ Е Е Ё

Еi _Еа _ig Е Ё Ё ЕЁЁЕ 
Е Ё Б

Ёl ЕЁЁвЕэЁ* ЁЕЕ аgЕ-f,ýЕ i*ЁаЁ-вЁý аЁв



р_m
Б Е Е ýя

i 1Е ао
ýЁig ЕЁЕВ эп8ЕЁЕЕЕЕ 

=

ЁЕiЕЁ ЕiЁнЁ

'+Н; ,х i=ЁЁ=ЁЁ

=Ё 
ЁНаэ *э Ё**ýýа ннЁ,

*Е iЁЁ Ё 1Е 
g 

9Ё аЕ iЁЁ н 1 Е аЕ Е Ё

баcOt
ЬФФ -i Е

Е-SЕ,ýiЁ*r
Е Ё Е Ё,ý F 

= 

i Ё

ýаЕfiýý:Еа
trSдб Эlsо iо
= Ф+с) *

Ён Е Ё; т
+ Е Е 5 sБ 9б яБtS аФ.9
,"ý.ЁаtёЕ

р
о j ё

5,= Ё е9 = _,;

-ЕцЁаЕЕЁЕЕ ЕЁ

ЁЁаЕваёЁЕЕ ЁЁ

i
о
чt 2rО r^)

Её
ýп
J{б=
о- {J
ь>
SлЕqS>,>ц
€S



Е ý 
ЁЁ fuЕЁ-Ё ЁiЁ*ЕЕ-fi-ЁЁ, 

iýэ
Е Ёi

эg хЁн эЕЁЕЕНýэЕЕi*lнъЁ,ЕЕЁýн iii*
хЕн ЁýЕ Ё

Ё ЕЁЁЁ*ЕЁаЕЕЁЁв ЕЁ*ЁЕЁЁЕ Ё ýЁаlЁЁЕЕ



ý gа 
Б

ЁэЕЕЕЕЁ



S9о,Фл=



N

,j Gц Р ý

Е*эНЕЁэЁа ЕfrЕз

ЁiЁЁЁЁiЕЕЕýýЁi


