
Городской округ flолгопрудньlй Московской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от с/. с3, Jо.х 4 Ng

Об утверждении Административного
регламента предоставлен ия
муниципальной уGлуги кНаправление
уведомления о планируемом сносе
объекта капитального строительства
и уведомления о завершении Gноса
объекта капитального GтроительстваD

В соответствии с Гращ,цанским кодексом Российской Федерации, Жилищным
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 .о7 ,2оlО Ns 210-Фз
кОб оргаНизациИ предостаВлениЯ государсТвенныХ и мунициПальных услугD,
ФедеральныМ 3аконоМ от06.,10.2003 Ns 131-Ф3 <Обобщих принципах организации
местного рамоуправления в Российской Федерации), письмом Главного Управления
ГосударственнQго строительного надзора Московской области от 22.11,2о23 Ne 07Исх-,t1390/07-03, постановлением администрации города пЩолгопрудного oT't2.05.2017 Ns
289-ПА/Н <<Об утвеРщдениИ Порядка разработки и утверщдения административных
регламентов предQставления муниципальных услуг в городском округе ffолгопрудный>,
на основании Устава гQродского округа ffолгопрудный Московской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1,утвердить административный регламент предоставления муниципальной
услуги <направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального
строительства>.

2. Признать утратившими силу:
1) постановление администрации городского округа flолгопрудный от 2з.оз.2о2з

Ns 150-ПА/н

с09392
<Об утверщцении Административного регламента по



предоставлению муниципальной услуги в городском округе flолгопрудный Московской
области кНаправление уведомления о планируемом сносе объекта капитального
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального
строительства>;

2) ПОСтановление администрации городского округа ..Щолгопрудный от 05.05.2О23
Ns 252-Пýн <о внесении и3менений в постановление администрации городского округа
flолгопрудный от 23.03,2023 Ns 150-ПА/н (об утверщцении Административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги в городском округе
flолгопрудный Московской области кнаправление уведомления о планируемом сносе
объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта
капитального строительства>,

3. МАУ кМеДИаЦентр <,Щолгопрудный> (Пахомов А.В.) опубликовать настояtцее
постановление в официальном печатном средстве массовой информации городского
округа flолгопрудный <вестник к,щолгопрудный> и разместить его на официальном сайте
администрации городского округа !олгопрудный,

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования в официальном печатном средстве массовой информации городского
округа flолгопрудный кВестник <,Щолгопрудный>.

5. КОНТРОль 3а исполнением настоя[цего постановления возложить на
Муравьева О.Д.- заместителя главы городского округа

Глава городского округа В.ю. Юдин

Давыдова Е.В,
в (495) 40в 4з 44

Разослано: в дело-1, Прокуратура г, ,Щолгопрудного-1, Муравьев о.д -1
(по межведомственной системе электронного документооборота), Афанасьева Г,В.-1
(по межведомственной системе электронного документообороiа), Пахомов д,в.-1
(по межведомственной системе электронного документооборота), рнпА плб - l.



Приложение
к постановлению администрации
городского округа !олгопрудньlд
от о/,р3 2o24\s gg-/7,4 '"----__-

последовательность и сроки
к порядку их выполнения, в

Адми нистративный регламент предоставлен ия
муниципальной услуги <Направление уведомления о планируемом сносе

объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта
ка питал ьного строител ьства ))

l

I

] l. Общие положения

1 . Предмет реryлирования административного регламента

1.'1.Настоящий административный регламент реryлирует отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги кНаправление
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства
и уведомления о завершен сноса объекта капитального строительства>
(далее - Услуга) админ
Администрация).

1.2. Настояtлий вный регламент устанавливает порядок
предоставления муниципаль й услуги и стандарт ее предоставления, состав,

полнения административных процедур, требования
числе особенности выполнения административных

процедур в многофун ьных центрах предоставления государственных и

МФЦ) в Московской области и в электронной форме,муници пал ьных услуг (далее

формы контроля за исполне м административного регламента и досудебный
(внесудебный) порядок
Администрации, МФl-|, а т

вания решений и действий (бездействия)

работников.
1 .3. Перечень принятых|сокращений:
'1.3,1. АР - админrсrрrrфrный регламент предоставления Услуги,
1.3.2. ВИС (ведомствеfiная информационная система) - Региональная

географическая информационная система для обеспечения деятельности
центральных исполнител органов государственной власти Московской

ганов Московской области, органов местногообласти, государственных
самоуправления муниципальн|ых образований Московской области.

ьная государственная информационная система
<Единый портал государ нных и муниципальных услуг (функций)>,

расположенная винформацr,iонно - телекоммуникационной сети <Интернет>
(далее - сеть Интернет) по

1,3.4,3астройщик -

: www,gosuslugi.ru.
ическое или юридическое лицо, обеспечивающее

на принадлежащем ему

их должностных лиц, муниципальных служащих,

ьном участке илина земельном участке иного
кап итал ьного строител ьства, отвечающееправообладателя снос



требованиям пункта
Федерации.

1.3,5, исогд -

градостроительной
1.3.6. Модуль

системы оказания

области кПортал
области >, расположенн?:

1,3.8. Технический
застройtциком и от и
предусмотренные
соответствующие
Российской Федерации.

1.3.9. Учредитель
!олгопрудный Моско

1.3.10. Личный ка

получать информацию о
Епгу.

1.4. Адм
за предоставлением

результата предоставле
на ЕПГУ сведения о
(далее-запрос)ирезул

2,1. Услуга предоставля
Федерации, физическим ли
лицам без гра>tцанства,
представителя м, обративши
2,2, Услуга предоставл

предоставления Услуги,
в результате анкетирования,

- вариант, профилирование)
обратился заявитель.

3.'1 . Услуга <Направлен
капитального строительст
кап итал ьного строител ьства >

статьи 1 Градостроительного кодекса Российской

ная информационная система обеспечения
московской области.

мФ ЕИС ОУ - модуль МФЦ Единой информационной
ных и муниципальных услуг Московской области.

нная информационная система Московской
ых и муниципальньlх услуг (функций) Московской

в сети Интернет по адресу: www.uslugi.mоsrеg.ru.
заказчик - юридическое лицо, которое уполномочено

застройщика осуществлять функции,
ьством оградостроительной деятельности,

иям пункта 22 статьи 1 Градостроительного кодекса

- орган местного самоуправления городского округа

области, являющийся учредителем МФЦ.
нет - сервис РПГУ, ЕПГУ, позволяющий заявителю

обработки запросов, поданных посредством РПГУ,

вне зависимости от способа обращения заявителя
а также от способа предоставления заявителю

Услуги направляет в Личный кабинет заявителя
выполнения запроса о предоставлении Услуги

)тат предоставления Услуги,

2. Круг заявителей

физическим лицам грах(цанам Российской

- иностранным грах{,данам, физическим лицам -
лицам либо их уполномоченным

в Администрацию с запросом (далее - заявитель).
категории заявителя в соответствии с вариантом

м признакам заявителя, определенным
мого Мминистрацией (далее соответственно

а также результата, за предоставлением которого

ндарт предоставления Услуги

3. Наименование Услуги

уведомления о планируемом сносе объекта
и уведомления о завершении сноса объекта



4. Наименование ор

!олгопрудный

4,1. Органом местного са
московской области,
Администрация,

4.2. Непосредственное
подразделение Админи

4.3. В случае, если зап
запроса и документов и (ил

Услуги, принимается МФЦ
регламентом.

5. 1 . Результат предоста
5,1,1. Решение о п

5.1.1.1. в случае, если
о планируемом сносе
предоставлен ии Услуги офор
документа <Решение о п

оформляется в соответствии
регламенту.
5,1.1.2. в случае, если

о завершении сноса
предоставлении Услуги офор
документа <Решение о п

оформляется в соответствии

регламенту.
5,1,2, Решение об отказе в

оформляется в соответствии
5.2, Факт получения

фиксируется в РПГУ, ВИС, ЕП
5,3. Способы получени]

для кащцого варианта
содержится в разделе lllАДМ

5.3,1, в виде распечатан
результата, указанного в 3а
5,3,2, в виде электронного

предоставления Услуги (неза
его подписания заявителю
документа, подписанного ус
заместителя главы городского

5.3.3. в форме электронного
в Запросе. Результат
направляется в день его п исания заявителю в Личный кабинет на Рпгу

на местного самоуправления городского округа
вской области, предоставляющего Услугу

ния городского округа flолгопрудный
предоставление Услуги, является

ие Услуги осушествляет структурное

ным за

- Отдел архитектуры и развития территорий.
подается в МФl_{, решение об отказе в приеме

) информации, необходимых для предоставления
в порядке, установленном Административным

ьтат предоставления Услуги

ния Услуги:
авлении Услуги:

обрашения заявителя является Уведомление

решение окта капитального строительства
ляется в виде:

влении муниципальной услуги)), который
Приложением'| к настояtцему Административному

ю обращения заявителя является
капитального строительства

Уведомление

решение о
яется в виде:
оставлении муниципальной услуги), который

1 к настоящему АдминистративномуПриложением

lредоставлении Услуги в виде документа, который
П риложен ием 2 к Адм и н истрати вному регламенту.
заявителем результата предоставления Услуги

| Модуль l\ЛФЦ ЕИС ОУ, ЕИС ОУ.

результата предоставления Услуги определяются
ления Услуги и приведены в их описании, которое

Н И СТРАТИ ВНОГО Р ЕГЛАМ ЕНТА:
бумажного документа по адресу для направления

,

нта в Личный кабинет на РПГУ. Результат
исимо от принятого решения) направляется в день
Личный кабинет на РПГУ в виде электронного

ной квалифицированной электронной подписью
округа, курирующего данную услугу;
документа на адрес электронной почты, указанный

решения)я Услуги (независимо от принятого



вформе электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью замест{теля главы городского округа, курирующего данную

услугу. !ополнительно заявителю обеспечена возможность получения рФультата
предоставления Услуги в любом МФЦ в пределах территории Московской области
в виде распечатанного на бумежном носителе экземпляра электронного документа.
В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ
на бумажном носителе экзем]ляр электронного документа, который заверяется
подписью уполномоченного р#отника МФЦ и печатью МФЦ;
5.3,4. в МФЩ в виде расlечатанного на бумажном носителе окземпляра

электронного документа. В любом МФЦ в пределах территории Московской
области заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления
Услуги в виде распечатанного на бумажном носителе окземпляра электронного

документа, подписанного уси--Iенной квалифицированной электронной подписью
заместителя главы городскогс округа, курирующего данную услугу. В этом случае

работником МФL{ распечатыв€Ется из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе
экземпляр электронного документа, который заверяется подписью

уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ;
5,3.5, В Администрации на бумажном носителе, по электронной почте либо

почтовым отправлением в завLlсимости от способа обращения за предоставлением
Услуги.

6. фок предоставления Услуги

6.1. Срок предоставления Услуги определяется для кащцого варианта и приведен
в их описании, которое содер}:ится в разделе lll Административного регламента.
6.2. Максимальный срок предоставления Услуги определяется для кащдого

варианта и приведен в их описании, которое содержится в разделе lll
Адм и нистрати вного регламента.

7, Правовые сснования для предоставления Услуги

7,1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных
правовых актов Московской области, муниципальных правовых актов,

регулируюLцих предоставленhе муниципальной услуги, информация о порядке
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
Администрации, МФЦ, а таш-е их должностных лиц, муниципальных служаlлих,

работников размещены на сфициальном сайте Администрации в подразделе
кУслуги> в сети кИнтернет> оф-долгопрудный.рф, а также на РПГУ. Перечень
нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов
Московской области, муницигальных правовых актов дополнительно приведен в

Приложении 3 к Административному регламенту.

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
Услуги



8.1. Исчерпывающий переLень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами для
предоставления муниципальюй услуги, которые заявитель должен представить
самостоятельно:

В,1.1, вне зависимости от ваFианта:
8,,1 ,1 . 1 . Запрос по форме, приведенной в Приложен ии 4 к Мминистративному

регламенту.
оформленный в соответствии с Приказом Министерства строительства

и жилиц{но-коммунального хозяйства России от 24.01 ,2019 Ne 34/пр
кОб утверх{цении форм уведсмлений о планируемом сносе объекта капитального
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального
строительства)

При подаче запроса:
'1) посредством РПГУ заполн.ается его интерактивная форма;
2) почтовым отправлением он должен быть подписан собственноручной подписью

заявителя или представителя заявителя, уполномоченного на его подписание,
заверен печатью (при наличии);

3) лично в Администрацию он должен быть подписан собственноручной подписью
заявителя или представителя заявителя, уполномоченного на его подписание,
заверен печатью (при наличии);
4) лично в МФЦ он должен быть подписан собственноручной подписью заявителя

или представителя заявителя, уполномоченного на его подписание, заверен
печатью (при наличии);
5) по электронной почте он 4олжен быть подписан собственноручной подписью

заявителя или представителя заявителя, уполномоченного на его подписание,
заверен печатью (при наличии).
8,1,1.2, floKyMeHT, удостоверяюtлий личность заявителя.

ff окументам и, удостоверя юши м и л ич ность, я вля ются :

1) паспорт гращцанина Российской Федерации;
2) паспорт гра}цанина СССР;
3) времен ное удостоверен ие лич ности гра}цан и на Российской Федерации;
4) военный билет;
5) паспорт иностранного грах(данина либо иной документ, установленный

федеральным законом или признаваемый в соответствии с мех{дународным
договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего
личность иностранного грах{данина, лица без грахqцанства.

При подаче запроса:
'l)документ, удостоверяюtли7 личность, посредством РПГУ не предоставляется.

3аявитель авторизуется на РПГУ посредством подтвер}qценной учетной записи
в ЕСИА;
2) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном

законодательством Российской Федерации порядке копия документа,
удостоверя ющего л ичность;



3) лично в Администрацию

удостоверяющего личность,
предоставляется

для сканирования
оригинал документа,
должностным лицом,

муниципальным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
4) лично в МФl_{ предоставляется оригинал документа, удостоверяющего личность,

для сканирования должностньм лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;
5) по электронной почте lредоставляется электронный образ документа,

удостоверя юLцего личность,
8.1,1.3. floKyMeH1 удостоверяюtлий личность представителя заявителя (в случае

обращения представителя заязителя),

flокументами, удостоверяющ4ми личность, являются:
,1 

) паспорт гражцанина Россиiской Федерации;
2) паспорт гражlцанина СССR
3) времен ное удостоверен ие л ич ности гра}!цани на Росси йской Федерации ;

4) военный билет;
5) паспорт иностранного гращцанина либо иной документ, установленный

федеральным законом или признаваемый в соответствии с мещцународным

договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего
личность иностранного гражцанина, лица без грахqцанства.

При подаче запроса:
,l) 

документ, удостоверяющий личность, посредством РПГУ не предоставляется.
Представитель авторизуется наРПГУ посредством подтвер}qценной учетной
записи в ЕСИА;
2) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном

законодательством Российской Федерации порядке копия документа,
удостоверя юшего лич ность;

3) лично в Администрацию предоставляется оригинал документа,

удостоверяющего личность, для сканирования должностным лицом,
муниципальным служаlлим, работником Администрации и направления в ВИС;
4) лично в МФЩ предоставляется оригинал документа, удостоверяющего личность,

для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;
5) по электронной почте предоставляется электронный образ документа,

удостоверя ющего личность.
8,1.1,4.floKyMeH1 подтвер}цающий полномочия представителя заявителя

(в случае обрашlения представителя заявителя),

..Щокументами, подтверщдаrэшими полномочия представителя заявителя,
являются:

1 ) доверенность;
2) иные документы, подтверкдающие полномочия представителей заявителя в

соответствии с законодательfiвом Российской Федерации (протокол (выписка из
протокола) общего собрания акционеров об избрании директора (генерального

директора) акционерного обцества, выписка из протокола общего собрания

участников общества с огранпенной ответственностью об избрании единоличного
исполнительного органа общеэтва (генерального директора, президента и других),
приказ о назначении руковод/теля юридического лица, договор с коммерческим
представителем, содержащий указание на его полномочия, решение о назначении
или об избрании либо приказ о назначении физического лица на должность, в



соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от

имени юридического лица без доверенности).
При подаче запроса:
1) посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ), подтверж.цаючlий полномочия представителя
заявителя;

2) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа,
подтверщ4а ю щего пол номоч ия п редставителя зая в ителя ;

3) лично в Администрацию предоставляется оригинал документа,
подтверж,дающего полномочия представителя заявителя, для снятия с него копии,
которая заверяется подписью должностного лица, муниципального служащего,

работн и ка Адм и нистраци и (печатью Адм и нистра ции) ;

4) лично в МФL{ предоставляется оригинал документа, подтверщцающего
полномочия представителя заявителя длясканирования должностным лицом,

работником МФl_{ и направления в ВИС;
5) по электронной почте предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ), подтверщцающего полномочия представителя
заявителя.

8.1.2. в зависимости от варианта приведен в его описании, которое содержится в

разделе lll Административного регламента.
8,2. Исчерпываюlлий перечень документов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Московской области для предоставления Услуги, которые
заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат
представлен и ю в рам ках межведомствен ного и нформационного взаимодействия :

8.2,1. вне зависимости от варианта:
8.2.1.1. Сведения из ЕГРН об объекте капитального строительства, в отношении

которого подан запрос (при наличии сведений о зарегистрированных
правах в ЕГРН): выписка из ЕГРН об основных характеристиках
и зарегистрированных правах на объект недвижимости.

При подаче запроса:
'1)посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);
2) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном

законодательством Российской Федерации порядке копия документа;
3) лично в Администрацию предоставляется оригинал документа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации и направления в ВИС;

4) лично в МФl-{ предоставляется оригинал документа для сканирования
должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;

5) по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ).
8.3. Способы и требования к представлению документов (категорий документов),

необходимых для предоставления Услуги, определяются для кащдого варианта и



приведены в их описании, которое содержится в разделе lll Мминистративного
регламента.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги

9.,1,Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги :

9.1.1, вне зависимости от варианта:
9.1.1.1. подача запроса и иных документов в электронной форме, подписанных

с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю
или представителю заявителя ;

9,1.1,2, представление электронных образов документов посредством РПГУ
не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать
реквизиты документа;
9,1.1.3. обрашение за предоставлением иной услуги;
9.1,1.4, заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых

для предоставления Услуги;
9.1.'1.5, документы содержат подчистки и исправления текста, незаверенные

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
9.1.1.6. некорректное заполнение обязательных полей вформе запроса, втом

числе интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное,
неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям, установленным
Административным регламентом) ;

9,1.1,7, запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы
заявителя;
9.1.1.8. документы содержат повре}цения, наличие которых не позволяет

в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления Услуги;
9,1,1.9. поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному запроси

срок предоставления Услуги по которому не истек на момент поступления такого
запроса;

9,'1.1,10, документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили сили
отменены или являются недействительными на момент обращения с запросом;
9.1.1,1,1. наличие противоречий между сведениями, указанными в запросе,

и сведениями, указанными в приложенных к нему документах, в том числе:
отдельными графическими материалами, представленными всоставе одного
запрос; отдельными текстовыми материалами, представленными в составе одного
запроса; отдельными графическими иотдельными текстовыми материалами,
представленными в составе одного запроса; сведениями, указанными в запросе
и текстовыми, графическими материалами, представленными в составе одного
запроса.

9.1,2, в зависимости от варианта приведен в его описании, которое содержится в

разделе lll Административного регламента,
9.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

Услуги, оформляется в соответствии сПриложением5 к Административному



регламенту и предоставляется (направляется) заявителю

установленном в разделе lll Административного регламента.

порядке,

9,3. Принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления Услуги, не препятствует повторному обращению заявителя в

Администрацию за предоставлением Услуги.

'l 0. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

1 0. 1 . Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.
10.2. Исчерпываюший перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги:
10.2,1, вне зависимости от варианта:
10,2.1,1. несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных в подразделе2

Адм и нистрати вного регламента;
10,2.1.2. несоответствие документов, указанных в подразделе 8

Мминистративного регламента, по форме или содержанию требованиям
законодател ьства Росси йской Федераци и ;

10,2,1.3. отзыв запроса по инициативе заявителя;
10,2,1,4. несоответствие информации, которая содержится в документах,

представленных заявителем, сведениям, полученным в результате
межведомствен ного информацион ного взаи модействия ;

10.2.1.5. запрос содержит сведения об объекте, который не является объектом
кап итал ьного строительства.

10,2,2, в зависимости от варианта приведен в его описании, которое содержится в

разделе lll Административного регламента,
,10.3. 3аявитель вправе отказаться от получения Услуги на основании заявления,

написанного в свободной форме, направив его по адресу электронной почты или

обратившись в Администрацию лично. На основании поступившего заявления
об отказе от предоставления Услуги уполномоченным должностным лицом
Администрации принимается решение об отказе в предоставлении Услуги. Факт
отказа заявителя от предоставления Услуги с приложением заявления и решения
об отказе в предоставлении Услуги фиксируется в ВИС. Отказ от предоставления
Услуги не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за
п редоста влен ием Услуги.

10,4. 3аявитель вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом после

устранения оснований, указанных в пункте 10,2 Административного регламента,

11. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

11,1. Услуга предоставляется бесплатно.

'12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и

п ри получен и и резул ьтата п редоставлен ия Услуги



12,,1, Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и

при получении результата предоставления Услуги не должен превышать 11 минут.

13. Срок регистрации запроса

13,1. Срок регистрации запроса в Администрации в случае, если он подан:

13.1.1. в электронной форме посредством РПГУдо 16:00 вабочего дня - вдень
его подачи, после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день - на следуюший

рабочий день;
13,1,2. почтовым отправлением - не позднее следуюшего рабочего дня после

его поступления;
13,'1,3, лично в Администрацию - в день обращения;
13.1.4. через МФЦ - не позднее следуюlлего рабочего дня после егопередачи

из МФl_{ (в случае передачи запроса за пределами рабочего времени Ведомства);
13.1.5. по электронной почте - непозднее следующего рабочего дня после

его поступления.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляются Услуги

14.1. Помешения, в которых предоставляются Услуги, зал ожидания, места для
заполнения запросов, информационные стенды с образцами их заполнения

и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления
Услуги, должны соответствовать требованиям, установленным постановлением
Правительства Российской Федерации от 22,12,2012 Ns 1376 <Обутверщдении
Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления
государственных и муниципальных услуг) (далее - постановление Правительства
Российской Федерации Ns 1376), а также требованиям к обеспечению доступности
указанных объектов для инвалидов и маломобильных групп населения,

установленным Федеральным законом от24.11.'1995 Ns 181-Ф3 <О социальной
защите инвалидов в Российской Федерации>, 3аконом Московской области
Ns 12,1/2009_ОЗ <Об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов
и маломобильных групп населения к объектам социальной, транспортной
и инженерной инфраструктур в Московской области>.

15, Показатели качества и доступности Услуги

15.'l. Показателями качества и доступности Услуги явля}отся:
15.1.1. flоступность электронных форм документов, необходимых для

предоставлен ия Услуги.
15,1,2. Возможность подачи запроса и документов, необходимых для

предоставления Услуги, в электронной форме.
15.'1.3. Своевременное предоставление Услуги (отсутствие нарушений сроков

предоставлен ия Услуги).
15.1.4. Предоставление Услуги в соответствии с вариантом,
15.1.5. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления Услуги, а

та кже п олучен ия резул ьтата п редоста влен ия Услуги.



15.1.6. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди при приеме
запроса и при получении результата предоставления Услуги.

15,1,7. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам
п редоставлен ия Услуги.

16. Требования к предоставлению Услуги, в том числе учитывающие особенности
предоставления Услуги в МФЩ и особенности предоставления Услуги в

электронной форме

16.,1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления Услуги, отсутствуют.

,1 6,2. И нформацион н ые систем ы, испол ьзуем ые для п редоставлен ия Услуги :

16.2,1, ВИС;
16.2.2. Модуль МФЦ ЕИС ОУ;
16,2.3, рпгу.
'16.3. Особенности предоставления Услуги в МФlj,
Получение результатов предоставления Услуги в виде распечатанного

набумажном носителе экземпляра электронного документа осуществляется
в любом МФЦ в пределах территории Московской области по выбору заявителя
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).

Подача запросов, документов, необходимых для получения Услуги, а также
получение результатов предоставления Услуги в виде распечатанного на бумажном
носителе экземпляра электронного документа осуществляется в любом МФl-{ в

пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо от его

места жительства или места пребывания (для физических лиц).
Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов, документов,

необходимых для получения Услуги в электронной форме, а также для получения

результата предоставления Услуги в виде распечатанного на бумажном носителе
экземпляра электронного документа осуществляется в любом МФЦ в пределах
территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц).

Предоставление Услуги в МФЩ осуществляется в соответствии Федеральным
законом от 27 ,07.2010 Ns 210-Ф3 кОб организации предоставления
государственных и муниципальных услуг) (далее - Федеральный закон Ns 210-Ф3),
постановлением Правительства Российской Федерации Ns 1376, а также
в соответствии с соглашением о взаимодействии, которое заключается ме}цу
Администрацией и Государственным казенным учрехýцением Московской области
кМосковский областной многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг> в порядке, установленном
законодател ьством Росси йской Федерации.
Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления

Услуги, ходе рассмотрения запросов, а также по иным вопросам, связанным
с предоставлением Услуги, в МФЩ осуществляются бесплатно.

Перечень МФЦ Московской области размец.lен на РПГУ.
В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными лицами

Администрации.



16.4. Особенности предоставления Услуги в электронной форме:
16.4.1. При подаче запроса посредством РПГУ заполняется его интерактивная

форма в карточке Услуги на РПГУ с приложением электронных образов документов
и (или) указанием сведений из документов, необходимых для предоставления
Услуги.

16,4.2, Информирование заявителей о ходе рассмотрения запросов и готовности

результата предоставления Услуги осуществляется бесплатно посредством
Личного кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ <Узнать статус заявления),
информирование и консультирование заявителей так же осуществляется по

бесплатному единому номеру телефона Электронной приёмной Московской
области +7 (800) 550-50-30.

16.4.3. Требования к форматам запросов и иных документов, представляемых в

форме электронных документов, необходимых для предоставления
муниципальных услуг на территории Московской области, утверхýцены
постановлением Правительства Московской области от 31 .'10.2018 Ns 792137

кОб утверщ4ении требований к форматам заявлений и иных документов,
представляемых в форме электронных документов, необходимых

для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории
Московской области>,

l l l, Состав, последовательность
и сроки выполнения административных процедур

1 7. Варианты предоставления Услуги

17,1, Перечень вариантов:
17 ,1,1. Вариант 1 .

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства.
Категория заявителя - физические лица - грil(дане Российской Федерации:

заявители (застройщики, технические заказчики), обративtшиеся в целях
направления уведомления о планируемом сносе объекта капитального
строительства, включая их уполномоченных представителей.

17 ,1,2, Вариант 2.

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства.
Категория заявителя - физические лица - иностранные гращцане: заявители

(застройtлики, технические заказчики), обратившиеся в целях направления

уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства, включая
их уполномоченных п редставителей.

17,1,3, Вариант 3.

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства.
Категория заявителя - физические лица - лица без гращцанства: заявители

(застройtлики, технические заказчики), обратившиеся в целях направления

уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства, включая
их уполномоченных представителей.

17,1,4. Вариант 4,
Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства.



Категория заявителя - юридические лица: заявители (застройщики, технические
заказчики), обратившиеся в целях направления уведомления о планируемом сносе
объекта капитального строительства, включая их уполномоченных представителей,

17.1.5. Вариант 5.

Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства.
Категория заявителя - физические лица - гра)+!цане Российской Федерации:

заявители (застройщики, технические заказчики), обратившиеся в целях
направления уведомления о завершении сноса объекта капитального
строительства, включая их уполномоченных представителей.

17,1,6. Вариант 6,

Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства,
Категория заявителя - физические лица - иностранные грах(цане: заявители

(застройщики, технические заказчики), обратившиеся в целях направления

уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства, включая
их уполномоченных представителей.

17 .1.7 , Вариант 7.

Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства.
Категория заявителя - физические лица - лица без грах<,цанства: заявители

(застройцики, технические заказчики), обративщиеся в целях направления

уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства, включая
их уполномоченных представителей.

17,1,8. Вариант В.

Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства.
Категория заявителя - юридические лица: заявители (застройtлики, технические

заказчики), обратившиеся в целях направления уведомления о завершении сноса
объекта капитального строительства, включая их уполномоченных представителей,

'17.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления Услуги документах,

17,2,1. 3аявитель при обнаружении допущенных опечаток и оtлибок в выданных в

результате предоставления Услуги документах обращается вМминистрацию
с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, составленным
в свободной форме, в котором содержится указание на их описание.
Администрация при получении указанного заявления регистрирует его в срок,

не позднее следующего рабочего дня со дня его поступления, рассматривает
вопрос о необходимости внесения изменений в выданные в результате
предоставлен ия Услуги документах.
Администрация обеспечивает устранение допущенных опечаток и ошибок

в выданных в результате предоставления Услуги документах и направляет
заявителю уведомление об их исправлении либо результат предоставления Услуги
в срок, не превыщаюtлий 3 рабочих дня со дня регистрации заявления
о необходимости исправления опечаток и ошибок.
В случае отсутствия оснований для удовлетворения заявления о необходимости

исправления опечаток и ошибок Администрация направляет (выдает) заявителю
мотивированное уведомление об отказе в удовлетворении данного заявления (в

зависимости от способа обращения) в срок, не превышаюч]ий 1 рабочий день
со дня регистрации такого заявления.



17.2,2. Администрация при обнаружении допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления Услуги документах обеспечивает их

устранение в указанных документах, направляет заявителю уведомление об их

исправлении либо рffiультат предоставления Услуги в срок, не превышающий 3

рабочих дня со дня обнаружения таких опечаток и ошибок.
17.3, Выдача дубликата не предусмотрена.

1 8. Описание административной процедуры профилирования заявителя

,18.1, Вариант определяется путем профилирования заявителя

в соответствии с Приложением б кАдминистративному регламенту.
1 8. 2. Профил и рован ие зая вителя осуществляется посредством РП ГУ, опроса

вАдминистрации, МФЦ (в зависимости отспособов подачи запроса, установленных
Административным регламентом).

18.3, По результатам профилирования заявителя определяется полныЙ

перечень комбинаций признаков в соответствии сАдминистративным регламентом,
кащцая из которых соответствует одному варианту.

19. Описание вариантов

19,1. flля вариантов 1,2,3 пункта 17,1 Мминистративного регламента:
1 9.1, 1. Результатом предоставления Услуги является:
19.1 ,1 .1 . Реч.lение о предоставлении Услуги в виде:

документа кРешение о предоставлении муниципальной услуги), который
оформляется в соответствии с Приложением 1 к настояц{ему Административному

регламенту.
19.1.1,2. Решение об отказе в предоставлении Услуrи в виде документа,

который оформляется в соответствии с Приложением 2 к Мминистративному
регламенту,

19,1,2, Срок предоставления Услуги составляет 4 рабочих дня со дня

регистрации запроса в Администрации.
Максимальный срок предоставления Услуги составляет 4 рабочих дня со дня

регистрации запроса в Ведомстве, в том числе в случае, если запрос подан
заявителем посредством РПГУ, почтового отправления, личного обращения, МФЦ
(в любом МФЦ на территории Московской области по выбору заявителя
(представитель заявителя), электронной почты.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает 4
(четырех) рабочих дней со дня регистрации запроса, с учетом срока
его регистрации, указанного в пункте 13.'l настояшего Административного
регламента, в том числе в случае, если запрос подан заявителем посредством
почтового отправления, по электронной почте, лично в Админиотрацию, РПГУ, МФЦ.

19.1,3, Исчерпываюч.lий перечень документов, необходимых - для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно
в дополнение к документам, указанным в пункте 8.1 Административного

регламента:



19.1.3.,1. Согласие всех правообладателей объекта капитального

строительства на снос (в случае, если у заявленного в 3апросе ОбЪеКТа

капитального строительства более одного правообладателя): нотарИалЬНО

удостоверенное согласие всех правообладателей объекта капиталЬНого

строительства на снос.
При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется электронный образ докумеНта

(или электронный документ);
лично в Мминистрацию предоставляется оригинал документа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служащим, работникОм
Администрации и направления в ВИС;

по электронной почте предоставляется электронный образ докумеНта
(или электронный документ);

почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

лично в МФL{ предоставляется оригинал документа, для сканирования

должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС,
19.1.3.2. Результаты и материалы обследования объекта капиталЬНого

строительства (не требуется в отношении объектов, указанных в пунктах 1-3 чаСТИ

17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется электронный образ докУМеНТа

(или электронный документ);
почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном

законодательством Российской Федерации порядке копия документа;
лично в Администрацию предоставляется оригинал докумеНТа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации и направления в ВИС;

лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканироваНИя

должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ).
19.1.3.3. Проект организации работ по сносу объекта капитального

строительства (не требуется в отношении объектов, указанных в пунктах 1-3 части
17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ),
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служац{им, работником
Администрации и направления в ВИС;

по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ);

почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;



лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования

должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС,

19.1,3.4. Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы
на объекты недвижимого имущества (в случае отсутствия сведений о правах

в Едином государственном реестре недвижимости): договор дарения.
При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется электронный образ докумеНта

(или электронный документ);
почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном

законодательством Российской Федерации порядке копия документа;
лично в Мминистрацию предоставляется оригинал документа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации и направления в ВИС;

лично в МФl_{ предоставляется оригинал документа, для сканироВаНИя

должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ).
19.1,3,5.Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы

на объекты недвижимого имущества (в случае отсутствия сведений о праваХ

в Едином государственном реестре недвижимости): договор купли-продажи.
При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется электронный образ докумеНТа

(или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал докумеНта

для сканирования должностным лицом, муниципальным служаLцим, работником
Администрации и направления в ВИС;

по олектронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ);

почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

лично в МФL{ предоставляется оригинал документа, для сканирования

должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС,
19.1.3.6.Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы

на объекты недвижимого имущества (в случае отсутствия сведений о правах
в Едином государственном реестре недвижимости): реIJJение суда.

При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется олектронный образ документа

(или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служашим, работником
Администрации и направлениi в ВИС;

по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ);

почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;



лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования

должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС.
19,1.3,7.Правоустанавливаюшие (правоудостоверяющие) документы

на объекты недвижимого имущества (в случае отсутствия сведений о правах
в Едином государственном реестре недвижимости): свидетельство о праве
на наследство.

При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или олектронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Мминистрации и направления в ВИС;

по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ);

почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

лично в МФl_.[ предоставляется оригинал документа, для сканирования

должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС.
19,1 .4, Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия в дополнение к документам,
указанным в пункте 8,2 Административного регламента:

1 9.1 .4.1 . Решение Мминистрации о сносе объекта капитального
строительства,

При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации и направления в ВИС;

по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ);

почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

лично в МФЩ предоставляется оригинал документа, для сканирования

должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС,
19.1,4.2. Решение суда о сносе объекта капитального строительства.
При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);
почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном

законодательством Российской Федерации порядке копия документа;
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации и направления в ВИС;



лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования

должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ).
19.1 ,5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимыхдля предоставления Услуги, вдополнение к основаниям,

указанным в пункте 9.1 Мминистративного регламента, отсутствует.
19.1.6, Исчерпывающий перечень оснований для стказа в предоставлении

Услуги в дополнение к основаниям, указанным в пункте 10.2,1 Мминистративного
регламента, отсутствует.

19.1,7 . Перечень административных процедур (действий) предоставления
Услуги:

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставлен ия Услуги ;

Межведом стве н н ое и нфор ма цион ное вза и модей ствие ;

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
П редоста влен ие рфул ьтата п редоставлен ия Услуги.
,19.1.8. Состав административных процедур (действий) предоставления

Услуги в соответствии с данным вариантом:
19,1,8.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых

для предоставления Услуги.
1) Прием и предварительная проверка запроса и документов и (или)

информации, необходимых для предоставления Услуги, в том числе на предмет
наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления Услуги, регистрация запроса или принятие решения об отказе в

приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.
Основанием для начала админ истрати вного действия (процедуры) является

поступление от заявителя (представителя заявителя) запроса
Местом выполнения административного действия (процедуры) является

РПГУ, ВИС, МФЦ, Мминистрация.
Срок выполнения административного действия (процедуры)

не позднее следующего дня со дня поступления в Администрацию запроса.
Критерием принятия решения является соответствие представленных

заявителем запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги, требованиям законодательства Российской Федерации, в

том числе Административного регламента.
К запросу прилагаются документы, указанные в пункте 8,1

Адми н истрати вного регламента,
3апрос оформляется в соответствии с Приложением 4 к

Админ истрати вному регламенту.
3апрос может быть подан заявителем (представителем заявителя)

следующими способами:
- посредством РПГУ;
- в МФl_| в пределах территории Московской области по выбору заявителя

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц)
либо места нахощцения (для юридических лиц);



- в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением.
При подаче запроса посредством РПГУ заявитель авторизуется на РПГУ

посредством подтвер}!ценной учетнои записи в ЕСИА. При авторизации
посредством подтверщденной учетной записи ЕСИА запрос считается подписанным
простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя,

уполномоченного на подписание запроса).
При подаче запроса посредством МФЦ работник МФЦ устанавливает

соответствие личности заявителя (представителя заявителя) документам,
удостоверяюlлим личность, проверяет документы, подтверщцающие полномочия
представителя зая вителя.

Работник МФЦ также может установить личность заявителя (представитель
заявителя), провести егоидентификацию, аутентификацию сиспользованием
ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие
государственные информационные системы вустановленном Правительством
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА,
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных системах,
в единой системе идентификации и аутентификации и единой информационной
системе персональных данных.

При подаче запроса лично в Администрацию должностное лицо,
муниципальный служаtлий, работник Администрации устанавливает соответствие
личности заявителя (представителя заявителя) документам, удостоверяюlлим
личность, проверяет документы, подтверх(цающие полномочия представителя
заявителя.

При подаче запроса посредством почтового отправления должностное лицо,
муниципальный служащий работник Администрации проверяет запрос на наличие
в нем реквизитов документа, удостоверяющего личность.

При подаче запроса посредством почтового отправления должностное лицо,
муни ципал ьны й служаший, работни к Администрации проверяет запрос на наличие
в нем реквизитов документа, удостоверяюшего личность,

flолжностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации,
МФЦ проверяют запрос на предмет наличия оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных
подразделом 9 Административного регламента,

При наличии таких оснований должностное лицо, муниципальный служащий,

работник Мминистрации, МФЦ формирует решение об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги, по форме согласно
Приложению 5 к Административному регламенту,

Указанное решение подписывается усиленной квалифицированной
электронной подписью заместителя главы городского округа, курирующего данную
услуги подписью уполномоченного работника МФЦ и заверяется печатью МФЩ и не
позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления запроса,
направляется заявителю в Личный кабинет на РПГУ/ по электронной почте/
почтовым отправлением/ выдается заявителю (представителю заявителя) лично
в Администрации, МФЦ в срок не позднее 30 минут с момента получения от него
запроса и прилагаемых к нему документов в зависимости от способа подачи
заявителем запроса.



В случае, если такие основания отсутствуют, должностное лицо,
муниципальный служаtций, работник Администрации, работник МФЦ регистрируют
запрос.

Резул ьтатом адм и н и страти в но го де йстви я ( п ро цедур ы) я вл яется регистра ция
запроса,

Результат фиксируется в РПГУ, ВИС,
1 9.1,В.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
1) Определение состава документов и (или) сведений, подлежащих запросу

у органов и организаций, направление межведомственного информационного
запроса.

Основанием для начала админ истрати вного действия (процедуры) я вляется
наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги,

документов и (или) сведений, находяцlихся в распоряжении у органов, организаций,
Местом вы пол нен ия адм и нистрати вного действия (п роцедуры) я вляется ВИС,

Администрация,
Срок выполнения административного действия (процедуры)

,1 (один) рабочий день.
Критерием принятия решения является наличие в перечне документов,

необходимых для предоставления Услуги, документов, находящихся в

распоряжении у органов и организаций.
Основанием для начала административного действия (процедуры), а также

для направления межведомственного информационного запроса является наличие
в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, документов
и (или) сведений, находящихся в распоряжении у органов, организаций.

Администрация организует межi4у входяшими в ее состав структурными
подразделениями обмен сведениями, необходимыми для предоставления Услуги
и находяtлимися в ее распоряжении, в том числе в электронной форме. При этом
в рамках такого обмена направляются следующие сведения:

- о принятии Администрацией решения о сносе объекта капитального
строительства;

- решение суда о сносе объекта капитального строительства (в случае
обрашения заявителей, осуtлествляюших работы по сносу объекта капитального
строительства по решению суда).

Межведомственные информационные запросы направляются в:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра
и картографии по Московской области для получения сведений об основных
характеристиках и зарегистрированных правах на объект капитального
строительства, в отношении которого подан запрос и на земельный участок,
на котором расположен объект капитального строительства, в отношении которого
подан запрос. При этом в данном запросе указываются кадастровый (условный)
номер, адрес (местоположение) и наименование объекта.

Результатом административного действия (процедуры) является
напра влен ие межведомствен ного и нформа цион ного запроса.

Результат фиксируется в СМЭВ в электронной форме.
2) Контроль предоставления

информационного запроса.
результата межведомственного



Основанием для начала административного действия (процедуры) является
проверка поступления ответа на межведомственные информационные запросы.

Местом вы полнения админ истративного действия (процедуры) я вляется ВИ С,
Администрация.

Срок выполнения
3 (три) рабочих дня,

административного действия (процедуры)

Критерием принятия решения является поступление ответа на
межведомственн ы й запрос.

Резул ьтатом адм и н истрати вного действия (п ро цедур ы ) я вляется получен ие
ответа на межведомственный информационный запрос.

Результат фиксируется в СМЭВ в электронной форме.
19.'1.8.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги,
1) Проверка отсутствия или наличия оснований для отказа в

предоставлении Услуги, подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) Услуги.

Осн ова н ием для начал а адм и н истрати вного действия (п роцедур ы) я вляется
получение полного комплекта документов, необходимого для предоставления
Услуги, включая получение ответа на межведомственный информационный запрос,

Местом выполнения административного действия (процедуры) является
ВИС, Администрация.

Срок выполнения
1 (один) рабочий день.

административного действия (процедуры)

Критерием принятия решения является отсутствие или наличие основания
для отказа в предоставлении Услуги в соответствии с законодательством
Российской Федерации, в том числе Административным регламентом,

,Щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник Мминистрации
на основании собранного комплекта документов, исходя из критериев
предоставления Услуги, установленных Административным регламентом,
определяет возможность предоставления Услуги и формирует в ВИС проект

решения о предоставлении Услуги по форме согласно Приложению 1 к

Административному регламенту или об отказе в ее предоставлении по форме
согласно Приложению 2 к Административному регламенту,

Результатом административного действия (процедуры) является
установление наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении
Услуги, принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее
предоставлении,

Результат фиксируется в ВИС в виде проекта решения о предоставлении
Услуги или в виде проекта решения об отказе в предоставлении Услуги.

2) Рассмотрение проекта решения о предоставлении (об отказе в

предоставлен и и) Услуги.
Основан ием для начала адм и н истрати вного действия (процедуры) является

наличие проекта решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее
предоставлении.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является
ВИС, Администрация,



Срок выполнения административного действия (процедуры)
в день подготовки проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги.
Критерием принятия решения является соответOтвие проекта решения

требованиям законодательства Российской Федерации, в том числе
Адми нистративного регламента.

3аместитель главы городского округа, курирующий данную услугу
Администрации рассматривает проект решения на предмет соответствия
требованиям законодательства Российской Федерации, в том числе
Административного регламента, полноты икачества предоставления Услуги,
а также осуц{ествляет контроль сроков предоставления Услуги, подписывает проект

решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи
и направляет должностному лици муниципальному служащему, работнику
Администрации для выдачи (направления) результата предоставления Услуги
заявителю.

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
принимается в срок не более 4 (четырех) рабочих дней со дня поступления
в Администрацию запроса.

Результатом административного действия (процедуры) является

утверщдение и подписание, в том числе усиленной квалифицированной
олектронной подписью, решения о предоставлении Услуги или отказ в ее
предоставлении.

Результат фиксируется в ВИС в виде решения об отказе в предоставлении
Услуги или в виде решения о предоставлении Услуги.

1 9. 1,8.4. Предоставление результата предоставления Услуги.
1) Выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю

(представителю заявителя) посредством РПГУ,
Местом выполнения административного действия (процедуры) является

Модуль МФЦ ЕИС ОУ, ВИС, РПГУ, Администрация.
Срок выполнения административного действия (процедуры)

в день принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
Критерием принятия рецения является соответствие решения требованиям

законодательства Российской Федерации, в том числе Административного
регламента.

Основанием для начала административного действия (процедуры)
я вляется подп исан ие должностн ы м л ицом, мун и ци пальн ы м служащим, работн и ком
Администрации решения о предоставлении Услуги.

Должностное лицо, муниципальный служаший, работник Администрации
направляет результат предоставления Услуги в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя
главы городского округа, курирующего данную услугу, в личный кабинет на РПГУ.

3аявитель (представитель заявителя) уведомляется о получении

результата предоставления Услуги в личном кабинете на РПГУ



3аявитель (представитель заявителя) может получить ре3ультат
предоставления Услуги в любом МФЦ Московской области в виде распечатанного
на бумажном носителе экземпляра электронного документа,

В этом случае работником ПЛФЩ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ
на бумажном носителе экземпляр электронного документа, который заверяется
подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

Резул ьтатом адм и н истрати в ного дей ствия я вляется уведомле н и е зая в ителя
(представителя заявителя) ополучении результата предоставления Услуги,
получение рФультата предоставления Услуги заявителем (представителем
заявителя).

Результат фиксируется в ВИС, на РПГY Модуле МФЦ ЕИС ОУ (при получении

результата предоставления Услуги в МФL|).

Результатом административного действия является уведомление заявителя
(представителя заявителя) о получении результата предоставления муниципальной

услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем (представителем
заявителя),

Результат фиксируется в ВИС, на РПГY Модуле МФЦ ЕИС ОУ (при получении

результата предоставления Услуги в МФЦ).
2) Выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю

(представителю заявителя) в МФl_{, в Мминистрации лично, по электронной почте,

почтовым отправлением,
Местом выполнения административного действия (процедуры) является

Модуль МФЦ ЕИС ОУ, ВИС, Администрация.
Срок выполнения административного действия (процедуры)

в день принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям

законодательства Российской Федерации, в том числе Мминистративного
регламента.

Основанием для начала административного действия (процедуры) является
подписание должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации решения о предоставлении Услуги,

В МФЦ:

,Щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник Мминистрации
направляет результат предоставления Услуги в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя
главы городского округа, курирующего данную услугу, в МФl_{,

3аявитель (представитель заявителя) уведомляется по олектронной почте
о готовности к выдаче результата Услуги в МФl_|, выбранном заявителем
(представителем заявителя) при заполнении запроса).

Работник МФЦ при выдаче результата предоставления Услуги проверяет
документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя),
атакже документы, подтвер}цающие полномочия представителя заявителя
(в случае, если за получением результата предоставления Услуги обращается
представител ь зая вителя).

Работник МФЦ также может установить личность заявителя (представителя
заявителя), провести егоидентификацию, аутентификацию сиспользованием



ЕСИА или иных государстtsенных информационных систем, если такие
государственные информационные системы в установленном Правительством
Российской Федерации порядке обеспечивают шаимодействие с ЕСИА,
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных системах,
в единой системе идентификации и аутентификации и единой информационной
системе персональных данных.

После установления личности заявителя (представителя заявителя)

работник МФЦ выдает заявителю (представителю заявителя) результат
предоставлен ия Услуги.

Результатом административного действия является уведомление заявителя
(представителя заявителя) ополучении результата предоставления Услуги,
получение результата предоставления Услуги заявителем.

Результат фиксируется в ВИС, Модуле МФЦ ЕИС ОУ.
В Администрации:
3аявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте

о готовности к выдаче результата в Администрации либо о направлении результата
Услуги почтовым отправлением (в случае подачи заявителем запроса почтовым
отправлением).

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации
при выдаче результата предоставления Услуги проверяет документы,
удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), а также
документы, подтвер}1цающие полномочия представителя заявителя (в случае, если
за получением результата предоставления Услуги обращается представитель
заявителя).

После установления личности заявителя (представителя заявителя)
должностное лицо Администрации выдает заявителю (представителю заявителя)

результат предоставления Услуги,

,Щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации
формирует расписку о выдаче результата предоставления Услуги, распечатывает
ее в '1 экземпляре, подписывает и передает ее на подпись заявителю
(представителю заявителя) (данный экземпляр расписки хранится
в Администрации).

Либо должностное лицо, муниципальный служаtций, работник
Администрации направляет заявителю (представителю заявителя) результат
предоставления Услуги почтовым отправлением, по электронной почте
(в зависимости от способа подачи заявителем запроса).

Результатом административного действия (процедуры) является
уведомление заявителя (представителя заявителя) о получении результата
предоставления Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем
(п редставителем зая вителя),

Результат фиксируется в ВИС.
'19.2. .Щля варианта 4 пункта 17.1 Административного регламента:
19.2,1, Результатом предоставления Услуги является:
19,2,1,1. Решение о предоставлении Услуги в виде:



документа (решение о предоставлении муниципальной услуги), который
оформляется в соответствии с Приложением 't к настояцlему Административному

регламенту.
19,2,1.2, Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде документа,

который оформляется в соответствии с Приложением 2 к Административному
регламенту.

19.2.2.0рок предоставления Услуги составляет 4 рабочих дня со дня
регистрации запроса в Администрации,

Максимальный срок предоставления Услуги составляет 4 рабочих дня со дня
регистрации запроса в Ведомстве, в том числе в случае, если запрос подан
заявителем посредством РПГУ, почтового отправления, личного обращения, МФЦ
(в любом МФЦ на территории Московской области по выбору заявителя
(представитель 9аявителя), электронной почты.

Максимальный срок предоставления муниципальной уелуги не превышает 4
(четырёх) рабочих дней со дня регистрации запроса, с учетом срока
его регистрации, указанного в пункте 13.,1 настоя[цего Административного
регламента, в том числе в случае, если запрос подан заявителем посредством
почтового отправления, по электронной почте, лично в Администрацию, РПГУ, МФЦ,

'19.2.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно
в дополнение к документам, указанным в пункте 8,1 Административного
регламента:

19,2.3,1 . Согласие всех правообладателей объекта капитального
строительства на снос (в случае, если у заявленного в запросе объекта
капитального отроительства более одного правообладателя): нотариально
удостоверенное согласие всех правообладателей объекта капитального
строительства на снос.

При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);
лично в Мминистрацию предоставляется оригинал документа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации и направления в ВИС;

пО электронноЙ почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ);

почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

лИЧНо в МФl-| предоставляется оригинал документа, для сканирования
должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС.

19.2,3,2, Нотариально удостоверенный перевод на русский язык документов
О ГОСУдарственноЙ регистрации юридического лица в соответствии
с законодательством иностранного государства.

При подаче запроса:
ПОСРедСтвоМ РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или олектронный документ);



почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

лично в Мминистрацию предоставляется оригинал документа
для сканирования должностным лицом, муниципальным служаtцим, работником
Администрации и направления в ВИС;

по электронноЙ почте предоставляется электронный образ документа
(или олектронный документ);

лично в МФl_{ предоставляется оригинал документа, для сканирования
должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС,

19,2,3,3, Результаты и материалы обследования объекта капитального
строительства (не требуется в отношении объектов, указанных в пунктах 1-3 части
17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);
почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном

законодательством Российской Федерации порядке копия документа;
лично в Мминистрацию предоставляется оригинал документа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации и направления в ВИС;

лично в МФL{ предоставляется ориrинал документа, для сканирования
должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;

по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ).

19.2,3,4, Проект организации работ по сносу объекта капитального
строительства (не требуется в отношении объектов, указанFlых в пунктах 1-3 части
17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федорации).

При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации и направления в ВИС;

по электронноЙ почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ);

почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

лично в МФl_.[ предоставляется оригинал документа, для сканирования
должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС,

19,2,3.5. Правоустанавливающие (правоудостоверяюцие) документы
на объекты недвижимого имущества (в случае отсутствия сведений о правах
в Едином государственном реестре недвижимости); договор дарения.

При подаче запроса;
ПОСРедстВоМ РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);

L



почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

лично в Администрацию предоставляется оригинал документа
для сканирования должностным лицом, муниципальным служашим, работником
Администрации и направления в ВИС;

лично в МФЩ предоставляется оригинал документа, для сканирования
должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;

по олектронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ).

19.2.3.6. Правоустанавливаюшие (правоудостоверяющие) документы
на объекты недвижимого имущества (в случае отсутствия сведений о правах
в Едином государственном реестре недвижимости): договор купли-продажи.

При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служаlлим, работником
Администрации и направления в ВИС;

по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ);

почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

лично в МФЩ предоставляется оригинал документа, для сканирования
должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС.

19,2,3,7,Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы
на объекты недвижимого имущества (в случае отсутствия сведений о правах
в Едином государственном реестре недвижимости): решение суда.

При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации и направления в ВИС;

по электронноЙ почте предоставляется электронныЙ образ документа
(или электронный документ);

почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

лично в МФL{ предоставляется оригинал документа, для сканирования
должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС.

19.2.3.8, Правоустанавливаюшие (правоудостоверяющие) документы
на объекты недвижимого имущества (в случае отсутствия сведений о правах
в Едином государственном реестре недвижимости): свидетельство о праве
на наследство.

При подаче запроса:
ПОСРеДСТВОМ РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);



лично в Администрацию предоставляется оригинал документа
для сканирования должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации и направления в ВИС;

ПО ЭлектРонноЙ почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ);

почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном
законодательством РоссиЙскоЙ Федерации порядке копия документа;

ЛИЧНО в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования
должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС.

19.2,4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
ДЛЯ ПРеДОСТаВЛеНИя Услуги, которые заявитель вправе представить
ПО СОбственноЙ инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
МеЖВеДОМСТВеННОго информационного взаимодеЙствия в дополнение к документам,
указанным в пункте 8.2 Административного регламента:

19,2,4,1, Решение Администрации о сносе объекта о сносе объекта
кап итального строител ьства,

При подаче запроса:
ПОСРеДСТВОМ РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);
ЛИЧНО в Администрацию предоставляется оригинал документа

Для сканирования должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации и направления в ВИС;

ПО ОЛеКТРОННОЙ почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ);

почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном
законодательством РоссиЙскоЙ Федерации порядке копия документа;

ЛИЧНО В МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования
должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС.

19,2.4,2, РаЗРешение на перемец]ение отходов строительства, сноса зданий
и сооружений, в том числе грунтов, выданное Министерством экологии
и природополь3ования Московской области, в случае сноса зданий и сооружений,
в результате которого образуется более 50 м3 отходов сноса (далее - разрешение
на перемеLцение ОССиГ).

При подаче запроса:
посредством рпгу предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);
почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном

законодаТельствоМ РоссийскОй Федерации порядке копия документа;
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа

для сканИрования должностным лицом, муниципальным служаlлим, работником
Администрации и направления в ВИС;

лично в МФЩ предоставляется оригинал документа, для сканирования
должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;

по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ).

19.2,4,3. Решение суда о сносе объекта капитального строительства.



При подаче запроса:
посреДством РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);
почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном

законодательством РоссиЙскоЙ Федерации порядке копия документа;
ЛИЧНО в Администрацию предоставляется оригинал документа

Для сканирования должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации и направления в ВИС;

ЛИЧНО в МФt-| предоставляется оригинал документа, для сканирования
должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;

ПО ОЛеКТРОНнОЙ почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ).

19.2,4,4, Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
При подаче запроса:
ПОСРеДСТВОм РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или электронный документ);
почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном

законодательством Российской Федерации порядке копия документа;
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служаlлим, работником
Администрации и направления в ВИС;

ПО ЭЛектронноЙ почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ);

ЛИЧНО в МФЩ предоставляется оригинал документа, для сканирования
должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС.

19.2.5, Исчерпываюrлий перечень оснований для отказа в приеме документов,
НеОбХОдиМых для предоставления Услуги, в дополнение к основаниям, указанным
в пункте 9.'1 Мминистративного регламента, отсутствует,

19.2.6, ИСЧеРпываюtлий перечень оснований для отказа в предоставлении
УСЛУГИ в дополнение к основаниям, указанным в пункте 10,2.1Административного
регламента, отсутствует,

19.2,7. ПеРечень административных процедур (действий) предоставления
Услуги:

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставлен ия Услуги ;

Межведом ствен ное и нфор ма цион ное вза и модействие ;

Принятие решениЯ о предосТавлениИ (об отказе в предоставлении) Услуги;
Предоставление результата предоставления Услуги.
19.2,8.Состав административных процедур (действиЙ) предоставления

Услуги в соответствии с данным вариантом:
19.2.8,'1. Прием 3апроса и документов и (или) информации, необходимых для

предоставлен ия Услуги,
't) Прием и предварительная проверка запроса и документов и (или)

информации, необходимых для предоставления Услуги, в том числе на предмет
наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых для



предосТавления Услуги, регистрация запроса или принятие решения об отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.

Основа н ием для начала адми н истрати вного действия (процедуры) я вляется
поступление от заявителя (представителя заявителя) запроса.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является
РПГУ, ВИС, МФЦ, Администрация,

Срок выполнения административного действия (процедуры)
не позднее следуюшего дня со дня поступления в Администрацию запроса.

Критерием принятия решения является соответствие представленных
заявителем запроса и документов и (или) информации, необходимых для
пРедоставления Услуги, требованиям законодательства Российской Федерации, в
том числе Административного регламента.

К запросу прилагаются документы, указанные в пункте В.1
Адм и н истрати вного регламента.

3апрос оформляется в соответствии с Приложением 4 к Административному
регламенту.

Запрос может быть подан заявителем (представителем заявителя)
следуюlли ми способам и :

- посредством РПГУ;
- в любой МФЦ в пределах территории Московской области по выбору

3аявителя независимо от его места жительства или места пребывания
(для физических лиц) либо места нахощдения (для юридических лиц);

- в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением.
При подаче запроса посредством РПГУ заявитель авторизуется на РПГУ

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА. При авторизации
посредством подтверщденной учетной записи ЕСИА запрос считается подписанным
ПРОСтоЙ электронноЙ подписью заявителя (представителя заявителя,
уполномоченного на подписание запроса),

При подаче запроса посредством МФЦ работник МФЦ устанавливает
СООТвеТстВие личности заявителя (представителя заявителя) документам,
УдостоверяюLцим личность, проверяет документы, подтверщ4ающие полномочия
п редста вителя зая вителя.

РабОТНик МФЦ также может установить личность заявителя (представитель
ЗаЯВИТеЛЯ), проВести егоидентификацию, аутентификацию сиспользованием
ЕСИА ИЛИ ИНых государственных информационных систем, если такие
ГОСУдарственные информационные системы в установленном Правительством
РОССиЙСкой Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИД,
ПРИ УСлоВИи совпадения сведений о физическом лице в указанных системах,
В еДИНОЙ сИстеме идентификации и аутентификации и единой информационной
системе персональных данных,

При подаче запроса лично в Администрацию должностное лицо,
муниципальныЙ служащиЙ, работник Администрации устанавливает соответствие
личности заявителя (представителя заявителя) документам, удостоверяющим
личность, проверяет документы, подтверщцающие полномочия представителя
заявителя.



При подаче запроса посредством почтового отправления должностное лицо,
МУНИЦИПальныЙ служащиЙ работник Администрации проверяет запрос на наличие
в нем реквизитOв документа, удOстоверяющего личнOсть,

ПРИ ПОдаЧе 3апроса посредством почтового отправления должностное лицо,
МУНИЦИПаЛЬныЙ слУжащиЙ, работник Администрации проверяет запрос на наличие
в нем реквизитов документа, удостоверяюLцего личность,

пЩОЛЖНОСтНое лицо, муниципальный служаtлий, работник Администрации,
мФЦ проверяют 3апрос на предмет наличия оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных
подразделом 9 Административного регламента.

ПРИ НалиЧИИ таких оснований должностное лицо, муниципальный служащий,
работник Администрации, мФц формирует рецение об отказе в приеме
ДОКУМеНТОВ, Необходимых для предоставления Услуги, по форме согласно
Приложению 5 к Административному регламенту.

УКаЗаННОе рещение подписывается усиленной квалифицированной
электронной подписью 3аместителя главы городского округа, курирующего данную
УСлУгУ, подписью уполномоченного работника МФЦ и заверяется печатью МФl_.[ и не
по3днее первого рабочего дня, следующего за днем поступления запроса,
направляется 3аявителю в Личный кабинет на Рпгу /по электронной почте/
почтовыМ отправлением/ выдаетсЯ заявителЮ (представителю заявителя) лично
в Администрации, мФЦ в срок не позднее 30 минут с момента получения от него
3апроса и прилагаемых к нему документов в зависимости от способа подачи
заявителем запроса.

В СЛУЧае, если такие основания отсутствуют, должностное лицо,
муниципальныЙ служащиЙ, работник Администрации, работник мФЦ регистрируют
запрос,

резул ьтатом адм и н и страти в но го дей ствия ( п роцедур ы) я вляется регистра ция
запроса.

Результат фиксируется в РПГУ, ВИС.
1 9,2,8,2, Межведомствен ное информацион ное вза имодействие.
1) Определение состава документов и (или) сведений, подлежащих запросу

у органов и организаций, направление межведомственного информационного
запроса,

основанием для начала административного действия (процедуры) является
наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги,
документов и (или) сведений, находяlлихся в распоряжении у органов, организаций.

местом вы пол нен ия админ истрати вного действия (процедуры) я вляется В Ис,
Администрация.

Срок выполнения административного действия (процедуры)
'l (один) рабочий день.

критерием принятия решения является наличие в перечне документов,
необходимых для предоставления Услуги, документов, находящихся в
распоряжении у органов и организаций.

основанием для начала административного действия (процедуры), а также
для направления межведомственного информационного запроса является наличие



в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, документов
и (или) сведений, находяlлихся в распоряжении у органов, организаций.

Администрация организует между входящими в ее состав структурными
пОдра3делениями обмен сведениями, необходимыми для предоставления Услуги
и находяцlимися в ее распоряжении, в том числе в электронной форме, При этом
в рамках такого обмена направляются следующие сведения:

- О ПРИНЯТИИ АдминистрациеЙ решения о сносе объекта капитального
строительства;

- РеШеНИе СУДа О СНосе объекта капитального строительства (в случае
ОбРаЦения 3аявителей, осуlлествляющих работы по сносу объекта капитального
строительства по решению суда).

межведомствен н ые информацион н ые за просы на правля ются в :

УПРавление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра
И КаРТОГРафии по Московской области для получения сведений об основных
характеристиках и зарегистрированных правах на объект капитального
СтРоИтельства, в отношении которого подан запрос и на земельный участок,
На кОТором расположен объект капитального строительства, в отношении которого
ПОДаН ЗаПРОС. При этом в данном запросе указываются кадастровый (условный)
номер, адрес (местоположение) и наименование объекта.

Федеральную налоговую службу для получения сведений из ЕГРЮЛ
О ГОСУДаРСтвенноЙ регистрации заявителя (при обращении заявителя,
ЯВляюlлегося юридическим лицом). При этом в данном запросе указываются
полное наименование юридического лица государственный регистрационный
номер записи о государственной регистрации юридического лица,
ИДеНТИфИКационныЙ номер налогоплательщика, за исключением случая, если
заявителем является иностранное юридическое лицо.

М И Н ИСтерсТВо экол огии и природопол ьзован ия Московской области о выдаче
разрешения на перемещение Оссиг (в случае в случае сноса зданий
и сооружений, в результате которогО образуется более 50 м3 отходов сноса).
При этом в данном 3апросе указываются сведения об адресе (местоположении)
объекта, сведения о заявителе (полное наименование юридического лица
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юр идического л и ца, идентифи кацион н ы й номер налогоплател ьщи ка).

результатом административного действия (процедуры) является
нап равлен ие межведомствен ного и нформацион ного запроса,

Результат фиксируется в СМЭВ в электронной форме.
2) Контроль предоставления результата межведомственного

информационного запроса.
основанием для начала административного действия (процедуры) является

проверка поступления ответа на межведомственные информационные запросы.
местом вы пол нен ия администрати вного действия (процедуры) является вис,

Администрация.
Срок выполнения административного действия (процедуры)

3 (три) рабочих дня.



Критерием принятия
межведомственны й запрос,

решения является поступление ответа

Результатом административного действия (процедуры) является получение
ответа на межведомственный информационный запрос.

Результат фиксируется в СМЭВ в электронной форме,
19.2.8,3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги.
1) Проверка отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении

Услуги, подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги.

Основанием для начала административного действия (процедуры) является
получение полного комплекта документов, необходимого для предоставления
Услуги, включая получение ответа на межведомственный информационный запрос.

Местом вы пол нен ия адми нистрати вного действия (процедуры) я вляется ВИ С,
Администрация.

Срок выполнения административного действия (процедуры)
,1 (один) рабочий день,

Критерием принятия решения является отсутствие или наличие основания
для отказа в предоставлении Услуги в соответствии с законодательством
Российской Федерации, в том числе Мминистративного регламента.

,Щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации
на основании собранного комплекта документов, исходя из критериев
предоставления Услуги, установленных Административным регламентом,
определяет возможность предоставления Услуги и формирует в ВИС проект

решения о предоставлении Услуги по форме согласно Приложению 1 к

Административному регламенту или об отказе в ее предоставлении по форме
согласно Приложению 2 к Административному регламенту,

Результатом административного действия (процедуры) является
установление наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении
Услуги, принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее
предоставлении.

Результат фиксируется в ВИС в виде проекта решения о предоставлении
Услуги или в виде проекта решения об отказе в предоставлении Услуги.

2) Рассмотрение проекта решения о предоставлении (об отказе в
предоставлен и и) Услуги.

Основанием для начала административного действия (процедуры) является
наличие проекта решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее
предоставлении.

Местом вы полнения админ истрати вного действия (процедуры) я вляется ВИ С,
Администрация.

Срок выполнения административного действия (процедуры)
В деНЬ подготовки проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги.

Критерием принятия решения является соответствие проекта решения
требованиям законодательства Российской Федерации, в том числе
Админ истративного регламента,



заместитель главы городского округа, курирующий данную услугу
РаССМатРИвает проект решения на предмет соответствия требованиям
законодательства Российской Федерации, в том числе Административного
регламента, полноты и качества предоставления Услуги, а также осуществляет
контроль сроков предоставления Услуги, подписывает проект решения
о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении с использованием
усиленной квалифицированной электронной подписи и направляет должностному
лиЦи муниципальному служащему, работнику Администрации для выдачи
(направления) результата предоставления Услуги заявителю.

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
принимается в срок не более 4 (четырех) рабочих дней со дня поступления
в Администрацию запроса.

результатом административного действия (процедуры) является
утверщцение и подписание, в том числе усиленной квалифицированной
электронноЙ подписью, решения о предоставлении Услуги или отказ в ее
предоставлении.

результат фиксируется в Вис в виде решения об отказе в предоставлении
Услуги или в виде решения о предоставлении Услуги,

19,2,8,4. Предоставление результата предоставления Услуги.
1) Выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю

(представителю заявителя) посредством РПГУ.
местом выполнения административного действия (процедуры) является

Модуль МФЦ ЕИС ОУ, ВИС, РПГУ, Администрация.
СроК выполнениЯ административного действия (процедуры)

в денЬ принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям

3аконодательства РоссийскоЙ Федерации, в том числе Административного
регламента.

основанием для начала административного действия (процедуры) является
подписание должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации решения о предоставлении Услуги.

,щолжностное лицо, муниципальный служаший, работник Ддминистрации
направляет ре3ультат предоставления Услуги в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя
главы городского округа, курирующего данную услугу, в личный кабинет на Рпгу.

3аявитель (представитель заявителя) уведомляется о получении результата
предоставления Услуги в личном кабинете на Рпгу,

3аявитель (представитель заявителя) может
предоставления Услуги в любом мФЦ Московской области в
на бумажном носителе экземпляра электронного документа.

получить результат
виде распечатанного

В этом случае работником МФщ распечатывается из Модуля мФц Еис оу
на бумажном носителе эк3емпляр электронного документа, который заверяется
подписью уполномоченного работника мФц и печатью мФц,

результатом административного действия является уведомление заявителя
(представителя 3аявителя) ополучении результата предоставления Услуги,



получение результата предоставления Услуги заявителем (представителем
заявителя).

Результат фиксируется в ВИС, на РПГУ, Модуле МФЦ ЕИС ОУ (при получении
результата предоставления Услуги в МФL.[).

2) ВЫдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю
(ПРеДСтавИТелю 3аявителя) в МФl_{, в Администрации лично, по электронной почте,
почтовым отправлением.

МеСТОм Выполнения административного действия (процедуры) является
Модуль МФЦ ЕИС ОУ, ВИС, Администрация.

Срок выполнения административного действия (процедуры)
В деНЬ принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.

КРитерием принятия решения является соответствие решения требованиям
3аКОНОДаТелЬстВа РоссиЙскоЙ Федерации, в том числе Административного
регламента,

Основанием для начала административного действия (процедуры) является
ПОДПИсаНИе должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации решения о предоставлении Услуги.

В МФ[]:

,ЩОЛЖНОСтНое лицо, муниципальный служаrлий, работник Администрации
НапраВляет ре3ультат предоставления Услуги в форме электронного документа,
ПОДПИСаННОгО УсИленноЙ квалифицированноЙ электронной подписью заместителя
главы городского округа, курирующего данную услуги в МФЩ.

3аявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте
о готовности к выдаче результата Услуги в МФl-{, выбранном заявителем
(представителем заявителя) при заполнении запроса).

РабОтНик МФЦ при выдаче результата предоставления Услуги проверяет
документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя),
а также документы, подтверхцающие полномочия представителя заявителя
(в случае, если 3а получением результата предоставления Услуги обращается
представител ь зая вителя).

Работник мФЦ также может установить личность заявителя (представителя
заявителя), провести егоидентификацию, аутентификацию сиспользованием
ЕсиА или иных государственных информационных систем, если такие
государственные информационные системы в установленном Правительством
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИд,
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных системах,
в единой системе идентификации и аутентификации и единой информационной
системе персональных данных.

После установления личности заявителя (представителя заявителя)
работник мФЦ выдает заявителю (представителю заявителя) результат
п редоста влен ия Услуги.

результатом административного действия является уведомление заявителя
(представителя 3аявителя) о получении результата предоставления Услуги,
получение результата предоставления Услуги заявителем.

Результат фиксируется в ВИС, Модуле МФЦ ЕИС ОУ.
В Администрации:



3аявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте
о готовности к выдаче результата в Администрации либо о направлении результата
Услуги почтовым отправлением (в случае подачи заявителем запроса почтовым
отправлением),

,Щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник Ддминистрации
при выдаче результата предоставления Услуги проверяет документы,
Удостоверяюlлие личность заявителя (представителя заявителя), а также
докУменты, подтверщцаюшие полномочия представителя заявителя (в случае, если
3а получением результата предоставления Услуги обращается представитель
заявителя).

После установления личности заявителя (представителя заявителя)
ДОЛЖНОстНое лИцо Администрации выдает заявителю (представителю заявителя)
результат предоставления Услуги.

flолжностное лицо, муниципальный служаший, работник Администрации
формирУет расписку о выдаче результата предоставления Услуги, распечатывает
ее В 1 экземпляре, подписывает и передает ее на подпись заявителю
(представителю заявителя) (данный экземпляр расписки хранится
в Администрации),

либо должностное лицо, муниципальный служаrлий, работник
Администрации направляет заявителю (представителю заявителя) результат
ПРедОСТаВлеНия Услуги почтовым отправлением, по электронной почте
(в зависимости от способа подачи заявителем запроса),

результатом административного действия (процедуры) является
УВедоМлеНие заявителя (представителя заявителя) о получении результата
ПРеДОСтаВлеНИя Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем
(представителем заявителя).

Результат фиксируется в ВИС.
'19.3, !ЛЯ ВаРИаНтов 5, 6, 7 пункта 17.'1 Административного регламента:
1 9.3. 1, Результатом предоставления Услуги является:
19.3.1 .1 , Решение о предоставлении Услуги в виде:
ДОКУМеНТа <Решение о предоставлении муниципальной услуги), который

ОфОРМЛяеТся в соответGтвии с Приложением '1 к Административному регламенту,
'19.3.1.2. Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде документа,

которыЙ оформляется в соответствии с Приложением 2 к Административному
регламенту.

19.3,2. СроК предостаВлениЯ УслугИ составляет 4 рабочих дня со дня
регистрации запроса в Администрации.

МаКСИмальный срок предоставления Услуги составляет 4 рабочих дня со дня
регистрации 3апроса в Ведомстве, в том числе в случае, если запрос подан
3аявителем посредством рпгу, почтового отправления, личного обращения, мФц
(в любом мФЦ на территории МосковскоЙ области по выбору заявителя
(представитель заявителя), электронной почты.

максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает 4
(четырёх) рабочих дней со дня регистрации запроса, с учетом срока
его регистрации, указанного в пункте 13.1 настоящего Административного



регламента, в том числе в случае, если запрос подан заявителем посредством
почтового отправления, по электронной почте, лично в Администрацию, РПГУ, МФЦ,

'l 9,3.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
ДЛя предоставления Услуги, которые заявитель должен представить
самостоятельно в дополнение к документам, указанным в пункте 8.,1

Адм и нистрати вного регламента, отсутствует.
19.3,4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

ДЛЯ ПРеДОстаВления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного
ИНфОРмацИонного в3аимодействия в дополнение к документам, указанным в
пункте 8,2 Административного регламента, отсутствует

19,3.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
НеОбХОдиМых для предоставления Услуги, в дополнение к основаниям, указанным
в пункте 9,1 Административного регламента, отсутствует.

19.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
УСлУги В дополнение к основаниям, указанным в пункте 10,2,1Административного
регламента, отсутствует.

'l9.3.7. Перечень административных процедур (действий) предоставления
Услуги:

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставлен ия Услуги ;

Межведомствен ное информацион ное взаи модействие ;

ПРинятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
Предоставление результата предоставления Услуги.
19.3.8.Состав административных процедур (действий) предоставления

Услуги в соответствии с данным вариантом:
'19.3.8.1 . ПРИем 3апроса и документов и (или) информации, необходимых для

предоставлен ия Услуги.
'1) Прием и предварительная проверка запроса и документов и (или)

информации, необходимых для предоставления Услуги, в том числе на предмет
наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления Услуги, регистрация запроса или принятие решения об отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления Услуги,

основанием для начала административного действия (процедуры) является
поступление от заявителя (представителя заявителя) запроса.

местом выполнения административного действия (процедуры) является
РПГУ, ВИС, МФЦ, Администрация.

СроК выполнениЯ административного действия (процедуры)
не позднее следующего дня со дня поступления в Администрацию запроса.

критерием принятия решения является соответствие представленных
заявителем запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предостаВления Услуги, требованиям законодательства РоссиЙской Федерации, в
том числе Административного регламента.к запросу прилагаются документы, указанные в пункте 8,,1
Адм ин истративного регламента.



3апрос оформляется в соответствии с Приложением 4 кАдминистративному
регламенту.

3апрос может быть подан заявителем (представителем заявителя)
следующими способами:

_ посредством РПГУ;
- В ЛЮбОй МФЦ в пределах территории Московской области по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания
(для физических лиц) либо места нахощцения (для юридических лиц);

- в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением.
ПРи подаче 3апроса посредством РПГУ заявитель авторизуется на РПГУ

ПОСРеДСтВоМ подтвер}qценной учетной записи в ЕСИА. При авторизации
посредством подтверщденноЙ учетноЙ записи ЕсиА запрос считается подписанным
простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя,
уполномоченного на подписание запроса).

ПРИ ПОДаЧе 3апроса посредством МФЦ работник МФЦ устанавливает
соответствие личности заявителя (представителя заявителя) документам,
удостоверяюLцим личность, проверяет документы, подтвер}qцающие полномочия
представителя заявителя,

РабОТНИК МФЦ также может установить личность заявителя (представителя
заявителя), провести егоидентификацию, аутентификацию сиспользованием
ЕсиА или иных государственных информационных систем, если такие
государственные информационные системы в установленном Правительством
РОССИЙСкОЙ Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИд,
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных системах,
в единой системе идентификации и аутентификации и единой информационной
системе персональных данных.

При подаче запроса лично в Администрацию должностное лицо,
муниципальныЙ служащиЙ, работник Администрации устанавливает соответствие
личности 3аявителя (представителя заявителя) документам, удостоверяющим
личность, проверяет документы, подтвер)(Даюшие полномочия представителя
заявителя.

при подаче 3апроса посредством почтового отправления должностное лицо,
муниципальныЙ служащиЙ работник Администрации проверяет запрос на наличие
в нем реквизитов документа, удостоверяющего личность.

при подаче 3апроса посредством почтового отправления должностное лицо,
муниципальныЙ служашиЙ, работник Администрации проверяет запрос на наличие
в нем реквизитов документа, удостоверяющего личность.

,щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник Ддминистрации,
мФЦ проверяют 3апрос на предмет наличия оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных
подразделом 9 Адм ин истрати вного регламента.

при наличии таких оснований должностное лицо, муниципальный
работник Администрации, мФц формирует решение об отказе
документов, необходимых для предоставления Услуги, по форме
Приложению 5 к Административному регламенту.

служаший,
в приеме
согласно



Указанное решение подписывается усиленной квалифицированной
электронной подписью заместителя главы городского округа, курирующего данную
УслУгу, подписью уполномоченного работника l\ЛФЦ и заверяется печатью П/ФЩ и не
ПО3ДНее первого рабочего дня, следующего за днем поступления запроса,
НаПРаВЛЯеТСЯ 3аЯВИтелЮ в ЛичныЙ кабинет на РПГУ/ по электронной почте/
почтовым отправлением/ выдается заявителю (представителю заявителя) лично
В АДМИНИсТрацИи, МФЦ в срок не позднее 30 минут с момента получения от него
3апРОса и прилагаемых к нему документов в зависимости от способа подачи
заявителем запроса.

В СЛУЧае, если такие основания отсутствуют, должностное лицо,
МУН ИЦИПальн ы Й слУжащиЙ, работн и к Админ истрации, работни к МФЦ регистрируют
запрос.

РезУл ьтатом адм и н истрати вного действия ( п роцедур ы) я вляется регистрация
запроса,

Результат фиксируется в ВИС.
1 9. 3. 8.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
'1) ОпРеделеНие состава документов и (или) сведений, подлежащих запросу

У ОРГаНОВ И ОРгаНИзациЙ, направление межведомственного информационного
запроса.

Местом выпол нен ия админ истрати вного действия (процедуры) я вляется ВИС,
Администрация.

Срок выполнения административного действия (процедуры)
1 (один) рабочий день.

Критерием принятия решения является наличие в перечне документов,
необходимых для предоставления Услуги, документов, находящихся в

распоряжении у органов и организаций.
ОСНОваниеМ для начала административного действия (процедуры), а также

для Направления межведомственного информационного запроса является наличие
В ПеРеЧНе документов, необходимых для предоставления Услуги, документов
и (или) сведений, находящихся в распоряженииу органов, организаций.

межведомственные информационные запросы направляются в:

УПРавление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра
и картографии по Московской области для получения сведений об основных
характеристиках и зарегистрированных правах на объект капитального
строительства, в отноцJении которого подан запрос и на земельныЙ участок,
на котором расположен объект капитального строительства, в отношении которого
подаН запрос, При этом в данноМ запросе указываются кадастровый (условный)
номер, адрес (местоположение) и наименование объекта.

результатом административного действия (процедуры) является
направлен ие межведомственного и нформационного запроса.

Результат фиксируется в СМЭВ в электронной форме.
2) Контроль предоставления результата межведомственного

информационного запроса.
основанИем длЯ начала административного действия (процедуры) является

проверка поступления ответа на межведомственные информационные запросы.



Местом вы пол нен ия адм и н истративного действия (п роцедуры) я вляется ВИС,
Администрация.

Срок выполнения административного действия (процедуры)
3 (ТРИ) РабОчих дня со дня направления межведомственного информационного
запроса.

КРИТеРием принятия решения является наличие в перечне документов,
необходимых для предоставления Услуги, документов, находящихся в

распоряжении у органов и организаций, поступление ответа на межведомственный
запрос.

РеЗУльтатоМ административного действия (процедуры) является получение
ответа на межведомственный информационный запрос.

Результат фиксируется в СМЭВ в электронной форме.
19.3.В.3, ПРинятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги,
1) Проверка отсутствияили наличия оснований для отказа в предоставлении

Услуги, подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги.

Основанием для начала административного действия (процедуры) является
пОлУЧение полного комплекта документов, необходимого для предоставления
УСлУги, включая получение ответа на межведомственный информационный запрос.

Местом вы пол нен ия адм и н истрати вного действия (процедуры) я вляется В И С,
Администрация.

Срок выполнения административного действия (процедуры)
1 (один) рабочий день.

КРИтерием принятия решения является отсутствие или наличие основания
ДЛЯ ОТКа3а В предоставлении Услуги в соответствии с законодательством
Российской Федераций, в том числе Административным регламентом.

,ЩОлжностное лицо, муниципальный служаrлий, работник Администрации
на основании собранного комплекта документов, исходя из критериев
предоставления Услуги, установленных Административным регламентом,
определяет во3можность предоставления Услуги и формирует в Вис проект
решения о предоставлении Услуги по форме согласно Приложению 1 к
Административному регламенту илиоб отказе вее предоставлении по форме
согласно Приложен ию 2 кАдмин истрати вному регламенту,

результатом административного действия (процедуры) является
установление наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении
услуги, принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее
предоставлении.

результат фиксируется в Вис в виде проекта решения о предоставлении
УслугИ или В виде проекта решения об отказе в предоставлении Услуги.

2) Рассмотрение проекта решения о предоставлении Услуги (об отказе в
предоставлении) заместителем главы городского округа, курирующим данную
услугу,

основанием для начала административного действия (процедуры) является
наличие проекта решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее
предоставлении,



Местом выполнения административного действия (процедуры) является
Администрация, РГИС.

Срок выполнения административного действия (процедуры)
в день подготовки проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги.

Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям
3аконодательства Российской Федерации, в том числе Административного
регламента.

3аместитель главы городского округа, курирующий данную услугу
рассматривает проект решения на предмет соответствия требованиям
3аконодательства РоссийскоЙ Федерации, в том числе Административного
регламента, полноты и качества предоставления Услуги, а также осуществляет
контроль сроков предоставления Услуги, подписывает проект решения
о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении с использованием
усиленной квалифицированной электронной подписи и направляет должностному
лицу, муниципальному служащеми работнику Администрации для выдачи
(направления) результата предоставления Услуги заявителю.

результатом административного действия (процедуры) является
утверщцение и подпИсание, в том числе усиленной квалифицированной
электронноЙ подписью, решения о предоставлении Услуги или отказ в ее
предоставлении.

результат фиксируется В Вис в виде решения об отказе в предоставлении
Услуги или в виде решения о предоставлении Услуги.

1 9,3,8.4, Предоставление результата предоставления Услуги.
1) Выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю

(представителю заявителя) посредством РПГУ.
основан ием для начала адм и н истрати вного действия (процедуры) является

подписание должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации решения о предоставлении Услуги,

местом выполнения административного действия (процедуры) является
Модуль МФЦ ЕИС ОУ, ВИС, Администрация, РПГУ.

Срок выполнения административного действия (процедуры)
в день принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги,

Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям
3аконодательства Российской Федерации, в том числе Ддминистративного
регламента,

,щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник Ддминистрации
направляет результат предоставления Услуги в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя
главы городского округа, курирующего данную услугу, в личный кабинет на Рпгу.

3аявитель (представитель заявителя) уведомляется о получении результата
предоставления Услуги в личном кабинете на Рпгу,

3аявитель (представитель заявителя) может
предоставления Услуги в любом мФЦ Московской области в
на бумажном носителе экземпляра электронного документа.

получить результат
виде распечатанного



В этом случае работником МФЩ распечатывается из Модуля П/ФЦ ЕИс оУ
На бУМажНоМ носителе экземпляр электронного документа, который заверяется
подписью уполномоченного работника ПЛФЦ и печатью МФЦ,

результатом административного действия (процедуры) является
уведомление 3аявителя (представителя заявителя) о получении результата
предоставления Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем
(п редставителем заявителя).

Результат фиксируется в РПГУ, ВИС, Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
2) Выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю

(представителю 3аявителя) в МФl-], в Администрации лично, по электронной почте,
почтовым отправлением.

основа н ием для начала адм и н истрати вного действия (процедуры) я вляется
подписание должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации решения о предоставлении Услуги,

местом выполнения административного действия (процедуры) является
Модуль МФЦ ЕИС ОУ, ВИС, Администрация,

СроК выполнениЯ административного действия (процедуры)
в денЬ принятия рещения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.

Критерием принятИя решенИя является соответствие решения требованиям
законодательства Российской Федерации, в том числе Административного
регламента.

В МФl-.{:

,щолжностное лицо, муниципальный служаtций, работник Ддминистрации
направляет результат предоставления Услуги в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя
главы городского округа, курирующего данную услугу, в МФl_{.

3аявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте
о готовности к выдаче результата Услуги в МФl-{, выбранном заявителем
(п редставителем зая вителя) при запол нении запроса).

работник мФц при выдаче результата предоставления Услуги проверяет
документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя),
атакже документы, подтверж,дающие полномочия представителя заявителя
(в случае, если 3а получением результата предоставления Услуги обращается
представител ь заявителя),

Работник мФЦ также может установить личность заявителя (представителя
заявителя), провести егоидентификацию, аутентификацию сиспользованием
ЕсиА или иныХ государственных информационных систем, если такие
государственные информационные системы вустановленном Правительством
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИд,
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных системах,
в единой системе идентификации и аутентификации и единой информационной
системе персональных данных.

После установления личности
работник МФЦ выдает заявителю
предоставлен ия Услуги.

заявителя (представителя заявителя)
(представителю заявителя) результат



Результатом административного действия является уведомление заявителя
(пРедСтавИтеля заявителя) ополучении результата предоставления Услуги,
получение рffiультата предоставления Услуги заявителем.

Результат фиксируется в ВИС, Модуле МФЦ ЕИС ОУ,
В Администрации:
3аявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте

о готовности к выдаче ре3ультата в Администрации либо о направлении результата
услуги почтовым отправлением (в случае подачи заявителем запроса почтовым
отправлением),

,ЩОЛЖНОСтНое лицо, муниципальный служаrций, работник Администрации
при выдаче результата предоставления Услуги проверяет документы,
удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), а также
документы, подтвер}qцающие полномочия представителя заявителя (в случае, если
за получением ре3ультата предоставления Услуги обращается представитель
заявителя).

ПОСЛе УСтаНоВления личности заявителя (представителя заявителя)
должностное лицо Администрации выдает заявителю (представителю заявителя)
результат предоставления Услуги.

.Щолжностное лицо, муниципальныЙ служащиЙ, работник Администрации
формирует расписку о выдаче результата предоставления Услуги, распечатывает
ее в'| эк3емпляре, подписывает и передает ее на подпись заявителю
(представителю заявителя) (данный экземпляр расписки хранится
в Администрации).

Либо должностное лицо, муниципальный служаtций, работник
Администрации направляет заявителю (представителю заявителя) результат
предоставления Услуги почтовым отправлением, по электронной почте
(в зависимости от способа подачи заявителем запроса).

результатом административного действия (процедуры) является
уведомление 3аявителя (представителя заявителя) о получении результата
предоставления Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем
(представителем заявителя),

Результат фиксируется в ВИС.
'19.4, !ля варианта 8 пункта 17 .1 ддминистративного регламента:
1 9 .4, 1, Резул ьтатом п редоста влен ия Услуги я вляется :

документ <Решение о предоставлении муниципальной услуги), который
оформляется в соответствии с Приложением 1 к настоящему Административному
регламенту; решение об отка3е в предоставлении муниципальной услуги в виде
документа, который оформляется В соответствии с Приложением 2 к
Адм и нистрати вному регламенту,

19,4.2, СроК предостаВлениЯ УслугИ составляеТ 4 рабочих дня со дня
регистрации запроса в Администрации.

максимальный срок предоставления Услуги составляет 4 рабочих дня со дня
регистрации запроса в Ведомстве, в том числе в случае, если запрос подан
3аявителем посредством рпгу, почтового отправления, личного обращения, мФц



(в любом МФЦ на территории Московской области по выбору заявителя
(представител ь зая вителя), электронной почты,

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает 4
(четырёх) рабочих дней со дня регистрации запроса, с учетом срока
его регистрации, ука3анного в пункте 13.,| настоящего Административного
регламента, в том числе в случае, если запрос подан заявителем посредством
почтового отправления, по электронной почте, лично в Администрацию, рпгу, мФц

19.4.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить
самостоятельнО в дополнение к документам, указанным в пункте 8.1
Адм и нистрати вного регламента, отсутствует,

19.4,4, Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить
ПО СОбСТВеННОЙ ИНИЦиативе, так как они подлежат представлению в рамках
МеЖВеДОМСТвеННоГо информационного взаимодеЙствия в дополнение к документам,
указанным в пункте 8.2 Административного регламента:

19.4,4,1. ВЫпИСка из Единого государственного реестра юридических лиц.
При подаче запроса:
ПОСРеДСТВОМ РПГУ предоставляется электронный образ документа

(или олектронный документ);
почтовым отправлением предоставляется заверенная вустановленном

законодательством РоссиЙскоЙ Федерации порядке копия документа;
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа

для сканирования должностным лицом, муниципальным служац]им, работником
Администрации и направления в ВИС;

личнО в МФl-.[ предостаВляется оригинал документа, для сканирования
должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;

по электронной почте предоставляется электронный образ документа
(или электронный документ).

19.4,5. ИсчерпываюrлиЙ перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги, в дополнение к основаниям, указанным
в пун кте 9. 1 Адм и н истрати вного регламента, отсутствует,

19.4.6, ИсчерпываюtлиЙ перечень оснований для отказа в предоставлении
Услуги в дополнение к основаниям, указанным в пункте 1о.2.1Административного
регламента, отсутствует.

19,4,7. Перечень административных процедур (действий) предоставления
Услуги:

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставлен ия Услуги ;

Межведомствен ное и нфор ма цион ное вза и модей ств ие ;

Принятие решениЯ о предосТавлениИ (об отказе в предоставлении) Услуги;
П редоста влен ие резул ьтата п редоста влен ия Услуги,
19.4,8.Состав административных процедур (действиЙ) предоставления

Услуги в соответствии с данным вариантом:
19.4,8.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для

п редоста влен ия Услуги.



1) Прием и предварительная проверка запроса и документов и (или)
ИНфОРмации, необходимых для предоставления Услуги, в том числе на предмет
наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых для
ПРеДОСТаВления Услуги, регистрация запроса или принятие решения об отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.

ОСнованием для начала административного действия (процедуры) является
поступление от заявителя (представителя заявителя) запроса.

МеСтом Выполнения административного действия (процедуры) является
РПГУ, ВИС, МФЦ, Администрация.

Срок выполнения административного действия (процедуры)
не позднее следующего дня со дня поступления в Администрацию запроса.

КРитерием принятия рещения является соответствие представленных
заявителем запроса и документов и (или) информации, необходимых для
ПРеДОСТаВлеНИЯ Услуги, требованиям законодательства Российской Федерации, в
том числе Административного регламента,

к запросу прилагаются документы, указанные в пункте 8.1
Адм и н истрати вного регла мента.

3апрос оформляется в соответствии с Приложением 4 кАдминистративному
регламенту.

3аПРОС МоЖет быть подан заявителем (представителем заявителя)
следующими способами:

- посредством РПГУ;
- В ЛЮбОй МФЦ в пределах территории Московской области по выбору

3аяВИТеля не3ависимо от его места жительства или места пребывания
(для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц);

- в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением.
ПРИ пОдаЧе запроса посредством РПГУ заявитель авторизуется на РПГУ

посредством подтвержденноЙ учетной записи в ЕСИА. При авторизации
ПОСРеДСТВОМ ПОДТВеРж,ценноЙ учетноЙ записи ЕСИА запрос считается подписанным
простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя,
уполномоченного на подписание запроса).

ПРИ ПОДаЧе запроса посредством МФЦ работник МФЦ устанавливает
соответствие личности заявителя (представителя заявителя) документам,
удостоверяющим личность, проверяет документы, подтверщцающие полномочия
представителя зая вителя.

РабОТНИК МФЦ Также может установить личность заявителя (представителя
заявителя), провести егоидентификацию, аутентификацию сиспользованием
ЕсиА или иных государственных информационных систем, если такие
государственные информационные системы вустановленном Правительством
Российской ФедерациИ порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИд,
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных системах,
в единой системе идентификации и аутентификации и единой информационной
системе персонал ьных данных.

При подаче запроса лично в Администрацию должностное лицо,
муниципальныЙ служашиЙ, работник Администрации устанавливает соответствие
личности 3аявителя (представителя заявителя) документам, удостоверяющим



личность, проверяет документы, подтверждающие полномочия представителя
заявителя.

При подаче запроса посредством почтового отправления должностное лицо,
МУНИЦИПаЛЬНЫЙ слУжащиЙ работник Администрации проверяет запрос на наличие
в нем реквизитов документа, удостоверяющего личность.

ПРИ ПОДаЧе 3апроса посредством почтового отправления должностное лицо,
МУНИЦИПаЛЬНЫЙ слУжаrлиЙ, работникАдминистрации проверяет запрос на наличие
в нем реквизитов документа, удостоверяющего личность.

,Щолжностное лицо, муниципальныЙ служаtлий, работник Администрации,
мФц проверяют 3апрос на предмет наличия оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных
подразделом 9 Административного регламента.

ПРИ налиЧИи таких оснований должностное лицо, муниципальный служащий,
работник Администрации, мФц формирует решение об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги, по форме согласно
Приложению 5 к Административному регламенту.

Указанное рещение подписывается усиленной квалифицированной
электронной подписью заместителя главы городского округа, курирующего данную
услугу, подписью уполномоченного работника мФЦ и заверяется печатью МФl-] и не
позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления запроса,
направляется 3аявителю в Личный кабинет на Рпгу /по электронной почте/
почтовым отправлением/ выдается 3аявителю (представителю заявителя) лично
в Администрации, мФЦ в срок не позднее 30 минут с момента получения от него
запроса и прилагаемых к нему документов в зависимости от способа подачи
заявителем запроса.

в случае, если такие основания отсутствуют, должностное лицо,
мун и ципальн ыЙ служащиЙ, работн и к Адм ин истраци и, работн и к мФЦ регистрируют
запрос.

резул ьтато м адм и н истрати вного действ ия (п ро цедуры) я вляется регистра ция
запроса.

Результат фиксируется в ВИС,
1 9.4,8.2, Межведомственное и нформационное взаимодействие.
'1) Определение состава документов и (или) сведений, подлежащих запросу

у органов и организаций, направление межведомственного информационного
запроса.

местом в ы пол нен ия администрати вного де йствия (п роцедуры) я вляется в и с,
Администрация.

Срок выполнения административного .действия (процедуры)
1 (один) рабочий день.

критерием принятия решения является наличие в перечне документов,
необходимых для предоставления Услуги, документов, находяlлихся в
распоряжении у органов и организаций,

основанием для начала административного действия (процедуры), а также
для направления межведомственного информационного запроса является наличие
в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, документов
и (или) сведений, находяLцихся в распоряжении у органов, организаций.



Межведомствен н ые информацион ные запросы нап равля ются в :

управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра
и картографии по Московской области для получения сведений об основных
ХаРактеристиках и зарегистрированных правах на объект капитального
строительства, в отношении которого подан запрос и на земельный участок,
на котором расположен объект капитального строительства, в отношении которого
подан 3апрос. При этом в данном запросе указываются кадастровый (условный)
номер, адрес (местоположение) и наименование объекта.

ФеДеРальнУю налоговую службу для получения сведений из ЕГРЮЛ
о государственной регистрации заявителя (при обращении заявителя,
ЯВЛЯЮЩегося юридическим лицом). При этом в данном запросе указываются
пОлНое наименование юридического лица государственный регистрационный
номер записи о государственной регистрации юридического лица,
ИДеНТИфИКационныЙ номер налогоплательщика, заисключением случая, если
заявителем является иностранное юридическое лицо.

результатом административного действия (процедуры) является
напра влен ие межведомствен ного и нформацион ного за проса.

Результат фиксируется в СМЭВ в электронной форме.
2) Контроль предоставления результата межведомственного

информационного запроса.
ОСНОванием для начала административного действия (процедуры) является

ПРОВеРка поступления ответа на межведомственные информационные запросы.
Местом выпол нен ия адм и нистрати вного действия (процедуры) я вляется ВИС,

Администрация,
Срок выполнения административного действия (процедуры)

3 (три) рабочих дня со дня направления межведомственного информационнqго
запроса.

критерием принятия решения является наличие в перечне документов,
НеОбХОДИМЫХ для предоставления Услуги, документов, находяцlихся в
распоряженииу органов и организаций, поступление ответа на межведомственный
запрос.

результатом административного действия (процедуры) является получение
ответа на межведомственный информационный запрос.

Результат фиксируется в СМЭВ в электронной форме.
19.4.8.3, Принятие решениЯ о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги.
1) Проверка отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении

Услуги, подготовка проекта рецения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги,

основанием для начала административного действия (процедуры) является
получение полного комплекта документов, необходимого для предоставления
Услуги, включая получение ответа на межведомственный информационный запрос.

местом вы пол нен ия админ истративного действия (процедуры) я вляется вис,
Администрация.

СроК выполнениЯ административного действия (процедуры)
1 (один) рабочий день.



Критерием принятия решения является отсутствие или наличие основания
для отказа в предоставлении Услуги в соответствии с законодательством
Российской Федерации, в том числе Административного регламента.

flОЛжностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации
На осНовании собранного комплекта документов, исходя из критериев
ПРеДОСТаВлеНИя Услуги, установленных Административным регламентом,
ОпРеделяет во3можность предоставления Услуги и формирует в ВИС проект
решения о предоставлении Услуги по форме согласно Приложению 1 к

Административному регламенту или об отказе в ее предоставлении по форме
согласно П риложен ию 2 кАдм и н истрати вному регламенту.

результатом административного действия (процедуры) является
УстаНовление наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении
УСлУги, принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее
предоставлении.

РезУльтат фиксируется в ВИС в виде проекта решения о предоставлении
услуги или в виде проекта решения об отказе в предоставлении Услуги,

2) Рассмотрение проекта решения о предоставлении Услуги (об отказе в
предоставлении) заместителем главы городского округа, курирующего данную
услугу.

Основанием для начала административного действия (процедуры) является
Наличие проекта решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее
предоставлении.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является
Администрация, РГИС,

Срок выполнения административного действия (процедуры)
Вдень подготовки проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги.

Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям
3аКОНОДаТеЛЬСтВа РоссиЙскоЙ Федерации, в том числе Административного
регламента.

3аместитель главы городского округа, курирующий данную услугу
РаССМатрИвает проект решения на предмет соответствия требованиям
3аКОНОДаТеЛЬСТВа РоссиЙскоЙ Федерации, в том числе Административного
РеГЛаМеНта, полноты и качества предоставления Услуги, а также осушествляет
коНтроль сроков предоставления Услуги, подписывает проект решения
О ПРеДОСТаВлеНИИ Услуги или об отказе в ее предоставлении с использованием
УСИЛеННОЙ квалифИцированной электронной подписи и направляет должностному
лицу, муниципальному служащему, работнику Администрации для выдачи
(направления) результата предоставления Услуги заявителю.

результатом административного действия (процедуры) является
утверщцение и подписание, в том числе усиленной квалифицированной
электронноЙ подписью, решения о предоставлении Услуги или отказ в ее
предоставлении.

результат фиксируется в Вис в виде решения об отказе в предоставлении
Услуги или в виде решения о предоставлении Услуги,

1 9.4.8.4. Предоставление результата предоставления Услуги.



'1)Выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю
(представителю заявителя) посредством РПГУ,

Основан ием для начала адм инистрати вного действия (процедуры) является
подписание должностным лицом, муниципальным служащим, работником
Администрации решения о предоставлении Услуги,

Местом выполнения административного действия (процедуры) является
Модуль МФЦ ЕИС ОУ, ВИС, Администрация, РПГУ.

Срок выполнения административного действия (процедуры)
в день принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.

Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям
законодательства Российской Федерации, в том числе Административного
регламента,

,Щолжностное лицо, муниципальный служаrций, работник Администрации
направляет результат предоставления Услуги в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя
главы городского округа, курирующего данную услуги в личный кабинет на РПГУ.

3ая вител ь (представител ь зая вителя) уведомляется о получен ии резул ьтата
предоставления Услуги в личном кабинете на РПГУ.

3аявитель (представитель заявителя) может получить результат
предоставления Услуги в любом МФЦ Московской области в виде распечатанного
на бумажном носителе экземпляра электронного документа,

В этом случае работником МФЩ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ
на бумажном носителе экземпляр электронного документа, который заверяется
подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

Результатом административного действия (процедуры) является
уведомление заявителя (представителя заявителя) о получении результата
предоставления Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем
(представителем заявителя).

Результат фиксируется в РПГУ, ВИС, Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
2) Выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю

(представителю заявителя) в МФl_{, в Администрации лично, по электронной почте,
почтовым отправлением.

Основанием для начала административного действия (процедуры) является
подписание должностным лицом, муниципальным служацlим, работником
Администрации решения о предоставлении Услуги.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является
Модуль МФЦ ЕИС ОУ, ВИС, Администрация.

Срок выполнения административного действия (процедуры)
в день принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.

Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям
3аконодательства Российской Федерации, в том числе Административного
регламента.

В МФl_{:

,ЩОлжностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации
Направляет результат предоставления Услуги в форме электронного документа,



подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя
главы городского округа, курирующего данную услугу, в МФl-{,

3аявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте
о готовности к выдаче результата Услуги в МФL|, выбранном заявителем
(представителем заявителя) при заполнении запроса).

Работник МФЦ при выдаче результата предоставления Услуги проверяет
документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя),
атакже документы, подтверж,дающие полномочия представителя заявителя
(в случае, если за получением результата предоставления Услуги обращается
предста вител ь зая вителя),

Работник МФЦ также может установить личность заявителя (представителя
заявителя), провести егоидентификацию, аутентификацию сиспользованием
ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие
государственные информационные системы в установленном Правительством
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА,
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных системах,
в единой системе идентификации и аутентификации и единой информационной
системе персональных данных.

После установления личности заявителя (представителя заявителя)
работник МФЦ выдает заявителю (представителю заявителя) результат
п редоставлен ия Услуги,

Результатом административного действия является уведомление заявителя
(представителя заявителя) ополучении результата предоставления Услуги,
получение результата предоставления Услуги заявителем,

Результат фиксируется в ВИС, Модуле МФЦ ЕИС ОУ.
В Администрации:
3аявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте

о готовности к выдаче результата в Администрации либо о направлении результата
Услуги почтовым отправлением (в случае подачи заявителем запроса почтовым
отправлением).

!олжностное лицо, муниципальный служаrций, работник Администрации
при выдаче результата предоставления Услуги проверяет документы,
удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), а также
документы, подтверх{дающие полномочия представителя заявителя (в случае, если
3аполучением результата предоставления Услуги обращается представитель
заявителя).

После установления личности заявителя (представителя заявителя)
должностное лицо Мминистрации выдает заявителю (представителю заявителя)
результат предоставления Услуги.

пЩолжностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации
формирует расписку о выдаче результата предоставления Услуги, распечатывает
ее в '1 экземпляре, подписывает и передает ее на подпись заявителю
(представителю заявителя) (данный экземпляр расписки хранится
в Администрации).

либо должностное лицо, муниципальный служащий, работник
Администрации направляет заявителю (представителю заявителя) результат



предоставления Услуги почтовым отправлением, по электронноЙ почте
(в зависимости от способа подачи заявителем запроса),

Результатом административного действия (процедуры) является
УВедомление 3аявителя (представителя заявителя) о получении результата
предоставления Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем
(представителем заявителя),

Результат фиксируется в ВИС.

lV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и испол нен ием ответственн ы ми должностными л ицами Мм и нистраци и

положениЙ Административного регламента и иных нормативных правовых
актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской области,
мун и ци пальн ых правовых актов, устанавливающих требования к предоставлен и ю

Услуги, а таюке принятием ими решений

20.'t.Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должностн ы ми л и цами Адм и нистраци и положен и й Адми н истративного регламента
и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных
правовых актов Московской области, устанавливаюц{их требования к

предосТавлению Услуги, а также принятием ими решениЙ осуществляется в
порядке, установленном организационно
Администрации.

20.2. Требованиями к порядку
за предоставлением Услуги являются:

и формам текущего контроля

20.2, 1. Независимость.
20,2,2. Тщательность,
20.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное

лИЦО Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится
в слУжебноЙ зависимости от должностного лица Администрации, участвующего
В предоставлении Услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства
(РОдители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети
супругов и супруги детей) с ним,

20.4. flолжностные лица Администрации, осуществляющие текуший
контроль за предоставлением Услуги, обязаны принимать меры
по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Услуги.

20.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением
УСЛУГИ СостоИт в исполнении уполномоченными должностными лицами
Адм и н истра ци и обязан н остей, п редусм отрен н ых настоя lли м подраздел ом.

21, Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
ПРОВерок полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок

И фОРмы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги



2'1.'1, Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы
контроля 3а полнотоЙ и качеством предоставления Услуги, устанавливаются
орган изацион но - распорядител ьн ы м актом Адм и н истра ци и,

21.2. При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полноты
И каЧества предоставления Услуги нарушений исполнения положений
3аКОНОдателЬства РоссиЙскоЙ Федерации, включая положения Административного
РеГлаМеНта, АдминистрациеЙ принимаются меры по устранению таких нарушений
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

22. ответственность должностных лиц Администрации за решения и

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления Услуги

22.1, |олжностным лицом Администрации, ответственным
3а предоставление Услуги, а также за соблюдение порядка предоставления Услуги,
яВляется руководитель структурного подразделения Администр€l*{ии,
непосредственно предоставля ющего Услугу.

22,2. По ре3ультатам проведенных мониторинга и проверок, в слi/чае
ВыявлеНия неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц
Администрации, и фактов нарушения прав и законных интересов заявителей,
ДОЛЖНОСТНые лИца Администрации несут ответственность в соответствии
с законодательством Российской Федер ации.

23, Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля
За ПРеДОСТаВЛеНИем Услуги, в том числе со стороны грах(,дан, их объединений

и организаций

23.'1 . Контроль 3а предоставлением Услуги осушествляется в порядке
И фОРмах, предусмотренными подразделами 20 - 22 Административного
регламента.

23.2. КОНтРоль 3а порядком предоставления Услуги осуществля8тся
В ПОРЯдке, Установленном распоряжением Министерства государственJого
управления, информационных технологий и связи Московской области
ОТ 30,10,2018 Ns '10-'121lPB <Об утверщцении Положения об осуществлении
контроля за порядком предоставления государственных и муниципальных услуг на
территории Московской области>.

23.3, Гращцане, их объединения и организации для осуществления контроля
за предоставлением Услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют
право направлять в Министерство государственного управления, информационных
технологий и связи Московской области обращения о наруцениях должностнэlми
лицами Администрации порядка предоставления Услуги, повлекших ее
непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного
Адм и нистрати вны м регламентом.

23.4. Гра>цдане, их объединения и организации для осуществления контроля
за предоставлением Услуги имеют право направлять в Администрацию, мФц,



Учредителю lVФl-] индивидуальные и коллективные обращения с предложениями
по совершенствованию порядка предоставления Услуги, а также жалобы
и 3аявления на деЙствия (бездеЙствие) должностных лиц Администрации,
работников МФL| и принятые ими решения, связанные с предоставлением Услуги,

23.5. Контроль 3а предоставлением Услуги, в том числе со стороны гра}цан,
ИХ объединениЙ и организациЙ, осуществляется посредством открытости
деятельности Администрации, а также МФЦ при предоставлении Услуги, получения
полноЙ, актуальноЙ и достоверной информации о порядке предоставления Услуги
и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе
получения Услуги.

V. ,Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц,

муниципальных служащих и работников

24, Способы информирования заявителей
о порядке досудебного (в несудебн ого) обжал ова н ия

24.1, Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФl_{, а также
их должностных лиц, муниципальных служащих и работников осуществляется
посредством размещения информации на стендах в местах предоставления
государственных и муниципальных услуl на официальных сайтах Администрации,
МФЦ, Учредителей МФl_t, РПГУ, а также в ходе консультирования заявителей, в том
числе по телефону, электронной почте и при личном приеме.

25. Формы и способы подачи заявителями жалобы

25.1. flосудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных
СЛУЖаЩИХ и работников осуществляется с соблюдением требований,
УСТаНОВЛеННых Федеральным законом Ns 210-Ф3, в порядке, установленном
постановлением Правительства Московской области от 08.08.20,13 Ns 601/33 кОб
УТВеРЖ,ДеНИИ Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб
На РеШеНИЯ И деЙСТвия (бездействие) исполнительных органов государственной
ВлаСтИ МосковскоЙ области, предоставляющих государственные услуги,
и Их должностных лиц, государственных гращцанских служащих исполнительных
органов государственной
многофункциональных

власти Московской области, а также

и муниципальных услуг Московской области и их работников>, .

25.2,Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее -
в письменноЙ форме) или в электронной форме в Администрацию, мФц,
Учредителю МФl_{,

25.3. ПрИем жалоб в письмеНной форМе осушествляется Администрацией,
МФЦ (В МеСте, где 3аявитель подавал запрос на получение Услуги, нарушение
порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат

центров предоставления государственных



предоставления указанной Услуги), Учредителем МФL| (в месте его фактического
нахох(цения), в том числе на личном приеме. Жалоба в письменной форме может
быть также направлена по почте.

25,4. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем
посредством:

25,4,1. Официального сайта Правительства Московской области в сети
Интернет.

25,4,2. Официального сайта Администрации, МФЦ, Учредителя МФl_{ в сети
Интернет,

25,4.3, ЕПГУ, РПГУ, за исключением жалоб на решения и действия
(бездействие) МФl-{ и их работников,

25.4.4,Федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений
идействий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных
и муниципальных услу[ за исключением жалоб на решения и действия
(бездействие) МФl_{ и их работников,

25.5.Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, Учредителю МФЦ
подлежит рассмотрению в течение,15 (пятнадцати) рабочих дней со дня
ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены
Уполномоченным на ее рассмотрение Администрацией, МФЦ, Учредителем МФl_{.

В случае обжалования отказа Администрации, его должностного лица, МФЦ,
его работника, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных
опеЧаТок и ошибок или в случае обжалования заявителем наруцения
Установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение
5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

25.6. По ре3ультатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
рещений:

25,6,1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
РешеНИя, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
ПРеДОсТаВления Услуги документах, возврата заявителю денежных средств,
ВЗИМаНИе которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Московской области.

25,6,2, В удовлетворении жалобы отказывается.
25,7. При Удовлетворении жалобы Администрация, МФЦ, Учредитель МФl_{

принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том
ЧИсле по выдаче 3аявителю результата Услуги, не позднее 5 (пяти) рабочихдней со
дНя прИНятия решения, если иное не установлено законодательством Российской
Федерации.

25.8, Не ПОЗДНее дня, следующего за днем принятия решения, указанного
В ПУНКТе 25.6 Административного регламента, заявителю в письменной форме или
по желанию 3аявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ
о результатах рассмотрения жалобы.



Приложение 1

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги <Направление уведомления
о планируемом сносе объекта
кап итал ьного строительства
и уведомления о завершении сноса
объекта кап итал ьного строител ьства),
утверщденному постановлен ием
Администрации городского округа

ffолгопрудный

решения о
(оформляется на

2024 Ns

Форма
предоставлении муниципальной услуги
официальном бланке Администрации)

Ns

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя - для физического лица

полное наименование заявителя,инн, огрн - для юридического лица)

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
электронной почты заявителя)

В соответствии с Административным регламентом предоставления
муниципальной услуги кнаправление уведомления о планируемом сносе
объекта капитального строительства и уведомления о завер[лении сноса объекта
капитального строительства) (далее - Муниципальная услуга), утверщценным

HauMeHoBaHue
реквчзчmы 0окуменmа в сооmвеmсmвчч с коmорым

уmвержOен
а0 м u н ucm раm uвн ы й реел аменm) Админ истрация
_(наuменованче ореана месmноео самоуп равлен uя) рассмотрела
запрос о предоставлении Муниципальной услуги Ne в отношении:

(номер запроса) (наименование объекта капитального
строительства)
и приняла решение о размещении уведомления о планируемом сносе

(с прилагаемымидокументами) / уведомления
о завершении сноса в государственной информационной системе

обеспечен ия градостроител ьной деятел ьности Московской
в соответствии со статьей 55.31 Градостроительного кодекса

области



Российской Федерации.

(3аместитель главы городского округа, (подпись) (инициалы, фамилия)
курирующий данную услугу)

рД-
l\



Приложение 2

к административнOму регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги <Направление уведомления
о планируемом сносе объекта
кап итального строител ьства
и уведомления о завершении сноса
объекта капитального строительства)),

утверщден ному постановлен ием
Адм и н истраци и городского округа

Форма
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

кНаправление уведомления о планируемом сносе объекта капитального
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального

строительства)
(оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому:
(ФИО (послеOнее прч налччuч)

фuзчческоео лчца uлч полное
н а u менован ч е ю pud чческоео л u ца)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
кНаправление уведомления о планируемом сносе объекта капитального
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального

строительства))

В СООтВетстВИи с (указаmь HauMeHoBaHue ч сосmав реквuзumов
нормаmuвноео правовоао акmа Россчйской ФоOерацuu, Московской обласmu, в
mОМ чuсле ДOмuнuсmраmчвноео рееламенmа (0алее Дdмuнuсmраmuвньtй
РееЛаМОНm) на основанчu коmороео прuняmо 0анное решенче,) Администрация
ГОРОДСКОГО ОкРУГа ,Щолгопрудный Московской области (далее - Администрация)
РассМотрело 3апрос опредоставлении муниципальной услуги кНаправление
УВедОМления о планируемом сносе объекта капитального строительства
И УВедоМления о 3авершении сноса объекта капитального строительстваD
Ns _ (указаmь рееuсmрацчонньtй номер запроса) (далее соответственно -
3аПРОс, Муниципальная услуга) и приняло решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги по следуюшему основанию:

Ссьlлка
на

соответствующий

наименование
основания для отказа

Разъяснение причины
принятия решения

-/k



подпункт пункта 10.2
Административного

регламента, в котором
содержится основание

для отказа
в предоставлении

муниципальной услуги

в предоставлении
муниципальной услуги

об отказе
в предоставлении

муниципальной услуги

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом после
устранения указанного основания для отказа в предоставлении муниципальной

услуги.
Настоящее решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

может быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке путем направления
жалобы в соответствии с разделом V <,Щосудебный (внесудебный) порядок
обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФl_{, а также
их должностных лиц, государственных служащих и работников>
Административного регламента, а также в судебном порядке в соответствии
с законодательством Российокой Федер ации,
!ополнительно информируем :

(указываеmся чнформацчя, необхоdчмая 0ля усmраненuя основанчй 0ля оmказа в преdосmавленчч
мунuцuпалыlой услуеч, а mакже uная 0ополнumельная чнформацuя ttpu необхоduмосmч),

/j

.И- -j{M^



Приложение 3
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги <Направление уведомления
о планируемом сносе объекта
кап итал ь ного строител ьства
и уведомления о завершении сноса
объекта капитал ьного строител ьства ),
утверж,ден ному постановлен ием
Администрации городского округа
!олгопрудный
от 2024 Ns

Перечень
нормативных правовых актов Российской Федерации,

нормативных правовых актов Московской области,

регул и руюlлих п редоставлен ие мун и ци пал ьной услуги к Направление
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства

и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства>
1. Конституция Российской Федерации,
2. 3емельный кодекс Российской Федерации.
3. Градостроительный кодекс Российской Федерации.
4. Федеральный закон от 06.10.2003 Ns 131-Ф3 <Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
5. Федеральный закон от 06.04.2011 Ns 63-ФЗ кОб электронной подписи).
6, Федеральный закон от 27.07,2010 Ns 210-Ф3 <Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг),
7, Постановление Правительства Российской Федерации от 25,0В.2012

Ns 852 кОб утверщдении Правил использования усиленной квалифицированной
электронной подписи при обращении за получением государственных
и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки
и утверщцения административных регламентов предоставления государственных

услуг).
8. Постановление Правительства Российский Федерации от 22.12.2012

Ns 1376 кОб утверщдении Правил организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных
и муниципальных услуг),

9. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03,2016
Ns 236 <О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных
и муниципальных услуг>.

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 20,11.2012
Ns 1198 <о федеральной государственной информационной системе,
обеспечиваюrлей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных
и муниципальных услуг>.

'11. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.07,2021
Ns 1228 кОб утверщцении Правил разработки и утвер)dдения административных
регламентов предоставления государственных услуг, овнесении изменений

.-4/



в некоторые акты Правительства

утратившими силу некоторых актов и

Российской Федерации>,

Российской Федерации и признании
отдельных положений актов Правительства

12. Постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 Nq 250
<Об утверх(qении требований к составлению и выдаче заявителям документов
на бумажном носителе, подтверщдаюших содержание электронных документов,
направленных в многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных
и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги,
и органами, предоставляюlцими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям
на основании информации из информационных систем органов,
предоставляюших государственные услуги, и органов, предоставляюlцих
муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической икоммуникационной инфраструктуры, документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных
информационных систем ).
13. Постановление Правительства Российской Федерации от25.01.2013 Ns 33
<Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных
и муниципальных услуг) .

14. Приказ Министерства строительства ижилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации от 24.0,1 .2019 Ne 34/пр кОб утверщдении форм
уведомлений о планируемом сносе объекта капитального строительства
и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства).
15.3акон Московской области Ns 37/20'16-О3 <Кодекс Московской области
об административных правонарушенияхD.
16. Закон Московской области Ns ,t2112009-03 коб обеспечении
беспрепятственного доступа инвалидов ималомобильных групп населения
к объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской
области>.
'l7. Постановление Правительства Московской области от 31 .10,2018 Np 792137
<Об утверщдении требований к форматам заявлений и иных документов,
представляемых в форме электронных документов, необходимых
для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории
Московской области>.
18. Постановление Правительства Московской области от 08.08.2013 Ns 601/33
кОб утверх(цении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб
на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной
власти Московской области, предоставляюlлих государственные услуги, и их

должностных лиц, государственных граж,данских служащих исполнительных
органов государственной власти московской области, а также
многофункциональных центров предоставления государственных
и муниципальных услуг Московской области и их работников>.
19. Постановление Правительства Московской области от 16.04.2015 Ns 253/,14
кОб утверщдении Порядка осуществления контроля за предоставлением
государственных и муниципальных услуг на территории Московской области
и внесении изменений в Положение о Министерстве государственного
управления, информационных технологий и связи Московской области>.
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20, Постановление Правительства Московской области от 25,04,2011 Ns 365/15
кОб утверх(4ении Порядка разработки и утверхqцения административных

регламентов предоставления государственных услуг центральными
исполнительными органами государственной власти Московской области,
государственными органами Московской области>.

21. Распоряжение Министерства экологии и природопользования Московской
области от 25.02,2021 Ns ,134-РМ кОб утверхцении Порядка обращения
с отходами строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтами,
на территории Московской области>.
22, Распоряжение Министерства государственного управления, информационных
технологий и связи Московской области от 30.10.2018 Ns 10_,121lPB
<Об утверщцении Положения об осуществлении контроля за порядком
предоставления государственных и муниципальных услуг на территории
Московской области>.
23, Распоряжение Министерства государственного управления, информационных
технологий и связи Московской области от 21,07.2016 Ng 10-57/РВ
кО региональном стандарте организации деятельности многофункциональных
центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Московской
области>.



Приложение 4
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
кНаправление уведомления о планируемом
сносе объекта капитального строительства
и уведомления о завершении сноса объекта
кап итал ьного строител ьства )),

утверж|цен ному постановлен ием
Администрации городского округа

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительGтва 
:\']'l

:( ) 20_г. .,t
(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту

нахощцения объекта капитального строительства или в случае,

если объект капитального строительства расположен на межселенной
территори и, органа местного самоуправлен ия мун иципал ьного района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

1,1,
Сведения о физическом лице,в случае если застройtликом
является физическое лицо:

1.1.1,
Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2, место жительства
,1 

,1 .3,
Реквизиты документа, удостоверя юLцего л ич ность

1.2,

Сведения о юридическом лице, в случае если застройшиком или
техническим заказчиком является юридическое лицо:

1.2.1. наименование
1.2,2. Место нахо}цения

1,2.3.

Государственный регистрационный номер записи о государственной
регистрации юридического лица в едином государственном реестре
юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является
и ностран ное юридическое лицо

1,2.4,

идентифи кацион н ый номер налогоплател ьщи ка, за искл ючен ием случая,
эсли заявителем является иностранное юридическое лицо

/]
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2,1,
Кадастровый номер земельного участка (при наличии)

2.2.
Адрес или описание местоположения земельного участка

2,3.
Сведения о праве застройщика на земельный участок(правоустанавли-
вающие документы)

2.4.

2. Сведения о земельном участке

1.с об объекте

Настояtлим уведомлением я даю согласие на обработку персональных данных_
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

. Uведения ка п итал ьного строител ьства сн

3.1 .

Кадастровы й номер объекта
капитального строительства (при наличии)

з.2.
Сведения о праве застройtлика на объект капитального
строител ьства (п равоустана вл и ва ющие документы)

3.3.
Сведения о наличии прав иных лиц на объект капитального строитель-
ства (приналичии таких лиц)

3.4,

Сведения о решении суда или органа местного самоуправления о сносе
объекта капитального строительства либо о наличии обязательства по
сносу самовольной постройки в соответствии с земельным законода-
тельством Российской Федерации
(при наличии таких решениялибо обязательства)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

(в случае если застройщиком является физическоелицо).

(должность, в случае, если застройщиком или
(расшифровка подписи)
техническим заказчиком является юридическое лицо)
м. п,
(при наличии)

К настоящему уведомлению прилагаются:

(подпись)

(дЪГументы в соответствии с частью 10 статьи 55.3'1 Градостроительного кодекса Российской Федерации

(Собрание законодательства Российской Федерации,2005, Ns 1, ст. 16;2018, Ns 32, ст.5133,5135))1

Утверхqдена приказом Министерства строительства и жилиlлно-коммунального хозяйства Российской Федерации
от 24.01.20'19 Ns 34lпр <Об утверщдении форм уведомления о планируемом сносе объекта капитального строи_
тельстваи уведомления о заверщении СнОс? объекта капитального строительства>

1/ }L



Приложение 4
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
<Направление уведомления о планируемом
сносе объекта капитального строительства
и уведомления о завершении сноса объекта
кап итал ьного строител ьства),

утверщценному постановлен ием
Администрации городского округа

Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства
(> 20_г,,,,.,

(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по MecTy.t

нахощцения объекта капитального строительства или в случае,

если объект капитального строительства расположен на межселенной
территори и, органа местного самоуправлен ия муници пал ьного района)

1. Сведения о застройшике, техническом заказчике

1,1,
{

Сведения о физическом лице,в случае если застройщиком
является физическое лицо:

1.1 ,1 ,

Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. место жительства

1 .1 .з.
Реквизиты документа, удостоверя ющего л ич ность

1,2.

Сведения о юридическом лице, в случае если застройttlиком или
техническим заказчиком является юридическое лицо:

1.2,1, наименование
1.2.2, Место нахох!цения

1.2.з.

Государственный регистрационный номер записи о государственной
регистрации юридического лица в единомгосударственном реестре
юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является
иностранное юридическое лицо

1.2.4.

Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением
элучая, если заявителем является иностранное юридическое лицо



2.1.
Кадастровый номер земельного участка (при наличии)

2.2,
Адрес или описание местоположения земельного участка

2.з.
Сведения о праве застройцика на земельный участок(правоустанав-
ливаюLцие документы)

2.4.
Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при нали-
чии таких лиц)

2. Сведения о земельном участке

3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем
снос

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Настояшим уведомлением я даю согласие на обработку персональных данных_
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Кадастровый номер объекта
капитального строительства (при наличии)

Сведения о праве застройцика на объект капитального
стро ител ьства (п ра воуста на вл и ва ю lлие до кументы )

Сведения о наличии прав иных лиц на объект капитального строитель-
ства (приналичии таких лиц)

Сведения о решении суда или органа местного самоуправления о
сносе объекта капитального строительства либо о наличии обязатель-
ства по сносу самовольной постройки в соответствии с земельным за-
конодательством Российской Федерации i

(при наличии таких решениялибо обязательства)

(в случае если застройщиком является физическоелицо).

(должность, в случае, если застройщиком или
(расшифровка подписи)
техническим заказчиком является юридическое лицо)
м. п,
(при наличии)

(подпись)

К настоящему уведомлению прилагаются :

(докУментывсоответствиисчастьюlOстатьи55,31 ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации

(Собрание законодательства Российской Федерации,2005, Ns 1, ст, 16;2018, Ns 32, ст. slзз, stзsГ
Утверждена прика3оМ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации
от24.01.2019 Ns З4lпР кОб утверж,Дении форМ уведомлениЯ о планируеМом сносе объекта капитального строи-
ТеJlЬстваИ уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства)

.//- }k



Приложение 5
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги кНаправление уведомления
о планируемом сносе объекта
кап итал ьного строител ьства
и уведомления о завершении сноса
объекта капитального строительстваD,

утвержден ному постановлен ием
Администрации городского округа

flолгопрудный
от 2024 Ng

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

(оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя - для

физического лица, полное наименование заявителя,
ИНН, ОГРН - для юридического лица)

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
олектронной почты заявителя)

В соответствии сАдминистративным регламентом предоставления муниципальной
УслУГИ кНаправление уведомления о планируемом сносе объекта капитального
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального
строительства) (далее Муниципальная услуга), утвер)r(ценным

(HauMeHoBaHue u
роквшumы 0окумонmа в coom1emcmglLu с коmорым уmвержOен
аOмuнuсmраmuвный рееламенm) (далее - Административный регламент) в приеме
запроса о предоставлении Муниципальной услуги

Вам отказано по следующим
(номер запроса)
основаниям:

flополнительно информируем:

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых

Ns

Ссылка
на соответствуюtций
подпункт пункта 9.'1

Административного
регламента, в котором

содержится основание для
отказа в приеме документов,

необходимых
для предоставления

муниципальной услуги

наименование
основания для отказа
в приеме документов,

необходимых
для предоставления

муниципальной услуги

Разъяснение причины
принятия решения
об отказе в приеме

документов.
необходимых для
предоставления

муниципальной услуги



для предоставления государственной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Заместитель главы городского округа, (подпись) (инициалы, фамилия)
курирующий данную услугу)

й. }L



Прилох<ение 6
к административнOму регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги <Направление уведомления
о планируемом сносе объекта
кап итал ьного строительства
и уведомления о завершении сноса
объекта капитального строительства),

утвер)(Ден ному постановлением
Адм и н истраци и городского округа

,Щолгопрудный
от 2024 Ns

Перечень
обtлих признаков, по которым объединяются

категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей,
кахlцая из которых состветствует одному варианту предоставления

муниципальноЙ услуги <Направление уведомления о планируемом сносе объекта
капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта

капитал ьного строител ьства )

Комбинации признаков заявителей,
ка}цая из которых соответствует одному варианту

Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей
Общие признаки Категория

1. физические лица - гра)кдане
Российской Федерации
физические лица - иностранньlе
гращцане
физические лица - лица без
гращцанства
юридические лица

заявители (застройцики,
техн ические заказч и ки),
обратившиеся в целях направления
уведомления о планируемом сносе
объекта капитального строительства

2, физические лица - граждане
Российской Федерации
физические лица - иностранные
гращцане
физические лица - лица без
гра)i{данства
юридические лица

заявители (застройщики,
техн ические заказч ики),
обратившиеся в целях направления
уведомления о завершении сноса
объекта капитального строительства

,авления муниципал UJl

1. физические лица - гращцане
Российской Федерации, заявители
(застройщики, технические заказчики),
обратившиеся в целях направления

уведомления о планируемом сносе

вариант предоставления
муниципальной услуги, указанный в

подпункте 17.1,1 пункта 17,1 ЛР

ьной



объекта капитального строительства,
включая его представителя

2. физические лица - иностранные
грах{дане, заявители (застройщики,
технические заказчики),
обратившиеся в целях направления

уведомления о планируемом сносе
объекта капитального строительства,
включая его представителя

вариант предоставлен ия
муниципальной услуги, указанный в

подпункте 17,1,2 пункта 17,1 ДР

3. физические лица - лица без
граж,данства, зая вител и

(застройщики, технические заказчики),
обратившиеся в целях направления

уведомления о планируемом сносе
объекта кап итал ьного строител ьства,
включая его представителя

вариа нт предоставлен ия
муниципальной услуги, указанный в

подпункте 17,1.3 пункта 17.1 ДР

4, юридические лица, заявители
(застройщики, технические заказчики),
обратившиеся в целях направления

уведомления о планируемом сносе
объекта кап итал ьного строител ьства,
включая его представителя

вариа нт предоставлен ия
муниципальной услуги, указанный в

подпункте 17,1.4 пункта 17.1 ДР

5. физические лица - граждане
Российской Федерации, заяв ители
(застройщики, технические заказчики),
обратившиеся в целях направления

уведомления о завер[uении сноса
объекта кап итал ьного строител ьства,
включая его представителя

вариант предоставлен ия
муниципальной услуги, указанный в

подпункте 17,1,5 пункта 17,1 ДР

ь. физические лица - иностранные
грах{дане, заявители (застройщики,
технические заказчики),
обратившиеся в целях направления
уведомления о заверщении сноса
объекта кап итал ьного строител ьства,
включая его представителя

вариа нт предоставлен ия
муниципальной услуги, указанный в

подпункте 17,1,6 пункта 17,1 ДР

7. физические лица - лица без
граж,данства, заявители
(застройщики, технические заказчики),
обратившиеся в целях направления
уведомления о завершении сноса
объекта кап итал ьного строител ьства,
включая его представителя

вариант предоста влен ия
муниципальной услуги, указанный
подпункте 17.1,7 пункта 17,1 ДР

8. юридические лица, заявители вариант предоставления
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застроЙщики, технические заказчикиI
в целях направления

уведомления о завершении сноса
кап итал ьного строител ьства,

включая его представителя

муниципальной услуги, указанньй в
подпункте 17.1,В пункта 17,1 ЛР
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