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городской округ flолгопрудньlй Московской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ,1 о. Р / аdЦ Ц Ms ,Z,l- -ц/ц

Об утверждении Адми нистрети вного регламента
п редоста влен ия llllyH и ци пал ьной услуги << Пода ча
заявлений на участие в едином гоGударственном
экзамене и основНом государGтвенном экзамене))

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.200З Ns 1зl-ФЗ кОб общихпри1,1ципах органи3ации местного самоуправления в Российской Федерации>,Федеральным 3аконом от 27.о7.2оlо lrts il0-Ф3 <об организации предоставлениягосударственных И муниципальных услуг), Федеральным законом от29j2,2012 Ns 273-Ф3 <Об образовании в РЬссийской Федерации)), постановлениемадминистрации города flолгопрудного от 12,о5,2о17 trls zвd-пА/н коб угверцдениипорядка разработки и [гвер)цдения административных регламентов предоставлениямуниципальных услуг в городском округе ,щолгопрудныйu, на основании Уставагородского округа пщол гопрудн ы й Московской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1, Утвердить прилагаемый АдминистративныЙ регламент предоставлениямуниципальной услуги <подача 3аявлений на участие в едином государственномэкзамене и основном государственном экзамене>,2, Признать угратившим силу постановление администрации городскогоокруга flолгопрудный от 24.12.2о21 Ns SзO-пд/н (об угверцденииАдминистративного регламента предоставления Муниципальной услуги кПодачазаявлений на участие в едином государственном экзамене и основномгосударствен ном экзамене)).
3, мАУ <Медиацентр <flолгопрудный> (Пахомов д.в.) опубликоватьнастояlлее постановление с приложением в официальном печатном средствемассовоЙ информации городского округа flолгопрудный кВестник <<,Щолгопрудный>> и

fi:Жrffii",о]'О 
На ОфИЦИаЛЬНОМ Сайте администрации городского округа

4, Настоящее постановление всryпает в силу со дня его официального
010803



опубликования в официальном печатном средстве массовой
городского округа,Щол гопрудн ы й.

5. Контроль за исполнением настояц]его постановления
курсову с.в. - первого заместителя главы городского округа,

информации

возложить на

Глава городского округа В.Ю. Юдин

Исп.: Г.В. Курицына,
Тел.: 8 (495) 40S-05-33
Разослано в дело - 1, прокуратура г, flолгопрудного - 1, рнпА мо - ,t, Курсова с.в. - .t (по МСЭ,Щ),.Щобрук И.В. - 1 (по МСэДi) Афанасье"" г.в. - i ino мсэi), п""оrо. А.в. - 1 (по МСЭfl).



Приложение
к постановлению администрации
городскоrо округа flолгопрудный
от ._|о, аl iоеЗ_мJ|F-/Й L

Мминистративны й регламент
предоставления Муниципальной услуги<<подача заявлений на участие в едином государственном экзамене иосновном государственном экзаменеD

оглавление
l. Общие положения.

1 . Предмет реryлирования Административного регламента.
2. Круг 3аявителей.

ll. Стандарт предоставления Муниципальной услуги.
3. Наименование Муниципальной услуги.
4, Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услуry.
5. Результат предоставления Муниципальной услуги.
6. Срок предоставления Муниципальной услуги.
7. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги.
8, Исчерпывающий перечень доlryментов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги.
9, ИсчерпываюtциЙ перечень основани й Nляотказа в приеме документов,необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
1 0, Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставлениямуниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
11, Размер платы, в3имаемой с 3аявителя при предоставлении Муниципальной
услуги, и способы ее взимания,

12, Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем Запроса и приполучен И и резул ьтата предоставлен ия Мун и ци пал ьной услlуги.
13. Срок регистрации 3апроса.

14, Требования к помеu]ениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга.'15. ПокаЗатели качества и досryпности Муниципальной услуги.
16, Требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитываюц]иеособенности предоставления Муниципальной услуги в МФl_| и особенностипредоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
lll, Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
,l 7, Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги.
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'l 8. описание административной процедуры профилирования 3аявителя.
1 9. описание вариантов предоставления Муниципальной услуги.
lV. ФормЫ контролЯ за исполнением Административного регламента.
20, Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственны ми работн иками Образовательной организации, должностны м илицами, работниками Управлен ия образован ия положений Адми нистрати вного
регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Московской области, устанавливающих требования кпредоставлению МуниципальноЙ услуги, а таlol(е принятием ими решений.
21, Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и
формы контроля 3а полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги.
22, ответственность работников Образовательной организации, должностных лиц,
работников Управления образования за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной услуги.
23, Положения, харакгеризующие требования к порядку и формам контроля запредоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны грацдан, ихобъедине ний и организаций.

V. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия) Обра3овательных организаций, УправлЬн; й;".;r.rr", работниковОбразовател ьн ых организаци й, должностных лиц, работников Управлен ияобразования.

24, СпосОбы инфоРмирования 3аявителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжалования.

25. Формы и способы подачи 3аявителями жалобы.
ПриложеНие 1. ФоРма решеНия о предоставлении МуниципальноЙ услуги.
Приложение2, Форма решения об отказе в предоставлении Муниципальной
услуги.

ПриложеНие 3. ПеРеченЬ нормативных актов РоссиЙской Федерации,
нормативных актов Московской области, реryлириующих предоставление
Муниципальнойуслуги. 
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l.-Y'-lvYlЧL

ПриложеНие 4. ФоРма запроСа о предоставлении МуниципальноЙ услуги.
Приложение 5, Требования к предоставлению документов (категорий документов),необходимых для предоставления Муниципапrrой услуги,
приложение 6, Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления Муниципал ьной услуги.
приложение 7, Перечень общих признаков, по которым объединяются категориизаявителей, а тап<е комбинации признаков заявителей, каждая их которыхсоответствует одному вар иа нry п редоста влен ия услуги.



приложение В. описание административныхдействий (процедур) в зависимости от
варианта предоставления Муниципальной услуги,



l. Общие положения

1. Предмет реryлирования Адмпнистративного регламента1,1, Настоящий АдминистративныЙ регламент реryлирует отношения,возникаюLцие в связи с предоставлением муниципальной услуiи uпйча .rrrп"йй |.laучастие в едином государственном экзамене и основном государственном экзамене))(далее - Муниципальная услуга), образовательными организациями, реализующимипрограммЫ среднегО общегО и основногО общего обрiзования в городском округеflолгопрудный Московской области (далее - Оър.rовательная организация), а таш(еУправлением обра3ования администрации городского округа ,Щолгопрудный (далее -Управление образования).
1,2, НастоящиЙ Административный регламент устанавливает порядокпредоставления Муниципальной услуги и стандарт ее предоставления,последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования кпорядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административныхпроцедур, формы контроля за предоставлением Администр"iй"rоrо регламента идосудебНый (внеСудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)образовательной органи3ациiм' и Управления образования (их работников идолжностных лиц).
1.3. Термины и определения,

регламенте:
используемые в настоящем Административном

1,3"l, ВИС (ведомственная информационная система) - модуль кзапись на ГИд>в составе единой автоматизиро_ванной информационной системы оценки качестваобразования, используемой Ьбразоваr"пrrЁr, организац иями и УправлениемобразованиядляпредоставлеНияйУниципапrrБйУ.пУir; -'--'-

1,3,2, Рпry - ГосУдарственiая информационная система московской области<портал государстве.нных и муниципальных услуг (функций) Московской области>>,расположенная в информационно-телекоммуникационной сети uИнтернБrri' пБ-"др".у,www. uslugi. mosreg. ru ;

1,3,3, ЛичныЙ кабинеТ сервис рпry, позволяющий 3аявителю получатьинформацию о ходе обработки запросов, поданных посредством рпry.1,4, ПреДоставлеНие МуниЦипальной'услуги возможно в составе комплекса сдругими государственными и муниципальными услугами в порядке, установленном3аконодательством Российской Федерации, в том числе настояlли" ДдмЙниБiрrrйrrr,,регламентом и административными регламентами предоставления других услуг,входяlлих в состав соответствуюц.|его комплекса услуг.1,5, Обра3овательная органи3ация или Управление образования вне зависимостиот способа обращения 3аявителя 3а предоставлением Мунйципальной услуги, а Talc(eот способа предоставления 3аявителю результата предоставления Муниципальнойуслуги направляет в Личный кабинет 3аявителя на рпry'a."дьrr" о ходе выполнениязапроса о предоставлеНии МУниципальноЙ УслУги (далее - запроý- 
' 

-bJ.ynrr",
предоставления услуги.

2. КругЗаявителей
2,1, Услуга предоставляется биjиЪеским лицам либо их родителям (законнымпредставителям), либо уполномоченным лицам, обратившrйa"'" Образовательнуюоргани3ацию или Управление образования с 3апроaой о предоставленииМуниципал_ьной услуги (далее - Заявитель),
2.2. Категории 3аявителей:
2.2,1. УчастниКи основнОго госудаРственногО экзамена (далее - ОГЭ):2,2,1,1, ОбУЧаЮЩИеСЯ ООЩЬоОЬ".оr"iБпirr,* организаций текущего года,заверщаЮц]ие освОение программ основного общего оОразЬваrr" Ё"п"е - ВТГ-9);



2,2,1,2, Обучающиеся общеобразовательньlх.организаций, не завершивциеосновное общее образование в предыдущие годl.сr" пройъдшие государственнуюитоговую аттестацию) (далее - лица, не прочlедшйе гЙд-9);'--'
2,2,2. УчастниКи единогО государственного экзамена (далее - ЕГЭ):2,2,2,1, Обучаюtциеся ооЬЬор"iБ."i"пrrrо организаций текущего года,3авершающие ос_воение программ среднего общего образоваrЙ" (дrп"е - ВТГ-11);2,2,2,2, обучающиеся' оощdоtiЁ"iоЪ"iйrrr'. организаций, не завершивциесреднее общее образование в предыдущие годы (не проrъдrr" государственнуюитогоВУю аттестацию) (далее - лиЦа, не прошедшие ГЙА_l1i --2,2,2,з, лица, освоившие обраiоваЁпrrr," 

_программы среднего общегообразован ия в пред'дущие годL1]1у:рщ1".документ оО сiОрrзо, ании, подтверщда ющи йполученИе среднего общеГо образОвания (иiли" образоваrёпБ" программы среднего(полного) общего образования - для лиц, получивtлих документ об образовании,ПОДТВеРЦДаЮЩИЙ ПОЛУЧеНИе среднего (полного) Ьощй--оф.-.lо. ания, до 1 сентября2013 года) и (илиi подтверцдающий получение среднего профессиональногообразования, а та'o(е лица, имеющие среднёе общее'-оБj"rо""rr", полученное виностранных органи3ациях, осуч]ествляющих оОразЙь;йЪеятельность (далее -ВПЛ);

ооrr"о'*11J;3u,{Ы"ЩИеСЯ 
ПРОфеССИОНальной образовательной организации (далее -

2,2,2,5, обучающиеся иностранноЙ образовательной организации;2,2,2,6, обучающиеся общеЬбразов"rЬпirъи организации, завершившие освоениеобразовательноЙ программы по учебrо"у пр"д"еry (10 rсласс).2,3, Услуг9 предоставляется -3аявителю в соответствии с вариантомпредоставления Муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя,определенныМ ре3ультате анкетирования, проводимого ОбразовательнойорганизациеЙ или УправлениеМ образовЬrЙ" 1д"п"" профилирование), а та.o(ерезультата, за предоставлением которого обратился заявитель.

ll. Gтандарт предоGтавления МуниципальноЙ услуги
3. Наименование llllуниципальной услуги3,1, Муниципальная услуга <Подаiа заявлений- Hj участие в единомгосударственном экзамене и основном государственном экзамене).

4. Наименование органа, предоGтавляющего Муниципальную услугу4,1' Органом' ответсiвенным 3а предоставление Муниципальной услуги вгородском округе fl ол гоп рудн ы й, я вляется Упiа Ёп"r r" образован ия.4,2, Непосредственlое предоставление Муниципальной услуги осуществляется взависимости от категории 3аявителей:
4.2,1,,Щля участников огэ - Образовательная организация;4,2.2. flля участников ЕГЭ:
4,2,2,1, Для втг-11, лиц, не процедцих гиА-11, обучающихсяобщеобразовательной орr"rr."цrr, заверrйвших освоение образовательнойпрограммы по учебному предмеry_ 

!]9 к:.1, - ОЪразовательная организация;4,2,2,2, Для ВПЛ, обучающiаiся спо, ЪОуrйщихся иностранной образовательнойорганизации, - Управление образования.

!,! ре-зчл,,J;.IЁЖ:ffiff Ti,"ff",lfi *IffiНfiЖжТ#I5,1,1, Решение о предоставлении йуrйцйп"льной услуги, которое оформляетсяв соответствии с Приложением 1 к настоящбму Административному регламенry;



5,1.2. Решение об отказе в предоставлении
уведомления, которое оформляется в соответствии
Адми н истративному регламенry.

Муниципальной услуги в виде
сПриложением 2 к настоящему

5,2, ФаП получениЯ 3аявителем результата предоставления Муниципальной
услуги фиксируется в вис, Личном кабинете нЪ рпгУ r i"Ёподписания результата.5,3' Сведения о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе сприложением элекгронного образа ре3ультата предоставления Муниципальной y.nyr, ,течение '1 (одного) рабочего дня подлежат обязательному размещению в Вис,

5,4, Способы получения ре3ультата предоставленйя' Мун и ци пал ьной услуги :

5,4.1. В форме электронного документа в Личном кабинете на РПГУ;
результат предоставления Муниципальной услуги (независимо от принятогорешения) оформляется в виде электронного документа, подписанного усиленнойквалифиЦированноЙ элепронной подпйсью (далее - эп) ответственного работникаобразовательной организации, уполномоченного должностного лица, ответственного

работника Улра.вления образования, который направляется заявителю в Личныйкабинет на РПГУ в день его подписания.
5,4,2, В Образовательной организации или Управлении образования на бумажномносителе, по электронной почте либо почтовым отправлением в зависимости от способаобращения за предоставлением Муницrп"пirои услуги.в случае неистребования 3аявителем результата предоставления Муниципальной

услуги в Образовательной организации или Упра.п"rйй-обр".оr"rr, на бумажномносителе, ре3ультат предоставления Муниципальной yanyr" направляется поэлектронной почте, почтовым отправлением по адресам, указанным в запросе.

- 61 срок 'оJ;:*:;Jхri,"r',хilН;:*ilYiffi,."":?],н:I,х" oon"e 5 (пяти)рабочих дней со дня регистрацйи iапроса в'Образователiнои организации илиУправлении образования.
6,2, Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет неболее 5 (пяти) рабочих hней'со' д", рБiй"трации Запроса в Образовательнойорганизации или Управлении образования, в том числе в случае, если Запрос подан3аявителем посредством почтового отправления, по электронной почте, лично вобразовательную организац ию илиуправленйБ Ьорr.оrание, Рпry.6.3. Периоды обращения за предоставлением Муниципьльнои услуги:6,3,1. По подаче 3апроса на участие в ЕГЭ до l февЁ.п" СЪЙ"чительно);6.3.2. По подаче 3апроса на участие в оГЭiо 't марта (включительно);6,3,3, По истечении сроков, указанных в подпунктах 6.3. 1 и 6.3,2 пунпа 6.3настоящего АдмиНистративНого регламента, регистрация на участие в Егэ и оГэосуц]ествляется по решению государственной эк3аменационной комиссии Московскойобласти только при наличии у зН"Ьиrел" уБ"*rr"льных причин (болезни или инь]хобстоятельств), подтверцденнjlх документально, не позднее чем за 2 (две) недели до

;3ЪЁ1::ilН:"rН"*еГО 
ЭК3аМеНа, ПРИеМ 3аПРОсов в этом случае в электронном виде

6,3,4, 3аявитель имеет право внести измелнения в ранее поданный Запрос научастие в ЕГЭ до 1 февраля (Ёключительно) и оГЭ лоl "й"рй (вшючительно). flлявнесения и3менений в ранее поданный Запроь 3аявитель обращается непосредственнов органи3ацию, принявшую 3апрос. После ,.i"r"rr" указаннь!х сроков внесениеи3менений в 3апрос во3можно по решению государственной экзаменационной комиссииМосковской области только при наличии у зjявителя уважительных причин (болезниили иньlх обстоятельств), подтверцденных документально, не позднее чем за 2 (две)недели до начала соответствующего эк3амена. Прием Ъ"про.Б" о предоставлениимуниципальной услуги в этом случае в электронном виде не осуществляется.



7, Правовь!е основания для предоставления Муниципальной уGлуги7"l, Перечень нормативных правовых актов РоссийсiоИ Федерации, нормативныхправовых актов Московской области, р_еryлируrощих предоGтавление МуiиlЙпальной
услуги, информация о порядке досудебного 

'(внесудеоноiо; 
обжалования реше ний идействий (бездействия) Образовательной организации, Управления образования,МНОГОфУНКЦИОНаЛЬlЧТ ЦеНТРОВ предоставления государственных и муниципальныхуслуГ (далее МФц), а таш(е иХ должностных лиц, работников размещен наофициальных сайтах Образовательной организации иуправления образования, а таш(ена РПГУ.

7,2, Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативныхправовых актов Московской области дополнительно приведен в Приложении з кнастоящему Адм и нистративному регламенry.

8. Исчерпываюlций перечень документов,
8 1,"..Б:ft:ffi?, #r"нjfтi-чg*Ун.Ёmffiо J":нт,етствии снормативными правовыми актами россйиской Федерrц;;;;il""rrrrr,"и правовымиактами Московской области для предоставления'муниципальной услуги, которыезая вител ь должен п редставить сам остоятел ьно :8,1,1, 3апрос по формам, приведенным в Приложении 4 к настоящемуАдми нистрати вному регламеFlц/;
8,1,2, floKyMeHT, удостоверяющий личность 3аявителя (за исключением ВТГ-9 иВТГ-11);
в,1,3, floKyMeHT, удостоверяющий личность родителя (законного представителя)или упоЛномоченногО лица 3аявителя, В случае оОращения за предоставлениеммуниципальной услуги родителя (законньго пр"i.r.вителя) или уполномоченного лица3аявителя;
8,1,4, ffoKyMeHT, удостоверяющий личность несовершеннолетнего заявителя.8,2, Исчерпывающий перечень документов, обяjательньlх для предостаrп"rr"3аявителем в 3ависимости от категории И основания для обращения запредоставлением Муниципальной услуги:8.2.1. В случае обращения ВilЛ:'
8,2,1,1, ,Щокумент об образов_ании (аттестат, диплом) или иностранныЙ документоб образОвании илИ надлежаЩим оОразо".а."оБl,"" копия доlryмента об обраэовании;8,2,2. В случае обращения обуiающri." ёПО,8,2,2,1, Копия справки и3 профессиональной образовательной организации,подтверщдающая освоение или заверцение освоения образовательных программсреднего общего образования в текущем учебном году;8,2,3, .ЩлЯ обучаюlЛихся иноСтранных образовател ьных организаций :8,2,3"l, Справка и3 иностранной оОразоЬаiельной орr"rй."ции, подтверцдающейосвоение или завершение освоения оЬразовательных программ среднего общегообразования в текущем учебном году.
8,3, По желанию-заявителя для организации специальных условий проведенияЕгэ, огЭ дополнительно предъявляются следуюtлие документы:8,3"l, Копия рекомендаци1 психолого-мЪдико-педагогической ком иссии (далее -ПМПК) - ДЛЯ УЧаСТНИКОВ ЕГЭ, СjiЭ 

" 
оrр"rйrЪrrЬ, возможностями здоровья;8,3,2, ОригинаЛ илИ завереннаЯ копия справки, подтверцдающая фаrпустановления инвалидности, выданная федер"пrrr," государственным учрецдениеммедико-социальной эксперти3ы 1далее -,";ъ;Й, подтверщдающая инвалидность), атаюке копиЯ рекоменДациЙ пмпК - длЯ уr"Ъirr*ов ЕГ€i, сjiэ-_ детей-инвалидов иинвалидов.

8,3,3,По желанию 3аявителя для организации экзаменов на дому, в медицинскойорганизации допол нительно предъявляются следующие документы :



8,3,3"1. 3аклtючение медицинской организации и копия рекомендаций пмпк - дляучастников ЕГЭ, оГЭ с ограниченными во3можностями здоровья, участников экзаменов- детей-инвалидов и инвалидов, а таш(е лиц, обучающйiсi й состоянию здоровья надому, в образовательных организациях, в том числе санаторно-курортньlх, в которыхпроводятся необходимые лечебные, реабилитационные и оздоровительньlемероприятия для н}д(дающихся в длительном лечении.8,4, Требования к пре4ставлению документов (категорий документов),необходимых для представления Муниципапrrой услуги, приведены в Приложении 5 кнастоя щему Администрати вному регламенry.
!.!. 3апрос может быть подан з"""ителем следующими способами:
8,5. 1. Посредством РПГУ;
8,5,2, В Образовательную органи3ацию или Управление образования лично, поэлектронной почте, почтовым отправлением.

9, Исчерпываюlций перечень оGнований дл_я отказа в приеме документов,необходимых лlля предоставления Муниципалйол у"rrу.й 
--_-_ -J

9,1, ИсчерпывающиЙ перечень основаниЙ длЪ отказа Ъ npr"r" документов,необходимых для предоставления МуниципапirБи услуги:9.1.1, Обращение за предоставлением иноЙ муниципальноЙ услуги;9,1,2,3аявителем представлен неполныЙ комплектдокументов, необходимыхдляпредоставлен ия Муниципальной услуги ;

9,1,3,,Щокументы, необходимые длЯ предостаВления МуниципальноЙ услуги,угратили силу, oTMeHeHbl или являются недействительными на момент обращения сзапросом;
9,1,4' Наличие противоречиЙ междУ сведениями, указанными В Запросе исведениями, указанными в приложенных к немудокументах, в том числе:9,1,4,1, Отдельными графическими материалами, представленными в составеодного запроса;
9.1,4.2, Отдельными текстовыми

одного запроса;
материалами, представленньlми в составе

9,1,4,3, Отдельными графическими и отдельными текстовыми материалами,представленными в составе одного запроса.
9,1,4,4, Сведениями, ука3аннымИ в запросе и текстовыми, графическимиматериалами, представленными в составе одного запроса.
9"1,5, flокументы содержат подчистки и исправления текста, не заверенньlе впорядке, установленном законодательством Российской Федерации.
9,1,6, flокументы содержат поврецдения, наличие которых не позволяет в полномобъеме использоватЬ инфЬрмацию и сведения, содержащиеся в документах для
9,1,7, Некорректное заполнение обязательных полей в Запросе (отсрствие3аполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующеетребо ва Н ия м, уста новлен н Ы м настояЩ; йь;;iй.rр"rr rн ы м регла ментом).9,1,8, Некоррепное 3аполнение обязательных полей в Запросе на рпгу(отсрствие 3аполнения, недостоверное, неполное либо неправильное,несоответствующее требованиям, установленным настоящим Ддминистративнымрегламентом).
9,1,9. Представление

позволяет в полном объеме
документа.

электронных образов документов посредством Рпгу непрочитать текст документа и (или) распознать реквизиты
9,1,10, Подача 3апроса и иных документов в электронноЙ форме, подписанных сисполь3ованием Эп, не принадлежашей заявителю или представителю заявителя.9"1"11, ПОСryПЛеНr9 3аПРОСа, аНалогичного ранее зарегистрированному запросу,срок предоставления Муниципальной услуги 

-по 
которому не истек на моментпосryпления такого запроса.



9,1,12, 3апрос подан лицом, не имеюшим полномочиЙ представлять интересь13аявителя.
9,1,13,3апрос подан 3а пределами периOдOв, указанньlх в пункгах 0.з,1 и 6.з.2

настоя щего Адм ин истративного регламента.
9,2, Решение об отка3е в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, оформляется в соответствии с Приложением б к настояц.|емуАдм ин истративному регламенry.
9,3' Принятие решения об отка3е в приеме документов, необходимых дляпредоставления Муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению3аявителя в Образовательную организацию или Управление образования запредоставлением Муниципальной услуги,

10, Исчерпываю!ций перечень оснований для приостановления
предоставления Муницилальной услуги или отказа в предоставлении

Муниципальной услуги10,1, основания для приостановления предоставления Муниципальной услугиотсутствуют.
10,2, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставленииМуниципальной услуги:
10,2,1, Несоответствие категории 3аявителя круry лиц, указанных в подразделе 2настоя lлего Админ истративного регламента ;

10,2,2, Несоответствие документов, указанных в подразделе 8 настоящегоАдминистративного регламента, по форме или содержанию требованиямзаконодательства Российской Федерации; п-г
10,2,3, Несоответствие информации, которая содержится в документах,представленных 3аявителем, сведениям, полученным в результате межведомственногоинформационного взаимодействия 

;

10,2.4. отзыв 3апроса по инициативе 3аявителя.
10,3, 3аявитель вправе отказаться от полу_чения МуниципальноЙ услуги наосновании заявления, написанного в свободноЙ qopMe, направив по адресуэлепронной почты ..или посредством рпry или обрiтившись в Образовательнуюоргани3ацию или Управление образования лично. На основании посryпившего3аявления об отка3е от предоставления Муниципальной услуги ответственнымработником Образовательной'орiаниз"цrй ,пй'упопномоченным должностным лицомуправления образования. принимается решение об отказе в предоставленииМуниципальной услуги, Фап отка3а 3аяЁителя от предоставления Муниципальнойуслуги с приложением 3аявления ! решения об отка3е в предоставлениимуниципальной услуги фиксируется в вис. отказ от предоставления Муниципальнойуслуги не препятствует повторному обращению 3аявителя в Образовательнуюорганизацию или Управление образования 

1а предоставлением Муниципальной услуги.'l0,4, 3аявит_ель вправе повторно оОраiиiься в Обра.оr"r"пrrую организациюили Управление образования с Запiосом io.n" устранения оснований, указанных впункте 1 0.2 настояlлего Административного регламента.

11, Размер платы, в3имаемой с 3аявителя при предоставлении Муниципальной
111,муниципальн"",*"#IT}J-::,x",",.":'#;ja#Жх--

12, Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем Запроса ипри получении результата предостевления Муниципальной y"r,yi"' -'
12,1, Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем Запроса ипри получении ре3ультата предоставления Мунйцип.irrои- услуги не долженпревышать 11 минр



13. Срок регистрации 3апроса
13"l, Срок регистрации 3апроса i Оораi,оrаrельной организации или Управленииобразования в случае, если он подан:
13,1,1, В элепр_о_нной форме посредством РПГУдо 16:00 рабочего дня - в деньего подачи, после '16:00 рабочего дня либо в нерабочrй'деr, - на следующий рабочийдень;
13,1,2, Лично в Образовательной организации или Управлении образования - в

ДеНЬ ОбРащения; 
,v]1,1,1 ччуЕ,.,чDGlпl

13,1,3, По элепРонноЙ почте или по почте - не позднее следующего рабочего дняпосле его посryпления.

14, Требования к помещениям, в которых предоставляетGя Муниципальная
услуга'l4,1, Помещения, в которых предоставляются услуги, зал ожидания, места длязаполнения 3апросов, информационные стенды с обрjзцirй йl"полнения и перечнемдокументов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной

УСЛУГИ' ДОЛЖНЫ СООТВеТСТВОВаТЬ ТРебОВаНИям, установленным постановлениемПравитеЛьства Российской Федерации от 22,12,2о12 Ns 1376 uоб рr"рцдении Правилоргани3ации деятельности многофункциональных центров предоставлениягосударственных и муниципальных услуг), Taloкe требованиям к обеспечениюдосryпностИ указанныХ объепоВ длЯ инвалидов и других маломобильных группнаселения, установленным Федеральным законом от 24.1 1.1995 Ns 1sl-Фз (осоциальной защите инвалидов в Российской Федерации>>, законом Московской областиот 22,10,2009 Ns 121l2O09-o3 коб обесп"rБrr, ЪеЪпреп"т.rrёrrБrо досryпа инвалидови маломобильных групп населения к объепам социальной, транспортной и инженернойинфраструкryр в Московской области>.

15. Показатели качества и доступноGти Муниципальной уGлуги15,1, Показателями качества и досryпности предоставления Муниципальнойуслуги являются:
15,1,1, .ЩосryпностЬ электронных форм документов, необходимых дляпредоставления Муниципальной услуги;15.1.2. Возможность подачи запроса и документов, необходимыхдля предоставления МуниципальноЙ услуги, в iлектронноЙ фоЁме;,l5,1,3, Своевременное предоставление йуrrцrпjпirой услуги (отсугствиенарушений сроков предоставления МуниципалiноИ уЪлуги);15,1,4, ПРеДОСТаВЛеНИе 

- 
МуниципiлiноИ услуги в соответствиис вариантом предоставления Муниципалъной услуги.15,1,5, Удобство информирования зiявителя о ходе предоставлениямуниципальной услуги, а таш(е получения результата предоставления услуги;15.1.6. Соблюдение установленного времени ожидания в очередипрИ приеме запроса и прИ получениИ ре3ультата предоставления Муниципальнойуслуги;

15,1,7, отсрствие обоснованных жалоб сопо результатам предоставления Муниципальной y"nyrr.
стороны заявителей

16, Требования,. предостевлению Муниципальной услуги, в том числеУЧИТЫВаЮЩИе ОСОбеННОGТИ ПРеДОставления МуниципЙiriол услуги в llllФ1| иособенности предоGтавлен", йуниц"п""r"ои у"rrу." 
" "rr",..ро*ной форме16"l' Усlуlи' которые являются необходимыми И обязательнымлt дляпредоста влен ия Мун и ци пал ьной услуги, отсугствуют.16,2, Информационные системы, используемые для предоставленияМуниципальной услуги:

16.2,1. РПГУ;



16.2,2, вис.
16.3. особенности предоставления Муниципальной услуги в МФL{.
16,3.,l. Предоставление бесплатного досryпа к irпЁУ для подачи запросов,

документов' информации' необходимых для 
_ 
получения Муниципальной услуги вэлектронной форме, осуществляется в любом мФЦ Ь пределаi,"ррrrории Московскойобласти по выбору 3аявителя не3ависимо от его места жительства или местапребывания;

,l6,3,2' Предоставление Муниципальной услуги в мФЦ осуществляется вСООТВеТСТВИИ С ФеДеРаЛьным законом от zT,oi.zo7o Ns 21о-6з "Ьd орr"rr."цr,предоставления_ государственных и муниципальньlх услуг>, постановлениемПравительства Российской Федерации от 22-.12.2о12 Ns 1зzо <оО угвер)цдении Правилорганизации деятельности многофункциональных ц"rrро, ;й;";;.rп"rr"государственных и муниципальных услуг);,l6,3,3, Информирование и консультирование 3аявителеЙ о порядкепредоставления Муниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов, а таюке по инымвопросам, связанным с предоставлением МуниципапrrЬй услуги, 
- 
в 
- 

МФt-|осуществляются бесплатно;
16.3.4. П9рерн9 мФц Московской области размещен на РПГУ;,16,3,5, В мФЦ исключается шаимодействие 3аявителя с работникамиОбразовательной органи3ации, должностными лицами, работниками Управленияобразования,
16,4, особенности предоставления Муниципалlн9й услуги в электронной форме,1в,4,1, При подаче 3апроса посредством рпгУ ."Ъопr"еrся его интерактивная

форма в карточке Муниципальной успуiи'на рпiУ . прrпо*"rй"" электронных образовдокументов И (или) ука3анием сведений из документов, необходимых дляпредоставления Муниципальной услуги;
1в,4,2, Информирование 3Ьявителей о ходе рассмотрения запросов и готовностире3ультата предоставления Муниципальной услуги осуществляется бесплатнопосредством Личного кабинета на рпry, сервиса рпry uузньr, стаryс заявления)),информирование и консультирование заявителей таloке осуществляется побесплатному единому номеру TenbqoHa элйБннои приёмной Московской области +7(800) 550-50-30;
,l6,4,3, Требования к форматам 3апросов и иньlх документов, представляемых вформе электронных документов, необходймьlх для предоставления государственньlх имуниципальных услуг на территории Московской облас*, йърьены постановлениемправительства Московской' области от зl,rо.zоtв trls' zg2liz (об угверцдениитребованиЙ к форматаМ заявлений и ,rrо-дЪ*у""rrо., представляемых в формеэлектронных документов' необходимых длы предоставления государственных имуниципальных услуг на территории Московской области>.

lIL GocTaB, поGледовательность и сроки выполнения административных процедур
1 7. ПереЧень варИантоВ предоGтавления Муниципальной уGлуги

1| 1 |"оегчен 
ь вар иантов п редоста влен ия Му, иц, паi., i н JЙ уЪпуrr,1 l ,1,1, Вариант предоставlеIц услуги для категорий заявителей,предусмОтренных в подпунктах 2,2,1,1 'и ' 2,2,1,r' пуrй" 2,2,1 настоящегоАдминистративного регламента (лица, обративщиеся с запросом об участии в ОГЭ):17,1,1,1, Результатом предоставления услуги является результат, указанный вподразделе 5 настоящего Мминистративного регламента;17.1.1.2, Максимальный срок предоставлеIlя МуниципальноЙ услуги неПРеВЫШаеТ МаКСИМаЛЬНЫй СРОК, УКа3аННЫй в'пунпе O.Z насiЬ;ЙЪ;" Административногорегламента;

17.1,1.З. Исчерпывающий 
^ перечень документов, необходимых дляпредоставления услуги, которые 3аявйтель должен предоставить самостоятельно,



ука3ан в подпунlсгах 8.'|.,1 - 8-1.4 пункта 8.1 и пункга 8.2 настоящего Ддминистративного
регламента;

17,1.1.4. ИсчерпывающиЙ переченЬ дOкументов, необходимых дляпредоставления Муниципальной услуги, которые 3jявитель вправе представить пособственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамкахмежведомственного информационного в3аимодействия, у*а.а, в подпункгах 8.з,,l -8.3.3 пункга 8.3.настоящего Административного регламента;17,1,1,5, ИсчерпыВающиЙ переченЬ оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления Муниципальной услуги, указан в подразделе 9настоящего Адм ин истративного регламента ;

17,1,1,6, Исчерпывающий перечень основаниЙ для отказа в предоставлении
услуги указан в подпунlfiах 10,2.1 _ 10.2.4 пункта 'l0.2 настоящего ЯдмЙниЬтр.irrrоrо
регламента;

17,1,2, Вариант предоставления услуги для категорий заявителей,предУсмотренНых в подпУНктах 2.2.2,1 -_ - 

2,2.2,6 пУrй" 2,2,2 настояlлегоАдминистративного регламента (лица, обратившиеся с запросом об участии в ЕГЭ):17 ,1,2,1, Результатом предоставления услуги является результат, указанный вподразделе 5 настоя щего Адм и н истрати вного регла мента ;17,1,2,2, Максималlнлый срок предоставления услуги не превышает максимальныйсрок, указанный в пунпе 6.2 настоящего Административного регламента;17,1,2,З, _ИСЧеРПЫВаЮЩИй п"рБr"ri документов, необходимых дляпредоставления Муниципальной услугll, _ 
которые 3iявитель должен предоставитьсамостоятельно, ука3ан вподпунlfiах 8.1.1 - B,i.+ пункга 8.'l и пункга 8.2 настоящегоАдмин истративного регламента ;17,1,2,4- Исчерпывающий переченЬ документов, необходимых дляпредоставления Муниципальной услуги, которые 3аявитель вправе представить пособственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамкахмежведомственного информационного в3аимодействия, у*Дй вl подпункгах 8,з,1 -8.3.3 пункга 8.3.настоящего Административного регламента;17,1,2,5, ИсчерпывающиЙ перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления Муниципальной услуги указан в подразделе 9настоя щего Админ истративного регламента ;17,1,2,6, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставленииМуниципальной слугИ указан в подпунктах 1о.2.1 1о.2.4 пункта 1о,2 настоящегоАдмин истративного регламента.

17,2, ПорядоК исправлениЯ допуц.|еннь]х опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления Муниципальiой услуги документах.17,2,1, 3аявитель при обнарркении допущенных опечаток и ошибок в выданных вре3ультате предоставления Муниципальной услуги документах обращается вобразовательную органи3ацию иiи Управленйе ооразования посредством рпгу, лично,по элешронной почте, почтовым отправлением с заявлением о необходимостиисправления опечаток и ошибок, составленным в свободной форме, в которомсодержится указание на их описание.,
образовательная организация, Управление образования при полученииуказанного 3аявления рассматривает вопрос о необходr"о"rй-rr"."rr" изменений ввыданные в результате предоставления Муниципальной услуги дф""rrr,.образовательная органи3ация, 

_- Упjавление образования обеспечиваетустранение допущенных опечаток и ошибок Ё ,ыданных в результате предоставленияМУНИЦИПаЛЬНОЙ.УСЛУГИ документах и направляет заявителЬ уведомление об ихисправлении либо рфультат предоставления Муниципальной услуги посредством Рпгу,лично, по олектронной почте, почтовым отправлени9м в срок, не превышаюtций 5 (пяти)рабочих дней с даты регистрации заявления о необходийо.iй r.iравления опечаток иошибок;



17,2,2, Образовательная органи3ация, Управление образования при обнарркениидопущенных опечаток и ощибок в выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги документах обеспечивает их устранение в указанньlхдокументах, направляет 3аявителю уведомление об их ,aпрrrп"нии либо результатпредоставления услуги посредством рпry, лично, по элекгронной почте, norrorr,11лотправлением в срок, не превышающиЙ 5 (пяти) рабочих дней Jдаты обнар}Dкения такихопечаток и ошибок.
17,3, Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатампредоставления услуги, в том числе исчерпывающий n"p"r"r, оснований для отказа ввьlдаче такого дубликата не предусмотрен.

1 8, описание администрати вной процедуры профил ирования Заявителя18"l, Способы определения и предъявленйя необходи"оrо ."""ителю вариантапредоставления Муниципальной услуги:
18.1,1. Посредством РПГУ;
18,1,2, В Образовательной организации или Управлении образования,18,2, Порядок определения и предъявления необходимого заявителю вариантапредоставления Муниципальной услуги:'
12З: Посредством ответов на вопросы экспертной системы РПГУ;

оорrrо'ru.?ri;.ПО"ОеДСТВОМ 
ОПРОСа В Образовательной ор."rri"цr, или управлении

18,3, В Приложении 7 к настояlлему Административному регламенry приводитсяперечень общих при3наков, по ко-торым бОъединяются категории заявителей, а таюкекомбинации при3наков 3аявителей, *"rкд", йaтоrор'х соответствует одному варианryпредоставления Муниципальной услуги.

1 9. описание вариантов предоставления Муниципальной услуги19,1, При предоставлении МуrЙЙ";й 
_у_.пуrй'. ЬЪоir"r.rвии G вариантамипредоставления услуги, указанными в подпунктах iT.l'.l - 17.i) nyr,.r, 17.1 настояlлего

ff#.нТirът-ffir,l,О"iП"'ента, 
осуществляются следующие административные

19.1-1, Прием 3апроса и документов и (или) информации, необходимыхдля предоставления Муниципальной услуrи;19,1,2, Межведомственное ийбормационное взаимодействие (при наличиитехн ической возможности) 
;

19"1,3, Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги.19,1,4, Предоставление результата предоставления услуги.19,2' описание административных действиЙ _(процедур) в зависимости от
iХiirЖr#"JiПТ;:ilJ;""ý:r'rПРИВеденовПЬЙпоi*JЙЙr8*r"БrЪ"щему

lV, Формы контроля за иGполнением АдминиGтративного регламента
20, Порядок осуществления текущего контроля з.а соблюдением и исполнениемОТВеТСТВеН Н Ы М И РабОТН И КаМ И 

-ОdРаrО""rБr, 

"ной 
орган иза ци и, должностн ы м илицами, работн икам и Управления ЪОр""Б"ан ия полоlкений Адм и нистретивногорегламента и иных нормативных правовых alfioB Российской Федерации,нормативнь!х правовых а!fiов Московскои оола;й r;;"навливаюlцихтребования к предоставлению Муниц"п""""ой услуги, атакже принятием ими

2О'1, ТеКУЩИй КОНТРОЛЬ 1 .ýffi;:Хr"" и исполнением работникамиОбразовательной орr.rйr.i;;: должностными лицами, работниками Управленияобразования положений настоящего Ядмин-rф"rrrrо.о регламента и нормативных



правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московскойобласти устанавливающих требоiания к предоставлению МуниципйrБй 
- 

y.nyrr,
а таl0(е принятия ими рещений осуществляется в порядке, установленноморганизационно-распорядительным апом образовательной 

' 
орr.rr."цrй илиУправления образования.'

20,2, Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлениемМуниципальной услуги являются :

20.2.'l . Независимость;
20.2,2, Тщательность,
20,3, Независимость текущего контроля заключается в том, что работникобразовательной органи3ации, должностное лицо, работник Управления образования,

уполномоченные на его осуществление, не находится в слркебной завrси"осr,от работника Образовательной органи3ации, должностного лица, работника Управленияобразования, участвующего в предоставлении Муниципапrrй'у"пуги, в том числе неимеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, Op"ir", 
""aifr,,-" 

Talo*eбратья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
20,4, Работники ОбразовательноИ оргЬirиз ации, должностные лица, работникиуправления образования, _осуществляющие текущий контроль за предоставлениемМуниципальной услуги, обязiны принимать меры по предотвращению конфлипаинтересов при предоставлении Муниципальной услуги.20,5, Тщательность осуществления текуц{его контроля за предоставлениеммуниципальной услуги сосiоит в ,.nonr"rr, рабоiниками Образовательнойоргани3ации, должностными лицами, работниками Управления образованияобязанностей, предусмотренных настоящим подразделом.

21, Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановыхпровероК полнотЫ и качестВа предоGтавления Муниципальной у"rri.й, 
"-rоr,числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

Муниципальной уGлуги21,1, Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверокполноты и качества предоставления Муниципальной услуги, , 
-rо" 

числе поБ"до* ,формЫ контролЯ 3а полнотоЙ и качеством предоставления Муниципальной услуги,устанавливаются организационно-распорядительнь,м 
",.rой Образовательнойорганизации или Управления образования.

21,2, ПрИ выявлениИ В ходе плановых и внеплановых проверок полноты икачества предоставления Муниципальной услуги нарущений исполнения положений3аконодаТельства Российской 
_Ф_едерации,- включая положения настояlлегоАдминистративного регламента, ООрiзЬватБльнои организациеЙ или Управлениемобразования принимаются меры по устранению таких нарушений в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.

22, ОТВеТСТВеННОGТЬ РабОТНИКОВ Образовательной организации, должностныхлиц, работников Управления образования за решения и действия(беЗДеЙСТВИе), ПРИНИМаеiЛlе 1осущесi"rrr""",") ими в ходе предоставления
Муниципальной услуги

22,1, РаботникоМ Образовательной организации, должностным лицом,работником Управления образования, ответственным за предоставлениемуниципальной услуги, а та*,(е за соблюдением порядка предоставлениямуниципальной услуги, является_ руководитель подразделения Образовательнойоргани3ации или Управления обраьования, непосредственно предоставляюtлегоМуниципальную услуry,
22,2, По результатам проведенных.пrониторинга и проверок, в случае выявлениянеправомерных решений, действий (бездейсiвия) рiооrrir*Б. Образовательной



органи3ации, должностньlх лиц, работников Управления образования и фаповнарущения прав и 3аконных интересов 3аявителей, работники Образовательнойорганизации, должностные лица, работникИ VпрiвлJй_ .0бразования, несугответственность в соответствии с законодательством Российс*оИ ОЬдЪilй.,''"
23. Положения, характершующие требованияк порядку и формам контроля за предоGтав-rlением Illlуниципальной услуги,в тоМ числе со сторОны гракДан, их объедин""йЙ и организаций23,1' Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в

iii;ffi".rо"Irff3Дъr"Jýg:мотреНными подразделами - 2o-2i ' ,".rоrщ"rо
23,2, КонтролЬ 3а порядкоМ предоставления МуниципальноЙ услугиосуществляется в порядке, установленном распоряжением Министерствагосударственного управления, информационных техноло гий'исвязи Московской областиОТ 30'10'2018 Ns 10-121tPB uOO ЙВЁРЙЪ;;;'Гi;ложения об осуществлении контроля за

ilr"J#::t#ýfl::fiВЛеНИя государственных и муниципальных услуг на территории
23,3, Гращдане, их обЪединениЯ и организац ии для осуществления контроля3а предоставлением Муниципальной y.nyi' . целью соблюдения порядка еепредоставления имеют право направлять в Министерство государственного управления,информаЦионныХ технологий и связи Московской ооластilжалобы на нарущениеработниками Образовательной орr"rrr"цй]- доп*rостными лицами, работникамиуправления образования, порядка предоставления Муниципальнои услуги, повлекшееее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленногонастоя_lлим Администрати вным регламентом,23,4, Грацдане, их обЪединения и организации для осуществления контроляза предоставлением Муниципальной y.nyi' имеют право направлять вобразовательную оргаiизацию или. 

- 
Управлени_е образования, учредителюОбРаЗОВаТеЛЬНОй 

_ ОРГ€lНИ'.цri или vправлЬния оор".о.ЁrйЪ индивидуальные иколлективные обращения с предложениями по совершенствованию порядкапредоставлениЯ Муниципальной'услуги, 
"i"o" жалобы й заявления на действия(беЗДеЙСТ"") 

Ч:9:i:l1ОВ ООПаЪоваr"пrной организации, должностных лиц, работниковiliffiffi:ilr3ЯliХ;""ПРй'",'" ими рещения, связанные с предоставлением
23,5, Контроль 3а предоставлением Муниципальной услуги, в том числе соСТОРОНЫ ГРаКДаН ИХ ОбЪеДИНеНИй И орЙ,iЙ.ацrИ, осущ6;;;ляется посредствомоткрытости деятельности Образователь_ной орr"rrJ.цi,,, йr-!-пЁавления образованияпри предоставлении Муниципальной уфй, получения полной, аrсryальнойи достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и

ir'r'fr"#:;K"i"r?jff'"'o РаССМОТРеНИя оЪраrцений (жалооi", проц".." получения

V, ДосуДебныЙ (внесудебный) порядок обtкалования речlений и действий(бездейств ия) ОбразЬваrеr, ri ыr'ой" 
" "Ъ" 

чи й, Vп ра в;;Й образова н ия,РабОТН И КОВ ОбРаЗОВаТеЛ Ьн ых орга н иза ци й, доir*"Ъ"r"iiiЪ 
" 

ц, работн и ко вУправления образования
24, СпосОбы инфОрмирования 3аявителеЙ о порядке досудебного (внесудебного)

обжалования
_ 24,1, Информирование 3аявителей о порядк9_ досудебного (внесудебного)ООЖаЛОВаНИЯ ОеШеНИй И действий _ 

(бездеЙсrr"Ъ) обй;';;;льных организаций,управления образования, работнико, Оёрайъаi"п rr r,,. орган изаций, должностных лиц,работникоВ УправлениЯ обра3ования осуществляется посредством размещенияинформации на стендах в местах предоставления Мунйцйпальных услуг, на



официальных 
_ 
сайтах Образовательньlх организаций, Управления образования,

учредителей Образовательных организаций или Управления образоваrr", 
-Ёпгу, 

аташtе в ходе консультирования 3аявителеЙ, в том числе по телефону, JлепронноЙпочте или при личном приеме.

25. Формы и способы подачи 3аявителями lкалобы
25,1, !осудебное (внесудебное) обжалование решений идействий (бездействия)образовательных организации, Упраjления ойrоr"ния, работников Образовательныхоргани3аций, должностных лиц, работников Управления Ьбразования осуществляетсяссоблюдением требований Федерального закона от 27.о7,2оlо Ns 2.1о-Фз (об

организации предоставления государственнь]х и муниципальных услуг)) в порядке,
установленном постановлением Правительства Мосйовской области от 08.08.20,1з Ns601/33 коб рверцдении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб нарешения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной властимосковской области, предоставляюц]их государственньlе услуги, и их должностных лиц,государственных грацданских служаших исполнительных органов государственнойвласти Московской области, а Taloкe многофункциональных центров предоставлениягосударственных и муниципальных услуг Московской области и их рабоrrй*оru.25,2, Жалоба подается в письмЬнной форме на бумажном носителе (далее - вписьменноЙ форме) или В элепронной форме в Образовательную организацию,Управление образования.

25,3, Прием жалоб в письмённой форме осуществляется Образовательнойоргани3ацией, Управлением образования (в'месте, гдь 3аявитель подавал запрос наполучение Муниципальной услуги, наруцение порядка которой обжалуется, лиоо вместе, где 3аявителем получен результат предоставления указанной услуги), в томчисле на личном приеме. Жалоба в письменной форме может быть таюке направлена попочте.
25,4, В элепрОнной фоРме жалоба может быть подана 3аявителем посредством:25,4,1, официального сайта Правительства МосковскоЙ области винформаЦионно-коМмуникацИонной,сети <<Интернет)) (далее - сеть Интернет);25,4,2, Официального сайта ОбразЬвательной организации, Управленияобразования в сети Интернет;
25.4,3, РПГУ;
25,4,4, Федеральной государственной информационной системь1,обеспечивающеЙ_процесс досудебного' (внесудебного) 'оо*"поrания 

решениЙ идействий (бездействия)' совершенных при предоставлении государственных имуниципальных услуг.
25,5, Жалоба, посryпившая в Образовательную организацию, Управлениеобразования подлежит рассмотрению в течение 15 (пяiнадц.iйj рабочих дней с датыее регистрации, если более короткие с_роки рассмотрения жалобы ," уЬr"rоЪп"r,уполномоченным на ее рассмотрение Образовательной организацией, йправлениемобразования.
В случае обжалования отка3а Образовательной организации, Управленияобразования, егодолжностного лица в приеме документов у заявителя либов исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 3аявителемнарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение5 (пяти) рабочих днеЙ с даты ее регистрации.
25,6, По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
25,6,1, Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятогорешения, исправлениЯ допущенньlх опечаток и ошибок в' 

"ь,д"rнrlх 
в результатепредоставления услуги доlryментах, во3врата 3аявителю денежньlх средств, в3иманиекоторых не предусмотрено норма_тивными правовыми актами РоссийскоИ Оедерац"и,нормативными правовыми актами Московской области;



25.6.2, В удовлетворении жалобы отказывается,
25,7, При удовлетворении жалобы Образовательная организация, Управлениеобразования принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений,в том числе по выдаче 3аявителю результата услуги, не позднее 5 (пяти) р"ОоrЙi днеИ сдаты принятия решения, если иное не установлено 3аконодательством РоссийскойФедерации.
25,8, Не позлнее дня, следующего 3а днем пр_инятия решения, указанного в пунffiе25,6 настоящего Административйого регламента, 3аявиr"по , пй.r""rrой форме илипо желанию 3аявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ орезул ьтатах рассмотрения жалобы.



Приложение 1

к Административному регламенry
предOставления Муниципальной услуги<Подача заявления на участие в едином
государственном экзамене и основном
государственном экза мене))

Форма решения о предоставлении Муниципальной услуги
(Оформляется на официальном бланке Образовательной организации или Управления образования)

реu,lение о предоставлении Муниципальной услуги t<подача заявления на участиев едином государственном экзамене и основном государственном экзаменеD
Рассмотрев заявление Ns

(Ф.и.о. (последнее при наличии) 3аявителя полностью)

принято решение о приеме заявления на участие в
(Егэ/огэ)

по

в
(указать периоДЦ проведения Е@

Управления образования)

Телефон для справок по вопросам организации проведения Егэ/огэ



Приложение 2
к Администретивному регламенry
предOставления Муниципальной услуги
<Подача заявления на участие в едином
государственном экзамене и основном
государственном экзамене))

Форма решения об отказе в предоGтавлении Муниципальной услуги(Оформляется на официальном бланке Образовательной организации или Управления образования)

Кому:

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
физического лица)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоGтавлении Муниципальной услуги

образовательная органи3ация или Управление образования приняли решение оботка3е в предоставлении Муниципальной услуги <подача заявления на участие ведином государственном экзамене и основном государственном экзамене> (далее -Муниципальная услуга) :

Наименование основания для отказа в
соответствии с Мминистративным

регламентом1

вы вправе повторно обратиться в Образовательную организац ию илиуправление
образования с 3апросом о предоставлении Муниципальной услуги после устранения
указанных оснований для отказа в предоставлении Муниципапrrой услуги.

!анный отка3 может быть обжалован в досудебном порядке путем направленияжалобы в порядке, установленном в раэделе v Административного регламента, а та,o(ев судебном порядке.
,Щополнител ьно информируем :

Управлен ия образования)

(подпись, фамилиR
инициалы)

> 20_

Разъяснение причин отказа в
предоставлении Муниципальной

' l 
Указывается основание Ди отказа В IIредоставленшл МУrпшдипальной УслУги В соотВетстВии с поД)апделом1 3 настоящего Адмишrстративного реглаrvlента.



Приложение 3
к Мминистративtlому регламенry
предоставления Муниципальной услугикПодача заявления на участие в едином
государственном экзамене и основном
государственном экзамене>

Перечень нормативных правовых alfioB Российской Федерации, нормативныхправовых актов Московской области, реryлирующих предоставление
Муниципальной услуги

1. Констиryция Российской Федерации.
2, Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной дссамблеей оон20,11.1989.
3. Семейный кодекс Российской Федерации.4, ФедеральныЙ 3акоН от 25,о7.2оо2' Ns ,115-Ф3 кО правовом положении

и ностр_анн ых грацдан в Российской Федераци и >,

!, ФеДеРаЛЬНЫй 3аКОН от 27.О7.2ООЬ rrb 152-Ф3 ко персональных данньlх).6, ФедеральныЙ закон от 27.07.20,10 Ns 2,1о-ФЗ <Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг).7, ФедеРальныЙ закоН от 29.12,2о12 Ns 273-Ф3 (об образовании в РоссийскойФедерации>.
8, ПостаНовление Правительства Российской Федерации от 28.11,2о11 Ns g77 (о

феДеРаЛЬНОЙ ГОСУдарственной информациЪнной 
'ёистеме 

кЕдиная системаидентификации и аугентификации в инфрьструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информiционньlх систем, используемых дляпредоставлениЯ государсТвенныХ и мунициПальныХ услуГ в электрОнной формеu.9, Постановление Правительстйа Российской Федерации от 20.1 1.2о12 Ns 1,198 (офедеральной государственной информацrоrrои crcie"e,' ойп"rrвающей процессдосудебного (внесудебного) обжалЬвания решений и действий (бездействия),совершенных при предоставлен ии государствен ньlх и мун и ципал ьн ых услуг).'t0, Постановление Правительсiва'Российской Федерации от 22.12.2о12 Ns 1376коб угверцдении Правил организации деятельности многофункциональных центровпредоставления государственных и муниципальных 
услуг). 

lч"У"9'^ чvt

1 'l, Постановление Правительсiва Российской Федерации от 25.01.2о13 Ns 33 кобисполь3овании простой элепронной подписи при оказании государственных имуниципальных услуг).
12, Постановление Правительства Российской Федерации от 1о.о7.2о13 Ns 584<об исполь3овании федеральноЙ госуд"р.iйrои ин+орпiайоннои Gистемы кЕдинаясистема идентификации и арентификации в 

"нфрЬструйур", обеспечивающейинформационно-технологическое шаимодействие информационных систем,исполшуемых для предоставления государственных И муниципальных услуг вэлектронной форме>.
13, Постановление Правительства Российской Федерации от26,03.2016 Ns 236 котребованиях к предоставлению в элепронной форме государственных имуниципальных услуг).
14, Постановление Правительства Российской Федерации от 2О.О7.2021 N9 1228<Об угвеРждениИ ПравиЛ разработ*, й rrЪЪfi;ния административн'х регламентовпредоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые актыПравительства Российской Федерации и признании угративцими силу некоторых актови отдельных положений апов Правительства Российькьи о"д-"р"цйru.15, Постановление Правительства Российской Федерации от 29.11.2о21 Ns 2085кО федеральной информационной системе БоБ.п".r"ния проведения государственной



итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программыосновного общего и среднего общего образования, и приема грацдан вобразовательные органи3ации для получения среднего профессиOнального и высшегообразования и региональных инфорйационных системах обеспечения проведениягосударственной итоговой аттестации обучающихся, освоивщих основныеобразовательные программы основного общего и среднего общего образования).16, Приказ Министерства просвещения Роёсийской ФЙерации и ФедеральнойслужбЫ по надзорУ в сфере образования и науки от о4,о4.2о23 Ns 2321551 <обутверх{цении Порядка проведения государственной итоговой аттестации пообразователЬНым програМмам осНоВного общего образов"rr"u.'
17, Приказ Министерства просвещения Росёийской Федерации и ФедеральнойслужбЫ пО надзорУ в сфере образования и науки от о4.о4,2о23 Ns 2331552 (об

утверцдении Порядка проведения государственной итоговой 
"rr".r"цй, пообразовательным программам среднего общего образоваrr"u. 

- -

18, закон Московской области от 22,1о.2о09 Ns 12112О09-оз <об обеспечениибеспрепятственного досryпа инвалидов и маломобильнь,, l-руй населения к объекгамсоциальной, транспортной и инженерной инфраструlffур в Моiковской области>.'lg. 3акон Московской области от 27 ,Oi.zol з пts б+lzоl з-оз <Об образовании).20, ЗаКОН Московской области от 04.о5.2016 Ns 3712016-оз <кодекс московскойобласти об административных правонарушениях).
2'1, Постановление ПравительствЬ Московской области от 25,о4,2о11 Ns 365/15<об угверщцении Порядка разработки и угверцд"rr" административных регламентовпредоставления государственных _усtуг центральными исполнительными органамигосударственной власти Московской области, государственными органами Московскойобласти>.
22, Постановление Правительства Московской области от 08.08.2013 Ns 601/33коб угверцдениИ Положения об особенностяi подачи и рассмотрения жалоб нарешения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной властимосковской области, предоставляюlлих государственные услуги, и их должностных лиц,государственных грацданских сл}Dкащих исполнительньlх органов государственнойвласти Московской области, а таюке многофункциональньlх центров предоставлениягосударсТвенныХ и мунициПальныХ услуГ МоскйсКой област" 

" 
Й*работников>.23, Постановление Правительства московБкБй 

"о"".;; 
; rcЮ42о15 Ns 25зl,l4коб утверщqении Порядка осуществления контроля за предоставлениемгосударственньlх и муниципальных ус|уг на территории Московской области и внесенииизменений в Положение о _йинистерётве государственного управления,информационных технологий и связи Московскъй области>.

24, Постановление Правительства Московской области от 31.,10.2018 Ns 792137(об угверцдении требованиЙ к +оJм-йй заявлениЙ и иных документов,представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставлениягосударственных и муниципальных услуг на iерритории Московской области>,25, Распоряжение Министерства государсттнного управления, информационныхтехнологий и связи Московской области от )1.oT,zolб lrts'lo-s7lpB <О региональномстандарте органи3ации деятельности многофункциональньlх центров предоставлениягосударственных и муниципальных услуг в Московской области>.26, Распоряжение Министер_ства государственного управления, информационныхТеХНОЛОГИЙ И СВЯЗИ МОСковской области oi зЬ.lо.zоls М i o-1zlipB коб рверцденииположения об осуществлении контроля за порядком предоставления государственных имуниципальных услуг на территории Московской'области>.



] Приложение4
к Административному регламенry
предOставления Муниципальной услуги
<<Подача заявления на участие в едином
государственном экзамене и основном
государствен ном окзамене>

Форма 3апроса о предоставлении llllуниципальной услуги

,Щля участников ЕГЭ
Руководителю

(наименование Образовате

ФИО (последнее при наличии) 3аявителя,

почтовый адрес (при необходимости;

(контаlоный телефон)

(адрес электронной почты)

прошу предоставить Муниципальную услуry <подача заявления на участиеедином государственном экзамене и основном государственном экзамене))зарегистрироватЬ меня для учасТия в ЕГЭ по следующим учебным предметам;

в
и

наименовение

учебного предмета

отметка
о выборе

Выбор сроков у.|зстия или
периода проведения в

GоответGтвии с единым
распиGанисм проведения

Егэ**
Русский язык
1чlатематика (оазового уровня)
lvla l ематика (профильного уровня)
Физика
Химия
уlнtрuрматика
Биология

Тстоеия
l Et,l рirLIJия
Англииский язык (письменная цяптц\
лнглииский язык (чстная чаетн'|
пемецкии язык (письменная часть)
пемецкии язык (устная часть)
ч,ранцузскии язык (письменная часть)

^vранцузскии язык (устная часть)



Испанский язык (письменная частф
Испанский язык (устная часть)
Китайский язык (письменная часть)
Китайский язык (устная частЦ

г--l коп ией рекомендаци й психолого-меди ко-педагогической ком исси и

являюсь обучающимся общеобразовательной организации текущего года,3авершающим освоение программ среднего общего обр"зо""Ъия; обучаощrйЬ,общеобра3овательной органи3ации, не заверщившим среднее общее образованиев предыдущие годы (не прошедший государственную итоговую апестацию);выпускником прошлых лет; обучающимся прьqессиональной образоваr"пirоiiоргани3ации; обучаюЩимсЯ иностранной Ьбразоваr"пrrоЙ организации;обучающимся общеобразовательной орr"rrarцrr, завершившим освоениеобразовательной программы по учебному пр"дr"ry (10 шасс) (указатьнеобходимую категорию).

Копии документов прилагаются.

основного периода проведения ЕГЭ

Подпись заявителя

ФИО (последнее при налlичии)Подпись

flaTa к_) _ 2q



Форма 3апроса о предоСтавлении МуниципальноЙ услуги

flля участников ОГЭ
Руководителю

1наименова

ФИО (последнее при наличии) 3аявителя,

почтовый адрес (при необходимостф

(контапный телефон)

(адрес электронной почты)

личность)
снилс

прошу предоставить Муниципальную услуry кподача заявления на участие ведином государственном экзамене И основном государственном экзамене) изарегистрировать меня для участия в огэ по следуюlлим учебным предметам:

прощу создать условия для qдачи огэ, учитьlвающиеособенности психофизического развития, подтверцдаемые:
состояние здоровья,

Наи менован ие учеЪiББ пffi мета Отметка о выборе

(Да)

Выбор сроков участия или
периода проведения

в соответствии сединь!м
lсписанием пrt.tаАпациа hгб

Русский язык
математика
l9изика

Химия
Информатика
ьиология
история
lеография
АНглийский язык (письменнп)
АнглИиский язык (veTHo)
пемецкий язык (письменно)
Немецкий язьк (\lстнФ
(PраНцу3ский язык (письменно)
qрранцузский язык (устно)
испанский язык (письменно)
Испанский язык (vcTHo)

Литераryра

коп ией рекомендаци Й психолого-меди ко-педагогической ком иссии



П_л:::11"П:У ИЛИ 3аВеРеННОй В УСТаНОвленном порядке копией справки,ЕодтверЦдающеЙ фаrП установления инвалидности, выданной федеральнымгосударствен н ы м уч рехqен ие м меди ко-социал ьно й экспертизы

п

п
часа

Являюсь обучающимся общеобраrоr"i"пir'оi-"Бrqrr."1чrО текущего года,заверщающим освоение программ основного общего 'оОр".Бl 
ания; обучающимсяобщеобра3овательной органиrrцrr, не завершившим основное обrлее образование вПРеДЫДУЩИе ГОДЫ (Не ПРОЩеДШИй 

'ОСУДарЪrвенную итоговую атгестацию) (указатьнеобходимую категорию).

Копии документов прилагаются.

Подпись заявителя

Отдельная аудитория

увеличение продолжительности выполнения экзаменационной работы огэ на ,1,5

Подпись

20-
ФИО (последнее при наличии)(()
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Приложение 6
к Административному регламенry
предоставления Муниципальной услуги
<<Подача заявления на участие в едином
государственном экзамене и основном
государственном экзамене)

Форма рещения об отказе в приеме документов, необходимь!х лlля
предостевления Муни ципальной услуги

(Оформляется на официальном бланке Образовательной организации или Управления образования)

Кому:

)
физического лица)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых дrlя предоGтавлениямуниципальной услуги кподача заявления на участие в едином государственном

экземене и основном государственном экзаменеD

В соотвеТствиИ с прика3Ом Министерства просвещения Российской Федерации иФедералЬной слрКбы пО над3орУ в сфере ЬОр"rоr. ния и науки от 04.04.202з Ns 2з21551коб лверцдении Порядка проведения государственiой итоговой аттестациипо образОвательныМ программаМ основного общего образования> или с приказомМинистерства просвеlления Российской 9qд"рйи ц Федер.пr"оЙ слуокбы по надзору всфере образования и науки от o4.o4.2o2d М 2зз1552_ <<Об угверцдении Порядкапроведения государственной итоговой аттестации по образоrjr"пrrым программамсреднего общего образования), Администр"rйrrr," регламентом предоставлениямуниципальной услуги кподача 3аявления на участие в едином государственнойэкзамене и основном государственном экзамене), в приеме запроса о предоставленииМуниципальноЙ услуги кПодача .""rпёй, 
',i" 

уrr.rr" в едином государственноЙэкзамене и основноМ государсТвенноМ эк3амене> (далее aооrr"r"rвенно - запрос,Муниципальная услуга) и дофментов, необходимых для предоставления услуги, Вамотказано по следующему основанию:

соответствующий подпункт
пункга 9.1

Административного
регламента, в котором

содержится основание для
отказа в приеме

документов, необходи мых
для предоставления

Муниципальной услуги

наименование
основания для отказа в

приеме документов,
необходимых для
предоставления

Муниципальной услуги

Разъяснение причины
принятия решения об отказе в

приеме документов,
необходимых для
предоставления

Муниципальной услуги



,Щополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая для
документов, необходимых для предоставления
дополнительная информация при наличии)

устранения причин отказа в приеме
Муниципальной услуги, а таtol(е иная

(подпись, фаr"rrллrия, инициалЦ
ответствен н ы й работн и к Уп равлен ия образова н ия)

?0_



Приложение 7
к АдминистративнOму регламенry
предоставления Муниципальной услуги
<Подача заявления на участие в едином
государственном экзамене и основном
государственном экзамене)

перечень общих признаков, по которым объединяются

3аявители илчl их
родители (законные

представители),
обратившиеся с запросом

на участие в ОГЭ
3аявители или их

родители (законные
представители),

обратившиеся с запросом
на участие в ЕГЭ

кацдая из которых соответствует одному варианry

Комбинации признаков Вариант предоБавления

родители (законные представители),
обратившиеся с запросом на участие в

огэ

Вариант предоставления
услуги, указанный в

подпункге 17,1.1 пункта
1 7 . 1 Авминистрати вного

регламентаФизические лицЪ, заявители или их
родители (законные представители),

обративlllиеся с запросом на участие в
Егэ

Вариа нт п рЪдБста влlенЙ
услуги, указанный в

подпункте 17,1,2 пункта
17 .1 Административного

регламента

Физические лица
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