
Городской округ flолгопрудньlй Московской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от A6.0-/,.AOJ// N9

о внесении изменений в Мминистративный
регламент предоставления муниципальной услуги
по созданию семейного (родового) захоронения

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 Ns 131-Ф3 <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 27.07.2010 Ns 2,10-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг), распоряжением Главного управления
региональной безопасности Московской области от 27,11,2023 Ns 55-Рry (О
внесении изменений в типовой Мминистративный регпамент предоставления
муниципальной услуги по созданию семейного (родового) захоронения), на
основан ии Устава городского округа,Щолгопрудн ый Московской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести следующие изменения в Мминистративный регламент
предоставления муниципальной услуги по созданию семейного (родового)
захоронения, утверцденный постановлением администрации городского округа

!олгопрудный от О5.О7.2О22 Ns 389-ПА/н:
1) в пункте 1.3 подраздела 1 <<Предмет реryлирования Административного

регламента) раздела l <Общие положения):
подпункт 1.3.4 после слов <<Личный кабинет>> дополнить словами

<на РПГУ>;

дополнить подпунктом 1.3.4.1 следующего содержания:
('1.3.4.1. Личный кабинет на ЕПГУ - сервис ЕПГУ, позволяюtлий заявителю

получать информацию о ходе обработке заявлений.>;
2) подпункт 5.1.'1 пункга 5.'| подраздела 5 <Результат (предварительный

результат) предоставления муниципальной услуги) (далее подраздел 5)
изложить в следующей редакции:

(5.'t .1 . Предварительное решение оформляется в соответствии с
приложением 1 к настоящему Административному регламенry.

К предварительному решению прилагается квитанция для внесения плать!
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за предоставление места для создания семейного (родового) захоронения.

В предварительном решении указывается срок внесения платы

за предоставление места для создания семейного (родового) захоронения,
который не может превышать срок, указанный в пункте 6.4 настояlлего
Административного регламента. );

3) в подпункте 5.5.2 пункта 5.5 раздела 5 слова (подписывается ЭПЦu
заменить словами ((подписывается ЭЦП>;

4) в пункте 6.'1 подраздела б <Срок предоставления муниципальной услуги>
(далее - подраздел 6) слова <не более 8 рабочих дней> заменить словами (не
более 5 рабочих дней>;

5) пункт 6.2 подраздела б изложить в следующей редакции:
к6.2. Предварительное решение принимается директором МКУ в срок не

позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.));
6) в пункте 6.4 подраздела б слова (не может превышать 7 рабочих дней>

заменить словами (не может превышать 3 рабочих дней>;
7) в пункте 6.6 подраздела б слова <11 рабочих дней> заменить словами

к8 рабочих дней>;
8) пункт 8.4 подраздела 8 <Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги) (далее - подраздел 8)
изложить в следующей редакции:

<8.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Московской области для предоставления муниципальной

услiуги, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомствен ного и нфор мацион ного взаи модействия : > ;

9) пункт 8.4 подраздела 8 дополнить подпунктом 8.4.1 следующего
содержания:

(8.4.1. ,Щокумент (сведения), подтверщцающий факт внесения платы
за предоставление места для создания семейного (родового) захоронения.);

10) пункты 10.4 и 10.5 подраздела ,l0 кИсчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги) изложить в следующей редакции:

('10,4. 3аявитель (представитель заявителя) вправе отозвать заявление
до принятия предварительного решения на основании заявления, написанного
в свободной форме, направив его по адресу электронной почты, или обратившись
в МКУ лично,

'10.5. 3аявитель (представитель заявителя) вправе отозвать заявление
после принятия предварительного решения и до внесения платы за
предоставление места за создание семейного (родового) захоронения на
основании заявления, написанного в свободной форме, направив его по адресу
электронной почты, или обратившись в МКУ лично.

В случае отзыва заявления работник МКУ формирует в РГИС решение
об аннулировании предварительного решения по форме согласно Приложению 9



к настоящему Мминистративному регламенту.);
11) аб3аЦ второЙ пункта 11,5 подраздела 11 (Размер платы, взимаемой

с 3аявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания>
изложить в следующей редакции:

<<3аявитель вправе по собственной инициативе направить
подтверщqающие внесение платыв МКУ сведения,

3а предоставление места для семейного (родового) захоронения или прикрепить
электронНый обраЗ документа в личном кабинете на РПГУ.>;

12) пункт 16,2 подраздела 16 кТребования к предоставлению
муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме> дополнить подпунктом 16.2.4
следующего содержания :

<<16,2.4. ГИС ГМП.>;
13) пункт 17,1 подраздела 17 <Перечень вариантов предоставления

муниципальной услуги) раздела ll| <<состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур> дополнить подпунктом 17.1,1,3,1
следующего содержания :

<<17 ,1.1.з.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель
3аявителя) вправе представить по собственной инициативе, так как они под.гiежат
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия,
указаН в пункте 8.4 настОящегО Административного регламента,));

14) подпунктьl 19.1.2 и ,19.,t,3 пункта 19.1 подраздела 19 <<описание
вариантов предоставления муниципальной услуги) изложить в следующей
редакции:

(19.1.2. Предварительное решение о предоставлении муниципальной
услуги.

1 9. 1 .3, Межведомственное информационное взаимодействие.>>;
15) Приложение 1 к Административному регламенту изложить в новой

редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению;
16) Приложение 2 к Административному регламенту изложить. в новой

редакции согласно приложению 2 настоящему постановлению;
'17) Приложение 3 к Административному регламенту изложить в новой

редакции согласно приложению з к настояlлему постановлению;
18) Приложение 4 к Административному регламенту изложить в новой

редакции согласно приложению 4 к настоящему постановлению;
19) Приложение б к Административному регламенту изложить в новой

редакции согласно приложению 5 к настоящему постановлению;
20) Приложение 7 к Административному регламенту изложить в новой

редакции согласно приложению б к настояlлему постановлению;
21) Приложение 8 к Административному регламенту изложить в новой

редакции согласно приложению 7 к настоящему постановлению;
22)ПриЛожение g К Административному регламенту изложить в новой



редакции согласно приложению 8 к настоящему постановлению;
23) Приложение 11 к Административному регламенту изложить в новой

редакции согласно приложению 9 к настоящему постановлению.
2, МАУ кМедиацентр <,Щолгопрудный> (Пахомов В.А.) опубликовать

настояшее постановление в официальном печатном средстве массовой
информации городского округа ,Щолгопрудный кВестник кffолгопрудный> и

разместить его на официальном сайте администрации городского округа

flолгопрудный.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его

официального опубликования 
! 

в официальном печатном

средстве массовой информациигородскогоокруга,Щолгопрудный<Вестник
кflолгопрудный>,

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
Гришину Л.М. - заместителя главы городского о{руга,

Глава городс

Исп, Трушкова Е.В.
в(495)408-05-1в
Разослано: в лело -1, прокуратура г.!олгопрудного - 1, Гришина Л.М. - 1 (по МСЭfl), дфанасьева
Г.В. - 1 (по tИСЭД), Новикова Н.Е -1 (по МСЭfl), Пахомов А.В. - 1 (по МСЭД), РНПА Мо - 1,
Перепелкина А.Н.-1



Приложение'1
к постановлению администрации
городского округа Долгопрудный
от ujб , оа 

- ' '2oza 
мэ!r,zщ/ч

Форма

Кому:

(фамuлuя, Itмя, оmчесmво (послеOнее
прч налччuч) заявчmеля,

обраmчвшеео за преdосmавленчем
мунчцuпальной услуеч, аOрес месmа
жчmельсmва (аOрес месmа
пребыванuя), аOрес элекmронной
почmы (еслч uмееmся)

ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ РЕШЕНИЕ
о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения

1. Принять предварительное решение о предоставлении

(указывавmся ФИО (послеOнее - прч налччuч) лuца, в оmношанuч коmороао прuняmо преOварumельное решенuе)

места для создания семейного (родового) захоронения, расположенного на
кладбище

(HauMeHoBaHue клаO6uща, еео месmо нахох<Oенuе (аOрес)

идентиqикационный номер семейного (родового) захоронения
длина_, ширина размер

семейного (родового) захоронения_(кв. метров).

2.
(указываеmся ФИО (послеdнее - прч налччuч) лuца, в оmношенuu коmороео прuняmо преOварumельное

решенче)

необходимо произвести оплату за предоставление места для создания семейного
(родового) захоронения в соответствии частью 9 статьи 'l3 3акона Московской
области Ns 115/2007-О3 (О погребении и похоронном деле в Московской
областиr>, в размере
(указываеmся сумма плаmежа пропuсью) в срок
для оплать1 прилагается).

основание: заявление

(указаmь ФИО (послеOнее - прч налччuч) заявumеля)

(квитанция



регистрационный номер

(0олжносmь)

Элепронная подпись
дирекгора Мку
<Специализированное управление
городского округа,щолгопрудный>

от

())

ФИО дирекгора МКУ
кСпециализированное управление
городского округа,Щол гопрудн ы й>

20-г,



Приложение 2
к постановлению администрации
городского округа Дол гопрудн ый
оr,,,еВ r, o,r Б[i"'id!"ЕПЦу
Форма

Кому:

(фамuлuя, Llмя, оmчесmво (послеOнее
прч налччuч) заявumеля,

обраmчвшеео за преOосmавленчем
мунuцuпалъной услуеu, аdрес месmа
жumельсmва (аOрес месmа
пребыванuя), аOрес элекmронной
почmы
(еслч uмееmся)

рЕшЕниЕ
о предоGтавлении места для Gоздания семейного (родового) захоронения

1. Предоставить место для создания семейного (родового) захоронения,

расположенное на шадбище

(HauMeHoBaHue клаO6uша, еео месmо HaxolKieHua (аOрес)

номер секгора _, номер ряда _, номер места _t длина _,

ширина _, размер семейного (родового) захоронения (кв. метров).

Идентификационный номер места семейного (родового) захоронения

2. Выдать удостоверение о захоронении

(указаmь ФИО (послеOнее - прч налччuч) лuца, коmорому выOаеmся

уOосmоверен че о захоронен u u)

основание: заявление

(послеOнее - прч налччuч) заявumеля)

от

(указаmъ ФИО

регистрационный номер



(ФИ0 (последнее - при наличии)
Элепронная подпись iиреrсора ПЛКУ
дирепора Мку ,iспециализированное управление<СпециалИзированное городского округа flолгЬпрудный>
управление городского округа
!олгопрудный>

<<->> 20-г,

dt



Приложение 3
к постановлению администрации
городского округа !олгопрудн ыц
от <<ё,В >> or', J-o& N Ms_/!-/7/)/r_

Форма

Кому:

(фамuлuя, uмя, оmчесmво (послеOнее
прч налччuч) заявumеля,

обраmuвшеео за преOосmавлен uем
мунчцuпальной услуеu, аdрес месmа
жumелъсmва (аOрес месmа
пребыванuя), аdрес элекmронной
почmы (еслч uмееmся)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении места для создания семейного (родового)

захоронения

в соответствии с постановлением Правительства Московской области
от 17.10.2016 Ns 740136 <Об утверllqдении Порядка предоставления грil(данам
мест для со3дания семейных (родовых) захоронений и Методики расчета плать! за
предоставление места для создания семейного (родового) захоронения)),
Административным регламентом (указаmъ наuменованuе u сосmав реквшumов
дёмuнuсmраmuвноео рееламенmа, на основанuч коmороео прuняmо Оанное
решенuе) мку _ (указаmъ полное наuменованuе мкл рассмотрело
заявление о предоставлении места для создания семейного (родового)
захоронения Ns.
0аmу 3аявленuя) (далее соответственно - муниципальная услуга, заявлениё1 и
приняла (ло) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по
следующему(им) основанию(ям):

П Ранее заявumелю преOосmавлено месmо Оля созdанuя (семейноео)
роOовоео захороненuя;
п Налuчuе 8 преOсmавленньtх 0окуменmах неполной, uскаженной uлч
неdосmоверной uнформацuu ;п Нарушенuе срока внесенuя плаmы за преоосmавленuе месmа dля созоанuя
(семейноео) роOовоео захороненuя, усmановленноео пункmом 6.4
АOм u н чсm раm uвноео реел амен mа;
П Несооmвеmсmвче 0окуменmов, указанньtх в пункmе 8.1
дdмuнuсmраmuвноео рееламенmа, по форме uлч сооержанuю 

-mребованuям

законоOаmел ъсmва Россu йской ФеOерацuч
п Разъяснение причины принятия решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги:



,Щополнительно информируем

(указываеmся uнформацuя, необхоOu м ая 0ля усmранен uя п рчч lt н, послужчвш uх
основанчем 0ля оmказа в преOосmавленuч мунuцuпальной услуеu,

а mакже uная dополнumельная uнформацuя прч налччuч)

@

Элепронная подпись
дирекгора
мку
кСпециализированное
управление
городского
округа !олгопрудный>>

(ФИО (последнее - при наличии) дирепора
МКУ кСпециализированное управление городского

округа Долгопрудный>

()20г.



Приложение 4
к постановлению администрации
городского округа,Щол гоп рудн ы й,
от <<Аб >>, cl зоJ, Мs ,tr,/7/)/H

УДОСТОВЕРЕНИЕ О 3АХОРОНЕНИИ Ns

l. Сведения о лице, на которое зарегистрировано место захоронения:

Фамилия лица, на которое зарегистрировано
место захоронения:

Имя лица, на которое зарегистрировано место
захоронения:

Отчество (при наличии) лица, на которое
зарегистрировано место захоронения :

flaTa ро)tqцения лица, на которое
зарегистрировано место захоронения:

ll. Сведения о месте захоронения:

Наименование кладбища:

Мрес кладбища:

Вид места захоронения:

Номер сектора места захоронения на
кладбище/
номер стень1 скорби (колумбария):

Номер ряда места захоронения на ttладбище/
номер ряда в стене скорби (колумбария):

Номер места захоронения/номер ниши
захоронения
в стене скорби (колумбарии):

flлина места захоронения:

Ширина места захоронения:

Площадь места захоронения/площадь ниши
захоронения в стене скорби (колумбарии) (м2):

Наличие огрil(дения места захоронения:

Идентификационный номер места



захоронения/номер ниши захоронения в стене
скорби (колумбарии):

lll, Сведения о захороненных лицах:

Идентификационный номер умершего:

Фамилия умершего:

Имя умершего:

Отчество умершего (при наличии):

flaTa смерти умерщего:

,Щата захоронения:

Способ погребения умершего:

Тип погребения умерцего:

Номер надмогильного сооружения
(надгробия):

Материал надмогильного сооружения
(надгробия):

Высота надмогильного сооружения
(надгробия):

Идентификационный номер умершего:

Фамилия умершего:

Имя умершего:

Отчество умершего (при наличии):

Дата смерти умершего:

.Щата захоронения:

Способ погребения умершего:

Тип погребения умершего:

Номер надмогильного сооружения
(надгробия):

Материал надмогильного сооружения
(надгробия):



Высота
(надгробия):

надмогильного сооружения

lV. Сведения о ранее выданных удостоверениях о захоронениях

Номер удостоверения о захоронении:

!ата выдачи удостоверения о захоронении:

Наименование органа, выдавшего
удостоверение о захоронении:

Электронная подпись
дирекгора МКУ
<Специализированное
управление городского
округа !олгопрудный>

1 В СЛУЧае Отсутствия возможности подписания удостоверения о захоронении электронной
подписью должностного лица уполномоченного органа местного самоуправления муниципального
образования Московской области в сфере погребения и похоронного дела.

V. Сведения об уполномоченном органе местного самоуправления
муниципального образования Московской области в сфере погребения и
похоронного дела

Наименование уполномоченного органа
местного самоуправления муниципального
образования Московской области в сфере
погребения
и похоронного дела:

ffолжность лица, уполномоченного на выдачу
удостоверения о захоронен ии :

Фамилия лица, уполномоченного на выдачу
удостоверения о захоронении:

Имя лица, уполномоченного на выдачу
удостоверения о захоронении:

Отчество (при наличии) лица,
уполномоченного
на выдачу удостоверения о захоронении:

flaTa выдачи удостоверения о захоронении:

Подпись лица, уполномоченного на выдачу
удостоверения о захоронении (при наличии):1

"Йt



Приложение 5
к постановлению администрации
городского округа flолгопрудный /
от <<аб >> о /. 2024 Ns_Ц-П//ft_

Форма

(HauMeHoBaHue упо-лномоченноео ореана
месmноео самоуправленuя мунuцuпальноео
образованuя Московской обласmч в сфере
поеребенuя u похоронноео 0ела)

(фамuлuя, alмя, оmчесmво (послеOнее - прч
налчччч) заявumеля, аOрес месmа
жumельсmва (аOрес месmа пребыванuя),
аOрес элекmронной почmы (еслч uмееmся),
конmакmный mелефон)

(реквuзumы 0окуменmа, уOосmоверяющеео
лччносmь заявumеля)

(реквuзumы 0окуменmа, поOmвержOающеео
полномочuя преOсmавumеля заявumеля,
в случае, еслч заявленче поOаеmся

п реdсmавu mелем зая Bu mеля)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения

Прошу предоставить место для создания семейного (родового)
захоронения, расположенное на шадбище

(HauMeHoBaHue клаdбuша, еао месmо нахожOенuе (аOрес)



идентификационный номер места семейного (родового) захоронения
размер (площадь) _ (кв. метров), ширина

_, длина и вь]дать удостоверение о семейном (родовом) захоронении.

Прилагаю документы.,

1.

3.

(поOпчсъ заявumеля)

(0аmа)

@l,
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Приложение 7
к постановлению администрации
городского округа flолгопрудны ф
от <<аб >> 0/, &о4 ц Nэ /!,П/4
Форма

Кому:

(фамuлuя, lJмя, оmчесmво (послеOнее
прч налччuч) заявLlmеля, аOрес

месmа жumелъсmва (аdрес месmа
пребыванuя), аOрес элекmронной
почmы
(еслч uмееmся)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги по созданию семейного (родового) захоронения

В соответствии с постановлением Правительства Московской области
от 17.10.2016 Ns 740136 кОб утвер}qцении Порядка предоставления гражданам
мест для создания семейного (родового) захоронения и Методики расчета плать1
за предоставление места для создания семейного (родового) захоронения),
Административным регламентом (указаmь наuменованuе ч сосmав реквшumов
ДOмuнчсmраmчвноео рееламенmа, на основанuч коmороео прuняmо 0анное
peuleHue) в приеме заявления о предоставлении места для создания семейного
(родового) захоронения (далее соответственно заявление, муниципальная
услуга) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Вам отказано по следующему(им) основанию(ям):

П Обращенче за преOосmавленчем мунuцuпальной услуеu, коmорая МКУ
не преOосmавляеmся;

О ПреOсmавлен неполный комплекm 0окуменmов, необхоduмьtх 0ля
преOосmавленuя мун uцuпальной услуеu;

Г1 flокуменmы, необхоOuмые 0ля преOосmавленuя мунuцuпальной услуеu,
уmраmuлч сuлу, оmменены члtt являюmся неdейсmвumельнымч на моменm
обращенuя с заявленчем;

a Несооmвеmсmвче каmееорчч заявumеля круеу лuц, указаннъlх в пункmе
2. 2 АOм u н чсm раm чвноео реел амен mа;

а fiокуменmы соOержаm поdчuсmкu, а mакже uсправленuя mексmа, не
3аверенные в поряdке, усmановленном законоdаmельсmвом Россuйской
ФеOерацuu, законоOаmельсmвом Московской обласmu;



а fiокуменmы соOержаm поврежdенuя, налччuе Komopblx не позволяеm в

полном объеме чспользоваmь uнформацuю ч свеOенuя, соdержащчеся 6

0окуменmах dля преdосmавленuя мунuцuпальной услуеu;
l Некоррекmное заполненче обязаmельных полей в заявленuu, в mом

ччсле в форме uнmеракmчвноео заявленuя на РПГУ;
П Преdосmавленuе элекmронньtх образов 0окуменmов посреOсmвом РПIУ,

не позволяюшuх в полном объеме прочumаmь mексm 0окуменmа u/uлч

распозн аmъ реквuзumы 0окумен mа;
а 3аявленuе поOано лtJцом, не uмеюшuм полномоччй преOсmавляmь

чнmересы заявumеля;
О Посmупленче заявленuя аналоеччноео ранее зареечсmрuрованному

заявленuю, срок преOосmавленuя мунuцuпальной услуеч по коmорому не чсmек
на моменm посmупленчя mакоео заявленuя

Разъяснение причин(ы) принятия решения об отказе в приеме документов,
необходимых
для предоставления муниципальной услуги:

,Щопол н ител ьно и нформ ируем :

(указываеmся u нформ ацuя, необхо0 u мая 0ля усmранен uя прчч uн, послужчвш uх
основанчем 0ля оmказа в прчеме 0окуменmов, необхоduмьtх

0ля преdосmавленuя мунчцuпальной услуеu, а mакже uная )ополнumельная
uнформацuя прч налччuч)

(0олпtносmь)

Электронная подпись

директора
йкУ <Специализированное округа,ЩолгопрУдный>r

управление городского
о круга rЩол го п рудн ы й r,l

()

(ФИО (послеOнее - прч налччuч)
директора МКУ кСпециализированное
управление городского

20-г.

d,l;



Приложение 8
к постановлению администрации
городского округа flолгопрудньtй ,
от <<Аб >> ol. 2024Ns /9-/7А/,/

рЕшЕниЕ
об аннулировании предварительного решения о предоставлении места

для создания семейного (родового) захоронения

В связи с отзывом заявителем заявления (по инициативе заявителя) о
предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения принято

решение: аннулировать предварительное решение о предоставлении места для
создания семейного (родового) захоронения, принятое

(М КУ < С п е цu ал ш u ров ан н ое уп равлен u е ео роOско ео окруеа flол еоп ру0 н bt й >

по результатам рассмотрения заявления Ns
от

(dолжносmь)

Электронная подпись
директора МКУ
<Специализированное
управление
городского округа
,Щолгопрудный>

(ФИО (послеOнее - прч налччuч
директора МКУ
<Специал изированное управление
городского округа flолгопрудный>>

м/

20 г.
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