
Городской округ flолгопрудньlй Московской области

ММИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

oT,l!, /д,&0J"з Ms

Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной
услуги в городском округе flолгопрудный
<<Признание молодых семей участницами
мероприятия по обеспечению жильем молодых
семей>

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 Ns 131-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
Федеральным 3аконом от 27,07,2010 Ns 210-ФЗ кОб организации предоставления
государственных и муниципальных услуг), распоряжением Правительства Российской
Федерации от 1712.2009 No 1993-р <Об утверщдении сводного перечня первоочередных
государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде),
постановлением администрации города !олгопрудного от 12.05,2017 Ns 289-ПДн
<Об Утверщдении Порядка разработки и утверхцения административных регламентов
предоставления муниципальных услуг в городском округе,Щолгопрудный>>, на основании
Устава городского округа .Щолгопрудный Московской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УслУгИ в городском округе !олгопрудный кПризнание молодых семей
участницами мероприятия по обеспечению жильем молодых семей>>.

2. Признать утратившими силу следующие постановления:
't) постановление администрации города flолгопрудного от 28,12.2017 Ne 900-Пд/н

кОб УтверЖдении административного регламента предоставления муниципальной услугив городском округе flолгопрудный кпризнание молодых семей участницами
подпрограммы кобеспечение жильем молодых семей> федеральной целевой программы
<Жилище> на 2015-2020 годы, подпрограммы кобеспечение жильем молодых семей>
ГОСУДаРСтвенноЙ программы Московской области кЖилиtце> на 2О17-2О27 годы и
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подпрограммы <Обеспечение жильем молодыхrlJ lD(;lvl lиUJ lUльlх Uемеи) муНИЦИпалЬНоЙ програММы
гOрOдскOг0 0круга flолгопрудный кЖилище городского округа ffолгопрудный на 2017-2021

семей> муниципальной

годы>;

2) постановление администрациИ города пЩолгопрудного от 28.12,2о17 Ns g02-Пд/н
к Об утверщдени И адми н истрати вного регламента предоставлен ия мун и ци пальной услугив городском округе !олгопрудный <признание молодой семьи нрt1цающейся в жилом
помещении для участия в подпрограмме кобеспечение жильем молодых семей>
федеральноЙ целевоЙ программы <Жилище> на 2о15-2о2О годы, подпрограмме
<обеспечение жильем молодых семей> государственной программы Московской области
кЖилище> на 2017-2027 годы и подпрограмме <обеспечение жильем молодых семей>
муниципальной программы городского округа flолгопрудный кжилище городского округа
!олгопрудный на 2017 -2О21 годы).

3, мАу <Медиацентр кflолгопрудный> (Пахомов А.в,) опубликовать настоящее
постановление в официальном печатном средстве массовой информации городского
округа,Qолгопрудный <Вестник <,Щолгопрудный)) и разместить его на официальном сайте
адм и н истра ци и городского округа fl ол гоп рудн ы й,

4, Настоящее постановление вступает в силу со
опубликования в официальном печатном средстве массовой
округа !олгопрудный кВестник <flолгопрудный>,

5. Контроль за исполнением настоящего пост

дня его официального
информации городского

ия возложить на

В.Ю. Юдин

курсову с.в. - первого заместителя главы адми ции.

lhaBa городского о

Исп. Панченко Н.А.
Тел. 8(495)576-63-62

Разослано: вдело- 1, Прокуратура г. flолгопрудного- 1, РНПА мо- 1, Курсова с.в. - 1 (по МСЭfl), Кожиновд.г. - 1(по МСЭfl), Гришина л,м, - 1 (по МСЭЩ), Афанасьева Г.В. - 1 (по МСЭfl), !уброва н.в, - 1 (по МСЭfl), Пахомов д.В. -1 (по МСЭfl).





обеспечению жильем молодых





l. Общие положения

1- Предметрегулированиямминистративногорегламента

1,1. НастоящиЙ АдминистративныЙ регламент реryлирует отношения,
во3никающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги <<признание молодых
семей участницами мероприятия по обеспечению жильем молодых семеЙ) (далее -Муниципальная услуга) администрацией городского округа ,Щолгопрудный (далее -Администрация).

1,2, Настоящий АдминистративныЙ регламент устанавливает порядок
предоставления Муниципальной услуги И стандарт ее предоставления, состав,
последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к
порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг (далее - мФц) в Московской области и в электронной форме,
формы контроля 3а исполнением Мминистративного регламента и досудебный
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
Администрации, структурных подразделений Администрации, мФц, а также
их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

1.3. Термины и определения, используемые в настоящем Мминистративном
регламенте:

1.3.1. виС (ведомственная информационная система) - государственная
информационная система управления градостроительной деятельностью Московской
области.

1,з,2, Епгу - Федеральная государственная информационная система кЕдиный
портал государственных и муниципальных услуг (функций)>, расположенная в
информаЦионно-телекоммуникационной сети Интернет (далее сеть Интернет) по
адресу: www. gosuslug i. rч.

1.3.3. рпгУ - государственная информационная система Московской области
<ПортаЛ государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области>>,
расположенная в сети Интернет по адресу; www,uslugi,mosreg.ru.

1.3.4. ЛичныЙ кабинеТ - сервиС рпгу, позволяюtлиЙ 3аявителю получать
информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством рпгу.

,1.3.5, УчредителЬ мФЦ орган местного самоуправления муниципального
образования МосковскоЙ области, являющийся учредителем мФц.

,1.3.6. Модуль мФЦ Ёис оУ - Модуль мФЦ ЕдиноЙ информационноЙ системы
оказания государственных и муниципальных услуг Московской области.

1.3,7. МолодаЯ семьЯ - молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая
одного ребенка и более, где один из супругов не является грах{данином Российской
Федерации, а также неполная молодая семья, состояшая из одного молодого родителя,
являющегося гращданином Российской Федерации, и одного ребенка и более,
соответсlвующая следующим требованиям:

1.3.7.,l. возраст ка}цого и3 супругов либо одного родителя в неполной семье на
день принятия решения о включении молодой семьи в состав участников мероприятия
по обеспечениЮ жильеМ молодых семей федерального проекта <Содействие субъектам
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Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной
поддержКи гра}цаНам В обеспечении жилЬем И оплате жилищнО-коммунальных услугD
государсТвенной программЫ Российской ФедерациИ кобеспечение доступным и
комфортныМ жильеМ и коммуНальнымИ услугамИ граж,qаН РоссийскОй Федерации),
подпрограммы кобеспечение жильем молодых семей> государственной программы
московской области кжилище> и подпрограммы <обеспечение жильем молодых семей>
муниципальной программы городского округа пQолгопрудный кЖилищеD не превышает 35
лет;

1,3.7,2, молодая семья признана нухlдающейся в жилом помеlцении в
соответствии с законодательством Российской Федерации;

1,3.7.3. наличие у молодой семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо
иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья
в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

1.3.7,4, молодая семья имеет место жительства на территории Московской
области, в том числе хотя бы один из супругов должен быть зарегистрирован на
территории городского округа flолгопрудный Московской области (по месту подачи
запроса о предоставлении Муниципальной услуги (далее - 3апрос).

1,4, Администрация вне зависимости от способа обращения 3аявителя
3а предоставлением Муниципальной услуги, а также от способа предоставления
3аявителю ре3ультата предоставления Муниципальной услуги направляет в Личный
кабинет 3аявителя на Епгу сведения о ходе выполнения 3апроса и результат
предоставлен ия Мун иципальной услуги.

2. Круг Заявителей

2.1, Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам - членам молодой
семьи либо их уполномоченным представителям, обратившимся в Администрацию с
3апросом (далее - 3аявитель).

2.2. Категории Заявителей :

2,2,1. Членьl молодоЙ семьи, не признанной нух<,дающейся в улучшении
жилищных условий.

2.2.2. Членьl молодой семьи, признанной нущцающейся в улучшении жилищных
условий.

2.3. Муниципальная услуга предоставляется 3аявителю в соответствии с
вариантом предоставления Муниципальной услуги, соответствующим признакам
Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией
(далее - профилирование), а такх<е результата, за предоставлением которого обратился
Заявитель.

ll. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

3. Наименование Муниципальной услуги

3.1, lvуниципальная услуга <признание молодых семей участницами мероприятия
по обеспечению жильем молодьlх семей>.



4. Наименование органа местного самоуправления муниципального образования
московской области, п редоставля ю lцего Муй и ци пал ьную услугу

4,1, Органом местного самоуправления муниципального образования
московской области, ответственным за предоставление Муниципальной услуги,
является Админ истрация.

4,2, Непосредственное предоставление Муниципальной услуги осуществляет
структурное подразделение Администрации - Жилищный отдел.

5. Результат предоставления Муниципальной услуги

5. 1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
5.,t.1. Решение о предоставлении Муниципальной услуги в виде

которое оформляется в соответствии с приложением 1 к
уведомления,

настоящему
Админ истративному регламенту,

5.1.2, Решение об отказе в предоставлении
оформляется в соответствии с приложением 2 к

Муниципальной услуги, которое
настоящему Мминистративному

регламенту.
5.2, Факт получения 3аявителем рФультата предоставления Муниципальной

услуги фиксируется в ВИС, РПГУ.
5. 3. СпоСобы полУчениЯ рФультаТа предосТавления МуниципальноЙ услуги :

5.3.1. В форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ.
результат предоставления Муниципальной услуги (независимо от принятого

решения) направляется в день его подписания 3аявителю в Личный кабинет на Рпгу в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронноЙ подписьЮ первого 3аместителя главы администрации или лицом, его
замещающим.

,щополнительно 3аявителю обеспечена возможность получения результата
предоставления МуниципальноЙ услуги в любом мФЦ в пределах территории
московской области в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра
электронного документа. В этом случае работником МФЩ распечатывается из Модуля
мФЦ ЕиС оУ на бумажном носителе экземпляр электронного документа, который
заверяется подписью уполномоченного работника мФЦ и печатью мФц

5,3,2, В АдминисТрациИ на бумажном носителе, по олектронной почте либо
почтовым отправлением в 3ависимости от способа обращения за предоставлением
Муниципальной услуги.

в случае неистребования 3аявителем результата предоставления Муниципальной
услуги в Мминистрации на бумажном носителе в течение 30 календарных дней,
результат предоставления Муниципальной услуги направляется по электронной почте,
почтовым отправлением по адресам, указанным в 3апросе,

6. Gрок предоставления Муниципальной уGлуги

6.'1. Срок предоставления МуниципальноЙ услуги составляет:
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6.1.1, 30 (Тридцать) рабочих дней со дня регистрации 3апроса в Ддминистрации
для категории 3аявителей, указанной в подпункте 2.2.1 пункта 2.2, настояц.lего
Админ истративного регламента.

6.,1.2. 6 (Шесть) рабочих днеЙ со дня регистрации 3апроса в Ддминистрации длякатегории 3аявителей, указанной в подпункте 2,2,2 пункта 2.2. настоящего
Адм ин истрати вного регламента.

6,2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет:
6,2,1, 30 (Тридцать) рабочих дней со дня регистрации 3апроса в Ддминистрации

для категории 3аявителей, указанноЙ в подпункте 2,2,1 пункта 2.2. настоящего
Административного регламеНта, В том числе в случае, если 3апрос подан заявителем
посредстВом почтОвого отправления, по электронной почте, лично в Администрации,
рпгу.

6,2.2,6 (Шесть) рабочих днеЙ со дня регистрации 3апроса в Администрации длякатегории 3аявителей, указанноЙ в подпункте 2,2,2 пункта 2,2, настоящего
Административного регламента, в том числе в случае, если 3апрос подан заявителем
посредством почтового отправления, по электронной почте, лично в Мминистрации,
рпгу.

7. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги

7.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных
правовых актов Московской области, муниципальных правовых актов, реryлируюших
предоставление Муниципальной услуги, информация о порядке досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФl_|, а
также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещены на
официальном сайте АдминистрациИ httрs://оф-долгопрудный.рф, а также на рпгу.
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых
актов Московской области, муниципальных правовых актов дополнительно приведен в
приложении з к настоящему Административному регламенту.

8. Исчерпываюlций перечень документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги

8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых В соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Московской области для предоставления Муниципальной услуги, которые
3ая вител ь должен п редставить са мостоятел ьно:

8.1.,l.,Щля катеГории 3аявителей, ука'занной в пункте 2.2.1 пункта2,2. настояlлего
Ммин истративного регламента :

8.1.1.1. Запрос по форме, приведенной в приложении 4 к настоящему
Мминистративному регламенту.

8,1,1,2,,Щокумент, удостоверяющий личность 3аявителя и членов молодой семьи.
8.,1.1,3. ,Щокумент, удостоверяющиЙ личность представителя 3аявителя и членов

молодоЙ семьИ (в случае обращения представителя 3аявителя, членов молодой семьи).
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в,1.1,4. floKyMeHT, подтверцдающиЙ полномочия представителя 3аявителя и
членов молодой семьи (в случае обращения представителя 3аявителя, членов молодой
семьи),

8,1.1.5. ФинансовыЙ лицевоЙ счет на жилые помещения, в которых члены
молодой семьи на данный момент 3арегистрированы по месту жительства, или справка
органа местного самоуправления муниципального образования, в котором расположены
вышеуказанные жилые помешения, о пояснении причин, по которым финансовый
лицевой счет не открывался (при отсутствии технической возможности получить
указаннЫе докумеНты в рамКах межведомствеНного информационного взаимодействия),

8.,1.1.6. !окумент, содержащий сведения о регистрации членов молодоЙ семьи в
3анимаемых на данный момент жилых помещениях, и также содержащий сведения о
всех гращцанах, зарегистрированных по месту жительства в жилых помещениях (при
отсутствии технической во3можности получить указанные документы в рамках
межведоМствен н ого и нфор мацион ного взаи модействия).

8,1,1.7. ,Щокументы, подтверЩдающие наличие у молодой семьи достаточных
доходов для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей
размер предоставляемой социальной выплаты.

8.1.1.8. Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования
(снилс) или документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального
(персонифицированного) учета, на ках(цого члена молодой семьи (при отсутствии
технической возможности получить указанные документы в рамках межведомственного
и нформацион ного взаи модействия).

8.1,1.9, !окументы об актах гращданского состояния членов молодой семьи (при
отсутствии технической во3можности получить указанные документы в рамках
межведомствен ного и нформа цион ного взаи модействия).

8.1.1.10 СоглаСие всех членов молодоЙ семьи на обработку персональных данных
по форме, приведенной в приложении 5 к настояlлему Административному регламенту,

8.1.1.11. Справка и3 органа, осуществляющего технический учет жилиtцного
фонда на территории Московской области, об имеющемся (имевшемся) у членов
молодоЙ семьИ на праве собственности или ином подлежащем государственной
регистрации праве жилом(ых) помещении(ях) до 01.01.1998 года (в случае регистрации
членов молодой семьи по месту жительства на территории Московской области с
момента рожцения до 0'1.01.1998 года).

8.1.1.'12. !окумент, содержащиЙ сведения о регистрации членов молодоЙ семьи
по месту жительства на территории Московской области С момента рождения до
01.01.1998 года (в случае регистрации членов молодоЙ семьи по месту жительства на
территорИи МосковскоЙ области с момента рощцения до 0,1 ,01 .1998 года) (при
отсутствии технической во3можности получить указанный документ в рамках
межведомствен ного и нфор мацион ного взаи модействия).

8.1.1.,13, Справка и3 органа, осуществляющего техническиЙ учет жилищного
фонда на территории других субъектов Российской Федерации (за исключением
московской области), об имеющемся (имевщемся) у членов молодой семьи на праве
собственности или ином подлежащем государственной регистрации праве жилом(ых)
помешении(ях) до 01,01.199S года (в случае регистрации членов молодой семьи по



месту жительства на территории других субъектов Российской Федерации с момента
рощцения до 01 .01 .1998 года).

8,1,14. floKyMeHT, содержащий сведения о регистрации членов молодоЙ семьи по
месту жительства на территории других субъектов Российской Федерации с момента
ро)lцениЯ до 01.01.1998 года (в случае регистрации членов молодой семьи по месту
жительства на территории других субъектов РоссийскоЙ Федерации с момента
рощцения до 01,01.1998 года).

8.1,1.15. Справка уполномоченного органа о получении гражданства Российской
Федерации членамИ молодоЙ семьИ (в случае получения членами молодоЙ семьи
грil{цанства Российской Федерации после 0,t.01.,l998 года).

8.1.1,16. Финансовый лицевоЙ счет на жилые помещения, в которых члены
молодоЙ семьИ былИ 3арегистрированы по месту жительства за последние 5 (пять) лет,
предшествующие регистрации в занимаемом на данный момент жилом помещении, или
справка органа местного самоуправления муниципального образования, в котором
расположены вышеуказанные жилые помеlления, о пояснении причин, по которым
финансовый лицевой счет не открывался (в случае смены членами молодой семьи
регистрации по месту жительства в течение 5 лет, предществующих подаче Запроса).

8,1.1,17. ffoKyMeHT, содержащий сведения о площади жилых помеlлений в случае:
1) отсутствия финансового лицевого счета на жилые помещения, в которых члены

молодой семьи были 3арегистрированы по месту жительства за последние 5 (пять) лет,
предшествующие регистрации в занимаемом на данный момент жилом помещении, а
также, в которых члены молодой семьи зарегистрированы по месту жительства в
данный момент,

2) еслИ правО собственности на жилые помещения, принадлежащие членам
молодой семьи на праве собственности, не зарегистрировано или зарегистрировано до
01.0'l.'1998 года),

8.1.1.18. floKyMeHT, содержащиЙ сведения о регистрации членов молодоЙ семьи
по месту жительства 3а последние 5 (пять) лет, предшествующие регистрации в
3анимаемом на данный моментжилом помещении, и также содержащий сведения о всех
грахdданах, зарегистрированных по месту жительства в жилом помещении (в случае
смены членами молодой семьи регистрации по месту жительства в течение 5 лет,
предшествующих подаче 3аявления) (при отсутствии технической возможности получить
указанные документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия).

8,1.1,'19. flоговор:
'l) найма специализированного жилого помещения;
2) найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования;
3) поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования;
4) безвозме3дного поль3ования жилым помещением индивидуального жилищного

фонда;
5) найма жилого помещения индивидVального жилищного фонда.(в случае, если члены молодой семьи были зарегистрированы по месту

жительства в течение 5 лет, предшествующих подаче 3апроса, а также
3ареrистрированы по месту жительства в данный момент в жилых помещениях на
основании вышеуказанных договоров),
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8,1,1.20, ,Щокумент, содержащий сведения о несоответствии жилого помещения
установленным санитарным и техническим правилам и нормам (в случае, если жилые
помещения, в которых члены молодой семьи 3арегистрированы по месту жительства на
данный момент или бьtли 3ареrистрированы по месту жительства за последние 5 (пять)
лет, предществуюlцие регистрации в занимаемом на данный момент жилом помещении,
или которые принадлежат членам молодой семьи на праве собственности, признаны
несоответствующими санитарным и техническим правилам и нормам и расположены на
территории иных муниципальных образований (не по месту подачи Запроса).

8,1,1,21. Медицинское 3аключение о тяжелой форме хронического заболеваниячлена молодой семьи, включенного в перечень тяжелых форм хронических
заболеваний, прИ которыХ нево3можно совместное проживание гращдан в однойквартире, утверщценный прика3ом Министерства здравоохранения Российской
ФедерацИи от 29.11.2о12 Ns g87H кОб утверщцении перечня тяжелых форм хронических
заболеваний, прИ которыХ невозможнО совместное проживание гращдан в одной
квартире) (в случае наличия тяжелой формы хронического заболевания),

8,1.2, Для категории 3аявителей, указанной в подпункте 2,2,2 пункта 2.2,
настоя щего Админ истрати вного регламента :

8.1.2,1. 3апрос по форме, приведенноЙ в приложении 6
Административному регламенту.

8.1,2.2. пЩокумент, удостоверяющий личность 3аявителя и членов молодой семьи.
8"1,2,3. ,Щокумент, удостоверяющиЙ личность представителя 3аявителя и членов

молодой семьи (в случае обращения представителя 3аявителя, членов молодой семьи).
8,1.2.4,,Щокумент, подтвер>цдающий полномочия представителя 3аявителя и

членов молодой семьи (в случае обращения представителя 3аявителя, членов молодой
семьи).

8,1,2.5. ,Щокументы, подтверЖдающие наличие у молодоЙ семьи достаточных
доходов для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей
размер предоставляемой социальной выплаты.

8,1.2,6 Согласие всех члеНов молодой семьи на обработку персональных данных
по форме, приведенной в приложеНии 5 к настоящемуАдминистративному регламенту,8,2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Московской области для предоставления Муниципальной услуги, которые
3аявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат
предста влен и ю в рамках межведомствен ного и нфор ма цион ного вза и модействия :

8,2,1, Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.

8,2,2. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах
отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости.

8.2,3, Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о переходе
прав на объект недвижимости.

8,2,4. ,Щокументы, подтвер>tdцающие несоответствие жилого помещения
установленным санитарным и техническим правилам и нормам.

в.2,5. Технический паспорт жилых помешений.

к настоящему
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8.2.6. Финансовый лицевой счет на жилые помещения, в которых члены молодой
семьи на данный момент 3арегистрированы по месту жительства| или справка органа
местного самоуправления муниципального образования, в котором расположенывышеука3анные жилые помеlления, о пояснении причин, по которым финансовый
лицевой счет не открывался (при наличии технической возможности получить указанные
документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия).

8,2,7, ,Документ, содержащиЙ сведения о регистрации членов молодоЙ семьи в
занимаемых на данный момент жилых помещениях, и также содержаlлий сведения о
всех гращданах, 3арегистрированных по месту жительства в жилых помещениях (при
наличии технической возможности получить указанные документы в рамкахмежведомствен ного и нформацион ного вза и модействия).

8.2.8. Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования (СНИЛС)
или документ, подтверщдающий регистрацию в системе индивидуального
(персонифицированного) учета, на кащдого члена молодой семьи (при наличии
технической возможности получить указанные документы в рамках межведомственного
информацион ного взаи модействия).

8.2.9. flокуменТы об актаХ грildданского состояния членов молодой семьи (при
наличии технической во3можности получить указанные документы в рамках
межведомствен ного и нфор мацион ного взаи модействия).

8.2.10. ,Щокумент, содержащий сведения о регистрации членов молодой семьи по
месту жительства на территории Московской области с момента рождения до 01,01.1998
года (в случае регистрации членов молодой семьи по месту жительства на территории
Московской области с момента рох(цения до 01.о1.1998 года) (при наличии технической
возможности получить указанные документы в рамках межведомственного
информационного взаимодействия).

8,2,11. .Документ, содержащий сведения о регистрации членов молодоЙ семьи по
месту жительства 3а последние 5 (пять) лет, предшествующие регистрации в
занимаемом на данный моментжилом помещении, и также содержащий сведения о всех
гра{цанах, зарегистрированных по месту жительства в жилом помеlлении (в случае
смены членами молодой семьи регистрации по месту жительства в течение 5 лет,
предшествуюlлих подаче 3аявления) (при наличии технической возможности получить
указанные документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия).

8.3. Требования к представлению документов (категорий документов),
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведены в приложении 7 к
настоящему Адми нистративному регламенту.

8.4, 3апрос может быть подан 3аявителем следующими способами:
8,4.1, Посредством РПГУ.
8.4,2. В Администрацию лично, по электронноЙ почте, почтовым отправлением.

9. Исчерпываюlций перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимь!х для предоставления Муниципальной услуги

9.1. ИсчерпыВаюrлий перечень основани й для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги:

9.1.1. Обращение за предоставлением иной Муниципальной услуги.
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9,1.2, 3аявителем представлен неполный комплект документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги.

9,1,3,,Щокументы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги,
утратили сили отмененьl или являются недействительными на момент обращения с
3апросом,

9,1,4' Наличие противоречиЙ междУ сведениями, указаннымИ В Запросе, и
сведениями, указанными в приложенных к нему документах, в том числе:

9,1,4,1, Отдельными графическими материалами, представленными в составе
одного 3апроса.

9,1,4,2. Отдельными текстовыми материалами, представленными в составе
одного 3апроса.

9"1,4.3. Отдельными графическими и отдельными текстовыми материалами,
представленными в составе одного 3апроса.

9,1,4,4. Сведениями, ука3анными в 3апросе и текстовыми, графическими
материалами, представленными в составе одного Запроса.

9.1.5. ,Щокументы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в
порядке, установлен ном за конодател ьством Росси йской Федера ци и.

9.1,6, !окументы содержат поврещдения, наличие которых не позволяет в полном
объеме исполь3оватЬ информацию и сведения, содержащиеся в документах для
предоставлен ия Муни ципальной услуги.

9,1,7, Некорректное 3аполнение обязательных полей в форме запроса,
в том числе интерактивного 3апроса на Рпгу (отсутствие 3аполнения, недостоверное,
неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям, установленным
настоящи м Административным регламентом).

9.1,8. Представление электронных образов документов посредством Рпгу не
по3воляет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты
документа.

9,1,9. Подача 3апроса и иных документов в электронноЙ форме, подписанных с
исполь3ованием электронной подписи, не принадлежащей 3аявителю или
представител ю 3аявителя,

9.1.10. Поступление 3апроса, аналогичного ранее зарегистрированному Запросу,
срок предоставления Муниципальной услуги по которому не истек на момент
поступления такого 3апроса.

9"1,11, 3апрос подан лицом, не имеюlлим полномочий представлять интересы
3аявителя.

9,2, Решение об отка3е в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, оформляется в соответствии с приложением 8 к настоящему
Мминистративному регламенту.

9,3, Принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению
3аявителя в Мминистрацию за предоставлением Муниципальной услуги.

1 0, Исчерпываюlций перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги
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10.,1. основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги
отсутствуют.

10,2. Исчерпывающий перечень оснований
Муниципальной услуги]

10,2,1. Несоответствие категории 3аявителя кругу лиц, указанных в подразделе 2
настоящего Адм ин истративного регламента.

10,2.2, Несоответствие документов, указанных
Мминистративного регламента, по форме или
законодательства Российской Федерации.

10,2,3. Несоответствие информации, которая
представленных 3аявителем, сведениям, полученным в
и нформационного взаимодействия

в подразделе 8 настоящего
содержанию требованиям

содержится в документах,
резул ьтате межведомственного

10.2,4, Ранее реали3ованное членами молодоЙ семьи право на улучцениежилищных условий с исполь3ованием социальной выплаты или иной формы
государсТвенноЙ поддержКи 3а счеТ средств федерального бюджета, и (или) бюджета
московской области, и (или) средств бюджета муниципального образования Московской
области, 3а исключением средств (части средств) материнского (семейного) капитала, а
также мер государственной поддержки семей, имеющих детей, в части погашения
обязательстВ пО ипотечныМ жилищным кредитам, предусмотренных Федеральным
законоМ от 03.07.2019 Ns 157-Ф3 <О мерах государственноЙ поддержки семей, имеющих
детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилиlлным кредитам (займам) и о
внесениИ изменениЙ в статьЮ 13,2 Федерального закона от 15.11.,1997 Ns ,14з_Фз
кОб актах грilцанского состояния>.

10.2,5. отзыв 3апроса по инициативе 3аявителя,
10,3. 3аявитель вправе отка3аться от получения Муниципальной услуги на

основании 3аявления, написанного в свободной форме, направив его по адресу
электронноЙ почты илИ обратившись в Администрацию лично. На основании
поступившего 3аявления об отка3е от предоставления Муниципальной услуги
уполномоченным должностным лицом Администрации принимается решение об отказе в
предостаВлениИ МуниципальноЙ услуги. Факт отказа 3аявителя от предоставления
муниципальной услуги с приложением заявления и решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги фиксируется в вис. отказ от предоставления Муниципальной
услуги не препятствует повторному обраrлению 3аявителя в Ддминистрацию за
предоставлением Муниципальной услуги,

10.4. 3аявитель вправе повторно обратиться в Мминистрацию с 3апросом после
устранения оснований, ука3анных в пункте 10,2 настоящего Административного
регламента.

11. Размер платы, в3имаемой с 3аявителя при предоставлении
муниципальнои услуги, и способы ее взимания

1 1. 1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

12. Максимальный срок ожидения в очереди при подаче 3аявителем 3апроса и
при получении результата предоставления Муниципальной услуги

для отказа в предоставлении
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12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 3аявителем запроса и
при получении ре3ультата предоставления Муниципальной услуги не должен
превышать 11 минут.

13. Gрок регистрации 3апроса

'l3.'l . СрОк регистрации 3апрОса в Администрации в случае, если он подан:
13.1,1. В электронной форме посредством рпгУдо 16:00 рабочего дня - в день

его подаЧи, после 'l6:00 рабочего дня либо в нерабочий день - на следующий рабочий
день.

13.1.2, Лично в Администрации - в день обращения.
13.1.3 По электРонноЙ почте или по почте- не позднее следующего рабочегодня

после его поступления.
13,2, Органом, осуществляющим

является отдел делопроизводства и
Администрации.

регистрацию 3апроса в Мминистрации,
обращений грацдан Управления делами

14. Требования к помещениям,
в которых предоставляются Муниципальные услуги

14.1. Помещения, В которых предостаВляются Муниципальные услуги, зал
ожидания, места для 3аполнения 3апросов, информационные стенды с образцами их
заполнения И перечнем документов И (или) информации, необходимых для
предостаВления Муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям,
установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12,2о12
Ns 1376 <Об утверщцении Правил организации деятельности многофункциональных
центров предоставления государственных и муниципальных услуг>, а также
требованиям к обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов и
МаЛОМОбИЛЬНЫХ ГРУПП Населения, установленным Федеральным законом от 24,1\ 1995
Ns 181-Фз (о социальной 3ашите инвалидов в Российской Федерации>, 3аконом
МосковскоЙ областИ Ns 12112009-оЗ (об обеспечении беспрепятственного доступа
инвалидов и маломобильных групп населения к объектам социальной, транспортной и
инженерной инфраструктур в Московской области>.

{5. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

15.1. Пока3ателями качества и доступности Муниципальной услуги являются:
15.1.1, flоступностЬ электронных форм документов, необходимых для

предоставлен ия Мун и ципальной услуги.
15.1,2, Возможность подачИ 3апроса И документов, необходимых для

предоставления Муниципальной услуги, в электронной форме,
15.1.3. Своевременное предоставление Муниципальной услуги (отсутствие

нарушенИй срокоВ предоставления Муниципальной услуги).
15-1.4. Предоставление Муниципальной услуги в соответствии с вариантом

предоставлен ия муници пальной услуги.
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,l5.1 ,5. Удобство информирования 3аявителя о ходе предоставления
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.

15.1.6. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди при приеме
запроса
и при получении результата предоставления Муниципальной услуги.

15,1,7, Отсутствие обоснованных жалоб со стороны 3аявителеЙ по рфультатам
предоставления Мун иципал ьной услуги,

16. Иные требоваНия к предоставлению Муниципальной услуги,
в том чиGле учитывающие особенности предоставления

МуниципальноЙ услуги в МФL| и особенности предоставления
Муниципальной услуги в электронной форме

,16.,1. Услуги, которые являются необходимымИ И обязательными для
предоставления Муниципальной услуги, в соответствии с
постановлением Правительства Московской области от 01 .04.2о,15 Ns 186/12
коб утверщдении Перечня услу[ которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления исполнительными органами государственной власти Московской
области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в
предоставлен ии государствен ных услуг) :

,t6.1.,1. выдача выписки из финансового лицевого счета с места жительства членов
молодой семьи, которая осуществляется бесплатно в порядке, установленном
законодател ьством Российской Федерации.

16.2, Информационные системы, используемые для предоставления
Муниципальной услуги:

16,2,1. рпгу.
16.2.2. вис.
16.2.3. Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
16.3. особенности предоставления Муниципальной услуги в МФl-{,,16.3,1, Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи 3апросов,

документов, необходимых для получения Муниципальной услуги в электронной форме, а
также для получения ре3ультата предоставления Муниципальной услуги в виде
распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа
осушествляется в любом мФЦ в пределах территории Московской области по выбору
3аявителя независимо от его места жительстваили места пребывания.

16.3,2, Предоставление Муниципальной услугИ в МФЩ осуществляется в
соответствии с Федеральным законом от 27,07,2010 Ns 210-ФЗ коб организации
предоставления государственных и муниципальных услуг) (далее - ФедеральныЙ закон
Ns 2,tO-Ф3), постановлением Правительства Российской Федерации от 22,12,2о12
Ns 1376 <Об утверщдении Правил организации деятельности многофункциональных
центров предоставления государственных И муниципальных услуг)), а таюке в
соответствиИ с соглашениеМ о взаимодействии междУ АдминистрациеЙ и
государственным ка3енным учреждением Московской области <<московский областной
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг).
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16.3.3, Информирование и консультирование 3аявителеЙ о порядке
предоставления Муниципальной услуги, ходе рассмотрения 3апросов, а также по иным
вопросаМ, связанныМ с предоставлением МуниципальноЙ услуги, в мФц
осуществля ются бесплатно.

16.3.4. Перечень мФц Московской области размещен на рпгу.
16.3.5, в мФЦ исключается в3аимодействие 3аявителя с должностньlми

Администрации.
16.3.6. При предоставлениИ МуниципальноЙ услуги в мФЦ работникам мФц

3апрещается требовать от Заявителя предоставления документов, информации и
осуществления действиЙ, предусмотренных частью 3 статьи 16 Федерального закона от
27,07,2010 Ns 210-Ф3.

16.4. особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
16,4,1. При подаче 3апроса посредством рпгУ заполняется его интерактивная

форма в карточке Муниципальной услуги на РПГУ с приложением электронных образов
документов И (или) ука3анием сведений из документов, необходимых для
предоставления Мун и ципал ьной услуги.

16,4.2, Информирование 3аявителей о ходе рассмотрения 3апросов и готовности
ре3ультата предоставления Муниципальной услуги осуществляется бесплатно
посредством Личного кабинета на рпгу, сервиса рпгу <<узнать статус заявления>,
информирование И консультирование 3аявителей так же осуществляется по
бесплатному единому номеру телефона Электронной приемной Московской области
+7 (800) 550-50-30.

16.4.3, Требования к форматам 3апросов и иных документов, представляемых в
форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальных
услуг на территории Московской области, утверщдены постановлением Правительства
Московской области от 31.10.2018 Ns 792137 коб утверщдении требований к форматам
заявлениЙ и иныХ документов, представляемых в форме электронных документов,
необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на
территории Московской области>.

lll. Состав, поGледовательность и сроки выполнения админиGтративных процедур

17. ПереЧень варИантоВ предоставлениЯ МуниципальноЙ уGлуги

1 7.'1, Перечень вариантоВ предоставления МуниципальноЙ услуги:
17,1,1. Вариант предоставления муниципальной услуги для категорий 3аявителей,

п редусмотрен н ых в пун кте 2. 2 настоя щего Адм и н истрати вного регла мента :

лицами

17,1.1,1.
является

Результатом

рФультат
предоставления

предоставления
Муниципальной услуги
услуги, указанный

в подразделе 5 настоящего Мминистративного регламента.
17.1,1.2. МаксимальныЙ срок предоставления МуниципальноЙ услуги не

превышает максиМальныЙ срок предоставления Муниципальной услуги, указанный в
подразделе б настояшего Административного регламента.
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17,1.1.3, Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги, которые 3аявитель должен представить
самостоятельно ука3ан в пункте 8,1 настоящего Административного регламента.

17 ,1.1,4, Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги, которые 3аявитель вправе представить по
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамкахмежведомственного информационного взаимодействия, указан в пункте 8,2 настоящего
Адми нистративного регламента.

17,1.1.5. Исчерпывающий перечень оснований
необходимых для предоставления Муниципальной
настоящего Адм и нистрати вного регламента.

17,1,1.6. Исчерпывающий перечень
в предоставлении Муниципальной услуги указан
Мм инистрати вного регламента.

17,2. Порядок исправления допущенных опечаток и ощибок в выданных в
результате предоставления Муниципальной услуги документах.

17,2.1. 3аявитель при обнаружении допущенных опечаток и ошибок в выданных в
ре3ультате предоставления Муниципальной услуги документах обращается в
мминистрацию посредством рпгу, лично, по электронной почте, почтовым
отправлением с 3аявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок,
составленным в свободной форме, в котором содержится указание на их описание.

Администрация при получении указанного заявления рассматривает вопрос о
необходимости внесения изменений в выданные в результате предоставления
Муниципальной услуги документы.

АдминисТрациЯ обеспечивает устранение допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах и направляет
3аявителю уведомление об их исправлении (при подаче запроса посредством РПГУ)
либо ре3ультат предоставления Муниципальной услуги (при подаче запроса лично, по
электронНой почте, почтовыМ отправлением) в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих
дней со дня регистрации 3аявления о необходимости исправления опечаток и ошибок.

в случае отсутствия оснований для удовлетворения заявления
о необходимости исправления опечаток и ошибок Администрация направляет заявителю
мотивированное уведомление об отка3е в удовлетворении данного заявления
посредством Рпгl лично, по электронной почте, почтовым отправлением в зависимости
от способа обращения 3аявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в
срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации такого заявления.

17,2,2, АдминисТрациЯ прИ обнаружении допущенных опечаток и ощибок в
выданных в ре3ультате предоставления Муниципальной услуги документах
обеспечивает их устранение в указанных документах и направляет заявителю
уведомление об их исправлении (при подаче запроса посредством рпгу) либо результат
предоставления Муниципальной услуги (при подаче запроса лично, по электронной
почте, почтовым отправлением) в срок, не превышаюший 5 (пяти) рабочих дней со дня
обнаружения таких опечаток и ошибок.

17.3, Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления
Муниципальной услуги, не предусмотрена.

для отказа в приеме документов,
услуги указан в подразделе 9

оснований для отказа
в подразделе 10 настояlлего
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18. описание административной процедуры профилирования 3аявителя

18.1. Способы определения и предъявления необходимого 3аявителю варианта
предоставления мун иципал ьной услуги :

18.1,1, Посредством РПГУ.
18.1 .2, В Администрации.
18.2. Порядок определения и предъявления необходимого 3аявителю варианта

предоставления мун иципал ьной услуги :

18,2,1. ПосредсТвом ответов на вопросы экспертной системы на РПГУ.
1В,2,2, Посредством опроса в Администрации.
18,3. В Приложении 9 к настояlлему Административному регламенту приводится

перечень общих при3наков, по которым объединяются категории 3аявителей, а также
комбинации при3наков 3аявителей, кащдая из которых соответствует одному варианту
предоставления Мун ици пал ьной услуги.

't 9. описание предоставления МуниципальноЙ уGлуги

19.1. При предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом
предоставления государственной услуги, указанным в подпункте 17,1.1 пункта 17.1
настояlлего Мминистративного регламента, осуществляются следующие
админ истративные действия (процедуры) :

19.,1."1, Прием 3апроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Мун ици пальной услуги.

1 9 . 1,2, Межведомствен ное и нформа цион ное взаи модействие.
19,1.3, Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Муниципальной услуги.
1 9,1 .4, Предоста вление ре3ул ьтата предоставлен ия Мун и ци пал ьноЙ услуги.
19.2, описание административныХ действий (процедур) в зависимости от

варианта предоставления Муниципальной услуги приведено в Приложении 10 к
настоя щему Административному регламенту.

lV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответствен ны м и должностны м и лицами Мм и н истраци и положени й

Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской
Федерации, нормативнь!х правовых актов Московской области,

устанавливаюIцих требования к предостевлени ю Муниципальной услуги,
а также принятием ими речrений

20.1. ТекущиЙ контролЬ 3а соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами Администрации положений настоящего Административного
регламеНта и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных
правовых актов Московской области, устанавливающих требования к предоставлению

18



Муниципальной услуги, а также принятия ими решений осуществляется в порядке,
установленном организационно - распорядител ьны м актом Администраци и,

20,2, Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением
Муниципальной услуги являются:

20,2,1 . Независимость.
20,2.2. Тщательность.
20.з, Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо

АдминисТрации, уполномОченное на его осуLцествление, не находится в служебной
зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении
муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители,
супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги
детей) с ним.

20,4.,Щолжностные лица Администрации, осуществляющие текущиЙ контроль за
предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению
конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.

20.5, Тtлательность осуществления текущего контроля за предоставлением
муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами Мминистрации
обяза н ностей, предусмотрен н ых настоя lли м подразделом.

21. Порядок и периодичность осуществления
плановых и внеплановых проверок полноты и качества

предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

21,1, Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и
формЫ контролЯ 3а полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги
устанавливается орган изационно - распорядительным актом Ддминистрации.

21,2. ПрИ выявлениИ в ходе плановых и внеплановых проверок полноты и
качества предоставления Муниципальной услуги нарушений исполнения положений
3аконодаТельства РоссийскоЙ Федерации, включая положения настоящего
мминистративного регламента, Мминистрацией принимаются меры по устранению
такиХ нарушенИй в соответствиИ с законоДательствОм Российской Федерации.

22. ответственность должностных лиц Администрации
за решения и деиствия (бездействие), принимаемые (осуlцествляемые)

ими в ходе предоставления Муниципальной услуги

22.1, flолжностным лицоМ Мминистрации, ответственным за
муниципальной услуги, а также за соблюдением порядка
муниципальной услуги, является руководитель структурного
Мминистрации - начальник Жилищного отдела.

22,2, По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выявления
неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц Ддминистрации, и
фактов нарушения прав и 3аконных интересов 3аявителей, должностные лица

предоставление
предоставления
подразделения
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Администрации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

23. Положения, характеризуюшие требования
к порядку и формам контроля 3а предоставлением Муниципальной услуги,

в тоМ числе со сторОны гракДан, иХ объедиНениЙ и организаций

23,1. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется впорядке и формах, предусмотренными подразделами 2о-22 настоящего
Адми нистративного регламента.

23.2, КонтролЬ 3а порядкоМ предоставления Муниципальной услугиосуществляется в порядке, установленном распоряжением Министерства
государствен ного упра влен ия, и нфор мацион н ых технол о rий и связи Московской области
от 30.10,2018 Ns 10-121lPB <об утверщдении Положения об осушествлении контроля за
порядком предоставления государственных и муниципальных услуг на территории
Московской области>.

23,3, Грах<,цане, их объединения и организации для осуществления контроля за
предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее
предоставления имеют право направлять в Министерство государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области 'жалобы на нарушение
должностными лицами Мминистрации порядка предоставления Муниципальной услуги,
повлекшее ее непредставление или предоставление с нарущением срока,
установлен ного настоя щи м Мм и н истрати вн ы м регламентом.

23.4, Гращдане, их объединения и организации для осуществления контроля за
предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Ддминистрацию,
мФц, учредителю МФL{ индивидуальные и коллективные обращения с предложениями
по соверщенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также
жалобЫ и 3аявления на действия (бездействие) должностных лиц Ддминистрации,
работников мФЦ и принятые ими решения, связанные с предоставлением
Муниципальной услуги.

23.5, Контроль 3а предостаВлениеМ МуниципальноЙ услуги, в том числе со
стороны гращдан, их объединений и организаций, осушествляется посредством
открытости деятельности Мминистрации, а также мФЦ при предоставлении
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о
порядке предоставлениЯ Муниципальной услугИ И возможности досудебного
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

V. flосудебный (внесудебный) порядок обжалования
речlениЙ и действий (бездействия) Мминистрации, мФц,

а также их должностных лиц, муниципальных служаtцих и работников

24. Способы информирования 3аявителей
о порядке досудебного (внесудебного) обжалов ания
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24,1. Информирование 3аявителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжалования решениЙ и действиЙ (бездействия) Администрации, мФц, а также их
должностных лиц, муниципальных служаlлих и работников осуществляется посредством
ра3мещения информации на стендах в местах предоставления Муниципальных услуг на
официальных сайтах Администрации, мФц, Учредителей МФl-{, рпгу, а также в ходе
консультИрованиЯ 3аявителей, в тоМ числе по телефону, электронной почте и при
личном приеме.

25. Формы и споGобы подачи 3аявителями жалобы

25.1, ffосудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)
Администрации, мФц, а также их должностных лиц, муниципальных служащих и
работникОв осуществляется с соблюдением требований, установленных Федеральным
3аконоМ Ns 210-Фз, в порядке, установленном постановлением Правительства
Московской области оТ 08.08.2о13 Ns 601/33 коб утверщдении Положения об
особеннОстях подачИ и рассмотрения жалоб на рещения и действия (бездействие)
исполнительных органов государственной власти Московской области,
предоставляюших государственные услуги, и их должностных лиц, государственных
гращданских служащих исполнительных органов государственной власти Московской
области, а также многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг Московской области и их работников>.

25.2, Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее - в
письменной форме) или в электронной форме в Администрацию, мФц, Учредителю
мФц.

25.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, мФц
(в месте, где 3аявителем получен результат предоставления указанной Муниципальной
услуги), Учредителем МФl_{ (в месте его фактического нахощцения), в том числе на
личном приеме. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

25.4, В электронной форме жалоба может быть подана 3аявителем посредством:
25,4,1. Официального сайта Правительства Московской области в сети Интернет,
25,4,2. Официального сайта Администрации, мФц, Учредителя мФЦ в сети

Интернет.
25,4.3, Епгу, рпгу, 3а исключением жалоб на решения и действия (бездействие)

МФЦ и их работников.
25,4,4, ФедеральноЙ государственноЙ информационной системы,

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и Муниципальных
услу|, 3а исключением жалоб на решения и действия (бездействие) мФЦ и их
работников.

25.5. Жалоба, поступившая в Мминистрацию, МФl-!, Учредителю МФl_{ подлежит
рассмотрению в течение '15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, если
более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены уполномоченными на ее
рассмотрение Мминистрацией, МФЦ, Учредителем МФl-].

В случае обжалования отказа Мминистрации, ее должностного лица, МФL|, его
работника, в приеме документов у 3аявителя либо в исправлении допущенных опечаток
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и ошибок или в случае обжалования 3аявителем нарущения установленного срока таких
исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее
регистрации.

25.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

25.6.1, Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах, во3врата 3аявителю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Московской области.

25.6,2, В удовлетворении жалобы отказывается.
25.7, ПрИ удовлетвОрениИ жалобы Администрация, мФц, Учредитель мФl-{

принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе
по выдаЧе 3аявиТелю резУльтата Муниципальной услуги, не позднее 5 (Пяти) рабочих
дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством
Российской Федерации.

25.8. Не позднее дня, следуюшего за днем принятия решения, указанного в пункте
25.6 настоящего Мминистративного регламента, 3аявителю в письменной форме или по
желанию 3аявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о
результатах рассмотрения жалобы.
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Приложение 1

к МминиGтративному регламенту

Форма рёщениЯ о предоСтавлениИ МуниципальноЙ услуги
<<Признание молодых ceMeil участницами мероприятия

по обеспечению жильем молодых семей>
(Оформляется на бланке Администрации)

(ФИО (последнее при наличии), адрес
электрон ной почты 3аявителя)

(регистрационный номер 3апроса)

уведомление о предоставлении Муниципальной услуги<ПризнаНие молоДых семей участницами мероп риятия по обеспечению жильем

В соответствии с Административным регламентом предоставления
муниципальной услуги кпризнание молодых семей участницами мероприятия по

молодых семей>>

Ns

обеспечению жильем молодых семей>, утверщденным(указаmь реквuзumы ч наuменованuе мунuцuпалъноео
правовоео акmа), администрацией городского округа ,Щолгопрудный рассмЬтрен Запрос опредоставлении Муниципальной услуги <признание молодых семей уrасrrиц"r,мероприятия по обеспечению жильем молодых семей> (далее -3апрос),по результатам рассмотрения 3апроса принято решение (указьtваеmся Оаmа чномер мунuцuпалъноео правовоео акmа) о признании Вашей молодой семьи в составе:
1.

(ФИО (последнее при наличии)
2.

3.
(ФИО (последнее при наличии)

(ФИО (последнее при наличии)

участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта<Содействие субъектам РоссийскоЙ Федерации в реализации полномочий по оказаниюгосударственной поддержки гра>tdцанам в обеспечении жильем и оплате
жилищно-коммунальных услугD государственной программы Российской Федерации<обеспечение доступным и комфортньiм жильем и коммунальными услугами гра}1цанРоссийской Федерации>, подпрограммы <обеспечение жильем молодых семей>>государственной программы Московской области <жилище)) и подпрограммы
<обеспечение жильем молодых семей>> муниципальной программы городского округа
flол гопрудн ый <Жили ще)).

,щополнительно сообщаем, что Ваша молодая семья является нущдающейся вжилом помещении для участия в вышеуказанном мероприятии (указьrcаеmся Оаmа uномер мунuцuпальноео правовоео акmа) и имеющей достаточные доходы, позволяюlлие
получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней)
стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
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получить оригиналы вышеуказанных муниципальных правовых актов Вы можете
по адресу:

(Первый заместитель глБы (подпись, фамилия,
Администрации или лицо, его инициалы)
замещающее)

() 20
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Приложение 2
к МминиGтративному регламенту

Форма решения об отказе в предоставлении МуниципальноЙ уGлуги<<признание молодых семеfu участницами мероприятия по обеспечению
жильем молодых семей>

(Оформляется на бланке Администрации)

(ФИО (последнее при наличии), адрес
электронной почты 3ая вителя)

(регистрационный номер 3апроса)

Решение
_об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

<<признание молодых семей участницами мероприятия
по обеспечению жильем молодых семей>

в соответствии с Мминистративным регламентом предоставления
муниципальной услуги <признание молодых семей участницами мероприятия пообеспечению жильем молодых семей>>, утверцденным(указаmь реквuзumы ч наuменованuе мунuцuпальноео
правовоео акmа) (далее соответственно - Муниципальная услуга, Ддминистративный
регламент), Администрация городского округа ffолгопрудныЙ рассмотрела Запрос о
предоставлении Муниципальной услуги кпризнание молодых семей участницамимероприятия по обеспечению жильем молодых семей> (далее - 3апрос) и приняла
решение об отка3е в предоста"лении Муниципальной услуги по следующему основанию:

Ссылка на
Gоответствуюший
подпункт пункта

10.2
Административног

о регламента, в
котором

содержитGя
основание для

отказа в
предоставлении
Муниципальной

услуги

наименование основания
для отказа в предоставлении

Муниципальной услуги

Разъяснение причины
принятия решения об

отказе
в предоставлении

Муниципальной услуги

Ns
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вы вправе повторно обратиться в Мминистрацию с 3апросом после устранения
указанных оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

настоящее рецение об отка3е в предоставлении Муниципальной услуги может
быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы в
соответствии с ра3делом V <flосудебный (внесудебный) порядок обжалования решенийИ ДеЙСТВИЙ (беЗДейСТВИЯ) АДМИнистрации, МФЦ, а также их должностных лиц,
муниципальных служащих и работников) Административного регламента, а также в
судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федер ации.

,Щопол нител ьно и нформируем :

(указываеmся uнформацuя, необхооuмая Оля усmраненuя основанuй Оля оmказа впреOосmавленuu Мунuцuпальной услуеu, а mакже uная Оополнumелъная uнформацuя
прч необхоduмосmч)

(Первый заместитель главы (подпись, фамилия,
инициалы)Администрации или лицо, его замещающее)

20

26



Приложение 3
к Мминистративному регламенту

ПереченЬ норматиВных правовых актов Российской Федерации,
НОРМаТИВНЫХ ПРаВОВЫХ МОСКОВСКОй Области, муниципальных правовых актов,

регул и рую lцих п редоставлен ие Мун и ци пал ьной услуги
<<признание молодых ceMeil учаGтницами мероприятия по обеспечению жильем

молодых семей>r

1. КонституцияРоссийскойФедерации.
2. Жилищный кодекс Российской Федерации,
з. Федеральный закон от 06.10,2о03 Ns,131-Ф3 (об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>.
4. Федеральный 3акон от 27 ,о7.2оlо Ns 210-Ф3 (об организациИ

предоставления государственных и муниципальных услуг>.5. Постановление Правительства Российской Федерации от 28,0.1,2006 Ns47
<об утверщдении Положения о признании помеlления жилым помещением, жилого
помеlления непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом>.

6. ПОСТаНОВлеНИе Правительства Российской Федер ации от 17,12.2оlоNs 1050 кО реали3ации отдельных мероприятий государственноЙ программы
РоссийскоЙ Федерации <обеспечение доступныМ И комфортным жильем и
коммунальнымИ услугамИ гращдан Российской Федерации>.

7. ПостаноВление Правительства Российской Федерации от 2о,11,2о12 Ne .1198

<о федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершен ных при предоставлении государственных и муниципальн ых услуг).8. Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12,2о12
Ns 1376 <Об утверщцении Правил организации деятельности многофункциональных
центров предоставления государственных и муниципальных услуг>.9, Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2о16 Ns 236(о требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и
муниципальных услуг>.

10. ПОСТаНОВЛеНИе Правительства Российской Федерации от зо_12.2о17Ns 1710 коб утверщцении государственной программы Российской Федерации
кобеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами грах{дан
Российской Федерации >.

11. ПОСТаНОвлеНие Правительства Российской Федерации от 2о,о7.2о21
Ns 1228 (об утверщдении правил разработки и утверщдения административных
регламентов предоставления государственных услу[ о внесении изменений в
некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу
некоторЫх актоВ и отдельНых полоЖений актоВ ПравитеЛьства РоссийскОй Федерации).

1,2. Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерацииот 29,11,2012 Ns g87H (об утверждении перечня тяжелых форм хронических
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заболеваний, при которых нево3можно совместное проживание граждан в одной
квартире).

1з. 3акон Московской области от 22,1о.2оо9 Ns 121t2oog-O3 (об обеспечении
беспрепятственного доступа инвалидов и маломобильных групп населения к объектам
социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской области>.

14. ЗаКОН МосковскоЙ области от 04.05,2016 Ns 3712016-оз <кодекс московской
области об административных правонарушениях).

15. Постановление Правительства Московской области от 25,О4.2о11 Ns 365/15
<об утверщцении Порядка разработки и утверщцения административных регламентовпредоставления государственных услуг центральными исполнительными органами
государственной власти Московской области, государственными органами Московской
области>>,

16. Постановление Правительства Московской области от 08.08.2013 Ns 60.1/33(об утверх(дениИ ПоложениЯ об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на
рецения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти
МосковсКой области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных
лиц, государственных грах(данских служащих исполнительных органов государственной
власти Московской области, а также многофункциональных центров предоставления
государственных и муниципальных услуг Московской области и их работников>>.|7. Постановление Правительства Московской области от 16.04.20.15 Ns 253/14(об утверщдении Порядка осуществления контроля за предоставлением
государственных и муниципальных услуг на территории Московской области и
внесении изменений В Положение о Министерстве государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области>>.

18. Постановление Правительства Московской области от 31.10,2018 Ns 792137(об утверщдении требований к форматам заявлений и иных документов,
представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления
государственных и муниципальных услуг на территории Московской области>.

19. Постановление Правительства Московской области от о4.1о,2о22
Ns 1072135 (О досрочном прекращении реализации государственноЙ программы
Московской области <<Жилище> на 2о17-2о27 годы и утверщцении государственной
програмМы МоскоВской области <<Жилиlле) на 2О23-2033 годы.

20. Распоряжение Министерства государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области от 21.о7.2о16 Ns 1о-57lРВ
<<о региональном стандарте организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг в Московской области>>.2l. Распоряжение Министерства государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области от 30. 1о,2о18 Ns 10-121tPB
<об утверщцении Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления
государственных и муниципальных услуг на территории Московской области>>,

22. Распоряжение Министерства жилищной политики Московской области от
22,04,2019 Ns 53 <Об утверж,qении Порядка и условий признания молодоЙ семьи
имеющей достаточные доходы, по3воляющие получить кредит, либо иные денежные
средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей
размер предоставляемой социальной выплаты>>.

28



2з. Постановление администрации городского округа ffолгопрудный
от 30,12,2022 Ns 864-пА/н коб утвер)цении муниципальной программы городского
округа fl ол гоп рудн ы й кЖил и ц.lе) на 2О23-2027 годы >.

24. Устав городского округа flолгопрудный Московской области.
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Приложенuе 4
к Административному регламенту

Форма 3апроса о предоставлении Муниципальной услуги<признание молодых семей участницами мероприятия по обеспечению жильем

(для категор и и 3ая вител"и, у**3Х;#r dffi i|i*r" r.r.,пун кта 2.2, настоя щего
Мминистративного регламента)

В,
(указаmь наuменованuе ореана

месmноео самоуправленuя мунuцuпальноео
образован uя Московско й обл асm u)

(указаmь ФИО (послеOнее прч налччuu)

(указаmъ ФИО (послеOнее прч налччuч)
п реOсmав u mеля 3аявu mел я)

(указа m ь ре квuз u m ы Оокумен m а,
уOосmоверя ющеео л ччносmь \аявumеля,

п реOсm авu mеля Заяв u mеля)

(указаmь реквшumы dокуменmа,
п о0 m ве рж0 а ю ще ео пол н ом оч u я

п реOсm авu mеля 3аяв u mеля)

(указаmъ почmовый аOрес
(прч необхоOuмосmч), аОрес

элекmронной почmы ч конmакmный
mелефон)

_3апрос о предоставлении Муниципальной услуги
<Признание молодой семьи участницей мероЪрЙятия

по обеспечению жильем молодых семей>

прошу предоставить Муниципальную услугу кпризнание молодой семьи
участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей>>:
- признать молодую семью нр(цающейся в жилом помещении;
- осуществить оценку доходов и иных денежных средств для признания молодой семьиимеющей достаточные доходы, позволяюц{ие получить кредит, либо иньlе д"rйrr,"средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей
размер предоставляемой социальной выплаты ;

- включить в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодьlх семеймолодую семью в составе:

(фамилия, имя, отчество (прЙ наличии), дата рохqцения)паспорт: серия _ Ns
выданный

г.,проживает по адресу:
((>
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выданный ,

()
-_ 

Г,,проживает по адресу:

дети:

- 
Г,,проживает по адресу:

дети

:::ffr""bcTBo оrро}ýцении (паспорт - длл ребенка, достигще го 14 лет),
(>

проживает по адресу: г.,

к запросу прилагаются следующие документы:

1)

2)

3)
(наименование и номер документа, кем и когда выдаЦ

с условиями участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семейознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

(6амилия, имя, отчество (при *"nrurr) 
"овершеннолетнего 

r;'" a"r",n) (подпись) (дата)

3апрос и прилагаемые к нему, согласно перечню, документы приняты

(_> _ 202

(расшифровка подписи)
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Приложение 5
к Мм ин истративному регламенту

Форма заявления о согласии на обработку перGональных данныхСОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЁРСОНhЛЁНЫХ ДАННЬii
я,

(адрес места жительства)
паспорт выданный ( )

(серия, номер) (дата выдачи)

(место выдачи паспорта)
и являясь законным представителем

(фамилия, имя, отчество (при Flаличии)
проживающего(ей) по адресу

(адрес места жительства)
паспорт (свидетельство о рохqцении).

(серия, номер)
выданный (_>

(дата выдачи)

на основании

адрес: г, ffолгопрудный, пл. Собина, д.3) на обработку свои" п"р.оr"льных данных справом совершения следующих действий: сбор, системаiизацrя, накопление,хранение, уточнение (обновление, и3менение), использование, распространение (в томчисле передача третьим лицам), обезличивание, блокирование, уничтожение, в томчисле С использоВаниеМ средств автоматизации, в соответствии с Федеральным3аконом от 27,07,2006 Ns 152-Фз <О персональных данных> в целях предоставлениямуниципальной услуги <признание молодых семей участницами мероприятия пообеспечению жильем молодых семей>>:

]) Фамилия, имя, отчество (при наличии);
2) дата и место рох(4ения;
3) адрес места жительства;
4) данные документа, удостоверяющего личность;
5) данные семейного положения;
6) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей);
7) данные документа(ов), удостоверяющеiо(их1 личность реОенка (детей) 

;8) данные жилиtцного положения;
9) данные о приобретаемом с помощью средств социальной выплаты жиломпомещении;
10) данные об ипотечном

стоимости жилого помешения,
выплаты;

жилищном кредите, который используется для оплаты
приобретаемого с использованием средств социальной

11) номеР лицевогО счета, открытого в банке, отобранном для обслужив аниясредств социальных выплат, предоставляемых в рамках мероприятия ведомственной
целевой программы и Подпрограммы;

12) данные имущественного положения, связанные с подтверх!цением наличия усемьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств,
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достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей
размер предоставляемой социальной выплаты;

1 3) контактная информация;
14) инаЯ информация, необходимая для участия в мероприятии по обеспечениюЖИЛЬеМ МОЛОДЫХ СеМеЙ феДеРаЛЬНОГО ПРоекта <СодеИсiвиё 

"уб""*.", российскойФедерациИ в реализациИ полномочиЙ по оказанию государственноЙ поддержкигрil(цанам В обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг>государственноЙ программы Российской ФедерациИ <обеспечение доступным икомфортным жиль9м и коммунальными услугами гращдан Российской Федерации>,подпрограммы <обеспечение жйльем молодых семей>'rоaуд"рaтвенной программымосковской области <жилище> и подпрограммы <обеспечение жильем молодыхсемей>> муниципальноЙ програмМы городсКого округа пЩолгопрудный <<Жилище)).

пщанное мною согласие на обработку вышеуказанных персональных данныхдействует бессрочно и может быть отозвано в письменной форме.Я уведомлен(а) о том, что мой отказ в предоставлении согласия на обработкувышеобозначенных персональных данных влечет за собой невозможностьпредоставления мне Муниципальной услуги <признание молодых семей участницамимероприятия по обеспечению жильем молодых семей>.

(подпись) (расшифровка подписи) (дата подписи)
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Приложение 6
к Мм инистративному регламенту

Форма Запроса о предоставлении Муниципальнои услуги<признание молодых семей участницами мероприятия по обеспечению жильем
молодь!х семей>

(для категориИ 3аявитеЛей, указанной в подпункте 2,2,2 пункта 2,2, настоящего
Админ истрати вного регламента)

В,
(указаmь наuменованuе ореана

месmноео самоуправленuя мунuцuпалъноео
образованuя Московской обласmu)

от
\указаmь ФИО (послеOнее прч налччuч)

алч"ulr)
п реOсm авu mеля 3аяв u mеля)

(указаm ъ рекв u зu m ы Оокумен m а,
уOосmоверяющеео л чч носmъ 3аявu mеля,

п реOсm авu mеля 3аяв u mеля)

(указаmь реквuзumы 0окуменmа,
п о0 mве рж0 аю ще ео п ол н о м оч u я

п реdсm авu mеля 3аяв u mеля)

(указаmь почmовьlй аOрес
(прч необхоOuмосmч), аОрес

элекmронной почmы ч конmакmный
mелефон)

3апрос о предоставлении Муниципальной услуги
<Признание молодой семьи участницей меропрЙятия

по обеспечению жильем молодых семей>

моя семья в составе _ человек признана нр(цающейся в жилом помешении
для учаСтия В мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федералiногопроекта <Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномоч ий поока3аниЮ государсТвенноЙ поддержКи грах(цанам в обеспечении жильем и оплате
жилищно-коммунальных услуг> государственной программы Российской Федерациикобеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами грахцанРоссийскоЙ Федерации>, подпрограммы <обеспечение жильем молодых семей>>государственной программы Московской области <<жилище>> и подпрограммы
<обеспечение жильем молодых семей>> муниципальной программы городского округа
,щолгопрудный <жилище> на основании решения администрации городского округа
flолгопрудный от _ Ns

ПЁЫшУ прйББвить-@й[ипальную услугу <Признание молодоЙ семьи
участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей>:
- осуществить оценку доходов и иных денежных средств для признания молодой семьи
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имеющей достаточные доходы, позволяюlлие получить кредит,
средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в
размер предоставляемой социальной выплаты;

либо иные денежные
части, превышающей

- включить в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семеймолодую семью в составе:

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рощдения1
выданный

проживает по адресу: г.,

паспорт: серия Ns , выданный

г.,проживает по адресу:

дети:

проживает по адресу:

дети_

г.,((->
проживает по адресу:

к запросу прилагаются следующие документы:

1)

2)

3)
(наименование и номер документа, кем и когда вr,да4

с условиями участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семейознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

и"-ф
((-)) 

- 
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(должность лица, принявшегозаявление) (подпись) (расшифровка подписи)
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