
Городской округ flолгопрудньlй Московской области

ММИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от /J, l/, 4а&J Мэ 6' / Ц -/7//2

Об утвер)tцении Административного регламента
предоGтавления муниципальной услуги
<<Включение мест под размеlцение нестационарных
торговых объектов в схему размещения
нестационарных торговых объектов на
территории городского округа flолгоп рудны й
Московской области на основании предложений
физических, юридических лиц,
индивидуальн ых предпринимателей и

уведомление о проведении аукционаD

В соответствии с Федеральным законом от 06.,10.2003 Ns 131-Ф3 кОб общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 28.12.2009 Ns 38'1-Ф3 (Об основах государственного
регулирования торговой деятельности в Российской Федерации)), Федеральным
3аконом от 27.07.2010 Ns 2'l0-Ф3 кОб организации предоставления
государственных и муниципальных услуг>, постановлением администрации
города !олгопрудного от 12,05.2017 Ns 289-ПА/н (об утверждении Порядка
РаЗРаботки и утверщцения административных регламентов предоставления
МУНИципальных услуг в городском округе ,Щолгопрудный>>, на основании Устава
городского округа !олгопрудный Московской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1, УтвеРдитЬ прилагаемый Административный регламент предоставления
МУНИЦИПальноЙ Услуги <<Включение мест под размеlцение нестационарных
ТОРГОВЫХ Объектов в схему размещения нестационарных торговых объектов на
террИтории городского округа flолгопрудный Московской области на основании

00в670



предложений фи3ических, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей
и уведомление о проведении аукциона).

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского
округа flолгопрудный от 11,04.2023 Ns 186-ПА/н кОб утверх{дении
Административного регламента предоставления муниципальной услуги
<включение мест под ра3мещение мобильных торговых объектов в схему
размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа
ffолгопрудный Московской области на основании предложений физических,
юридических л и ц, и нди видуал ьных предпри ни мателей >>

3. мАУ кМедиацентр кflолгопрудный> (Пахомов в.А ) опубликовать
настоя[цее постановление в официальном печатном средстве массовой
информации городского округа ,.Qолгопрудный кВестник <,Щолгопрудный> и
разместить на официальном сайте администрации городского округа
пЩолгопрудный.

4, Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования в официальном печатном средстве массовой информации
городского округа !олгопрудный <Вестник кflолгопрудный>,

5. Контроль 3а исполнением настоящего постановления возложить на
Гришину Л.М. - заместителя главы админ

Глава городского В.Ю. Юдин

Исп. Трушкова Е.В.
в(495)40в-05-18

Разослано: в дело -1, прокуратура г. flолгопрудного - 1, Гришина л.м. - 1 (по мсэд), Дфанасьева
г.в. _ 1 (по МСЭfl), Пахомов А.в. - 1 (по МСЭfl), рнпА мо _ 1, Перепелкина А.Н. - 1,



Приложение к постановлению
адми нистрации городского округа

ffолгопрудный
от << ,/J >> /о, &о&3 Мэ 6/4 //r4

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

<<включение мест под размещение нестационарных торговых объектов
в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории

городGкого округа flолгопрудный Московской области на основании
предложений физических, юридических лиц, индивидуальных

предпринимателей и уведомление о проведении аукционаD

l. Общие положения

1 . Предмет регулирования Административного регламента
2. Круг заявителей

ll. Стандарт предоставления муниципальной услуги
3. Наименование муниципальной услуги
4, Наименование органа местного самоуправления муниципального образования
московской области, предоставляющего муниципальную услугу
5, Результат предоставления муниципальной услуги
6. Срок предоставления муниципальной услуги

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
8, Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

9. Исчерпываюший перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
10, Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или отка3а в предоставлении муниципальной услуги
11, РазмеР платы, в3имаемой с заявителя при предоставлении муниципальной
услуги и способы ее взимания

12. Максимальный срок ожидания В очереди при подаче заявителем запроса и при
получении результата предоставления муниципальной услуги
13. Срок регистрации запроса

15. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
'16. Требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитываюlлие
особенности предоставления муниципальной услуги в мФЦ и особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме
lll. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур



17. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
'1 8. оп исание адм ин истрати вной процедуры профил ирован ия заявителя

1 9. 1 .3. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги
'19.2. описание административных действий (процедур) в зависимости от варианта
предоставления муниципальной услуги приведено в Приложении 8 к настоящему
Адм ин истрати вному регламенту

lV. Формы контроля за исполнением административного регламента
20. ПоряДок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами Администрации положений
административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской
Федерации, Московской области устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений
21, Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и

формы контроля 3а полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
22. ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

23. ПолОжения, характерИ3ующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны гра{цан, их
объедине ний и организаций

V, flосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) Администрации, МФl-|, а также должностных лиц, муниципальных
служаlлих и работников

24. Способы информирования 3аявителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжалования

25. Формы и способы подачи заявителями жалобы

Приложение '1 к АдМинистративному регламенту
Форма решения о предоставлении муниципальноЙ услуги
Приложение 2 кАдминистративному регламенту
Форма решения об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги

Приложение 3 к Административному регламенту
Перечень нормативных правовых актов РоссийскоЙ Федерации, нормативных
правовых актов Московской области, муниципальных правовых актов
муниципального образования Московской области, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги
Приложен ие 4 кАдминистративному регламенту

Форма запроса о предоставлении муниципальноЙ услуги
Приложение 5 к Административному регламенту



ТРебОВанИя к представлению документов (категорий документов), необходимых для
предоставления мун и ци пальной услуги

Приложение б к Административному регламенту
Форма решения об отказе в приеме документов
Приложен ие 7 кАдминистративному регламенту
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а
также комбинации при3наков 3аявителей, кащцая из которых соответствует одному
варианту предоставлен ия мун и ци пал ьной услуги
Приложение 8 к Мминистративному регламенту
описание административных действий (процедур) предоставления муниципальной
услуги

Приложение 8 к Административному регламенту
описание административных действий (процедур) предоставления муниципальной
услуги.



l. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента

1,1, Настоящий Мминистративный регламент регулирует отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги <Вtоючение мест
под ра3мещение нестационарных торговых объектов в схему размещения
НеСтаЦИоНарных торговых объектов на территории городского округа flолгопрудный
МОСковской области на основании предложений физических, юридических лиц,
индивидуальных предпринимателей и уведомление о проведении аукциона> (далее

- мУНИципальная услуга) администрацией городского округа !олгопрудный (далее _
Администрация).

1,2, Настояtлий Мминистративный регламент устанавливает порядок
предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления, состав,
последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к
порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
ПРОЦеДУР В многофУнкциональных центрах предоставления государственных и
МУНИЦИпальных услуг (далее - МФЦ) в Московской области, а также особенности
ВыпОлНеНИя административных процедур в МФЦ, формы контроля за исполнением
административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования
РеЩеНИй и деЙствий (бездействия) администрации, МФЦ, а также их должностных
лиц, муниципальных служаlлих, работников.

1.3. ТеРмИНы и определения, используемые в настоящем Административном
регламенте:

1.3.1. ВИС (ведомственная информационная система) Государственная
информационная система <<региональная географическая информационная система
ДЛЯ ОбеСпечения деятельности центральных исполнительных органов
государственной власти Московской области, государственных органов Московской
области, органов местного самоуправления муниципальных образований
Московской области>,

1,3,2. ЕПГУ Федеральная государственная информационная система
<Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)>,
располоЖенная в информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет> (далее -
сеть Интернет) по адресу; www.gosuslugi,ru.

1.3.3. РПГУ - ГОСУдарственная информационная система Московской области
<портал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области>
расположенная в сети <Интернет> по адресу: www.uslugi.mosreg.ru,

1,3,4. ЛичныЙ кабинет - сервис рпгу, позволяющиЙ заявителю получать
информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством Рпгу.

1.3.5. нтО (нестационарный торговый объект) торговый объеtс,
представляющий собой временное сооружение или временную конструкцию, не
связанные прочно с земельным участком, вне зависимости от наличия или
отсутствия подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-
технического обеспечения, в том числе передвижное сооружение.

1.3.6. Схема ра3мещения нто - документ, состояrций из текстовой
(в виде таблицы) и графической частей, содержащий информацию



об адресных ориентирах, виде, специализации НТО, периоде размещения НТО,
форме собственности земельного участка, о возможности размещения НТО
субъектами малого и среднего предпринимательства.

1.3,7. Учредитель МФЦ - орган местного самоуправления муниципального
образования Московской области, являюlлийся учредителем МФЦ.

1,3.8. МОдУль МФЦ ЕИС ОУ - Модуль МФЦ Единой информационной системы
оказания государственных и муниципальных услуг Московской области.

1,4. Администрация вне зависимости от способа обращения заявителя
3а предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления
3аявИтелю ре3ультата предоставления муниципальной услуги направляют в Личный
Кабинет 3аявителя на ЕПГУ сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении
МУНИЦИпальноЙ Услуги (далее - запрос) и результат предоставления муниципальной
услуги,

1.5. Порядок размещения и использования НТО в стационарном торговом
Объекте, в ином здании, строении, сооружении или на земельном участке,
НаХОДЯlЛИХСя в частноЙ собственности, устанавливается собственником
стаЦИонарного торгового объекта, иного здания, строения, сооружения или
3еМелЬНого участка с учетом требований, определенных законодательством
Российской Федерации.

2. Круг заявителей

2.1. МУниципальная услуга предоставляется физическим лицам,
индивидуальным предприн имателям, юридическим лицам либо их уполномоченны м
представителям, обратившимся в Администрацию с запросом (далее - заявитель),

2.2. Категории заявителей:
2.2,1, Юридические лица.
2,2,2. Индивидуал ьн ые п редпри н и мател и.

2.2.3, Физические лица.
2,3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии

с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствуюlлим признакам
заявителя, определенным в рфультате анкетирования, проводимого
Администрацией (далее профилирование), а таff(е результата, за
предоставлением которого обратился заявитель.

ll. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги

3.1 . Муниципальная услуга <<Включение мест под размешение
нестационарных торговых объектов в схему размещения нестационарных торговых
объектов на территории городского округа flолгопрудный Московской области на
основании предложений физических, юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей и уведомление о проведении аукциона>.



4. Наименование органа местного самоуправления муниципального
образования Московской области, предоставляюIцего муниципальную услугу

4.1, Органом местного самоуправления городского округа !олгопрудный
Московской области, предоставляющим муниципальную услугу, является
Администрация.

4,2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осушествляет
стрУктурное подра3деление Администрации - Отдел развития предпринимательства
И ПОТРебИтелЬского рынка Управления экономики (далее _ Отдел развития
предпринимательства и потребительского рынка).

5. Результат предоставления муниципальной услуги
5.'1 . Результатом предоставления муниципальной услуги является:
5.1.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги

в виде уведомления о предоставлении муниципальной услуги,
КОТОРОе оформляется в соответствии с Приложением ,1 к настоящему
Адми нистративному регламенту.

5.1.2, Решение об отказе в предоставлении муниципальной услугиВ ВИде письма, которое оформляется в соответствии с Приложением 2
к настоящему Административному регламенту.

5.2, Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной
услуги фиксируется в ВИС, РПГУ, Модуле МФЦ ЕИС ОУ.

5.3, Способы получения результата предоставления муниципальной услуги :

5.3.1. В форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги (независимо

от принятого решения) направляется в день его подписания заявителю
в Личный кабинет на рпгу в форме электронного документа, подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя главы
Адми нистраци и, курирующего данное направлен ие.

,щополнительно 3аявителю обеспечена возможность получения результата
предоставления муниципальноЙ услуги в любом мФЦ в пределах территории
московской области в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра
электронного документа. В этоМ случае работником мФЦ распечатывается из
Модуля мФц Еис оу на бумажном носителе экземпляр электронного документа,
которыЙ 3аверяется подписью уполномоченного работника мФц и печатью мФц.

5.3.2. В Администрации на бумажном носителе, по электронной почте либо
почтовым отправлением в зависимости от способа обраrления
за предоставлением муниципальной услуги.

6. Срок предоставления муниципальной услуги

6.,1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет
21 (двадцать один) рабочий день с даты поступления запроса
в Администрацию.

6.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 2'1
(двадцать один) рабочий день с даты регистрации запроса в Ддминистрации, в том



числе в случае, если запрос подан заявителем посредством почтового отправления,
по электронноЙ почте, лично в Администрацию, РПГУ.

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

7.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Московской области, муниципальных правовых актов
городского округа flолгопрудный Московской области, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного
(внесудебного) обжалования решениЙ и действиЙ (бездействия) Администрации,
мФц, а также должносТных лиц, муниципальныХ служащиХ, работников размещены
на официальном сайте Администрации www.dоlgоргudпч.соm ; оф-ffолгопрудный.РФ,
а также на РПГУ. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,
московской области, муниципальных правовых актов городского округа
,щолгопрудный Московской области, регулируюlлих предоставление муниципальной
услуги, дополнительно приведен в Приложении 3 к настоящему Административному
регламенту.

8. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

8.1 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
московской области, муниципальными правовыми актами городского округа
,щолгопрудный Московской области для предоставления муниципальной услуги,
которые заявитель должен представить самостоятельно:

8.1.1. 3апрос по форме, приведенной в Приложении 4 к настоящему
Администрати вному регламенту;

8. 1,2.,Щокумент, удостоверя ющи й л ич ность зая вителя ;

8.1.3. ,Qокумент, удостоверяюшlиЙ личность представителя заявителя
(в случае обращения представителя заявителя);

8.1,4. ffoKyMeHT, подтверц,цающий полномочия представителя заявителя (в
случае обращения представителя заявителя);

8.1,5. Фотографии места ра3мещения МТО с четырех сторон (север, юг, запад
и восток),

8,2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовымиактами городского округа !олгопрудный Московской области
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведом ствен ного и нфор м а ци он ного вза и модей ствия, отсутствует,

8.3. ТребованиЯ к предсТавлениЮ документоВ (категорий документов),
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в Приложении
5 к настоящему Административному регламенту.



8.4. 3апрос может быть подан заявителем следуюlлими способами.
8.4,1, Посредством РПГУ;
8,4,2. В Администрацию лично, по электронной почте, почтовым

отправлением.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

9.1,1. Обращение за предоставлением иной муниципальной услуги;
9,1,2. 3аявителем представлен неполный комплект документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги;
9.1.3.,ЩокУменты, необходимые для предоставления муниципальной услуги,

Утратили силу, отменены или являются недействительными на момент обращения с
запросом;

9.1,4, Наличие противоречий ме}dцу сведениями, указанными
в запросе, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах,
в том числе:

9.1.4,'1. Отдельными графическими материалами, представленными в составе
одного запроса;

9.1.4,2, Отдельными текстовыми материалами, представленными в составе
одного запроса;

9.1.4.3. Отдельными графическими и отдельными текстовыми материалами,
представленными в составе одного запроса;

9.1.4,4. Сведениями, указанными в запросе и текстовыми, графическими
материалами, представленньlми в составе одного запроса;

9.1.5. flОкУменты содержат корректировки и исправления по тексту,
не 3аверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

9,1.6. ,Щокументы содержат поврещдения, наличие которых
не по3воляет в полном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;

9.1.7. НекОРреrгное 3аполнение запроса, в том числе его обязательных полей,
включая интерактивный запрос на Рпгу (отсутствие заполнения, недостоtsерное,
неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям, установленным
настояши м Адм и н истративн ым регламентом) ;

9.'1.8. ПРедСтавление электронных образов документов посредством РПГУ не
по3воляет в полном объеме прочитать текстдокумента и (или) распознать реквизиты
документа;

9.1,9. Подача 3апроса и иных документов в электронноЙ форме, подписанных
с исполь3ованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю или
представителю заявителя ;

9.1.10. Поступление 3апроса, аналогичного ранее зарегистрированному
3апросу, срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек на
момент поступления такого запроса;



9,'1.11. 3апрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы
заявителя;

9.1,12. Место размещения НТО, указанное в запросе, размещено на
земельном участке, находяlлемся в частной собственности.

9.,1 .1 3. Место размещения нто, указанное в запросе, размещено
на расстоянии менее 100 метров от Нто, осуществляющего реализацию одинаковой
группы товаров, 3а исключением нто, расположенных в зонах рекреационного
назначения, а также в сельских поселениях.

9,2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, оформляется в соответствии
с Приложением б к настоящему Административному регламенту.

9.3. Принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению
заявителя в Администрацию за предоставлением муниципальноЙ услуги.

10. ИСЧеРпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

1 0.1. основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.

10.2, Исчерпывающий перечень
в предоставлении муниципальной услуги:

оснований для отказа

10.2,1. Несоответствие документов, указанных в подразделе 8 настоящего
Административного регламента, по форме или содержанию требованиям
законодательства Российской Федерации;

10,2,2, Отзыв запроса по инициативе заявителя;
,l0.2.3. Расположение мест размещения НТО в арках зданий, на газонах (без

устройства специального настила), площадках (детских, для отдыха, спортивных,
транспорТных стоянках), посадочных площадках пассажирского транспорта (в том
числе сблокированных с остановочным павильоном), в охранной зоне
водопроводных, канализационных, электрических, кабельных сетей связи,
трубопроводов, а также ближе 5 метров от остановочных павильонов, 25 метров - от
вентиляционных шахт, 20 метров - от окон жилых помещений, перед витринами
торговых органи3аций,3 метра - от ствола дерева, 1,5 метра - от внешней границы
кроны кустарника;

10.2,4. Расположение мест размещения нтО на территории выделенных
технических (охранных) зон магистральных коллекторов и трубопроводов, кабелей
высокого, низкого напряжения и слабых токов, линий высоковольтных передач;

10.2,5, Расположение мест размещения нтО под железнодорожными
путепроводами и автомобильными эстакадами, мостами;

10.2.6, Расположение мест размещения нтО в надземных и подземных
переходах, а также в 5-метровой охранной зоне от входов (выходов) в подземные
переходы, метро;

10,2.7, Расположение мест размещения НТо на расстоянии менее 25 метров
от мест сбора мусора и пищевых отходов, дворовых уборных, выгребных ям;



10.2,8, Расположение мест размещения НТО препятствует свободному
подъе3ду пожарноЙ, авариЙно-спасательной техники или доступу к объектам
инженерноЙ инфраструктуры (объекты энергоснабжения и освещения, колодцы,
краны, гидранты и т.д,);

10.2.9. Расположение мест размещения НТО без приспособления для
беспрепятственного доступа к ним и использования их инвалидами и другими
маломобильными группами населения;

'10.2.10. РаСположение мест размещения НТО с наруцением санитарных,
градостроительных, противопожарных норм и правил, требований в сфере
благоустройства.

10,2.11, Расположение мест размещения НТО при отсутствии обеспечения
требований по безопасности дорожного движения и дорожной деятельности.

10.3. 3аявитель вправе отказаться от получения муниципальной услуги на
ОСНоВаНии 3аявления, написанного в свободной форме, направив его по адресу
электронной почты или обратившись в Администрацию лично.
На ОСновании поступившего заявления об отказе от предоставления муниципальной
УСЛУГИ 3аМестителем главы Администрации, курирующим данное направление,
ПРИНИМаеТСЯ РеШеНИе об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Факт
отказа заявителя от предоставления муниципальной услуги с приложением
3аявления и рецения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
фиксируется в Вис. отказ от предоставления муниципальной услуги не
препятствует повторномУ обращению заявителя в Администрацию за
предоставлением мун ици пал ьной услуги.

10.4. 3аявитель вправе повторно обратиться в Администрацию
с запросом после устранения оснований, указанных в пункте 10.2 настоящего
Администрати вного регламента.

11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоGтавлении муниципальной
услуги и способы ее взимания

1 1.'1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

'l2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и
при получении результата предоставления муниципальной услуги

'12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса
и прИ получениИ ре3ультата предоставления муниципальной услуги не должен
превышать 1'1 минут.

13. Срок регистрации запроса

13,1. Срок
если он подан:

регистрации запроса в Администрации в случае,

13.1.1. В электронной
рабочего дня - в день его подачи,
- на следующий рабочий день;

форме посредством РПГУ до '16:О0

после '16:00 рабочего дня либо в нерабочий день



13.1 .2, Лично в Администрацию - в день обращения;
13.1.3. По электронной почте или по почте - не позднее следующего рабочего

дня после его поступления.

14. Требования к помеlцениям,
в которых предоставляются муниципальные уGлуги

14.1. Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, зал
ОЖИДаНИя, Места для заполнения запросов, информационные стенды с образцами
их 3аполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям,
установленныМ постановлениеМ Правительства РоссийскоЙ Федерации от
22,12.2012 Ns 1376 коб утверх{цении Правил организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных
УСЛУГ>, а ТаКЖе ТРебованиям к обеспечению доступности указанных объектов для
инвалидов и других маломобильных групп населения, установленным Федеральным
3аКОНОМ ОТ 24.11,1995 Ns 181-Ф3 кО социальной защите инвалидов в Российской
Федерации>, 3аконом Московской области от 22.1о,2оо9 Ns 12112009-о3 (об
обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных групп
населения к объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в
Московской области>.

15. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

15.'l. Пока3ателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
,l5.1 

.1 . ,Щоступность электронных форм документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

15.1,2, Возможность подачи запроса и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;

15.1.з. Своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);

15.1,4, Предоставление муниципальноЙ услуги в соответствии с вариантом
предоставления муниципальной услуги;

15.,1 .5. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления
муниципальной услуги;

15.,1 .6. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди
при приеме 3апроса и при получении результата предоставления муниципальной
услуги;

15,1,7. Отсутствие обоснованных жалоб со
по результатам предоставления муниципальной услуги.

стороны заявителей



16. Требования к предоставлению муниципальной уGлуги,
В ТОМ ЧиСле Учитывающие особенности предоставления муниципальной
УСЛУГИ в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в

электронной форме

,16.1, Услуги, которые являются необходимымИ И обязательными для
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

16.2. Информационные системы, используемые для предоставления
муниципальной услуги:

16.2,1. РПГУ;
16.2.2, ВИС;
16,2.3. Модуль МФЦ ЕИС ОУ;
16,2.4, ргис.
'16.3. особенности предоставления муниципальной услуги в МФЩ.
,16.3.,1. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов,

документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронной
форме, а также для получения результата предоставления муниципальной услуги в
виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа
осущестВляется в любом мФЦ в пределах террИториИ Московской области по
выборУ 3аявителЯ не3ависиМо от его места жительства или места пребывания (для
физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места
нахощдения (для юридических лиц).

16.3,2. Предоставление муниципальноЙ услугИ в МФt] осуществляется в
соответствиИ с Федеральным законоМ оТ 27,о7 .2оlо Ns 2,10-Ф3
(об организации предоставления государственных И муниципальных услуг)(далее Федеральный закон Ns 210-Ф3), постановлением Правительства
Российской Федерации от 22,12.2012 Ns ,1376 коб утверщдении Правил организации
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг), а также в соответствии с соглашением о взаимодействии
мещцУ АдминисТрацией и Государственным казенным учрещцением Московской
области <московский областной многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг).

16.3.3. Информирование и консультирование заявителеЙ о порядке
предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов, а также по
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в МФL|
осуществляются бесплатно.

,16.3,4. Перечень мФц Московской области размещен на рпгу.
16.з.5. В мФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными

лицами Администрации.
16,3.6. При выдаче результата предоставления муниципальной услуги в МФЩ

работникам МФl_{ 3апрещается требовать от заявителя предоставления документов,
информациИ и осуществления действий, предусмотренных частью 3 статьи ,16

Федерального закона Ns 210-Ф3.
16.4, особенности предоставления муниципальной услуги в электронной

форме.



16,4.1. При подаче запроса посредством РПГУ заполняется
его интерактивная форма в карточке муниципальной услуги на Рпгу
с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

16.4,2. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запросов
И готовности результата предоставления муниципальной услуги осуществляется
бесплатно посредством Личного кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ <Узнать статус
3аяВления)), информирование и консультирование заявителей так же
ОСУЩеСТВляеТся по бесплатному единому номеру телефона Электронной приёмной
Московской области +7 (800) 550-50-30;

16.4.3. ТРебования к форматам запросов и иных документов, представляемых
В фОРМе электронных документов, необходимых для предоставления
муниципальных услуг на территории Московской области, утверх(дены
постановлением Правительства Московской области
ОТ 31 ,10,2018 Ns 792137 (Об утверщцении требований к форматам заявлений и иных
документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для
предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Московской
области>.

lll. Gостав, поGледовател ьность
и сроки выполнения административных процедур

17. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

'1 7,1. Перечень вариантов предоставления муниципальноЙ услуги:
17,1,1. Вариант предоставления муниципальной услуги для категорий

заявителей, предусмотренных в пункте 2,2 настоящего Административного
регламента:

17,1.1.1. Результатом предоставления муниципальноЙ услуги
является ре3ультат предоставления муниципальной услуги, указанный
в подразделе 5 настоящего Административного регламента;

17,1,1,2, Максимальный срок предостаВления муниципальноЙ услуги не
превышает максимальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в
подразделе б настоящего Административного регламента;

17.1.1,3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить
самостоятельно, указан в пункте 8.1 настояшего Мминистративного регламента;

17,1,1,4. Исчерпывающий перечень основаниЙ для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в
подразделе 9 настоящего Административного регламента;

17.1,1,5. Исчерпывающий перечень оснований
в предоставлении муниципальной услуги указан в подразделе

для отказа
10 настояlлего

Адм ин истративного регламента,
17.2, Порядок исправления допущенньlх опечаток и ошибок

в выданнЫх в результате предоставления муниципальной услуги документах.



17,2.1. 3аявитель при обнаружении допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
обращается в Мминистрацию посредством РПГУ, лично, по электронной почте,
поЧтовым отправлением с заявлением о необходимости исправления опечаток и
ошибок, составленным в свободной форме, в котором содержится указание на их
описание.

Администрация при получении указанного заявления рассматривает вопрос о
необходимости внесения изменений в выданные в результате предоставления
муниципальной услуги документы.

Администрация обеспечивает устранение допущенных опечаток
и ошибок В выданных в результате предоставления муниципальной услуги
ДОКУМентах и направляет заявителю уведомление об их исправлении либо
ре3ультат предоставления муниципальной услуги посредством рпгу, лично, по
электронноЙ почте, почтовыМ отправлениеМ в срок, не превышающий 5 (пяти)
рабочих дней со дня регистрации заявления о необходимости исправления опечаток
и ошибок.

17,2,2, Администрация при обнаружении допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах обеспечивает их устранение в указанных документах, направляет
3аявителю уведомление об их исправлении либо результат предоставления
муниципальной услуги посредством Рпгу, лично, по электронной почте, почтовым
отправлением в срок, не превышающий 5 (Пяти) рабочих дней со дня обнаружения
таких опечаток и ошибок.

17,3. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень
оснований для отказа в выдаче такого дубликата, в рамках предоставления
муниципальной услуги не предусмотрен,

'l 8. описание адм ин истрати вной процедуры п рофилирования заявителя

,l8.1. Способы определения и предъявления необходимого заявителю
варианта предоставления муниципальной услуги:

'1 8.1.'l. Посредством РПГУ;
18.1 .2, в Мминистрации;
18.2. Порядок определения и предъявления необходимого заявителю

варианта предоставления муниципальной услуги:
18.2.1. Посредством ответов на вопросы экспертной системы РПГУ;
18,2.2, Посредством опроса в Администрации.
18.3. В Приложении 7 к настоящему Мминистративному регламенry

приводится перечень общих при3наков, По которым объединяются категории
заявителей, а также комбинации признаков заявителей, ках{дая из которых
соответствует одному варианту п редоста влен ия мун и ци пал ьной услуги.

19. описание вариантов предоставления муниципальной услуги



19.1. При предоставлении муниципальной услуги
с вариантом предоставления муниципальной услуги, указанным
пункта 17,1 настояшего Административного регламента,
следуюtцие адм и н истрати в н ые действ ия (п роцедур ы) :

19.'1,1, ПРием 3апроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

19,1,2, Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги;

1 9. 1 .3. ПРедОстаВление результата предоставления муниципальной услуги.
19,2, описание административных действий (процедур)

В 3аВИсИМости от варианта предоставления муниципальной услуги приведено в
Приложении 8 к настояlцему Административному регламенту,

lV. Формы контроля за исполнением административного регламента

20. Порядок осу!цествления текушего контроля за соблюдением
И ИGПОЛнением ответственными должностными лицами Администрации

ПОЛОЖеНИЙ административного регламента и иных нормативных правовых
аКТОВ РОССиЙскоЙ Федерации, Московской областцустанавливающих

требования к предоставлению муниципальной услуги, а таюке принятием ими
решений

20,1. ТеКУЩИй коНтроль за соблюдением и исполнением отделом развития
предпринимательства и потребительского рынка положений настоящего
Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской
ФедерацИи, МоскоВской области, мунИципальнЫх правоВых актов Администрации,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятием ими решений осушествляется в порядке, установленном организационно
- распорядительным актом Администрации.

20.2, Требованиями к порядку и формам текушего контроля
за предоставлением муниципальной услуги являются:

20.2,1. Независимость;
20,2.2, Тщательность.
20.3, Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное

лицо Мминистрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в
служебной 3ависимостИ от должНостного лица Администрации, участвующего в
предоставлении муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или
свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры,
родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

20,4. Отдел развития предпринимательства и потребительского рынка,
осуществляющий текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги,
обязан принимать меры по предотврашению конфликта интересов при
предоставлении муниципальной услуги.

20.5, Тщательность осуществления текущего контроля

в соответствии
в подпункте 17.1,1

0существляются

3а предоставлением муниципальной услуги состоит в исполнении отделом развития



предпринимательства и потребительского рынка обязанностей, предусмотренных
настоя 1ли м подразделом.

21. Порядок и периодичность осушествления
плановых и внеплановых проверок полноты и качества

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы
КОНТРОля За полнотоЙ и качеством предоставления муниципальноЙ уGлуги

21.1, ПОРядок и периодичность осуществления плановых
И ВНеплаНовых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,
В ТОМ ЧИСЛе ПОРядОк и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальноЙ услуги, устанавливаются организационно распорядительным
актом Администрации.

21,2, ПРи выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полноты и
КаЧеСТВа предоставления муниципальной услуги нарушений исполнения положений
законодательства РоссийскоЙ Федерации, вlfiючая положения настоящего
АДМИНИСтративного регламента, Администрацией принимаются меры по устранению
ТаКИх НарУшениЙ в соответствии с законодательством Российской Федерации.

22. Ответственность должностных лиц Администрации
За РеШеНИЯ и деЙствия (бездеЙствие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

221, flолжностным лицом Администрации, ответственным
за предоставление муниципальной услуги, а также за соблюдение порядка
предоставления муниципальной услуги, является заместитель главы
Администрации, курирующиЙ Отдел развития предприНимательства и
потребительского рынка, непосредственно предоставляющий муниципальную
услугу.

22.2, По результатам проведенных мониторинга и проверок,
в случае выявления неправомерных решений, действий (бездействия) должностных
лиЦ Администрации, и фактов нарушенИя прав и законнЫх интересов заявителей,
должностные лица АдминистрациИ несут ответственностЬ в соответствии с
законодательством Российской Федерации,

23. Положения, характеризующие требования
к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

23.1. Контроль 3а предоставлением муниципальной услуги осуществляется в
порядке и формах, предусмотренными подразделами 2о - 22 настоящего
Адм ин истративного регламента.

23.2. КонтролЬ 3а порядкоМ предостаВлениЯ муниципальноЙ услуги
осуществляется в порядке, установленном распоряжением Министерства
государсТвенногО управления, информационных технологий и связи Московской
области от 30,10.2018 Ns ,10-121lPB кОб утверщцении Положения об осуrлествлении



контроля за порядком предоставления государственных и муниципальных услуг на
территории Московской области).

23.3. Гра){цане, их объединения и организации для осуществления контроля
3а предоставлением муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее
предоставления имеют право направлять в Министерство государственного
Управления, информационных технологиЙ и связи Московской области жалобы на
НаРУшеНИе должностными лицами Администрации порядка предоставления
МУНИЦИПальноЙ Услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с
НарУШен ием срока, установлен ного настоящим Адм и н истрати вн ым регламентом.

2З.4, ГраЖ,цане, их объединения и организации для осуществления контроля
За преДосТавлением муниципальной услуги имеют право направлять в

ММИНИСтРаЦИю, МФЦ, Учредителю МФЦ индивидуальные и коллективные
ОбРаЩения с предложениями по соверщенствованию порядка предоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УслУги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие)
ДОЛЖНОСТНЫХ лИЦ Администрации, работников МФl_{ и принятые ими решения,
связанные с предоставлением муниципальной услуги.

23.5, Контроль 3а предоставлением муниципальной услуги, в том числе со
СТОРОНЫ ГРаЩДаН, их объединениЙ и организаций, осуществляется посредством
открытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной
УСЛУГИ, ПОЛУЧеНИя полноЙ, актуальноЙ и достоверной информации о порядке
ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУНИцИпальноЙ услуги и возможности досудебного рассмотрения
обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ,

а также должностных лиц, муниципальных служаlцих и работников

24. Способы информирования заявителей
о порядке досудебн ого ( внесудебного) обжалован ия

24,1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также
должностных лиц, муниципальных служащих и работников осуществляется
посредством ра3мещения информации на стендах в местах предоставления
муниципальных услуг, на официальных сайтах Администрации, мФц, Учредителей
МФЦ, РПГУ, а такЖе в ходе консультирования заявителей, в том числе по телефону,
электронной почте и при личном приеме.

25. Формьl и способы подачи заявителями жалобы

25,1, ,Щосудебное (внесудебное) обжалование решений
и действиЙ (бездействия) Администрации, мФц, а также должностных лиц,
муниципальныХ служащих и работников осуществляется с соблюдением
требований, установленных Федеральным законом Ns 210-Фз, в порядке,



установленном постановлением Правительства Московской области от 08.08.2013
Ns 601/33 кОб утвер} цении Положения об особенностях подачи и рассмотрения
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов
государственной власти Московской области, предоставляющих муниципальные
услуги, и их должностных лиц, государственных гра)цанских служащих
исполнительных органов государственной власти Московской области, а также
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных
услуг Московской области и их работников>.

25.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее - в
письменной форме) или в электронной форме в Администрацию, МФL|, Учредителю
мФц

25,3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией,
мФЦ (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальноЙ услуги,
нарушение порядка которой обжалуется либо в месте, где заявителем получен
ре3ультаТ предоставления указанной муниципальной услуги), Учредителем МФL] (в
месте его фактического нахо)dдения), в том числе на личном приеме. Жалоба в
письменной форме может быть также направлена по почте.

25,4, В электронной форме жалоба может быть подана заявителем
посредством:

25,4.1. Официального сайта
в сети Интернет;

Правительства Московской области

25,4,2, Официального сайта Администрации, мФц, Учредителя МФL| в сети
Интернет;

25.4,3, рпгу, 3а исключением жалоб на решения и действия (бездействие)
МФЦ и их работников;

25,4.4. ФедеральноЙ государственноЙ информационноЙ системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципальных услуг, 3а исключением жалоб на решения и действия (бездействие)
МФЦ и их работников.

25.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, мФц, Учредителю мФц
подлежит рассмотрению в течение 15 (Пятнадцати) рабочих дней
со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы
не установлены уполномоченным на ее рассмотрение Администрацией, мФц,
Учредителем МФl-{.

В случае обжалования отказа Администрации, ее должностного лица, мФц,
его работника, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения
установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5
(Пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

25,6. По результатам рассмотрения жалобы принимается
одно из следуюших решений:

25.6.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допушенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах,
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено



нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Московской области;

25.6.2, В удовлетворении жалобы отказывается.
25,7. ПРи Удовлетворении жалобы Администрация, МФЦ, Учредитель МФl_{

принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том
числе по выдаче 3аявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 (Пяти)
рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено
законодательством Российской Федерации.

25.8. Не по3днее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в
пункте 25.6 настоящего Мминистративного регламента, заявителю в письменной
форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалоб



Приложение 1

к Административному
регламенту

Форма
решения о предоставлении муниципальной услуги квключение мест под размещение
нестационарных торговых объектов в схему размец.|ения нестационарных торговых
объектов на территории городского округа flолгопрудный Московской области на

основании предложений физических, юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей и уведомление о проведении аукционаD

(оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому

(фамилия , имя, и отчество (при
наличии)

индивидуального
предпринимателя или физического

лицаl

полное наименование
юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги квшlючение мест под размещениенестационарных торговых объектов в схему размещения нестационарных торговых
объектов на территории городского округа flолгопрудный Московской области наосновании предложений физических, юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей и уведомление о проведении аукциона> (далее соответственно -
НТО, муниципальная услуга) на территории

городского округа ffолгопрудный Московской области
(наименование муниципального образования Московской области, на территории
которого предоставляется муниципальная услуга)

Рассмотрев Ваш запрос от. и документы,
(дата запроса) (номер запроса)

Ns

необходимые для
размещение НТО в

предоставления муниципальной услуги по включению места под
схему размещения НТО

(указать вид НТО)
вид НТО

со специализацией НТО
(указать одну из специа лизаций НТО)



с местоположением
(указать адресный ориентир места размеLцения НТО)

Площадь места размец{ения

рЕшилА

(площадь места размещения НТО)

1. Предоставить муниципальную услугу, включив место под размещение

Ns

нтО в схему размещения нтО на территории городского округа flолгопрудный
московской области.

2, Провести торги на право размещения нто по указанному адресному
ориентиру в форме аукциона в электронной форме на основании

организатор аукциона , извещение Ns , дата

аукциона
принять участие в аукционе может индивидуальный предприниматель,

юридическое лицо или физическое лицо, не являющееся индивидуальным
предпринимателем применяюшее специальный налоговый режим <<налог на
профессиональный доход). Для участия в аукционе необходимо подать
соответствующую заявку. Место приема/подачи заявок

3аместитель главы администрации,
курирующий данное направление (подпись, фамилия, инициалы)

((_)) _ 20_

Приложение 2
к Административному
регламенту



Приложение 2
к Административному
регламенту

Форма
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги <включение мест под

ра3мещение нестационарных торговых объектов в схему размец{ения нестационарных
торговьlх объектов на территории городского округа !олгопрудный Московской области

на основании предложений физических, юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей и уведомление о проведении аукциона)

(оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому:
(ФИО (послеOнее прч налччuч)
uHOuBuOyaлbHoeo
преOпрuнuмаmеля uлч
фuзuческоео лuца
члu полное начменованче
юрuOчческоео лuца)

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
квt<лючение мест под размешение нестационарных торговых объектов в схему

ра3мещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа
flолгопрудный Московской области на основании предложений'физическиi,'

юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и уведомление о проведении
аукциона) на территории городского округа flолгопрудный

В соответствиИ С (указаmь наuменованuе ч сосmав реквшumов
нормаmuвноеО правовоео акmа Россчйской ФеOерацuu, нормаmuвноео правовоао
акmа Московской обласmu, мунuцuпальноео правовоео акmа, в mом чuсле
дOмuнuсmраmuвноеО рееламенmа (Оалее дОмuнuсmраmuвн",i рееламенm) на
основанuu коmороео прuняmо 0анное решенче) Администрация городского округа
flолгопрудныЙ (далее - Администрация) рассмотрела запрос о предоставлении
муниципальной услуги <включение мест под размещение нестационарных торговых
объекгов в схему ра3мещения нестационарных торговых объектов на территории
городского округа .щолгопрудный Московской области на основании предложений
физических, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и уведомление о
проведении аукциона) Ns _ (указаmь рееuсmрацuонньtй номер запроса) (далее
соответственно - запрос, муниципальная услуга) и приняла решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги по следующему основанию:

Ссылка
на соответствующий
подпункт пункта 10.2
Административного

регламента, в котором

наименование
основания для отказа

в предоставлении
муниципальной услуги

Разъяснение причины
принятия решения

об отказе в
предоставлении

муниципальной услуги
основание



для отказа
в предоставлении

муниципальной услуги

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом
после устранения указанного основания для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.

настоящее решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может
быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы в
соответствии с разделом v <,щосудебный (внесудебный) порядок обжалования
решениЙ и действий (бездействия) Администрации, а таюке должностных лиц,
муниципальных служац.lих и работников) Административного регламента, а также в
судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

,Щополн ительно и нформируем :

(указываеmся uнформацuя, необхоOuмая Оля усmраненuя основанuй Оля
оmка3а в преOоСmавленuu мунчцuпалъной услуеu, а mакже ttная Оополнumельная
u нформ ацuя прч необхоd u мосmч).

(3аместитель главы
админ истрации, кури рующи й

данное направление)

(подпись, фамилия, инициалы)

(> 20



Приложение 3
к Административному

регламенту

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных
правовых актоВ Московской облаGти, муниципальных правовых актов

муниципального образования Московской области, регулируюших
предоставление муниципальной услуги <<включение мест под размещение
нестационарных торговых объектов в схему размещения нестационарных

торговых объектов на территории городского округа flолгопрудный Московской
области на основании предложений физических, юридических лиц,

индивидУал ьныХ п редпри н и мателей и уведомлен ие о проведен ии аукционаD

1 . Конституция Российской Федерации.
2. Федеральный 3акон от 27 ,07 .2о10 Ns 21о-Ф3 кОб орган изации предоставления

государственных и муниципальных услуг),
3. ФедеральныЙ 3акон от 06.1о.2о03 Ns,131-ФЗ (об общих принципах

организаЦии местнОго самоуПравлениЯ в РоссийСкой Федерации).
4. Федеральный 3акон от 28.12.2009 Ng 38,1-Ф3 коб основах государственного

регулироВания торГовой деятельНости В РоссийскОй Федерации).
5. Постановление Правительства Российской Федерации от 2о,о7.2о21 Ns 1228

<об утверщдении Правил разработки и утвержцения административных регламентов
предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты
Правительства Российской Федерации и признанииутратившими силу некоторых актов
и отдельНых полоЖений актоВ ПравитеЛьства РоссийскОй Федерации).

6. Постановление Правительства Российской Федерации от 22,12.2о12 Ns 1376
<об утверщдении Правил организации деятельности многофункциональных центров
предостаВлениЯ государсТвенныХ и мунициПальных услугD.

7. Постановление Правительства Российской Федерации от 2о,11.2о12 Ns ,1198
(О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершен н ых при п редоставлении государственн ых и муници Пал ьн ых услуг).

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 Ns 236(о требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и
муниципальных услуг>.

9. 3акон Московской области от о4.05.2о16 Ns 37t2о16-оз
<кодекс Московской области об административных правонарушениях>.,10. 3акон Московской области от 22,1о.2ооg Ns 12,1/2009-о3

<об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных
групп населения к объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур
в Московской области>.

11, Постановление Правительства Московской области от 08.08,2оl зNs 601/3З (об утверщцении Положения об особенностях подачи
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов
государственной власти Московской области, предоставляюlцих муниципальные



услуги, и их должностных лиц, государственных грil{данских служаlлих
исполнительных органов государственной власти Московской области, а также
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных
услуг Московской области и их работников>.

12. Постановление Правительства Московской области от 31 .,l0.2018
Ne 792137 коб утверщцении требований к форматам заявлений
и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых
для предоставления государственных и муниципальных услуг
на территории Московской области>.

13. Постановление Правительства Московской области от 16.04,2о15
Ns 253114 (Об утверждении Порядка осуществления контроля
за предоставлением государственных и муниципальных услуг на территории
Московской области и внесении изменений в Положение о Министерстве
государственного управления, информационных технологий и связи Московской
области>.

14. Постановление Правительства Московской области от оl,о7,2о14
Ns 514126 (О МосковскоЙ областной межведомственноЙ комиссии по вопросам
потребительского рынка)).

15, Распоряжение Министерства государственного управления, информационных
технологий и связи Московской области от 21,07 .2016Ns ,10-57/рВ (О региональном стандарте организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных
и муниципальных услуг в Московской области>.

'16. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных
технологий и связи Московской области от 30,10.2018Ns 10-121lPB коб утверщ4ении Положения об осуществлении контроля
за порядком предоставления государственных
на территории Московской области>.

и муниципальных услуг

17, Распоряжение Министерства сельского хозяйства и продовольствия
Московской области от 13.10.2020 Ns 20РВ-306 кО разработке и утвержцении органами
местного самоуправления муниципальных образований Московской области схем
ра3мещения нестационарных торговых объектов и Методических рекомендаций по
ра3мещению нестационарных торговых объектов на территории муниципальных
образований Московской области

18. РаспоряЖение Министерства сельского хозяйства и продовольствия
МосковскоЙ области от 14,09,2023 Ng 19рв-359 (об утверщдении примерного
положения о проведении открытого аукциона в электронной форме на право
ра3мешения нестационарного торгового объекта и признании утратившими силу
некоторых распоряжений Министерства потребительского рынка и услуг Московской
области.

19. Устав городского округа flолгопрудный Московской области.



Приложение 4
к Административному
регламенту

Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги
t<включение мест под размеlцение нестационарньlх торговых объектов в схему

размещения нестационарных торговых объектов на территории городского
округа flолгопрудный Московской области на основании предложений
физических, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и

уведомление о проведении аукционаD

В администрацию городского округа

!олгопрудный
от _ (указаmъ ФИО (послеOнее
прч налчччч) - 0ля
фuзчческоео л uца u uнOчвчOуальноео
преOпрuнuмаmеля
члLl полное наuменованче - 0ля
юрчOчческоео лuца)

(ФИО (послеOнее прч налччuч)
п редста вителя зая вителя

(указаmь реквшumы 0окуменmа,
уOосmоверяющеео л ччносmь заявumеля,
п реOсm авu mеля зая в u mеля)

_(указаmь почmовый аdрес
(прч необхоOuмосmч), аOрес
элекmронной почmы ч конmакmный
mелефон)

3апрос о предоставлении муниципальной услуги
квключение мест под ра3мещение нестационарных торговых объектов в схему

ра3мещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа
flолгопрудный Московской области на основании предложений физических,

юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и уведомление о проведении
аукциона>

прошу предоставить муниципальную услугу: <вклlючение мест под размещение
нестационарных торговых объектов в схему ра3мещения нестационарных торговых
объектов на территории городского округа ,щолгопрудный Московской области на
основании предложений физических, юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей и уведомление о проведении аукциона> по включению места под
ра3мещение нестационарного торгового объекта (далее _ нто) в схему размещения
нестационарных торговых объектов на территории городского округа flолгопрудный*
московской области:

по адресу места размещения *
,



с GРS-координатами

формой собственности земельного участка под НТО
видом разрешенного использования земельного участка
кадастровым номером земельного участка
Вид НТО

(указаmь оduн uз вчOов НТО)
со специализацией НТО
Период размещения
Площадь
* Поля в запросе, обязательные для заполнения.
к запросу прилагаю (указываеmся переченъ Оокуменmов, необхооuмьх Оля

преOосmавленuя мунuцuпалъной услуеu, коmоръrc преОосmавляюmся заявumелем):
1, 

-;
2, 

-;
3.

3аявитель
(представитель

3аявителя)

Подпись Расшифровка

!ата (_>

*
,

*

*

20

,
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Приложение 6
к Административному
регламенту

Форма решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги <<включение мест под

ра3мещение нестационарных торговых объектов в схему размещения
нестационарнь!х торговых объектов на территории городского округа

flолгопрУдныЙ Московской области на основани и предложений физических,
юридических лиц, индивидуальньlх предпринимателей и уведомление о

проведении аукциона))

(оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому:
(ФИО (послеOнее прч налччuч)
uнdчвuOуальноео

лuца
uлч полное наuменованче
юрчOчческоео лuца)

Решение об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

<<вt<лючение мест под ра3мещение нестационарных торговых объектов в схему
размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа

flолгопрудный Московской области на основании предложений физических,
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и уведомление о проведении

аукциона)

В соответствиИ С (указаmь наuменованuе u сосmав реквщumов
нормаmuвноео правовоео акmа Россuйской ФеOерацuu, нормаmuвноао правовоао
акmа Московской обласmu, мунuцuпальноео правовоео акmа, в mом чuсле
дOмuнuсmраmuвноеО рееламенmа (Оалее дОмuнuсmраmuвньtй рееламенm) на
основанuu коmороео прuняmо 0анное решенuе) в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги <<вшtючение мест под размещение нестационарных торговых
объектов в схему ра3мещения нестационарных торговых объектов на территории
городского округа ,щолгопрудный Московской области на основ ании предложений
физических, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и уведомление о
проведении аукциона) (далее соответственно - запрос, муниципальная услуга) и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Вам отказано
по следующему основанию:

Ссылка
на соответствующий

наименование
осliования для отказа

Разъяснение причины
принятия решения
об отказе в приеме



Административного
регламента, в котором
сOдержится основание
для отказа в приеме

документов, необходи м ых
для предоставления

муниципальной чслчги

необходимых
для предоставления

муниципальной услуги

документов,
необходимых для
предоставления

муниципальной услуги

Дополнительно информируем : _ (указываеmся u нформацuя, необхоОuмая
0ЛЯ УСmРаНеНuя прuчuн оmказа б прuеме Оокуменmов, необхоОuмьtх Оля
преOосmавленuя мунчцuпальной услуеu,
а mакже uная )ополнumельная uнформацuя прu налuчuu).

(заместитель главы
администрации, курирующий
данное направление)

(подпись, фамилия, инициалы)

())20



Приложение 7

к Административному

регламенту

перечень общих признаков, по которым объединяются категории
заявителей, а таюке комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги
<включение мест под размещение нестационарнь!х торговых объектов в
схему размещения нестационарных торговых объектов на территории
городского округа flолгопрудный Московской области на основании

п редложен и й физи ческих, юриди чеGких л иц, и ндивидуал ьн ых
предпринимателей и уведомление о проведении аукционаD

Общие признаки,
которым объединяются категории заявителейпо

NsNs Общие признаки Категории заявителей
1. Физическое лицо Физические лица,

индивидуальные
предприниматели, юридические

лица, обратившиеся за
включением мест под

размещение НТО в схему
размещения НТО, указанные

в пункте 2,2 Ддминистративного

регламента

2. Индивидуал ьн ый предпри н и мател ь

3. Юридическое лицо

Комбинация признаков заявителей,
каждая из которых соответствует одному варианту

предоставления муниципальной услуги
1. Физические лица, индивидуальные

предприниматели, юридические
лица, обратившиеся за

включением мест
под размещение нТО в схему

размещения НТО, указанные в
пункте 2,2 Ддминистративного

регламента

Вариант предоставления
муниципальной услуги,

указанный в подпункте 17.1.'1
пункта 17 .1 Мминистративного

регламента

2.

3.
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