
городской округ flолгопрудньlй Московской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОGТАНОВЛЕНИЕ
от /:l. /0. аа4,3 Ms

Об утверждении административного
регламента по предоставлению
муниципальной услуги <tВыдача
рещения о переводе жилого помеlцения
в нежилое помеtцение или нежилого
помещения в жилое помещение в
многоквартирном домеD

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.20о3 Ns 13'1-Ф3 (об общих
принципах органи3ации местного самоуправления в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 27,07.2010 Ns 2,|0-Ф3 кОб организации предоставления
государственных и муниципальных услуг), на основании Устава городского округа
flолгопрудный Московской области, обращения Главного управления территориальной
политики Московской области от 19,04,2021 Ne 37Исх-4'11

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердитьприлагаемыйадминистративныйрегламентпопредоставлению
муниципальной услуги квыдача решения о переводе жилого помешения в нежилое
помещение или нежилого помещения в жилое помещение в многоквартирном доме)
согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации городского
округа flолгопрудный:

1) от 14.07 ,2020 Ns 356-ПА/н коб утвер)rqqении административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги в городском округе,щолгопрудный Московской
области <выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или
нежилогО помец.lенИя в жилое помеLценИе в многоквартирном доме);

2) от 16.12.2020 Ns 599-Пд/н (О внесении изменений в Ддминистративный
регламент по предоставлению муниципальной услуги в городском округе,Щолгопрудный
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Московской области кВыдача решения о переводе жилого помещения в нежилое

пOмещение или нежилOг0 пOмещения в жилOе пOмещение в мнOгоквартирнOм доме).
3. МАУ <Медиацентр к,Щолгопрудный> (Пахомов А.В.) опубликовать настоящее

постановление в официальном печатном средстве массовоЙ информации городского
окрУга [олгопрудный кВестник к,Щолгопрудный>l и разместить его на официальном
сайте администрации городского округа !олгопрудный,

4, Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
ОПУбликоваНия в официальном печатном средстве массовой информации городского
округа !ол гоп рудн ы й < Вестн ик (Дол гоп рудн ы й >.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
Кожинова А.Г, - заместителя главы администрации.

Глава городского Ю. Юдин

i \:

Исп, Гречаная А.Б.
Тел. 8 (495) 408-34-30

Разослано: в дело-1 , Прокуратура г. ffолгопрудного - 1 , рнпА мо - 1 , Кожинов А.г. - 1 (по МСЭfl), Дфанасьева Г. В.
- 1 (по МСЭД), Пахомов А.В. - ,1 (по МСЭ!), Перепелкина А.Н. - 1 (по МСЭfl).



Приложение
к постановлению администрации
городского округа !олгопрудный
от < /3 >> /Р 2О23 Ns _64е!Д/н

Административный регламент
предоставления муниципальной уGлуги

<<Выдача решения о переводе жилого помеlцения в нежилое помещение
или нежилого помещения в жилое помещение в многоквартирном домеD

l. Общие положения
'1 . Предмет реryлирования административного регламента
2. Круг заявителей
lI. Стандарт предоставления муниципальной услуги
3. Наименование муниципальной услуги
4. Наименование органа местного самоуправления Московской области, предоставля_
ющего муниципальную услугу
5. Результат предоставления муниципальной услуги
6. Срок предоставления муниципальной услуги
7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
8. ИСЧеРПЫвающий перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги
9. ИСЧеРпываюший перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
10, Размер платы, в3имаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и
способы ее взимания
1'l. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 3аявления и при
получении результата предоставления муниципальной услуги
12. Срок регистрации 3аявления
13. ТРебОВаНИя к помеlлениям, в которых предоставляются муниципальные услуги
14. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
'l5, Требования к предоставлению муниципальноЙ услуги, в том числе учитываюLцие
особенности предоставления муниципальноЙ услуги в МФL{ и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме
l]l. СОСТав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
1 6. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
1 7, описание административной процедуры профилирования заявителя
1 8. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги
lV. Формы контроля за исполнением административного регламента
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19. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами администрации положений административного

регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных
правовых актов Московской области, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений
20. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
И каЧества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
21, Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги
22. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны грil{цан, их объединений
и организаций
V. ffосУдебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
аДМИНИСТРаЦИИ, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих и

работников
23, Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжалования
24. Формы и способы подачи заявителями жалобы
ПРИложение 1 Форма решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помецение
Приложение 2 Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Московской области, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги
Приложение 3 Форма 3аявления
Приложение 4 ТребованиЯ к предсТавлениЮ документов (категорий документов),
необходимых для предоставления муниципальной услуги
приложение 5 Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муници пал ьной услуги
приложение б Перечень общих признаков, По которым объединяются категории
3аявителей, а также комбинации признаков заявителей, кil(цая из которых соответствует
одному варианту предоставления муниципальной услуги
приложение 7 описание административных действий (процедур) в зависимости от
варианта предоставления муниципальной услуги
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l. Общие положения

1. Предмет регулирования админиGтративного регламента

1.1. Настоящий административный регламент реryлирует отношения, возникаюшие
В СВяЗИ с предоставлением муниципальной услуги кВыдача рещения о переводе жилого
помещения в нежилое помеlление или нежилого помещения в жилое помеlление в
МНОгОквартИрном доме) (далее - муниципальная услуга) администрацией городского
округа flолгопрудный (далее - Администрация).

1,2. Настоящий административный регламент устанавливает порядок
предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления, состав,
последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к
порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
(далее - МФЦ) в Московской области, а также особенности выполнения административных
ПРОЦедУр в МФl_{, формы контроля за исполнением административного регламента и

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
ММИНиСтрациИ, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников.

1.3. Термины и определения, используемые в настояlлем Административном
регламенте:

1.3.1. ВИС (ведоМственная информационная система) - Единая информационная
СИСтема ока3ания государственных и муниципальных услуг Московской области.

1.3,2, ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система <Единый
портал государственньlх и муниципальных услуг (функций)>, расположенная в
информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет> (далее - сеть Интернет) по
адресу: www. gosuslug i. rч.

,1,3.3. рпгУ - государственная информационная система Московской области
кПортаЛ государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области>>,
расположенная в сети Интернет по адресу: www.uslugi.mosreg.ru,

1.3,4, ЛичныЙ кабинет - сервис рпгу, позволяющий заявителю получать
информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством рпry.

1.3.5. УчредителЬ мФЦ орган местного самоуправления муниципального
образования Московской области, являющийся учредителем l\ЛФЦ.

,1.3.6. Модуль мФЦ Еис оУ - Модуль мФЦ Единой информационноЙ системы
оказания государственных и муниципальных услуг Московской области.

1,4, ПреДоставление муниципальной услуги возможно в составе комплекса с
другими муниципальными услугами в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации, в том числе настоящиМ административным регламентом и
административными регламентами предоставления других муниципальных услуг,
входящих в состав соответствующего комплекса муниципальных услуг.

1.5. Администрация вне зависимостИ от способа обращения заявителя за
предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю
результата предоставления муниципальной услуги направляют в Личный кабинет
заявителя на ЕпгУ сведения о ходе выполнения заявления о предоставлении
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муниципальной услуги (далее - запрос) и результат предоставления муниципальной

услуги.

2. Круr заявителей

2.1. МУниципальная услуга предоставляется физическим лицам, индивидуальным
предпринимателям и юридическим лицам либо их уполномоченным представителям,
обратившимся в Администрацию с заявлением (далее - заявитель).

2.2. Категории заявителей:
2.2.1. Собственник помещения в многоквартирном доме,
2.3. МУНицИпалЬная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом

ПРеДОСтаВлеНИя муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя,
определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим
муниципальную услугу (далее - профилирование).

ll. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги
3.1, МУницИпальная услуга кВыдача рецения о переводе жилого помеlления в

нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в многоквартирном
доме)).

4. Наименование органа местного самоуправления Московской области,
предоGтавля ющего муни ци пальную уGлугу

4.1, ОрганоМ местного самоуправления Московской области, предоставляющим
мун и ци пал ьную услугу, я вляется Адм и н истрация,

4,2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет
структурное подра3деление Администрации Отдел по вопросам строительства
Управления по строительству, транспорту и дорожному хозяйству.

4.3. В случае, если 3аявление подается в МФl_{, решение об отказе в приеме
3аявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальноЙ услуги, принимается мФЦ в порядке, установленном настояlлим
административным регламентом.

5. Результат предоставления муниципальной услуги
5. 1 . Результатом предоставления муниципальной услуги является:

5.1.,l. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услугИ в виде уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помеч.lения
в нежилое (жилое) помещение, которое оформляется в соответствии с формой,
утверщденной постановлеНием Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 Ns
502 кОб утверх(цении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого
(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение), приведенной в Приложении 1к
настояшему администрати вному регламенту.
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5.2. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги
фиксируется в ВИС и РПГУ.

5.3. Сведения о предоставлении муниципальной услуги, в том числе с приложением

ре3ультата предоставления муниципальной услуги, направляются в федеральный орган
исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного
кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого
гОсУдарственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) его территориальные органы для
ВНеСеНИя сведениЙ в ЕГРН с использованием системы межведомственного электронного
В3аИМОДеЙствия в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня предоставления муниципальной
УСлУгИ. Администрация, одновременно с выдачей или направлением заявителю данного
ДОКУМеНта информирует о принятии указанного решения собственников помещений,
примыкающих к помеlцению, в отношении которого принято указанное решение,

5.4, СПОсобы получения результата предоставления муниципальной услуги:
5,4,1. В форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ. Результат

ПРедоставления муниципальной услуги направляется в день его подписания заявителю в
ЛИЧНый кабинет на РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной
КвалифицированноЙ электронной подписью заместителя главы администрации,
КУРИРУЮЩеГО МУНИЦИпальную услугу. ,Щополнительно заявителю обеспечена возможность
ПОлУЧеНИя результата предоставления муниципальной услуги в любом МФЦ в пределах
ТеРРИТОрИи МосковскоЙ области в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра
электронного документа. В этом случае работником МФщ распечатывается из Модуля мФц
ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр электронного документа, который заверяется
подписью уполномоченного работника П/ФЦ и печатью МФЦ.

5.4.2, В МФЦ на бУмажном носителе. В МФЦ в виде распечатанного на бумажном
носителе эк3емпляРа электрОнногО докуменТа, В любом МФl-| в пределах территории
московской области 3аявителю обеспечена возможность получения результата
предоставления муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе
эк3емпляра электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью 3аместителя главы администрации, курирующего муниципальную
услугу, в этом случае работником МФL| распечатывается из Модуля МФl-{ ЕИС оУ на
бумажноМ носителе экземпляр олектронного документа, который заверяется подписью
уполномоченного работника МФl-{ и печатью МФЦ.

5,4.3. В Администрации на бумажном носителе либо почтовым отправлением в
3ависимости от способа обращения за предоставлением муниципальной услуги.

6. Срок предоставления муниципальной услуги
6.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 13 (тринадцать)

рабочиХ днеЙ со днЯ регистраЦии заявления в Администрации,
6.2, МакСимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет ,l3

(тринадцать) рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации, в том числе в
случае, если запрос подан заявителем посредством почтового отправления, лично в
Администрацию, РПГУ, МФЦ.



7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

7.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных
правовых актов Московской области, реryлирующих предоставление муниципальной
Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц,
муни ципальн ых служац.lих, работников размещены на офи циал ьном сайте Админ истрации
<оф-долгопрудный.рф), а также на РПГУ. Перечень нормативных правовых актов
Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской области,
муниципальных правовых актов дополнительно приведен в Приложении 2 к настоящему
адм инистративному регламенту.

8. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

8.'1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
НорМативными правовыми актами Российской Федерации, Московской области для
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя)
должен представить самостоятельно:

8.'1.1, 3аявление по форме, приведенной в Приложении 3 к настоящему
адми н истрати вному регламенту.

8,1,2, пЩокумент, удостоверяющий личность заявителя,
8.'1.3. ,ЩокУмент, удостоверяющий личность представителя заявителя (в случае

обращения представителя заявителя),
8,1.4. floKyMeHT, подтверх(цающий полномочия представителя заявителя (в случае

обращения представителя заявителя).
8.'1.5, ПРавОУстаНавливающие документы на переводимое помещение, права на

которое не зарегистрированы в ЕГРН.
8.'1,6, ПРОект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в

случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения
исполь3ования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения),

8,1.7, Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном
доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помеlления в нежилое
помещение.

8.1.8. Согласие кil{дого собственника всеХ помещений, примыкающих к
переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.

8,2, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативнымИ правовымИ актамИ Российской Федерации, МосковскоЙ области для
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомствен ного и н фор ма цион ного вза и моде йствия :

8,2.1, Сведения и3 Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей (далее _ Егрип), в случае обрацения заявителя -индивидуального
предпринимателя,



8,2.2, Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (далее -
ЕГРЮЛ), в случае обращения заявителя - юридического лица.

8.2,3. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право
на него зарегистрировано в ЕГРН.

8,2,4. План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если
переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения).

8,2.5. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помешение.
8.2,6,3аключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о

допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является
памятником архитектуры, истории или культуры.

8,3. Требования к представлению документов (категорий документов), необходимых
для предоставления муниципальной услуги, приведены в Приложении 4 к настоящему
адм инистративному регламенту.

8.4. 3аявление может быть подано заявителем следующими способами:
8.4,1 . Посредством РПГУ.
8,4.2, В МФЦ, с предоставлением расписки от организации. 3аявителю выдаётся

расписка в получении от заявителя документов с указанием перечня и даты их получения
оргаНом, осуществляюlлим перевод помещений, а также с указанием перечня сведений и

ДОКУМеНтОВ, которые будут получены по межведомственным запросам. Подведомственные
органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся
ДОКУМеНты, обязаны их направить в порядке межведомственного информационного
ВЗаИМОдеЙствия в орган, осуществляющий перевод помещений, запрошенные ими
СВеДеНИя И документы могут предоставляться на бумажном носителе, в форме
электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий
запрошенных документов, в том числе в формате электронного документа.

8.4.3. В Администрации лично или почтовым отправлением, с предоставлением
расписки от органа местного самоуправления, о получении от заявителя документов с
ука3анием перечня и даты их получения органом, осуществляющим перевод помещений,
а также с ука3анием перечня сведений и документов, которые будут получены по
межведомственн ым запросам.

9. ИСЧеРпываюlций перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

9.,1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

9.1.1. Представление документов в ненадлежащий орган.
9,1.2. 3аявителем представлен неполныЙ комплект документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги.
9.'t.3.,Щокументы, необходимые

утратили силу, oTMeHeHbl или являются
заявлением.

для предоставления муниципальной услуги,
недействительными на момент обращения с
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9,1,4, Наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и

сведениями, указанными в приложенных к нему документах, в том числе сведениями,

указанными в проекте переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения.
9.1,4.1. Отдельными графическими материалами, представленными в составе

одного заявления.
9,1.4,2, Отдельными текстовыми материалами, представленными в составе одного

заявления,
9.'1.4.3, Отдельными графическими и отдельными текстовыми материалами,

представленными в составе одного заявления,
9.1,4.4, Сведениями, указанными в заявлении и текстовыми, графическими

материалами, представленными в составе одного запроса,
9.1.5. ,Щокументы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
9,'1.6. пЩокументы содержат поврех(дения, наличие которых не позволяет в полном

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для
предоставления муници пальной услуги,

9,1,7. Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе
ИНТеРаКтИВНоГо заявления на РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное
либо неправильное, несоответствуюшее требованиям, установленным настоящим
адми н истрати вным регламентом).

9.'1.8. Представление электронных образов документов посредством РПГУ не
ПОЗвОляет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты
документа.

9.1.9, Подача 3апроса и иных документов в электронной форме, подписанных с
ИСПОЛЬ3ОВаНИеМ электронноЙ подписи, не принадлежащеЙ заявителю или представителю
заявителя (представителя заявителя).

9.1.'10. ПОСТУплеНИе 3апроса, аналогичного ранее зарегистрированному запросу,
срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек на момент поступления
такого запроса,

9.1.,11. 3апрос подан лицом, не имеющим полномочиЙ представлять интересы
заявителя,

9,1.12. Несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 2
настоя щего административного регламента.

9.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, оформляется в соответствии с Приложением 5 к настоящему
административному регламенту и выдается (направляется) заявителю (представителю
3аявителя) в зависимости от способа обращения за предоставлением муниципальной
услуги в порядке и сроки, установленные настоящим административным регламентом.

9.3. Принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению
заявителЯ в АдминИстрациЮ за предоСтавлением муниципальноЙ услуги.

10. Размер плать!, в3имаемой с заявителя при предоставлении муниципальной
услуги, и способы ее взимания
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1 0.'1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1'l. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
3аявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги

'11.'1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем Заявления и

при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать
1 1 (одиннадцать) минут.

{2. Срок регистрации Заявления

12,1, Срок регистрации 3аявления в Администрации в случае, если он подан]
12.1.1. В электронной форме посредством РПГУ до 16:00 рабочего дня - в день его

подаЧи, после '16:00 рабочего дня либо в нерабочий день - на следующий рабочий день.
12.1,2. Через МФЦ - в день обращения.
12,1,3, Лично в Администрации - в день обраrления.
12,1,4. Почтовым отправлением - не позднее следующего рабочего дня после его

поступления.

1З. Требования к помеlцениям,
в которых предоставляются муниципальные услуги

13.1. Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, зал ожидания,
места для 3аполнения 3аявлений, информационные стенды с образцами их заполнения и
перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям, установленным
ПОСтаНовлением Правительства РоссийскоЙ Федерации от 22.12.2012 Ns 1376 кОб
утверщ,4ении Правил организации деятельности многофункциональных центров
предостаВления государственных и муниципальных услуг)), а также требованиям к
обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов и других маломобильных
групп населения, установленныМ Федеральным законом от 24.11.1995 Ns 'l81-Ф3 ко
СОЦИаЛЬНОЙ ЗаЩите Инвалидов в РоссиЙской Федерации>>, 3аконом [\Лосковской области от
22.10,2009 Ns ,12112009-o3 коб обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и

других маломобильных групп населения к объектам социальной, транспортной и
инженерной инфраструктур в Московской области>>.

14. ПОКазатели качества и доступности муниципальной услуги

, 14.1. ПОказателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
14.1.1. ,ЩоступностЬ электронных форм документов, необходимых для

предоставления муни ципальной услуги.
14,1,2, Возможность подачИ 3аявления И документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, в электронной форме.
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14.1,3. Своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие

нарушений сроков предоставления муниципальной услуги).
14.1,4. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом

предоставления муниципальной услуги.
14,1.5. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной

услуги, а также получения результата предоставления услуги,
14,1,6, Соблюдение установленного времени ожидания в очереди при приеме

3аявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
14.1.7. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам

предоставления муниципальной услуги.

15. Требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе
учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ

и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

15.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
п редоста влен ия мун и ци пал ьной услуги, отсутствуют.

15,2, Информационные системы, используемые для предоставления
муниципальной услуги:

15,2,1, вис.
15,2.2. рпгу.
15,2,3, Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
15.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФI-{.
,15.3.1. Подача 3аявленИй, документов, необходимыхдля получения муниципальной

услуги, а также получение результатов предоставления муниципальной услуги в виде
распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа
осущестВляетсЯ в любоМ мФЦ в предеЛах территории Московской области по выбору
3аявителя не3ависимо от его места жительства или места пребывания (для физических
лиц) либо места нахощцения (для юридических лиц). Предоставление бесплатного
доступа к Рпгу для подачи заявлений, документов, необходимых для получения
муниципальноЙ услугИ в электронноЙ форме, а также для получения результата
предоставления муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе
эк3емпляра электронного документа осуществляется в любом мФЦ в пределах территории
московской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места
пребывания (для физических лиц) либо места нахощдения (для юридических лиц).

15.3.2. Предоставление муниципальной услугИ в МФl-] осуществляется в
соответствии с Федеральным 3аконом от 27.07,2010 Ns 2,10_Ф3 коб организациИ
предоставления государственных и муниципальных услуг), постановлением
Правительства Российской Федерации от 22.12.2о12 Ng 1376 коб утвержцении Правил
органи3ации деятельности многофункциональных центров предоставления
государственных и муниципальных услуг>, а также в соответствии с соглашением о
вза и моде йствии между Адм и н истра цией и Уч рехqqен ием.

15.3.3. Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления
муниципальноЙ услуги, ходе рассмотрения заявлений, а также по иным вопросам,
свя3анным с предоставлением муниципальной услуги, в МФЩ осуществляются бесплатно.
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15.3.4. Перечень МФЦ Московской области размещен на РПГУ.
15.3.5. В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными лицами

Администрации.
15.3.6. При предоставлении муниципальной услуги в МФl-], при выдаче результата

предоставления муниципальной услуги в МФЩ работникам МФl-] запрещается требовать
от 3аявителя предоставления документов, информации и осуществления действий,
предусмотренных частью 3 статьи 16 Федерального закона Ns 210-Ф3 кОб организации
предоставления государственных и муниципальных услуг).

'15.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
16,4,1. При подаче заявления посредством РПГУ заполняется его интерактивная

форма в карточке муниципальной услуги на РПГУ с приложением олектронных образов
документов и (или) указанием сведениЙ из документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

15,4,2, Информирование заявителей о ходе рассмотрения заявлений и готовности
ре3ультата предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно
ПОСредсТВом Личного кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ кУзнать статус заявления),
информирование и консультирование заявителей так же осуществляется по бесплатному
единому номеру телефона Электронной приёмной Московской области +7 (800) 550-50-30.

'15.4.3. Требования к форматам заявлений и иньtх документов, представляемых в

форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг
На ТеРРИТорИИ МосковскоЙ области, утверщцены постановлением Правительства
Московской области от 31.'10.2018 Ns 792137 кОб утверх{цении требований к форматам
ЗаявлениЙ и иных документов, представляемых в форме электронных документов,
необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории
Московской области>.

lll. Состав, последовательность
и сроки выполнения административных процедур

16. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

'l6.'1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
16.1.1. Вариант предоставления муниципальной услуги для категории заявителей,

ПРеДУСМОТРенноЙ в подпункте 2,2.1 пункта 2,2 настояlлего административного регламента:
16.1.1.1. РезУльтатом предоставления муниципальной услуги является результат

предоставления муниципальной услуги, указанный в подразделе 5 настоящего
адм инистративного регламента.

16.'1.1.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает
максимальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в подразделе 6
настоя щего адм и нистративного регламента.

16.'1.1.3, ИСчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно указан в
пункте 8. 1 настоящего административного регламента,

16.1,1.4. ИсчерпывающиЙ перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного
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информационного взаимодействия, указан в пункте 8.2 настоящего административного

регламента.
16.1.1.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в подразделе 9
настоящего адм ин истрати вного регламента.

16.1.'1.6. Исчерпываюrлий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги указан в пункте 10,3 настоящего административного регламента,

'l6.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.

16,2.1, 3аявитель при обнаружении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

ре3ультате предоставления муниципальной услуги документах обращается в

Мминистрацию лично, почтовым отправлением с заявлением о необходимости
исправления опечаток и ошибок, составленным в свободной форме, в котором содержится
указание на их описание.

Администрация при получении указанного заявления рассматривает вопрос о
необходимости внесения изменений в выданные в результате предоставления
муниципальноЙ услуги документы. При наличии оснований для внесения изменений в
выдан ные в резул ьтате предоставления муници пальной услуги документы Администрация
обеспечивает устранение допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах и направляет результат
предоставления муниципальной услуги по электронной почте, почтовым отправлением в
СРОК, Не превышающиЙ 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления о
необходимости исправления опечаток и ошибок. В случае отсутствия оснований для
Удовлетворения заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок
Администрация направляет заявителю мотивированное уведомление об отказе в

Удовлетворении данного заявления по электронной почте, почтовым отправлением в
3аВИсИмости от способа обраrления заявителя за исправлением допущенных опечаток и

ОШибОк В срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации такого
заявления.

16,2,2, Мминистрация при обнаружении допущенных опечаток и ошибок в выданных
В резУльтате предоставления муниципальной услуги документах обеспечивает их
устранение в указанных документах, направляет заявителю результат предоставления
МУНИЦИпальноЙ услуги по электронноЙ почте, почтовым отправлением в срок, не
ПРеВЫШЬЮщиЙ 3 (трех) рабочих дней со дня обнаружения таких опечаток и ошибок.

16.3. Оформлениедубликатадокумента, выданного по результатам предоставления
муниципальной услуги, не предусмотрено.

'l 7. ОПИСание адми н истрати вной п роцедуры профили рования зая вителя

17.'1. СПОСОбы определения и предъявления необходимого заявителю варианта
предоставления муниципальной услуги:

17.1.1. Посредством РПГУ,
17,1.2, В Администрации, МФЦ.
17,2, ПОРядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта

предоставления мун ици пал ьной услуги :

17,2.1 Посредством ответов на вопросы экспертной системы на РПГУ.
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17,2,2, Посредством опроса в Администрации, МФЦ
17,3, В Приложении 7 к настоящему административному регламенту приводится

перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также
комбинации признаков заявителей, кащцая из которых соответствует одному варианту
предоставления муниципальной услуги.

'l 8. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

18,1. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом
предоставления муниципальной услуги, указанным в подпункте 17.1.1 пункта 17,1
настояlлего административного регламента, осуществляются следующие
административные действия (процедуры):

18.1.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

1 8.1,2. Межведомственное информационное взаи модействие.
18.1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги.
1 8.1 .4. Предоставление резул ьтата предоставлен ия мун и ци пал ьной услуги.
18.2. Описание административных действий (процедур) в зависимости от варианта

предоставления муниципальной услуги приведено в Приложении 8 к настоящему
админ истрати вному регламенту,

lV. Формь! контроля за иGполнением админиGтративного регламента

19. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответGтвенн ым и должностны м и ли цам и Адми нистрации

ПОлоЖениЙ админиGтративного регламента и иных нормативных правовых актов
РоссиЙской Федераци и, нормативн ых п равовых актов Московской области,

УGтанавли ваюlцих требован ия к п редоставлен и ю мун иципал ьной услуги,
а также принятием ими решений

19.1, ТекУЩИй контроль за соблюдением и исполнением Отделом по вопросам
СТРОИТелЬства Администрации положений настоящего административного регламента и
ИНых Нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов
МОСкОвской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
УСлУгИ, а таюке принятием ими решений осушествляется в порядке, установленном
организацион но - распорядительным актом Адм и нистрации.

'19.2, ТРебованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением
муниципальной услуги являются:

19.2,1. Независимость.
19.2,2, Тщательность.
'19.3, НезаВИсимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо

АДМИНистрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной
ЗаВИСИМости от должностного лица Мминистрации, участвуюшего в предоставлении
МУНИЦИПаЛьноЙ Услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители,
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супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги

детей) с ним.

19,4. Должностные лица Администрации, осуществляющие текущий контроль за
предоставлением муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению
конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

19.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением
муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными должностными лицами
Админ истрации обязан ностей, предусмотренн ых настоящим подразделом.

20. Порядок и периодичность осуществления
плановых и внеплановых проверок полноты и качества

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

20.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы
коНтроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги,
Устанавли ваются организацион но - распорядител ьн ы м актом Адм и нистраци и.

20,2, При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полноты и качества
предоставления муниципальной услуги нарушений исполнения положений
ЗаКОНОДателЬства РоссиЙскоЙ Федерации, включая положения настоящего
аДМИН ИстраТи вного регламента, Админ истрациеЙ при нимаются меры по устранению таких
нарушениЙ в соответствии с законодательством РоссийскоЙ Федерации,

2'l. ОтветGтвенность должностных лиц АдминиGтрации
За РеШеНия п деЙствия (бездеЙствие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

21,1,,Щолжностным лицом Администрации, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, а также за соблюдение порядка предоставления муниципальной
УСЛУГИ, яВляеТся 3аместитель главы администрации, курирующий муниципальную услугу.

21,2. ПО ре3Ультатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выявления
неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц Мминистрации, и

фактов нарушения прав и законных интересов заявителей, должностные лица
Администрации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской
Федерации,

22. Положения, характеризующие требования
К ПОРЯДКУ И фОрмам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

В ТОМ чиGле со стороны граждан, их объединений и организаций
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22,1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в

предусмотренными подразделами 19 - 21 настояц{егопорядке и формах,
адм инистрати вного регламента.

22.2, Контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется
в порядке, установленном распоряжением Министерства государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области от 30,10,20,18 Ns 10_12,1/PB (Об

утвер>tdцении Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления
государственных и муниципальных услуг на территории Московской области>,

22,З. Гра}цане, их объединения и организации для осуlлествления контроля за
предоставлением муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления
имеют право направлять в М и нистерство государствен ного управлен ия, информационн ых
технологий и связи Московской области обращения о нарушениях должностными лицами
Администрации порядка предоставления муниципальной услуги, повлекших ее
непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим
административным регламентом.

22,4, Гращдане, их объединения и организации для осуществления контроля за
предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию, МФЦ
индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию
порядка предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия
(бездействие) должностных лиц Администрации, работников МФЦ и принятые ими
решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги,

22,5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны
гращцан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости
деятельности Администрации, а таюке МФЦ при предоставлении муниципальные услуги,
получения полноЙ, актуальноЙ и достоверной информации о порядке предоставления
муниципальноЙ услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в
процессе получения муниципальной услуги,

V. flосудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ,

а также их должностньlх лиц, муниципальных служаlцих и работников

23. Способы информирования заявителей
о порядке досудебн о го ( внесудебного) обжалован ия

23,1, Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их
должностных лиц, муниципальных служащих и работников осуществляется посредством
Ра3МещеНия информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на
официальных сайтах Министерства, МФЦ, Учредителей МФЦ, РПГУ, а также в ходе
коНсультирования заявителей, в том числе по телефону, электронной почте и при личном
приеме,

24. Формы и способы подачи заявителями жалобы

24.1. |осудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)
Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных Gлужащих и
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работников осуществляется с соблюдением требований, установленных Федеральным
законом Ns 2,tO-Ф3 <Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг), в порядке, установленном постановлением Правительства П/осковской области от
08.08.2013 Ns 60'1/33 кОб утверж,дении Положения об особенностях подачи и рассмотрения
жалоб На решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной
власти МосковскоЙ области, предоставляюlлих муниципальные услуги, и их должностных
лиц, государственных грахцанских служащих исполнительных органов государственной
власти МосковскоЙ области, а также многофункциональных центров предоставления
Государственных и муниципальных услуг Московской области и их работников>.

24,2, Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее - в
ПИСЬМеННоЙ форме) или в электронной форме в Администрацию, МФЦ, Учредителю МФl_{.

24,З, Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, МФЩ (в
Месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение
пОряДка котороЙ обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат
предоставления указанной муниципальной услуги), Учредителем МФЦ (в месте его
фактического нахощцения), в том числе на личном приеме. Жалоба в письменной форме
может быть таюке направлена по почте.

24,4, В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:
24.4.1, Официального сайта Правительства Московской области в сети Интернет.

- 24,4,2, Официального сайта Администрации, МФЦ, Учредителя МФЦ в сети
Интернет.

24,4,3, ЕПГУ, РПГУ, за искпючением жалоб на решения и действия (бездействие)
МФЦ и их работников.

27.4.4. Федеральной государственной информационной системы, обеспечиваюrлей
ПРОЦеСС досУдебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, за
ИСКЛЮЧеНИеМ Жалоб на решения и действия (бездействие) МФL{ и их работников.

24.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, Учредителю МФL{ подлежит
рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочихдней со дня ее регистрации, если более
короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены уполномоченным на ее
рассмотрение Администрацией, п/Фц, Учредителем МФtl. В случае обжалования отказа
АДМИНИСТРаЦИИ, его должностного лица, МФЦ, его работника, в приеме документов у
3аявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
3аявителем наруцения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается
в течение 5 (Пяти) рабочих дней со дня ее регистрации,

24.6, ПО ре3ультатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

24.6.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание
которыХ не предУсмотренО норматиВнымИ правовыМи актамИ Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Московской области.

24.6.2, В удовлетворении жалобы отказывается,
24.7, При удовлетворении жалобы Администрация, мФц, Учредитель мФц

принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по
выдаче 3аявителю ре3ультата муниципальноЙ услуги, не позднее 5 (Пяти) рабочихдней со

фz.й-



дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской
Федерации.

24.В. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте
25.6 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или по
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о

результатах рассмотрения жалобы.
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Приложение 1

к административному

регламенту

Форма рещения о предоставлении муниципальной услуги

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

для грil(цан;

полное наименование организации -

(для юридических лиц)
Куда

(почтовый индекс и адрес

заявителя (представителя заявителя)
согласно заявлению

о переводе)

рЕшЕниЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения

в нежилое (жилое) помешение

(полное наименование органа местного самоуправления,

осуществляющего перевод помешения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса

находящегося по адресу:

(наи менование городского округа)

(наименование улицы, площади, проспекта,

Дом_, корпус (владение, строение)_, кв._,
бульвара, проезда и т.п.)

из жилого (нежилого) в нежилое
(жилое)

Форма утверщдена постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005
Ns 502 кОб утвер}цении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого
(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение).
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(ненужное зачеркнуть)

в целях испOль3Oвания пOмещения в качестве

(ненужное зачеркнуть)

(вид использования помещения в соответствии с заявлением о
переводе)

рЕшилА
(_

(наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;
(ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в

установленном

порядке следующих видов работ:

(перечень работ по переустройству

):

(перепланировке) помещения

ИлИ иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

в связи с:

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24Жиличlного кодекса Российской
Федерации)

(Заместитель главы администрации,
курирующи й муниципальную услугу)

п/.п.

20 г,

(подпись) (Ф.и.о.)



Приложение 2
к административному регламенту

Перечень нормативных правовых актов
Российской Федер ации, нормативных правовых актов Московской области,

муни ци пальных п ра вовых актов, регул ируюlцих п редоставлен ие мун и ци пал ьной
услуги

1. Конституция Российской Федерации.
2. Жилищный кодекс Российской Федерации,
3. Грах<данский кодекс Российской Федерации.
4. Градостроительный кодекс Российской Федерации,
5. Федеральный закон от 27,07.2010 Ns 210-Ф3 <Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг).
6. Федеральный закон от 13,07,2015 Ns 2'l8-Ф3 кО государственной регистрации

недвижимости>.
7. Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01,2006 Ns 47 (Об

утвержцении Положения о признании помеlления жилым помещением, жилого помеlцения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом>.

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 10,08.2005 Ns 502 (Об
утверж,дении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помеlцения в нежилое (жилое) помещение>.

9. Постановление Правительства Российской Федерации от 31,12,2015 Ns '|532 (Об
Утвер)dцении Правил предоставления документов, направляемых или предоставляемых в
соответствии с частями 1, 3 -'l3, 15 статьи 32 Федерального закона <О государственной
регистрации недвижимости)) в федеральный орган исполнительной власти (его
территориальные органы), уполномоченный Правительством Российской Федерации на
осУЩествление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав,
ВедеНИе Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений,
содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости)).

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 20,07 .2021 Ns 1 228 <<Об

УТВеРжlцеНИИ Правил разработки и утверщцения административных регламентов

предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты
Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и
отдельных положений актов Правительства Российской Федерации>.

'1 1 . Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 Ns 1376 кОб
УТВеРЩЦеНИИ Правил организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг>.

'12. Постановление Правительства Российской Федерации от 27,09,2011 Ns 797 (О
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления
ГосУдарственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной
властИ, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной
власти субъектов РФ, органами местного самоуправления>.

13. Постановление Правительства Российской Федерации от 20,11.2О12 Ns,l,t98 кО
феДеРаЛЬной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
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досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),

сOвершенн ых при предоставлении государствен ных и мун и ципальн ых услуг).
,14. Постановление Правительства Российской Федерации от 26,0З.2016 Ns 236 (О

требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных
услуг>.

15. Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства от
28.01,20'19 Ne 44lпр <Об утвержцении требований к оформлению протоколов общих
собраний собственников помещений в многоквартирном доме и Порядке направления
подлинников решений и протоколов общих собраний собственников помещений в

многоквартирном доме в уполномоченные органы исполнительной власти субъектов
Росси йской Федера ци и, осуществля ю lлие государстве н н ы й жил и tлн ы й надзор >,

16. 3акон Московской области от 04.05.2016 Ns 3712016-О3 <Кодекс Московской
области об административных правонарушениях).

17, 3акон Московской области от 22,10.2009 Ns 12112009-03 (об обеспечении
беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения к

объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской области>,
18. Постановление Правительства Московской области от 25,04,2011 Ns 365/15 кОб

УтверЩдении Порядка разработки и утверщцения административных регламентов
предоставления государственных услуг центральными исполнительными органами
государственной власти Московской области, государственными органами Московской
области>.

19. Постановление Правительства Московской области от 08.08.2013 Ns 60,1/33 кОб
утверщдении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и

действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Московской
области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц,
государственных гра>tdцанских служащих исполнительных органов государственной власти
МОСковской области, а также многофункциональных центров предоставления
госУдарственных и муниципальных услуг Московской области и их работников>,

20, Постановление Правительства Московской области от 3,1 ,10.2018 Ns 792137 <<Об

УТВеР){4еНии требованиЙ к форматам заявлений и иных документов, представляемых в
фОРме электронных документов, необходимых для предоставления государственных и
муниципальных услуг на территории Московской области>.

21. Постановление Правительства Московской области от ,16.04,2015 Ns 253/14 (Об
УТВеРж,Дении Порядка осуществления контроля за предоставлением государственных и
муниципальных услуг на территории Московской области и внесении изменений в
ПОложен ие о М и нистерстве государствен ного управлен ия, и нформационных техноло rий и
связи Московской области>>.

22. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных
ТеХНОлогИЙ и связи Московской области от 21,07.2016 Ns 10-57/РВ <О региональном
СТаНДарте органи3ации деятельности многофункциональных центров предоставления
государственных и муниципальных услуг в Московской области>.

23. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных
ТеХНОЛОгИЙ и связи МосковскоЙ области от 30.10.20'18 Ns 10-121tPB <Об утверщдении
ПОЛОжения об осуществлении контроля за порядком предоставления государственных и
муниципальных услуг на территории Московской области>.

24, Устав городского округа ffолгопрудный Московской области,
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Приложение 3
к адм ин истративному регламенту

Форма заявления

Главе

от

Почтовый адрес

Контактный телефон:

Мрес электронной
почты

3аявление

Прошу предоставить муниципальную услугу кПеревод жилого (нежилого) помещения в
нежилое (жилое) помещение в многоквартирном доме> в отношении помещения,
находящегося в собственности:

(для физических лиц: Ф.И.О. (последнее при наличии)

документ, удостоверяющий личность:
вид документа
серия
выдан

, номер , кем, когда

ИНН (при наличии), СНИЛС (при наличии)

для юридических лиц: полное наименование юридического лица

Ф.И.О. (последнее при наличии) лица, исполняющего обязанности единоличного
исполнительного органа юридического лица:

юридический адрес, ОГРН, ИНН

aftzz,a/-



расположенного по адресу: Московская область,

(город, улица, проспект, проезд, переулок, шоссе)

(Nэ дома, Nэ корпуса, строения)

(N0 квартиры, (текущее назначение помещения (общая площадь, жилая
жилое/нежилое) жилое/нежилое) площадь)

с кадастровым (условным) номером:

из (жилого/нежилого) помещения в нежилое/жилое

(нужное подчеркнуть)

Прошу информировать меня о поступлении любых сведений в личный кабинет
государствен ной и нформацион ной системы Московской области к Портал
государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области), а также о
возобновлении предоставления муниципальной услуги

(указывается форма и способ информирования,

в том числе адрес электронной почты, номер телефона для смс-информирования, номер
телефона для информирования по телефону)

(указывается при желании получения соответствующих сведений)

Подпись

(расшифровка подписи)

,Щата

В случае обраrления заявителя посредством РПГУ

Q/zzz,zy'
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Приложение 5

к административному регламенту

Форма решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Кому:

(фамилия, имя, отчество (последнее
при наличии) физического дица или
наименование юридического лица)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги <<Выдача рещения о переводе жилого помеtцения в
нежилое помеlцение uлп нежилого поме!цения в жилое помещение в

многоквартирном домеD

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги <Выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или
нежилого помеLцения в жилое помещение в многоквартирном доме)), Вам отказано
по следуюlлим основаниям:

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме
и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

(3аместитель главы администрации,
курирующий муниципальную услугу)

(подпись) Ф.И.О.

() 20 г,

Ns
пункта

Наименование основани я для
отказа в

соответствии с настоящим
администрати вн ым регламентом

Разъяснение причин отказа в
приеме

,Щополнительно информируем :



Приложение 6
к административному

регламенту

Перечень
общих признаков, по которым объединяются

категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей,
кахцая из которых соответствует одному варианту предоставления

муниципальной услуги

Общие признаки,
по которым объединяются категории заявителей

NsNs общие признаки категории заявителей
1. Физическое лицо

(грахqцанин Российской Федер ации,
иностранный гражданин)

Собственник помещения
в многоквартирном доме

2, юридическое лицо
Комбинации признаков заявителей,

кащцая из которых соответствует одному варианту
предоставления мvниципальной чслчги

NsNs Комбинации признаков Вариант предоставления
муниципальной услуги

1. Физическое лицо (гра>ц4анин
Российской Федерации,

иностранный
гращ4анин) - собственник

помещения
в многоквартирном доме

Вариант предоставления
муниципальной услуги, указанный

в подпункте 17,1,1 пункта 17,1
админ истративного регламента

2. Юридическое лицо - собственник
помещения в многоквартирном

доме

Qйzz/--
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