
городской округ flолгопрудньlй Московской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от о6, /о, d,оJ" з xs "rV€ -П4

Об утверждении регламента реализации
админиGтрацией городского округа flолгопрудный
полномочий админиGтратора доходов бюджета
муниципального образования городского округа
flолгопрудный Московской области по взысканию
дебиторской задолженности по платежам в бюджет,
пеням и штрафам по ним

В соответствии с пунктом 2 статьи 16о.,1 Бюджетного кодекса Российской
Федерации, прика3ом Минфина России от 18.11.2о22 Ns ,l72H <Об утверх{дении общих
требований к регламенту реали3ации администрацией городского округа flолгопрудный
полномочий администратора доходов бюджета муниципального образования городского
округа flолгопрудный по в3ысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет,
пеням и штрафам по ним), на основании Устава городского округа ,Щолгопрудный
Московской области и постановления администрации городского округа,Щолгопрудный от
07,09.2023 Ns 520-пА (О внесении и3менения в постановление администрации
городского округа flолгопрудныЙ от 0S.12,2021 Ns 800-пД кО наделени и администрации
городского округа flолгопрудный полномочиями администратора доходов бюджета
городского округа ff ол гопрудн ы й >>

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1, УтвердитЬ прилагаемый регламент реализации администрацией городского
округа flолгопрудный полномочий администратора доходов бюджета муниципального
образования городского округа flолгопрудный Московской области по взысканию
дебиторской задолженностй по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним.

2, МАУ <Медиацентр к,Щолгопрудный> (Пахомов А.в.) опубликовать настоящее
постановление в официальном печатном средстве массовой информации городского
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округа flолгопрудный <вестник <,щолгопрудный) и разместить его на официальном сайте

администрации городского округа !олгопрудный.
3. Настоящее постановление вступает в

распространяется на правоотношения, возникшие с 01

4, Контроль за исполнением настояшего
Грич.lину Л.М. - заместителя главы администрации,

силу со дня его приtlятия
января 2023 года.

постановления возложить

Глава городского В.Ю. Юдин

Щейнега А.А,
Тел. (495) 408-66-44

Разослано: в дело - 1, Прокуратура г, flолгопрудного - 1, Гришина Л.М. - 1, Алексеева М.А. - 1,

Лебедева И,Н, * 1, Дфанасьева Г,В, - 1 (по межведомственной системе электронного документооборота),
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Приложение
к постанOвлению администрации
городского округа ffол гопрудн ый
от р6,. /р, 2023 Ns f9f-/7Д

регламент
реал изаци и адм и н истрацией городского округа Дол гопрудны й

ПОЛНОМОЧИЙ адм и н истратора доходов бюджета муници пал ьного образован ия
ГОРОДСКОГО ОКРУга flолгопрудныЙ МосковскоЙ области по взысканию дебиторской

3адолженности по платежам в бюджет, пеням и ltlтрафам по ним

1. Общие положения

1.1. НастоящиЙ регламент устанавливает порядок реализации администрацией
городского округа flолгопрудный (далее - Администрация) полномочий администратора
доходов бюджета муниципального образования городского округа ,Щолгопрудный
московской области по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет,
пеням и штрафам по ним, являющейся источниками формирования доходов
бюджета Мминистрации (далее - Регламент, местный бюджет), за исключением
платежей, предусмотренных законодательством о налогах и сборах (далее - дебиторская
задолженность по доходам), а также:

а) перечень мероприятий по реализации администратором доходов местного
бюджета полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по
доходам по видам платежей (учетным группам доходов), включаюlлий мероприятия по:

недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам,
выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской
задолженности по доходам;

уреryлированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со
дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до
начала работы по их принудительному взысканию);

принудительному в3ысканию дебиторской задолженности по доходам при
принудительном исполнении судебных актов, актов других органов и должностных лиц
органами принудительного исполнения в случаях, предусмотренных законодательством
Российской Федерации (далее - принудительное взыскание дебиторскоЙ задолженности
по доходам);

наблюдению (в том числе 3а возможностью взыскания дебиторской задолженности
по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за
платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской
задолженности по доходам;

б) сроки реализации
доходов местного бюджета
задолженности по доходам;

кащдого мероприятия по реализации администратором
полномочий, направленных на взыскание дебиторской

Документ создан в электронной форме. № 596-па от 06.10.2023. Исполнитель: Дейнега А.А.
Страница 3 из 9. Страница создана: 09.10.2023 14:27



В) ПеРеЧеНь струкгурных подразделений администратора доходов местного
бЮДЖета, ответственных за рабоry с дебиторской задолженностью по доходам;

0 ПОРядОк обмена информацией (первичными учетными документами) между
СтРУктУр н ы м и подразделен ия м и адм и нистратора доходов местного бюджета.

1.2. Термины и определения, используемые в Регламенте.
ДОЛЖНИК (дебитор) 

- юридическое или физическое лицо, иной участник
бЮДЖетного процесса, имеющий задолженность по денежным обязательствам согласно
МУНИЦИПалЬНому контракту (договору), соглашению и (или) по иному обязательству,
уста новленному законодател ьством Российской Федераци и ;

дебиторская 3адолх(енность по доходам неисполненное обязательство
должника (дебитора) о выплате денежных средств в срок, установленный
муниципальным контрактом (договором), соглашением и (или) иным обязательством, в
том числе в соответствии с действуюlлим законодательством Российской Федерации, а
таlol{е неисполненное в срок обязательство, задолженность по которому возникла в связи
предварительной оплатой и (или) выплатой авансовых платежей за исключением
платежей, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, законодательством
Российской Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев
на производстве и профессиональных заболеваний;

просроченная дебиторская задолженность - долг дебитора, не погашенный в
сроки, установленные муниципальным контрактом (договором), соглашением и (или)
иным обязательством, в соответствии с действующим законодательством Российской
Федерации,

1.3. Полномочия администратора доходов местного бюджета осуществляется
мминистрацией по кодам шассификации доходов местного бюджета в соответствии
постановлением администрациИ городского округа flолгопрудный от 08.12,2021
Ns 800-ПА кО наделении администрации городского округа flолгопрудныЙ полномочиями
администратора доходов бюджета городского округа ,щолгопрудный> (с изменениями и
дополнениями).

2. МеРОп РИятия по недопуще н и ю образова н ия п росрочеriной дебиторской
задолженности по доходам, выявлению фашоров, влияюtцих на образование

п росрочен ной дебиторской задолжен ности по доходам

2,1. В целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности
по доходам, а таш(е выявления факторов, влияющих на образование просроченной
дебиторской задолженности по доходам, осуlлествляются следующие мероприятия:

2,1.1. Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью
осуществления платежей в местный бюджет, пеням и штрафам по ним по закрепленным
ИСТОЧНИКаМ ДОХОДОВ МеСтНогО бюджета 3а Администрацией, как за администратором
доходов местного бюджета, в том числе:

КОНТРОлЬ за факгическим зачислением платежеЙ в местный бюджет в размерах и
сроки, установленные законодательством РоссийскоЙ Федерации, договором
(муниципальным контрактом, соглашением);

3а ПОГаШеНиеМ (квитированием) начислениЙ соответствующими платежами,
ЯВЛЯЮlЛИМИСЯ ИСтОчНИкаМи формирования доходов бюджетов бюджетной системы
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Российской Федерации, в Государственной информационной системе о государственных
и муниципальных платежах, предусмотренной статьей 21 Федерального закона от 27
июля 2010 Ns 210-Ф3 (Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг) (далее - ГИС ГМП), за исключением платежей, являющихся
ИстоЧниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской
ФедеРации, информация, необходимая для уплаты которых, включая подлежащую
Уплате сумму, не размещается в ГИС ГМП, перечень которых утвержден приказом
Министерства финансов Российской Федерации от25 декабря 2019 Ns 250н <О перечне
ПЛаТеЖеЙ, являюlлихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной
СИСтемы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты которых,
включая подлежащую уплате сумму, не размещается в Государственной
информационноЙ системе о государственных и муниципальных платежах));

3а ИСпОлНеНием графика платежеЙ в связи с предоставлением отсрочки или
рассроЧки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам,
Образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджеты
бЮджетной системы Российской Федерации, а также за начислением процентов за
предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты
ПЛаТеЖеЙ в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в порядке и случаях,
предусмотрен н ых за конодател ьством Росси йской Федера ци и ;

кОНтроль 3а своевременным начислением неустойки (штрафов, пени);
контроль за своевременным составлением первичных учетных документов,

ОбОСнОвывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих
ОПеРаЦИИ ПО ее Увеличению (уменьшению), а также своевременным их отражением в
бюджетном учете;

ежеквартальное проведение инвентаризации расчетов с должниками, включая
СверкУ данных по доходам в местный бюджет на основании информации о непогашенных
НаЧИСЛеНИЯХ, СОДеРжащеЙся в ГИС ГМП, в том числе в целях оценки ожидаемых
Ре3УЛЬтатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания
дебиторской задолженности по доходам сомнительной;

2,1,2, Проведение мониторинга финансового (платежного) состояния должников, в
тОМ Числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности
по доходам, в частности, на предмет:

НаЛИЧИя сведениЙ о взыскании с должника денежньlх средств в рамках
исполнительного производства ;

НалИчия сведений о возбухqцении в отношении должника дела о банкротстве.

3. Мероприятия по уреryлированию дебиторской задолженности по доходам в
досудебном порядке

3.1. В Целях уреryлирования в досудебном порядке дебиторской задолженности по
дОХодам (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в местный бюджет
(пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию) осуществляются
следуюlлие мероп р иятия:
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3.'l.'l. Направление требования должнику о погашении образовавшейся
задолженности;

3.1,2. Направление претензии должнику о погашении образовавшейся
3аДОЛЖеННОСТИ в досУдебном порядке в установленный законом или муниципальным
КОНтРактом (договором) срок досудебного уреryлирования в случае, когда претензионный
порядок Уреryлирования спора предусмотрен процессуальным законодательством
Российской Федерации, договором (контрактом);

3.'|.3. РаССмОтрение вопроса о возможности расторжения договора
(МУниципального контракта, соглашения), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа,
РеСТРУКТУРИ3аЦИИ дебиторскоЙ задолженности по доходам в порядке и случаях,
предусмотрен н ых зако нодател ьством Росси йской Федераци и ;

3.1.4. Направление, в случае возникновЬния процедуры банкротства должника,
ТРебОВаний по денежным обязательствам в порядке, в сроки и в случаях,
п редусмотрен н ых за конодател ьством Росси йской Федер ации о бан кротстве.

3.2. ýцминистрация при выявлении в ходе контроля за поступлением доходов в
МеСТНЫЙ бЮджет нарушений контрагентом условий договора (муниципального контракта,
СОГЛаШения) в части, касающейся уплаты денежных средств, в срок не позднее 30
КаЛеНДаРНЫх днеЙ с момента образования просроченноЙ дебиторской задолженности:

производит расчет задолженности ;

НаПРавляет должнику требование (претензию) о погашении задолженности в
ПЯТНаДЦаТИДНеВныЙ срок со дня его получения с приложением расчета задолженности.

3.3. ТРебование (претензия) об имеющейся просроченной дебиторской
3адОлЖеННости и пени направляется в адрес должника по почте России заказным
письмом с уведомлением или в ином порядке, установленном законодательством
РОССийской Федерации или договором (муниципальным контрактом, соглашением).

3.4. В требовании (претензии) указываются:
1) наименованиедолжника;
2) НаИМеНование и реквизиты документа, являюlлегося основанием для

начисления суммы, подлежащей уплате должником;
3) период образования просрочки внесения платы;
4) СУмма просроченной дебиторской задолженности по платежам, пени;
5) сумма штрафных санкций (при их наличии);
6) предложение оплатить просроченную дебиторскую задолженность в

добровольном порядке в срок, установленный требованием (претензией);
7) рекви3итыдля перечисления просроченнойдебиторскойзадолженности;
8) информация об ответственном исполнителе, подготовивщем требование

(претензию) об уплате просроченной дебиторской задолженности и расчет платы по ней
(фамилия, имя, отчество, контактный телефон для связи).

3.5. Требование (претензия) подписывается главой городского округа
,Щолгопрудный, а в случае его отсутствия - лицом его замещающим.

3.6. При добровольном исполнении обязательств в срок, установленный
требован ием (претензией), п ретензион ная работа в отно ш ении должн и ка п ре кращается.

3.7. Срок для добровольного погашения дебиторской задолженности по доходам
СОСтавляет 30 календарных дней со дня направления должнику (дебитору) претензии
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(тРебования), если иное не установлено условиями договора (муниципального контракта,
СОглашеН ия) л ибо деЙствуюlли м законодател ьством Росси йской Федера ци и.

4. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской
задолженности по доходам

4.1, При отсутствии добровольного исполнения требования (претензии)
должником в установленный для погащения задолженности срок, а также непогашения
ДОЛЖНИКОМ ПросроченноЙ дебиторской задолженности по доходам в полном объеме
взыскание задолженности производится в судебном порядке.

4.2. Взыскание просроченной дебиторской задолженности по доходам в
судебном порядке осуществляется в сроки и в порядке, установленные действуюlлим
законодател ьством Росси йской Федер ации.

4,3. СОТРУДники Мминистрации, ответственные за работу по взысканию
дебиторской задолженности по платежам в бюджет городского округа пЩолгопрудный,
пеням и штрафам по ним, при реализации полномочий администратора доходов
городского бюджета, после установления факта нарушения сроков обязательств и
отсутствии добровольного исполнения требования (претензии) должником в течение 15
дней, направляют служебную 3аписку на имя главы городского округа,Щолгопрудный для
последующей подготовки Нормативно - правовым управление администрации городского
округа,щолгопрудный (далее - правовое управление) искового заявления в суд.

сотрудники отдела земельных отношений и отдела распоряжения имушеством
управления 3емельно-имущественных отношений администрации городского округа
,щолгопрудный, а также жилищного отдела администрации городского округа
flолгопрудный осуществляют работу по подготовке и направлению искового заявления в
суд по в3ысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет городского округа
!олгопрудный, пеням и штрафам по ним - самостоятельно.

4,4, Правовое управление в течение срока исковой давности, определяемого в
соответствии с процессуальным законодательством, подготавливает исковое заявление
в суд, а также следующие документы для подачи искового заявления:

1) копии документов, являюlлиеся основанием для начисления сумм,
подлежащихуплатедолжником, со всеми приложениями к ним;

2) копии учредительных документов (для юридических лиц);
3) копии документов, удостоверяющих личность должника, в том числе

содержащих информацию о месте его нахощцения (проживание' регистрации) (для
физических лиц);

4) расчеТ платЫ с указанием сумм основного долга, пени, штрафных санкций;
5) копию требования (претензии) о необходимости исполнения обязательства

по уплате с дока3ательствами его отправки: почтовое уведомление либо иной документ,
подтверцдаюший отправку корреспонденции.

4,5, При принятии судом решения о полном или частичном отказе в
удовлетворении 3аявленных исковых требованиЙ Администрации, обеспечивается
принятие исчерпывающих мер по обжалованию судебных актов при наличии к тому
оснований.

Документ создан в электронной форме. № 596-па от 06.10.2023. Исполнитель: Дейнега А.А.
Страница 7 из 9. Страница создана: 09.10.2023 14:27



4.6. ПОСЛе встУпления в законную силу судебного акта, удовлетворяющего
ИСКОВые требования Администрации (частично или в полном объеме), Администрация
направляет исполнительные документь1 на исполнение в порядке, установленном
законодательством Российской Федер ации,

4.7. В случае если до вынесения решения суда требования об уплате исполнены
должником добровольно, Администрация, в установленном порядке, заявляет об отказе
от иска.

5. Мероприятия по наблюдению (в том числе за возможностью взыскания
дебиторской задолженноGти по доходам в случае изменения имущественного
положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения

исполнения дебиторской задолженности по доходам

5.1, На стадии принудительного исполнения службой судебных приставов
судебных актов о в3ыскании просроченной дебиторской задолженности с должника,
Администрация осуществляет, при необходимости, взаимодействие со службой судебных
приставов, включающее в себя:

запроС информации и мероприятиях, проводимых приставом-исполнителем, о
сумме непогаценной задолженности, о наличии данньlх об объявлении розыска
должника, его имущества, об и3менении состояния счета (счетов) должника, его
имущества и т.д.;

проводит мониторинг эффективности взыскания просроченной дебиторской
задолженности по доходам в рамках исполнительного производства.

6. Перечень структурных подразделений, ответственных за работу с
дебиторской задолженностью по доходам

6.1. ответстВеннымИ струlсгурНыми подРазделенИями за рабоry с дебиторской
3адолженностью по доходам являются отраслевые (функциональные) и
территориальные органы администрации городского округа flолгопрудный, указанные в
распоряжении городского округа flолгопрудный от 27.04,2023 Ns 41-РА (с изменениями и
дополнениями).

7. Порядок обмена информацией (первичными учетными документами) ме)6ду
структурн ым и подразделениями

7,1. При выявлении дебиторской задолженности по доходам ответственным
структурным подразделением, на которое возложено исполнение функций в сфере
3акупок, сотрудник, ответственный 3а осуц]ествление контроля по исполнению
муниципального контракта (договора), соглашения и (или) иного обязательства,
установленного действующим 3аконодательством Российской Федерации,
подготавливает проект претен3ии (требования) в 2-х экземплярах и передает на подпись
главе городского округа flолгопрудный, а в случае его отсутствия - лицу его
замещающему.

7.2. Подписанная претензия (требование) направляется должнику (дебитору), а
второй эк3емпляр вместе с документами, обосновывающими возникновение дебиторской
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3адолженности, передается в бухгалтерию для своевременного начисления
задолженности и отражения в бюджетном учете.

7,3. В СЛУЧае принятия решения о принудительном взыскании дебиторской
задолженности по доходам подготовка документов осуществляется в соответствии с
разделом 4 настоящего Регламента.

аr,/Документ создан в электронной форме. № 596-па от 06.10.2023. Исполнитель: Дейнега А.А.
Страница 9 из 9. Страница создана: 09.10.2023 14:27


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

