
Городской округ flолгопрудньlй Московской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от "1/. 0у, &оа3 Ns ll,tб -,//,

Об утвержден и и Мми н истративного
регламента по предоGтавлению в
городском округе,Щолгопрудн ый
Московской области муниципальной услуги
<<Согласование схем информационного и
информационно-реклам ного оформлен ия
здания, строения, сооружения, а также
информационного оформления
прилегающей к ним на основании
п равоустанавл и ваюlцих документов
территорииD

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 Ne 131_Ф3 (Об обtлих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 27,07,2010 Ns 2'10-ФЗ кОб организации предоставления
государственных и муниципальных услуг), письмом Комитета по архитектуре и

градостроительству Московской области от 23.06,2023 Ns 29Исх_9189/17-0,1 ,

постановлением администрации города,Щолгопрудного от 12.05.2017 N9 289_ПА/н <Об

Утверх{дении Порядка разработки и утвер)lцения административных регламентов
предоставления муниципальных услуг в городском округе ,щолгопрудный>>, на
основании Устава городского округа flолгопрудный Московской области

ПОСТАНОВЛЯЮ;

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению в
городском округе flолгопрудныЙ МосковскоЙ области муниципальной услуги
<Согласование схем информационного и информационно-рекламного оформления
Ьдания, строения, сооружения, а также информационного оформления прилегаюшlей
к ним на основании правоустанавливающих документов территории).

2. МАУ <Медиацентр <,Щолгопрудный> (Пахомов А.В.) опубликовать настоящее
постановление в официальном печатном средстве массовой информации
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городского округа flолгопрудныЙ кВестниl< кflолгопрудный> и разместить на
официальном сайте администрации городского округа flолгопрудный.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования в официальном печатном средстве массовой информации городского
округа !олгопрудный кВестник <,Щолгопрудный>.

4. Контроль за исполнением настояlлего постановления возложить
на Недорезова И,Н.- заместителя главы админ.

В.Ю. Юдин

Исп. ffавыдова Е.В.
тел. 8-(495) -408-43-44
Разослано: вдело-1, Прокуратура г. flолгопрудного-,l, РНпА Мо- 1, Недорезов И,Н. -,l (по
межведомственной системе электронного документооборота), Афанасьева г,в. - 1

(межведомственной системе электронного документооборота), Пахомов д.в, - 1

(межведомственной системе электронного документооборота)

е#





lll. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
13

17, Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги........,...,...........13

18. Описание административной процедуры профилирования заявителя .,..,,.,.14

19. Описаниевариантов предоставления муниципальнойуслуги .......15

lV. Формы контроля за исполнением административного регламента...................15

20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами Администрации положений
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l. Общие положения

1 . Предмет регулирования Административного регламента

'1.'l. Административный регламент по предоставлению в городском округе

flолгопрудный Московской области муниципальной услуги <Согласование схем
информационного и информационно-рекламного оформления здания, строения,
сооружения, а также информационного оформления прилегающей к ним на
основании правоустанавливающих документов территории> (далее
муниципальная услуга) регулирует отношения, возникаюlцие в связи с
предоставлением муниципальной услуги администрацией городского округа
,Щолгопрудный (далее - Администрация),

1.2, Настоящий Административный регламент устанавливает порядок
предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления, состав,
последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг (далее - МФЦ) в Московской области и в электронной форме,
формы контроля за исполнением административного регламента и досудебный
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служаtцих,

работников.
1 . 3, Терм ины и определения, используем ые в настоящем Административном

регламенте:
1.3.1. ВИС (ведомственная информационная система) - государственная

информационная система обеспечения градостроительной деятельности
Московской области Комитета по архитекгуре и градостроительству Московской
области,

1.3,2. ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система
<Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)>,

расположенная в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> (далее
- сеть Интернет) по адресу: www.gosuslugi.гu.

1.3.3. РПГУ - государственная информационная система
Московской области <Портал государственных и муниципальных
услуг (функций) Московской области>>, расположенная в сети Интернет
по адресу: www.uslugi,mosreg.ru,

1.3.4. Личный кабинет-сервис РПГУ, позволяющий заявителю получать
информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством РПГУ.

'1.3.5, Учредитель МФl-] - орган местного самоуправления муниципального
образования Московской области, являющийся учредителем МФЦ.

1.3.6. Модуль МФЦ ЕИс оУ - Модуль МФЦ Единой информационной
системы оказания государственных и муниципальных услуг
московской области.

1.3,7. Схема информационного или информационно-рекламного
оформления 3дания, строения, сооружения, а также информационного
оформления прилегающей к ним на основании правоустанавливаюlлих документов



комплект документов в

содержаtлий развернутые

текстовом
сведения

о месторасположении, типах и основных габаритах всех средств размещения
информации и рекламных конструкций, размеlлаемых на конкретном здании
(строении, сооружении), а также прилегаюшей к ним на основании
п равоустанавли вающих документов территории.

'1.3,8. Художественный совет по архитектуре
(Художественный

Комитета
областии градостроительству Московской

совет) постоянно действующий экспертный, совеlлательный
и консультативный орган, образованный в целях практической реализации
государственноЙ политики МосковскоЙ области, повышения качества
проектирования, координации мероприятий по формированию современного
архитектурно-художественного облика городов, поселений и иных населенных
пунктов Московской области, природной и ландшафтной среды.

'1.4. Мминистрация вне зависимости от способа обращения заявителя
за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления
заявителю результата предоставления муниципальной услуги направляет в

Личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведения о ходе выполнения запроса о
предоставлении муниципальной услуги (далее запрос) и результат
предоставления муниципальной услуги.

1,5, Согласование Схемы действует 5 (пять) лет.

2, Круг заявителей

2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам,
индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам либо
их уполномоченным представителям, обратившимся в Администрацию
с запросом (далее - заявитель).

2.2. Категории заявителей:
2.2,1. собственник здания, строения, сооружения, а также прилегающей к ним

на основании правоустанавливающих документов территории;
2.2,2, правообладатель здания, строения, сооружения,

а также прилегающей к ним на основании правоустанавливаюших документов
территории;

2.2,3.лицо, уполномоченное общим собранием собственников здания,
строения, сооружения, а также прилегаюшей к ним на основании
правоустанавливаюlлих документов территории (далее общее собрание
собственников).

2,3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии
с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствуюLцим признакам
заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого
Администрацией (далее профилирование), а также результата, за
предоставлением которого обратился заявитель.
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ll. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга <Согласование схем информационного
и информационно-рекпамного оформления здания, строения, сооружения,
а таtot(е информационного оформления прилегающей к ним на основании
правоуста на вл и ва ющих документов терр итор и и )).

4. Наименование органа местного самоуправления муниципального
образован ия Московской области, п редоставля юшего мун и ци пал ьную услуry

4.'1.Органом местного самоуправления муниципального образования
Московской области, ответственным за предоставление муниципальной услуги,
является администрация городского округа flолгопрудный.

4.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги
осушествляют структурное подразделение Администрации - отдел архитектурь] и

развития территорий.

5. Результат предоставления муниципальной услуги

5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
5.1.'1. Решение о предоставлении муниципальной услуги

в виде уведомления о согласовании Схемы, которое оформляется
в соответствии с Приложением '1 к настоящему Административному регламенту.

5.1.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое
оформляется в соответствии с Приложением 2 к настоящему Административному

регламенту.
5.2. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной

услуги фиксируется в ВИС, РПГУ, Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
5.3. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
5.3.1. В форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги (независимо

от принятого решения) направляется в день его подписания заявителю
в Личный кабинет на РПГУ в форме электронного документа, подписанного

усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя главы
адми нистрации, курирующего предоставление дан ной мун иципальной услуги.

,Щополнительно заявителю обеспечена возможность получения результата
предоставления муниципальной услуги в любом МФЦ
в пределах территории Московской области в виде распечатанного
на бумажном носителе экземпляра электронного документа. В этом случае
работником МФЩ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе
экземпляр электронного документа, который заверяется подписью

уполномоченного работника МФL[ и печатью МФЦ.
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5.3.2. В Администрации на бумажном носителе, по электронной почте либо
почтовым отправлением в зависимости от способа обращения
за предоставлением муниципальной услуги.

6. Срок предоставления муниципальной услуги

6.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более
'l5 (пятнадцати) рабочих дней с даты регистрации запроса в Мминистрации.

6.2, Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
не превышает 15 (пятнадцать) рабочих дней с даты регистрации запроса
в Администрации, в том числе в случае, если запрос подан заявителем
посредством почтового отправления, по электронной почте, лично
вАдминистрацию, РПГУ.

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

7.'1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Московской области, муниципальных правовых актов,

реryлирующих предоставление муниципальной услуги, информация
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) Администрации, МФl-{, а таý(е их должностных лиц, муниципальных
служащих, работников размещены на официальном сайте Мминистрации в сети
кИнтернет> по адресу: оф-долгопрудный.рф, а также на РПГУ. Перечень
нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов
Московской области, муниципальных правовых актов дополнительно приведен в
Приложении 3 к настояlлему Административному регламенту.

8. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

8.'1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель
должен представить самостоятельно:

8.1,1.3апрос по форме, приведенной в Приложении 4 к настоящему
Адми н истративному регламенту.

8.1.2,,Щокумент, удостоверяющий личность заявителя.
8.'1.3.,Щокумент, удостоверяющий личность представителя заявителя

(в случае обращения представителя заявителя).
8.1.4. !окумент, подтверц,дающий полномочия представителя заявителя (в

случае обращения представителя заявителя).
8.1.5. Схема,
8. 1 .6. Правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение,

а также прилегающую к ним территорию (земельный участок) (далее - объепы
недвижимости), права - на которые не зарегистрированы



в Едином государственном реестре недвижимости (далее ЕГРН)
(в случае возникновения права на объект недвижимости, на который разработана
Схема, до вступления в силу Федерального закона от 21,07,1997 Ng 122-Ф3 (О
государственной регистрации прав на недвижимое имущество
и сделок с ним>).

8.1,7. Согласие собственника объектов недвижимости на согласование
Схемы (для заявителей, указанных в подпункте 2,2.2 пункта 2.2 настоящего
Адм инистративного регламента) ;

8.'1.8. Протокол общего собрания собственников (для заявителей, указанных
в подпункте 2.2.3 пункта 2,2 настояшего Административного регламента).

8.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия :

8,2.1, Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей (при обращении заявителя индивидуального
предпринимателя).

8,2.2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при

обращении заявителя - юридического лица),
8.2.3. Выписка из ЕГРН на объекты недвижимости.
8.3. Требования к представлению документов (категорий документов),

необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены
в Приложении 5 к настоящему Административному регламенту.

8.4. 3апрос может быть подан заявителем следующими способами:
8.4.1. Посредством РПГУ.
8,4,2. В Администрацию лично, по электронной почте, почтовым

отправлением.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

9.1. Исчерпываюlлий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги]

9.1.1. Обращение за предоставлением иной муниципальной услуги.
g.1.2.3аявителем представлен неполный комплект документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги.
9. 1 .3, flокументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,

утратили силу, отменены или являются недействительными
на момент обращения с запросом.

9.1.4. Наличие противоречий меI(Ду сведениями, указанными
в запросе, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах,
в том числе:

9,'1.4.'1.Отдельными графическими материалами, представленными
в составе одного запроса,



9.1,4.2. Отдельными текстовыми материалами, представленными
в составе одного запроса.

9.,1 .4.3. Отдельными графическими и отдельными текстовыми материалами,
представленными в составе одного запроса.

9.1.4.4, Сведениями, указанными в.запросе и текстовыми, графическими
материалами, представленными в составе одного запроса.

9,1.5, ,Щокументы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации.

9.1.6. ,Щокументы содержат повреждения, наличие которых
не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги,

9.1.7. Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса,
в том числе интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения,
недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствуюч]ее требованиям,

установлен н ы м настоя щи м Мм и нистрати вн ы м регламентом).
9.1.8. Представление электронных образов документов посредством РПГУ

не позволяет в полном объеме прочитать текст документа
и (или) распознать реквизиты документа.

9,1.9. Подача запроса и иныхдокументов в электронной форме, подписанных
с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю или
представителю заявителя

9.1.,10. Поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному
запросу, срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек
на момент поступления такого запроса.

9.'1.1'1. Запрос подан лицом, не имеюIлим полномочий представлять
интересы заявителя.

9.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, оформляется в соответствии
с Приложением б к настоящему Административному регламенry.

9.3. Принятие решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует
повторному обрашению заявителя в Администрацию за предоставлением
муниципальной услуги.

1 0. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной

услуги отсутствуют.
10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги]
1О,2.1. Несоответствие категории заявителя круry лиц, указанных

в подразделе 2 настоящего Административноrо регламента.



10,2,2. Несоответствие документов, указанных в подразделе В настоящего
Административного регламента, по форме или содержанию требованиям
законодательства Российской Федерации.

'10.2.3. Несоответствие информации, которая содержится в документах,
представленных заявителем, сведениям, полученным в результате
межведомствен ного и нфор ма цион ного взаи модействия.

10.2,4. Несоответствие Схемы требованиям, указанным в Приложении 5
к настояlлему Адми нистрати вному регламенту.

10.2,5. Отзыв запроса.
10.3. 3аявитель вправе отказаться от получения муниципальной услуги на

основании заявления, написанного в свободной форме,
направив его по адресу электронной почты или обратившись
в Администрацию лично. На основании поступившего заявления об отказе
от предоставления муниципальной услуги уполномоченным должностным лицом
Администрации принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной

услуги. Факт отказа заявителя от предоставления муниципальной услуги с
приложением заявления и решения об отказе
в предоставлении муниципальной услуги фиксируется в ВИС. Отказ
от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению
заявителя в Администрацию за предоставлением муниципальной услуги.

'10.4.3аявитель вправе повторно обратиться в Администрацию
с запросом после устранения оснований, указанных в пункте ,l0.2 настояlлего
Админ истративного регламента.

1 1. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

1 1.'l. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

'12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги

12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
3апроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги не
должен превышать 11 минут.

'13. Срок регистрации запроса

't3.'t. Срок регистрации запроса в Администрации
если он подан:

13.1.1. В электронной форме посредством РПГУ
рабочего дня - в день его подачи, после 16:00 рабочего дня либо
день - на следующий рабочий день.

13.1,2, Лично в Администрации - в день обращения.
'13.1.3. По электронной почте или по почте не позднее

рабочего дня после его посryпления.

в случае,

до 16:00
в нерабочий

10
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'l4. Требования к помеIлениям,
в которых предоставляются муниципальные услуги

14.1, Помешения, в которых предоставляются муниципальные услуги,
3ал ожидания, места для заполнения запросов, информационные стенды
с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
должны соответствовать требованиям, установленным постановлением
Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 Ns ,1376

кОб утверщдении Правил организации деятельности многофункциональных
центров предоставления государственных и муниципальных услуг)),
а также требованиям к обеспечению доступности указанных объектов
для инвалидов и других маломобильных групп населения, установленным
Федеральным законом от 24.11.'1995 Ns 181-Ф3 кО социальной защите инвалидов
в Российской Федерации>, 3аконом Московской области от 22.10,2009
Ns 12'112009-О3 <Об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и других
маломобильных групп населения к объектам социальной, транспортной и

инженерной инфраструктур в Московской области>.

15. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

15.1. Пока3ателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
15.'l.'1.flоступность электронных форм документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги.
15.1.2. Возможность подачи запроса и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме.
1 5.'1 .3. Своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие

нарушений сроков предоставления муниципальной услуги).
15.1.4. Предоставление муниципальной услуги в соответствии

с вариантом предоставления муниципальной услуги.
15.1.5. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления

МУНиципальноЙ услуги, а также получения результата предоставления услуги.
15.'1.6. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди

при приеме 3апроса и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.

15.1.7 . Отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей
по результатам предоставления муниципальной услуги.

'16. Требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления

МУнИЦИпальноЙ услуги в МФl-| и особенности предоставления муниципальной
услуги в электронной форме

'l6.1, Услуги, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
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16.2. Информационные системь1, используемые для предоставления
муниципальной услуги:

1в,2,1. рпгу.
16.2.2. вис.
16.2.3. Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
'l6.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЩ,
16.3.1. Предоставление бесплатного досryпа к РПГУ для подачи запросов,

документов, необходимых для получения муниципальной услуги
В ЭЛеКТРОННОЙ форме, а таш(е для получения результата предоставления
МУНИЦИПаЛьнОЙ Услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра
электронного документа осуществляется в любом МФЦ
В ПРеДеЛаХ ТеРРИтории МосковскоЙ области по выбору заявителя независимо от
его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
ВклюЧая индивидуальных предпринимателей) либо места нахощцения
(для юридических лиц).

'16.3.2. Предоставление муниципальной услуги в МФt] осуществляется в
соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 Ns 210-Ф3
кОб Организации предоставления государственных и муниципальных услуг) (далее
- Федеральный закон Ns 2'|0-Ф3), постановлением Правительства Российской
Федерации от 22,12,2012 Ns 1376 (Об утверждении Правил организации
ДеЯТеЛЬНОСтИ мНогофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг), а также
с соглашением о взаимодействии мещ4у

в соответствии
Администрацией

и ГосУдарственным казенным учрех(цением Московской области <Московский
ОбЛаСтной многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальных услуг).

16.3,3. Информирование и консультирование заявителей о порядке
предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов,
а такЖе по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги,
в МФЩ осуществляются бесплатно.

16.3,4. Перечень МФЦ Московской области размещен на РПГУ.
16.3,5. В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными

лицами Администрации.
'l6.3.6. При выдаче результата предоставления муниципальной услуги

В МФL{ РабОтникам МФl_{ 3апрещается требовать от заявителя предоставления
ДОКУМеНТОв, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 3
статьи 16 Федерального закона Ns 210-Ф3.

16.4. особенности предоставления муниципальной услуги
в электронной форме.

16,4,1.ПРи подаче запроса посредством РПГУ заполняется
его интерактивная форма в карточке муниципальной услуги на Рпry
с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

16.4,2. ИНфОрмирование заявителей о ходе рассмотрения запросов
И гОтовНости ре3ультата предоставления муниципальной услуги осуществляется
бесплатно посредством Личного кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ <<Узнать статус
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заявления), информирование и консультирование заявителей так же
осуществляется по бесплатному единому номеру телефона Электронной приёмной

Московской области +7 (800) 550-50-30.
16.4.3. Требования к форматам запросов и иных документов,

представляемых в форме электронных документов, необходимых
для предоставления муниципальных услуг на территории Московской области,

утверждены постановлением Правительства Московской области
от 31.10.20'18 Ns792/37 <Об утверхqцении требований к форматам заявлений
и иных документов, представляемых в форме электронных документов,
необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на
территори и Московской области>.

lll. Состав, последовательность
и сроки выполнения административных процедур

'17. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

17.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
17 .1.1. Вариант предоставления муниципальной услуги для категорий

заявителей, предусмотренных в подпунктах 2.2.1 -2.2.3 пункта 2,2 настоящего
Административного регламента:

17,1.1,1. Результатом предоставления муниципальной услуги
является результат предоставления муниципальной услуги, указанный
в подразделе 5 настояц.lего Административного регламента,

17,1,1.2.Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
не превышает максимальный срок предоставления муниципальной услуги,
указанный в подразделе б настоящего Административного регламента.

17 ,1.1.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен
представить самостоятельно указан в пункте 8.'1 настоящего Административного
регламента.

17 .1,1.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в

рамках межведомственного информационного взаимодействия, указан
в пункте 8.2 настоящего Административного регламента.

17,1,1.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в
подразделе 9 настоя щего Адм и н истрати вного регламента.

17,1.1.6. Исчерпываюший перечень оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги указан в подразделе 10 настоящего
Ммин истративного регламента.

17,2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

17,2.1. 3аявитель при обнаружении допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
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обращаются в Администрацию посредством РПГУ, МФЦ, лично,
по электронной почте, почтовым отправлением с заявлением о необходимости
исправления опечаток и ошибок, составленным в свободной форме, в котором
содержится указание на их описание.

Администрация при получении указанного заявления рассматривает вопрос
о необходимости внесения изменений в выданные в результате предоставления
муниципальной услуги документы.

Администрация обеспечивает устранение допущенных опечаток
и ощибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах и направляет заявителю уведомление об их исправлении (в случае,
если запрос направлялся посредством РПГУ) либо результат предоставления
муниципальной услуги (в случае, если запрос направлялся в Администрацию
лично, по электронной почте, почтовым отправлением) посредством личного
приема, почтовым отправлением или по электронной почте в срок,
не превышающий 3 (три) рабочих дня со дня регистрации заявления
о необходимости исправления опечаток и ощибок,

В случае отсутствия оснований для удовлетворения заявления
о необходимости исправления опечаток и ошибок Администрация направляет
заявителю мотивированное уведомление об отказе в удовлетворении данного
заявления по элепронной почте, почтовьlм отправлением в зависимости
от способа обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток
и ошибок в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации такого
заявления.

17.2.2, Мминистрация при обнаружении допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах обеспечивает их устранение в указанных документах, направляет
заявителю уведомление об их исправлении (в случае, если запрос направлялся
посредством РПГУ) либо результат предоставления муниципальной услуги (в

случае, если запрос направлялся Администрацию лично, по электронной почте,
почтовым отправлением) посредством личного приема, почтовым отправлением
или по электронной почте в срок, не превышаюч{ий 3 (три) рабочих дня со дня
обнаружения таких опечаток и ошибок.

'l7.3. Выдача дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

'1 8. Описание административной процедуры профилирования заявителя

18.1. Способы определения и предъявления необходимого заявителю
варианта п редоставлен ия мун и ци пал ьной услуги :

18.1.1. Посредством РПГУ.
18,1,2. В Администрации.
18,2, Порядок определения и предъявления необходимого заявителю

варианта предоставлен ия мун и ци пал ьной услуги :

18.2.1. Посредством ответов на вопросы экспертной системы на РПГУ.
18.2.2. Посредством опроса в Мминистрации (лично или по телефону).
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'18.2.3. Посредством рассмотрения документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, направленных по электронной почте,

почтOвым отправлением.
18.3, В Приложении 7 к настоящему Административному регламенту

приводится перечень обtлих признаков, по которым объединяются категории
заявителеЙ, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному вар иа нту п редоставлен ия мун и ци пал ьной услуги.

1 9. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

19.1. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии
с вариантом предоставления муниципальной услуги, указанным в подпункте 17.1.,1
пУНкта 17.1 настоящего Административного регламента, осуществляются
следую щие адм и н истрати вн ые действия (п роцедур ы) :

19.1.'1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

19.1.2, Межведомственное информационное взаимодействие,
'19.1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе

в предоставлении) муниципальной услуги,
19.1,4. Предоставление результата предоставления мун иципал ьной услуги.
19.2. описание административных действий (процедур)

в 3ависимости от варианта предоставления муниципальной услуги приведено в
Приложении 8 к настояlцему Административному регламенту.

lV. Формы контроля за исполнением административного регламента

20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
И исполнением ответственн ыми должностными л и цам и Адм и нистрации

пОложеНИЙ административного регламента и иных нормативных правовых актов
РоссиЙской Федерации, нормативных правовых актов Московской области,

муниципал ьн ых правовых актов, устанавливаюlлих требования
к предоставлению муниципальной услуги, а таюке принятием ими решений

20.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами Администрации положений настояtцего Административного
регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации,
Нормативных правовых актов Московской области, муниципальных правовых актов,
УсТанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
прИНятием ими решений осушествляется в порядке, установленном
орган иза цион но-распорядител ьн ы м а ктом Адм и н истра ци и.

20,2, Требованиями к порядку и формам текущего контроля
за предоставлением муниципальной услуги являются;

20.2,1 . Независимость.
20,2.2, Тщательность,
20.3, Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное

лИЦо Мминистрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в

15



служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в

предоставлении муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или

свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры,

родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
20.4,,Щолжностные

текущий контроль за
лица Мминистрации, осуществляюlлие

предоставлением муниципальной услуги,
обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов
при предоставлении муниципальной услуги.

20.5. Тщательность осуществления текущего контроля
за предоставлением муниципальной услуги состоит в исполнении
уполномоченными должностными лицами Мминистрации обязанностей,
предусмотренных настояlцим подразделом.

2'1. Порядок и периодичность осуществления
плановых и внеплановых проверок полноты и качества

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

21.1. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги, устанавливаются организационно

распорядительньlм актом Мминистраци и.

21.2, При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полноты и

качества предоставления муниципальной услуги нарушений исполнения
положениЙ 3аконодательства Российской Федерации, включая положения
настоящего Мминистративного регламента, Администрацией принимаются меры
по устранению таких нарушений в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

22. Ответственность должностных лиц Мминистрации
за решения и деЙствия (бездеЙствие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

22,1. Щолжностным лицом Администрации, ответственным
3а предоставление муниципальной услуги, а также за соблюдение порядка
предоставления муниципальной услуги, является заместитель главы
администраци и, курирующий предоставлен ие данной мун иципальной услуги.

22.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок,
в случае выявления неправомерных решений, действий (бездействия)
долЖНостных лиц Администрации, и фактов нарушения прав и законных интересов
ЗаявителеЙ, должностные лица Администрации несут ответственность в
соответствии с законодательством Российской Федерации.
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23. Положения, хараперизующие требования
к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны гра)цан, их объединений и организаций

23.1, Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в

порядке и формах, предусмотренными подразделами
20 - 22 настоящего Административного регламента.

23.2, Контроль за порядком предоставления муниципальной услуги
осуществляется в порядке, установленном распоряжением Министерства
государственного управления, информационных технологий и связи Московской
области от 30.10.2018 Ns 10-121lPB кОб утверх(дении Положения об
осуществлении контроля за порядком предоставления государственных
и муниципальных услуг на территории Московской области>,

23.3, Грахцане, их объединения и организации для осуlлествления контроля
за предоставлением муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее
предоставления имеют право направлять в Министерство государственного

управления, информационных технологий и связи Московской области обращения
на нарушение должностными лицами Мминистрации порядка предоставления
муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с
нарушением срока, установленного настояtцим Административным регламентом,

23,4. Грахqцане, их объединения и организации для осуществления контроля
за предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять в

Администрацию, мФц, Учредителю мФц индивидуальные
и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка
предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и заявления
на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, работников МФL| и

принятые ими решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
23.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со сторонь1 грах{дан, их объединений и организаций, осуществляется
посредством открытости деятельности Администрации,
а таюке МФЦ при предоставлении муниципальной услуги, получения полной,
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной

услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе
получения муниципальной услуги.

V. flосудебный (внесудебный) порядок обжалования
речlений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ,

а также их должностных лиц, муниципальных служаlцих и работников

24. Способы информирования заявителей
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

24.1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФL{, а также их

должностных лиц, муниципальных служащих и работников осуществляется
посредством размещения информации на стендах в местах предоставления
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муниципальных услуг, на официальных сайтах Администрации, МФЦ, Учредителей
МФЦ, РПГУ, а также в ходе консультирования заявителей, в том числе по

телефону, олектронной почте и при личном приеме.

25. Формы и способы подачи заявителями жалобы

25.1.flосудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) Администрации, МФL], а таюке их должностных лиц, муниципальных
слУЖаlлих и работников осуществляется с соблюдением требований,
УстаНовленных Федеральным законом Ns 2'10-ФЗ, в порядке, установленном
постановлением Правительства Московской области
от 08.08.2013 Ns 60'1/33 кОб утверждении Положения об особенностях подачи и

рассмотрения жалоб на рещения и действия (бездействие) исполнительных
органов государственной власти Московской области, предоставляюlцих
государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гращцанских
служащих исполнительных органов государственной власти Московской области, а
ТакЖе многофункциональных центров предоставления государственных и

муниципальных услуг Московской области и их работников>.
25.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее -

в письменной форме) или в электронной форме в Администрацию, МФЦ,
Учредителю МФL{.

25,3, Прием жалоб в письменной форме осуществляется Мминистрацией,
МФЦ (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги,
нарушение порядка которой обжалуется,
либо в месте, где заявителем получен результат предоставления указанной
МУНИцИпальноЙ услуги), Учредителем МФl-{ (в месте его фактического нахох<,цения),
В ТОМ ЧИСле на лИЧНом приеме. Жалоба в письменноЙ форме может быть таюке
направлена по почте.

25.4. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем
посредством:

25.4.1. Официального сайта Правительства Московской области
в сети Интернет.

25.4.2. Официального сайта Администрации, МФЦ, Учредителя МФЦ
в сети Интернет.

25.4.3. ЕПГУ, РПГУ, 3а исключением жалоб на решения и действия
(бездействие) МФl_] и их работников.

25.4,4. Федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования рецений и

ДейСТВий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
МУНИципальных услуг, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие)
МФЦ и их работников.

25.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, Учредителю МФЦ
подлежит рассмотрению в течение ,l5 (пятнадцати) рабочих дней
СО дНя ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы
не Установлены уполномоченным на ее рассмотрение Администрацией, МФЦ,
Учредителем МФI-{.
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В случае обжалования отказа Администрации, его должностного лица, МФЦ,
его работника, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения

установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5
(пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

25.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается
одно из следуюlлих решений:

25.6.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Московской области.

25.6.2. В удовлетворении жалобы отказывается.
25,7, При удовлетворении жалобы Администрация, МФЦ, Учредитель МФl-{

принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том
числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 (Пяти)

рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено
законодательством Российской Федерации.

25.8, Не позднее дня, следуюшего за днем принятия решения, указанного в

пункге 25.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной

форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах расGмотрения жалобы.
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Приложение 1

к Административному регламенту

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги
(оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому:
(ФИО (послеOнее прч налччuч)
фuзчческоео лuца,
uнduвчOуальноео
преOпрuнuмаmеля
uлu полное наuменованче
юрuOчческоео лuца)

Уведомление о согласовании схемь1
информационного или информационно-рекламного оформления

здания, строения, сооружения, а также информационного оформления
прилегающеЙ к ним на основании правоустанавливаюlцих документов территории

По результатам рассмотрения Вашего запроса от_ (указываюmся
0аmа u номер запроса) о предоставлении муниципальной услуги <Согласование
схем информационного и информационно-рекламного оформления здания,
строения, сооружения, а таюке информационного оформления прилегающей к ним
на основании правоустанавливающих документов территории), администрация
гОРОдСкого округа flолгопрудныЙ направляет Вам согласованную схему
информационного или информационно-рекламного оформления здания, строения,
сооружения, а таюке прилегающей к ним на основании правоустанавливаюlлих
документов территории по адресу: (прилагается).

Срок действия согласования

3аместитель
главы администрации

Ns

(упол номоченное должностное
лицо Администрации)

(подпись)
м.п.

(Расшифровка подписи)
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Приложение 2
к Административному регламенту

Форма

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
(оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому:
(ФИО (послеOнее прч налччuч)
фuзчческоео лuца,
uнOчвчOуальноео
преOпрuнuмаmеля
uлч полное наuменованче
юрчdчческоео лчца)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

<Согласование схем информационного и информационно-рекламного
оформления здания, строения, сооружения, а таюке информационного
оформления прилегаюцей к ним на основании правоустанавливающих

документов территории )

В соответствии с Административнь!м регламентом предоставления в
городском округе ,Щолгопрудный Московской области муниципальной услуги
кСогласование схем информационного и информационно-реклам ного оформления
здания, строения, сооружения, а также информационного оформления
прилегающеЙ к ним на основании правоустанавливаюших документов территории)
(далее Административный регламент), утвержденнь]м постановлением
администрации городского округа !олгопрудный от (_> 2023
N9 _, администрация городского округа flолгопрудный (далее _ Администрация)
рассмотрела запрос о предоставлении муниципальной услуги <Согласование схем
информационного и информационно-рекламного оформления здания, строения,
сооружения, а таюке информационного оформления прилегающей к ним на
основании правоустанавливаюlцих документов территории> от _ (указаmь
0аmу запроса) Ns (указаmь реечсmрацчонньtй номер запроса) далее
соответственно - запрос, муниципальная услуга) по адресу. (указаmъ
аdрес объекmа неdвuжuмосmч) и приняло решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги по следующему основанию:

Ns

Ссылка
на соответствующий
подпункт пункта 10.2
Административного

регламента, в котором
содержится основание

для отказа
в предоставлении

наименование
основания для отказа

в предоставлении
муниципальной услуги

Разъяснение причины
принятия решения

об отказе в
предоставлении

муниципальной услуги

от



Вы вправе повторно
после устранения указанного

в Администрацию с запросом
для отказа в предоставлении

обратиться
основания

муниципальной услуги.
Настояt-цее решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

может быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке
путем направления жалобы в соответствии с разделом V <flосудебный
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих и

работников> Административного регламента, а также
законодательством, .удебном порядке в соответствии с

Российской Федерации.
,Щополнительно информируем:

(указываеmся uнформацuя, необхоOuмая 0ля усmраненuя основанuй
0ля оmказа в преOосmавленuu мунчцuпальной услуеч,
а mакже uная )ополнumельная uнформацuя прч необхоOuмосmч).

3аместитель
главы администрации

(упол номочен ное должностное
лицо Администрации)

(подпись)
м.п.

(Расшифровка подписи)
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Приложение 3

к Административному регламенту

Перечень
нормативных правовых актов Российской Федерации,

нормативных правовых Московской области, муниципальных правовых актов,

реryл и рующих п редоставлен ие мун и ци пал ьной услуги

1, Конституция Российской Федерации.
2. Федеральный закон от 27.07,2010 Ns 210-Ф3 (Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг).
3.Федеральный закон от 06.10.2003 Ns131-Ф3 (Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>.
4. Федеральный закон от 06.04.201,1 Ne 63-Ф3 <Об электронной подписи).
5. Федеральный закон от ,l3.03.2006 Ns 38-ФЗ <О решаме>,
6. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.07.2021

Ns 1228 <Об утверхцении Правил разработки и утвер>týцения административных
регламентов предоставления государственных услуг,
о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и

признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов
Правительства Российской Федерации).

7. Постановление Правительства Российской Федерации от 22,12.2012
Ns 1376 (Об утверждении Правил организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных
и муниципальных услуг).

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09,2011
Ns 797 (о взаимодействии мещцу многофункциональными центрами
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправления или в случаях, установленных
законодател ьством Росси йской Федерации, публично-правовыми компания ми >.

9. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01 .2013 Ns 33
кОб использовании простой электронной подписи при оказании государственных и
муниципальных услуг).

'10, Постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015
Ne 250 кОб утверщцении требований к составлению и выдаче заявителям
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание элекгронных
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления
государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими
государственные услуги, и органами, предоставляюц-lими муниципальные услуги, и

к выдаче заявителям на основании информации
из информационных систем органов, предоставляюlлих государственные услуги, и

органов, предоставляюших муниципальные услуги, в том числе
с использованием информационно-технологической и коммуникационной
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инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе
и заверение выписок из указанных информационных систем).

11. Постановление Правительства Российской Федерации от 20,'11.2012
Ns ,l ,198 кО федеральной государственной информационной системе,
обеспечиваюrлей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципальных услуг>.
12, Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016

Ns 236 <О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и

муниципальных услуг>,,13,3акон Московской области от 04.05.2016 Ns 37120'16-о3
кКодекс Московской области об административных правонарушениях>>.

14. 3акон Московской области от 22.10,2009 Ne 12112009-о3
<Об обеспечении беспрепятственного досryпа инвалидов и других маломобильных
групп населения к объектам социальной, транспортной
и инженерной инфраструктур в Московской области>.

15. 3акон Московской области от 30.12.2014 Ns 19'112014-о3
(О реryлировании дополнительных вопросов в сфере благоустройства
в Московской области>.

16, Постановление Правительства Московской области от 25.04.2011
Ns 365/'15 (Об утверх(цении Порядка разработки и утверщцения административных

регламентов предоставления государственных услуг центральными
исполнительными органами государственной власти Московской области,
государственными органами Московской области>.

'17. Постановление Правительства Московской области от 08,08.20'13
Ns 601/33 (Об утверхцении Положения об особенностях подачи
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
органов государственной власти Московской области, предоставляюцlих
государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гращданских
служащих исполнительных органов государственной власти Московской области, а
также многофункциональных центров предоставления государственных и

муниципальных услуг Московской области и их работников).
18. Постановление Правительства Московской области от 3,1.,t0.20,tB

Ns 792137 (Об утверщцении требований к форматам заявлений
и иных документов, представляемых в форме электронных документов,
необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на
территори и Московской области>.

19. Постановление Правительства Московской области от 16.04.20'15
Ns 253/14 (Об утверждении Порядка осуществления контроля
за предоставлением государственных и муниципальных услуг на территории
Московской области и внесении изменений в Положение о Министерстве
государственного управления, информационных технологий и связи Московской
области>.

20. Распоряжение Министерства государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области от 21.07,2016
Ns't0-57/PB кО региональном стандарте организации деятельности
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многофункциональных центров предоставления
и муниципальных услуг в [\Лосковской области>.

21. Распоряжение Министерства государственного

государственных

управления,
информационных технологий и связи Московской области от 30.10.2018
Ns 10-121lPB (Об утверх{дении Положения об осуLцествлении контроля
за порядком предоставления государственных и муниципальных услуг
на территории Московской области>.

22. Распоряжение Главного управления архитектуры
и градостроительства Московской области от 14.07.2015 Ns 3'1РВ-72
<Об утверщцении Архитектурно-художественного регламента информационного и

рекламного оформления зданий, строений, сооружений
и объектов благоустройства Московской области>.

23. Распоряжение Комитета по архитектуре и градостроительству
Московской области от 21 ,01 ,2020 Ns 28РВ-13 (О Художественном совете
Комитета по архитекryре и градостроительству Московской области>.

24. Устав городского округа ,Щолгопрудный Московской области.
25. Постановление администрации городского округа .Щолгопрудный

московской области от ( > 2023 Ns <Об утверщдении
Административного регламента по предоставлению в городском округе

,Щолгопрудный Московской области муниципальной услуги кСогласование схем
информационного и информационно-рекламного оформления здания, строения,
сооружения, а также информационного оформления прилегающей к ним на
основан и и правоустанавл и вающих документов территории ),
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Приложение 4
к Адми нистративному регламенту

Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги

В администрацию
городского округа,Щол гоп рудн ы й

от _ (указаmь ФИО (послеOнее

прч налчччч) - 0ля фuзчческоео лчца,
u н0 чвчOуал ьноео п ре0 пр u н u м аmел я
члч полное наuменованче - 0ля
юрчOчческоео лчца)

(ФИО (послеOнее прч налччuч)
представителя заявителя

(указа m ь ре квш u m bt dокуме н mа,

уOосmове ря ющеео л чч носm ь заяв u mел я
п peOcmaBu mел я зая вu m ел я)

(указа m ь ре ка ш u m bt 0оку мен m а,

по0 mве ржOа ющеео пол но моч t] я
п реOсm aBu m ел я за я в u mел я)

,(указаmь почmовьtй аOрес
(прч необхоOuмосmч), аdрес
элекmронной почmы ч конmакmный
mелефон)

3апрос о предоставлении муниципальной услуги
кСогласование схем информационного и информационно-рекламного
оформления здания, строения, сооружения, а таюке информационного
оформления прилегающей к ним на основании правоустанавливаюших

документов территории D

Прошу предоставить муниципальную услугу <<Согласование схем
информационного и информационно-рекламного оформления здания, строения,
сооружения, а также информационного оформления прилегающей
к ним на основании правоустанавливаюlлих документов территории>.

К запросу прилагаю (указываеmся перечень 0окуменmов, необхоduмьtх 0ля
преOосmавлен uя мунuцuпальной услуеu, коmорые преOсmавля юmся заявumелем):

1. ;

2. 

-;
3.

заявитель
(представитель

3аявителя)

Подпись Расшифровка
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Приложение 6
к Админ истрати вному регламенту

от

необходимых для
(оформляется на

Ns

Форма решения об отказе в приеме документов,
предоставления муниципальной услуги
официальном бланке Мминистрации)

Кому:
(ФИО (послеOнее прч налччuч)
фuзчческоео лчца,
uнOчвчOуальноео
преOпрuнuмаmоля
члч полное начменованче
юрчOчческоео лчца)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги <<Согласование схем информационного
и информационно-рекламного оформления здания, строения, сооружения,
а таюке информационного оформления прилегающей к ним на основании

п ра воуста на вл и вающих документов территор и и >

В соответствии с Административным регламентом предоставления в

городском округе ,Щолгопрудный Московской области муниципальной услуги
кСогласование схем информационного и информационно-рекламного оформления
здания, строения, сооружения, а также информационного оформления
прилегающей к ним на основании правоустанавливающих документов территории)
(далее Административный регламент), утвер}qценным постановлением
администрации городского округа flолгопрудный от (( 202з
Ng _, в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги кСогласование
схем информационного и информационно-рекламного оформления здания,
строения, сооружения, а таюке информационного оформления прилегающей к ним
на основании правоустанавливающих документов территории) от_ (указаmь
0аmу запроса) Ns (указаmь номер запроса)
(далее соответственно запрос, муниципальная услуга) по адресу_
(указаmь аOрес объекmа неOвuжuмосmч) и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, Вам отказано по следующему
основанию:

Ссылка
на соответствующий
подпункт пунпа 9,1
Административного

регламента, в котором
содержится основание
для отказа в приеме

документов, необходимых
для предоставления

мчниципальной чслчги

наименование
основания для отказа
в приеме документов,

необходимых
для предоставления

муниципальной услуги

Разъяснение причины
принятия рещения
об отказе в приеме

документов, необходимых
для предоставления

муниципальной услуги

з2



,Щополнительно информируем: (указываеmся uнформацuя,

необхоOuмая 0ля усmраненuя прччuн оmказа в прuеме 0окуменmов, необхоOuмьtх
0ля преOосmавленuя мунuцuпальной услуеu, а mакже uная 1ополнumельная
uнформацuя прч налчччч),

3аместитель
главы администрации

(уполномоченное должностное (подпись) (Расшифровка подписи)
лицо Администрации) м.п.

JJ



Приложение 7

к Адми нистративному регламенту

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а
также комбинации признаков заявителей, ках(цая из которых соответствует

одному варианту предоста влен ия мун и ци пал ьной услуги

Общие признаки,
по которым объединяются категории заявителей

NsNs Общие признаки Категории заявителей

1.

Фuзчческое лчцо
(еражOанuн Россчйской ФеOерацчu,

u носmранн ы й еражOанuн,
лчцо без еражOансmва)

3аявители, указанные в подпункте
2,2. 1 пу нкт а 2,2 Ддмин и страти вного

регламента2, И нOчвчOуал ьн bt й п реOпрu н u маmепь
3, ЮрчOчческое лчцо

4,

Фuзчческое лчцо
(еражOанuн Россчйской ФеOерацчч,

uносm ран ны й еражdанuн,
лuцо без еражOансmва)

Заявители, указанные в подпункге
2,2.2 пункта 2,2 Мминистративного

регламента
5. И н0 чвчOуал ьн bt й преOпр u н uM аmел ь
6. ЮрчOчческое лчцо

7.

Фuзчческое лчцо
(еражOан uH Россч йской ФеOерацч u,

u носm р ан н ы й еражOан u н,

лuцо без еражOансmва)

3аявители, указанные в подпункте
2. 2. 3 пун t<т а 2.2 Ддминистративного

регламента
8, И н 0 чвчOуал ьн bt й п ре0 п р u н u м аmел ь
9. ЮрчOчческое лuцо

Комбинации признаков заявителей,
каждая из которых соответствует одному варианту

предоставления муниципальной услуги

N9N9 Комбинации признаков
Вариант предоставления
муниципальной услуги

1.

3аявители, указанные в подпункте
2.2.1 пункта 2.2 Мминистративного

регламента
Вариант предоставления

муниципальной услуги, указанный в
подпункте 17 ,1 ,1 пункга 17.1

Мминистративного регламента

2.

3аявители, указанные в подпункте
2,2.2 пун кта 2,2 Ддминистрати вного

регламента

3.

3аявители, указанные в подпункте
2.2.3 пункта 2,2 Ддминистративного

регламента

з4
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