
Городской округ flолгопрудньlй Московской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОGТАНОВЛЕНИЕ
от J;,D6,,.|D;1Ns j вб - t7t/il

Об утверждени и административного
регламента по предоставлению
муниципальной услуги в городском округе
flолгопрудный Московской области
<<Включение предложений и замечаний в
протокол публичных слушаний/
общественных обсуждений в сфере
градостроител ьной деятел ьности D

В соответствии с Гращданским кодексом Российской Федерации,
Градостроительным кодексом Российской Федерации, Жилиll1ным кодексом
Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 Ns 210-Ф3 коб
организации предоставления государственных и муниципальных услуг),
Федеральным 3аконом от 06.10.2003 Ns 131-Ф3 кОб общих принципах организации
МесТНого самоуправления в Российской Федерации>, письмом Комитета по
архИтектуре и градостроительству Московской области от 30,12,2022
Ns 27ИСх-21524117-02, постановлением администрации города flолгопрудного от
12,05,2017 Nq 289-ПА/н кОб утверж,цении Порядка разработки и утвер}цения
административных регламентов предоставления муниципальных услуг в городском
округе ,Щолгопрудный>, на основании Устава городского округа ,Щолгопрудный
московской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:
.\

'l. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению
муниципальной услуги в городском округе flолгопрудный Московской области
кВключение предложений и замечаний в протокол публичных
слушаний/общественных обсухqцений в сфере градостроительной деятельности>.

2. мАУ <Медиацентр к,ЩолгопрудныЙ> (Пахомов А.В.) опубликовать настоящее
постановление в официальном печатном средстве массовой информации

012409



городского округа !олгопрудный <вестник <flолгопрудный> и разместить на
официальном сайте администрации городского округа !олгопрудный.

3, Настоящее постановЛение вступает в силу со дня его официального
опубликования в официальном печатном средстве массовой информации городского
округа flол гопрудны й < Вестн ик <,Щол гопрудный >.

4. Контроль за исполнением новления возложить
на Недорезова И,Н,- заместителя главы

Глава городского о В.Ю. Юдин

Исп. flавыдова Е.В.
тел, В-(495) -408-43-44
Разослано: в дело-1, ПрокуратУра г..,ЩолгОпрудногО - 1, рнпД мо - ,1, Недорезов И.Н. - 1 (помежведомственноЙ системе элеfiронного документооборота), Афанасьева Г.В. - 1(межведомственноЙ системе электронного документооборота), Пахомов А.в, - 1(межведомственной системе электрон ного документооборота)



Приложение
к постановлению
администрации гOродского
округа flолгопрудный
от <<Д,>> Dб 2o4!1Na

Административный регламент по
предоставлен ию муници пальной услуги
<Включение предложений и замечаний

в протокОл публичНых слушаний/общественных обсуцдений
в сфере градостроительной деятельности))

l. Общие положения
1. Предмет реryлирования Административного регламента ;.,

2. Круг заявителей 
]

ll. Стандарт предоставления муниципальной услуги
3. Наименование муниципальной услуги
4. Наименование органа местного самоуправления Московской области,
предоставляюшего мун иципальную услугу
5. Результат предоставления муниципальной услуги
6. Срок предоставления муниципальной услуги
7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходи м ых для предоста влен ия мун и ци пальной услуги'l0. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги
1 1. Размер платы, в3имаемой с заявителя при предоставлении муниципальной
услуги, и способы ее взимания
12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и
при получении результата предоставления муниципальной услуги
13. Срок регистрации запроса
,14. Требования к помешениям, в которых предоставляются муниципальные
услуги
,15. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
16. Требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе
учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФ1| и
особеннОсти предОставления муниципальной услуги в электронной форме

lll. Состав, последовательность и сроки выполнения административнr,* прЬцЬдур
1 7. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги



1 В. Описание административной процедуры профилирования заявителя
19. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

lV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
20, Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами администрации положений
Административного регламента и иных нормативных правовых актов
Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской области,
устанавливаюших требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием ими решений
2't. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги
22. Ответственность должностных лиц администрации за решения ц действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги
23. Положения, харакгеризуюlцие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны гращдан, их
объеди не ний и организаций

V. ffосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) администрации, МФl-{, а также их должностных лиц, муниципальных
служащих и работников

24. Способы информирования заявителей
(внесудебного) обжалования

о порядке досудебного

25. Формы и способы подачи заявителями жалобы
Приложение 1 Форма решения о предоставлении муниципальной услуги
приложение 2 Форма решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги
Приложение 3 Перечень нормативных правовых актов Российской
Федерации, нормативных правовых актов Московской области,
реryлирующих предоставление муниципальной услуги
Приложение 4 Форма запроса
Приложение 5 Требования к представлению документов (категорий
ДОКУмеНТов), необходимых для предоставления муниципальной услуги
приложение б Форма решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
Приложение 7 Перечень обrцих признаков, по которым объединяются
КаТегорИи заявителеЙ, а также комбинации признаков заявителей,
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления
муниципальной услуги
Приложение 8 Описание административных действий (процедур) в
зависимости от варианта предоставления муниципальной услуги



l. Общие положения

1, Предмет регулирования Административного регламента

1.1. НастояtлиЙ АдминистративныЙ регламент реryлирует отношения,
во3никаюLцие в свя3и с предоставлением муниципальной услуги <Включение
предложений и замечаний в протокол публичных слушаний/общественных
обсрц,цений в сфере градостроительной деятельности) (далее - муниципальная
услуга) администрацией городского округа !олгопрудный (далее - администрация).

1.2. Настоящий АдминистративныЙ регламент устанавливает порядок
предостаВлениЯ муниципальноЙ услуги и стандарт ее предоставления, состав,
последовательность И сроки выполнения административных процедур при
рассмотрении предложений и замечаний по вопросу, рассматриваемому на
публичных слушаниях/общественных обсуж,дениях, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных
услуг (далее - мФц) в Московской области и в олектронной форме, формы контроля
за исполнением Административного регламента и досудебный (внесудебный)
порядок обжалования рещений и действий (бездействия) администрации, МФl_|, а
также их должностных лиц, муниципальных служаш]их, работников.

1.3. Термины и определения, используемые в настояшем Административном
регламенте.

1.3.1.виС (ведомственная информационная система) государственная
информационная система обеспечения градостроительной деятельности
московской области.

1,3.2. ЕпгУ Федеральная государственная информациqнная система
<ЕдиныЙ портал государственных и муниципальных услуг (функциЙ)Ы, расположенная
в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> (далее - сеть Интернет)
по адресу: www.gosuslugi.ru.

,1,3.3. рпгУ - государственная информационная система Московской области
кпортал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области>>,
расположенная в сети Интернет по адресу: www,us]ugi.mosreg,ru.

1.3.4. ЛичныЙ кабинет - сервис рпгу, позволяюtциЙ заявителю получать
информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством рпгу.

1.3.5. Модуль мФЦ Еис оУ - Модуль мФЦ ЕдиноЙ информационноЙ системы
оказания государственных и муниципальных услуг Московской области.

1.3,6. Учредитель мФЦ - орган местного самоуправления муниципального
образования МосковскоЙ области, являюLцийся учредителем мФц.

,1.4. Администрация вне 3ависимости от способа обращения заявителя
3а предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления
заявителю результата предоставления муниципальной услуги направляет в Личный
кабинет 3аявителя на Епгу сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги (далее - запрос) и результат предоставления муниципальной
услуги.

1,5. ИнформациЯ О проекте, подлежащему рассмотрению на публичных
слушаниях/общественных обсух<,цениях размещается на официальном сайте



администрации в сети Интернет оф-долгопрудный.рф,
средстве массовой информации городского округа
к!олгопрудный.

в официальном

flолгопрудный

печатном
кВестник

2. Круг заявителей

2.'t, Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам,
ИНдИвИдУальным предпринимателям, юридическим лицам либо их уполномоченным
представителям, обратившимся в администрацию с запросом (далее _ заявитель).

2.2. Категории заявителей:
2,2,1 . ФиЗические л и ца, и нди видуал ьные предприни матели, юридические ли ца,

ЯВЛЯЮlЛИеСя правообладателями земельных участков и (или) объектов капитального
СТРОИТелЬсТва, а таюке правообладатели помещений, являюцlихся частью указанных
ОбЪеКТОв капитального строительства, расположеннь!х в границах территории,
ПРИМеНИТеЛЬНО К котороЙ рассматривается проект (вопрос) на публичных
слушан ияхlобществен н ых обсрццен иях.

2.2.2. Физические лица, постоянно проживаюцJие на территории,
ПРИМеНИтелЬНо к которой рассматривается проект (вопрос) на публичных
слуша н ияхlобществен н ых обсухqцен иях.

2.2.3. Физические л ица, и нди видуальные предприниматели, юридические л и ца,
ЯВЛЯЮЩИеся правообладателями земельных участков и объектов капитального
строительства, подверженных риску негативного воздействия на окружающую среду,
В СлУЧае если на публичных слушаниях/общественных обсуждениях рассматривается
ВОПРОС о предоставлении разрещения на условно разрецJенный вид использования
3еМеЛЬНОГО УЧастка или объекта капитального строительства, который может оказать
такое негативное воздействие.

2.3. МУниЦипальная услуга предоставляется заявителю в соответствии
с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствуюtцим признакам
ЗаЯВИТеля, определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией
(ДаЛее профилирование), а также результата, за предоставлением которого
обратился заявитель.

ll. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги

3.1. МУниципальная услуга <<Включение предложений и замечаний в протокол
ПУбЛИЧных слуtuаний/обtцественных обсущдений в сфере градостроительной
деятельности)).

4. Наименование органа местного самоуправления Московской области,
предоставляющего муниципальную услугу



4.1, Органом местного самоуправления муниципального образования
московской области, предоставляюшим муниципальную услугу, является
админисТрациЯ городскоГо округа !олгопрудный.

4.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет
структурное подра3деление администрации Отдел архитектуры и развития
территорий.

5. Результат предоставления муниципальной услуги

5. 1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
5.,1.,t. Рещение о предоставлении муниципальной услуги в виде уведомления о

включении предложений и 3амечаний в протокол публичных слушаний/общественных
обсрццений, которое оформляется в соответствии с Приложением 1 к настоящему
Админ истрати вному регламенту.

5.1,2, Решение об отказе в предоставлениИ муниципальноЙ услуги в виде
уведомлениЯ об отка3е вО включении предложений и замечаний в протокол
публичных слушаний/обшlественных обсрк,цений, которое оформляется в
соответстви и с Приложен ием 2 к настоя щему Административному регламенту.

5.2. Факт получения 3аявителем результата представления муниципальной
услуги фиксируется на РПГУ, в ВИС.

5.3. Сведения о ре3ультате рассмотрения предложений и замечаний
ука3ываются в протоколе публичных слушаний/общественньlх обсул<дений.
3аключение о ре3ультатах публичных слушаниЙ/общественньlх обсуя<дений, в
котором указывается количество поступивших предложений и замечаний по проекгу
(вопросу), рассмотренному на публичных слушаниях/обшественных обсущцениях,
подлежиТ опубликОваниЮ в порядке, установленном для официального
опубликования муниципальных правовых актов, и размешению на официальном
сайте администрации в сети Интернет.

5.4. Способы получения ре3ультата предоставления муниципальной услуги:
5.4.1. В форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ.
результат предоставления муниципальной услуги (независимо от принятого

решения) направляется в день его подписания заявителю в Личный кабинет на Рпгу
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью 3аместителя главы администрации, курирующего данную
услугу.

flополнительно 3аявителю обеспечена возможность получения результата
предоставления муниципальноЙ услуги в любом мФЦ в пределах территории
Московской области в виде распечатанного на бумажном носителе a*rarnnbp,
электронного документа. В этом случае работником МФL{ распечатывается из Модуля
мФЦ Еис оУ на бумажном носителе экземпляр олектронного документа, который
заверяется подписЬю уполномоченного работника МФt] и печатью мФц.

5.4,2. В администрации на бумажном носителе, по олектронной почте либо
почтовым отправлением в 3ависимости от способа обращения за предоставлением
муниципальной услуги.

в случае неистребования заявителем результата предоставления
муниципальной услуги в администрации на бумажном носителе в течение з0



(тридцати) календарных дней,
направляется по электронной

указанному в запросе.

результат предоставления муниципальной услуги
почте либо почтовым отправлением по адресу,

6. Срок предоставления муниципальной услуги

6.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более
7 (семи) рабочих дней со дня регистрации запроса в администрации.

6.2. МаксимальныЙ срок предоставления муниципальноЙ услуги не превы1JJает
7 (семи) рабочих дней со дня регистрации запроса в администрации.

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

7.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Московской области, муниципальных правовых актов,
регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
админисТрации, мФц, а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работниКов ра3меЩены на официальном сайте администрации оф-долгопрудный.рф,
а также на РПГУ, Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Московской области, муниципальных правовых актов
городского округа flолгопрудный дополнительно приведен в Приложении 3 к
настоящему Адм инистрати вному регламенту.

В. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

8.'1.исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации, нормативными
правовыми актами Московской области для предоставления муниципальной услуги,
которые заявитель должен представить самостоятельно:

8.1.1. 3апрос по форме, приведенной в Приложении 4 к настоящему
Админ истрати вному регламенту.

8,1.2, floKyMeHT, удостоверяющиЙ личность заявителя.
8.1.3. ffoKyMeHT, удостоверяющиЙ личность представителя заявителя

(в слУчае обращения предсТаВИтеля заявителя). 
.

8.1.4.floKyMeHT, подтверщ,цающиЙ полномочия представителя заявителя
(в случае обращения представителя заявителя).

8.,1.5. Правоустанавливающие (правоудостоверяюшие) документы на
3емельнЫе участкИ, объектЫ капитального строительства, помешения, являюшееся
частью ука3анных объектов капитального строительства, расположенных в границах
территорИи, примеНительно к которой рассматривается проект (вопрос) на публичных
слушаниях/общественных обсущ,цениях, при отсутствии сведений в Едином
государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН).

8.1.6. ,Щокумент, подтверщ,дающиЙ место жительства заявителя на территории,
применительно к которой рассматривается проект (вопрос) на публичных



слуцаниях/общественных обсрццениях (при отсутствии техничч"*Ьо'.о'rо*rо.r,
3апроса ука3анных документов (сведений) или в случае отсутствия таких сведений в
распоряЖении Министерства внутренних дел РоссийскоЙ Федерации (далее - мвд
России)).

8.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации, нормативными
правовыми актами Московской области для предоставления муниципальной услуги,
которые 3аявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они
подлежат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия:

8,2.1. rЩокумент, подтверхqqающий место жительства заявителя на территории,
применительно к которой рассматривается проект (вопрос) на публичных
слушаниях/общественных обсрr<дениях (при наличии технической возможности
3апроса ука3анных документов (сведений) и в случае наличия таких сведений в
распоряжении МВД России),

8,2.2. Правоустанавливаюшие (правоудостоверяющие) документы
на 3емельные участки, объекты капитального строительства, помещения,
являющиеся частью ука3анных объектов капитального строительства,
расположенных в границах территории, применительно к которой рассматривается
проект (вопрос) на публичных слушаниях/общественных обсркдениях, сведения о
которых содержатся ЕГРН.

8.2.3, Выписка из Единого
предпринимателей (далее - ЕГРИП)
индивидуальным предпринимателем).

8,2.4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
(далее - ЕгрюЛ) (в случае обращения заявителя, являюч.lегося юридическим лицом).

8.3. Требования к представлению документов (категорий документов),
необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, приведеныв Приложении 5
к настоящему Адм инистративному регламенту.

8.4, 3апрос может быть подаН заявителем следуюlцими способами:
8.4.1. Посредством РПГУ.
8,4,2, В администрацию лично, по электронноЙ почте, почтовым отправлением,

посредством официального сайта администрации в сети Интернет.
8.4.3. В ходе проведения собрания или собраний участников публичных

слушаний (в случае проведения публичных слушаний).
8,4.4, В месте проведения экспозиции проекта, подлежашого рассмотрению на

публ ич н ых слуша н ияхlобществен н ых обсрцден иях,

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
нeoбxoдиМЬlxдлЯпpeдocтaBлeHИяМyнИципaльнoЙycлyгИ

9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

9.1.1. Обращение 3а предоставлением иноЙ rосударственноЙ или
муниципальной услуги.

государственного рееотра индивидуальных
(в случае обрашения заявителя, являющегося



9.1 .2. 3аявителем представлен неполныЙ комплект документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.

9.1.3. flокументы, необходимые для предоставления муниципальноЙ услуги,
утратили силу, отмененьl или являются недействительными на момент обращения с
запросом.

9.1,4, Наличие противоречиЙ между сведениями, указанными в запросе,
и сведениями, ука3анными в приложенных к нему документах.

9.1.5. flокументы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные
в порядке, установЛенноМ законодаТельствоМ Российской Федерации.

9.1.6. .Цокументы содержат поврещцения, наличие которьlх не позволяет
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержаlлиеся в документах
для предоставления муниципальной услуги.

9.1.7, НекорреКтное запОлнение обязательных полей в запросе.
9.1.8. Некорректное 3аполнение обязательных полеЙ в форме интерактивного

3апроса на рпгу (отсутствие 3аполнения, недостоверное, неполное либо
неправильное, несоответствующее требованиям, установленным настоящим
Адми нистративны м регламентом).

9.1.9. Представление электронных образов документов посредством рпгу
не по3воляеТ В полноМ объеме прочитатЬ текст документа и (или) распознать
реквизиты документа.

9.1.10. Подача 3апроса и иных документов в электронноЙ форме, подписанных
с исполь3ованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю или
представител ю зая вителя.

9.1.1,1, Поступление 3апроса, аналогичного ранее зарегистрированному
3апросу, срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек на момент
поступления такого запроса.

9.1.12. 3апрос подан лицом, не имеюlлим полномочий предсr5rпять интересы
заявителя.

9,1.13. 3апрос подан не в период размеLцения проекта, подлежащего
рассмотрению на публичных слушаниях/обцественньlх обсухqцениях.

9,2. Рец:ение об отка3е в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, оформляется В соответствии с
приложением б к настояlлему Административному регламенry, 

i l

9.3, Принятие решения об отка3е в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению
заявителя в администрацию за предоставлением муниципальной услуги.

10. Исчерпываюlлий перечень основан ий для приостановления
пpeдocтaBлeнияМyHиЦИпaльнoЙycлyгиилиoткaзa.

в предоставлении муниципальной услуги

,10.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги не
предусмотрено.

,l0.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги:



10.2,1. Несоответствие категории заявителя кругу
в подразделе 2 настояц.lего Административного регламента,

10,2,2, Несоответствие документов, указанных в подразделе 8 настоящего
АдминисТративного регламента, по форме или содержанию требованиям
законодательства Российской Федерации, выявление факта предоставления
зая вителем недостоверн ых сведен и й,

10.2,3. Предложения и замечания не соответствуют предмету публичных
слушаний/обществен н ых обсущцени й.

10,2,4, Отзыв запроса по инициативе заявителя.
10.3.3аяВителЬ вправе отказатьсЯ оТ получениЯ муниципальноЙ услуги

на основании 3аявления, написанного в свободной форме, направив его по адресу
электронной почты, посредством Рпгу или обратившись в администрацию лично. На
основании поступившего 3аявления об отка3е от предоставления муниципальной
услуги заместителем главы администрации, курирующим данную услугу, принимается
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, Факт отказа заявителя
от предоставления муниципальной услуги с приложением заявления и решения об
отка3е в предоставлении муниципальной услуги фиксируется в вис. отказ от
предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению
заявителя в администрацию за предоставлением муниципальной услуги.

10.4. Заявитель вправе повторно обратиться в администрацию с запросом
после устранения оснований, указанных в пункте 1 0.1 настоящего Ддминистративного
регламента.

,11. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

1 1.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно,

12, Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса
и при получении ре3ультата предоставления муниципальной услуги

12.'l. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса
и прИ получениИ ре3ультата предоставления муниципальной услуги не должен
превышать 11 минут.

13. Срок регистрации запроса

13.1. Срок регистрации 3апроса в администрации в случае, если он подан:
,1 

3.1 .,| . В элекrронноЙ форме посредством РПГУ до 16:00 рабочего дня - в день
его подачи, после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день - на следующий рабочий
день.

13.1,2, Лично в администрации - в день обращения.
,13.1.3. По элекгронной почте, по почте, посредством официального сайта

администрации в сети Интернет - не позднее следуюшего рабочего дня после
его поступления.

ЛИЦ, указанных



13.'1.4. В ходе проведения собрания или собраний участников публичных
слушаний (в случае проведения публичных слуlчаний) - не позднее следующего
рабочего дня после его поступления.

'13.1 .5. В месте проведения экспозиции проекта, подлежашего рассмотрению на
ПУбЛИЧНЫХ СлУtUаНиях/общественных обсух<,цениях, не позднее следующего
рабочего дня после его поступления.

14. Требования к помещениям,
в которых предоставляются муниципальные услуги

'14.'1. ПОмеlлеНия, в которых предоставляются муниципальные услуги,
ЗаЛ ОЖИдаНИя, места для заполнения запросов, информационные стенды с образцами
ИХ 3аПОлНеНия и перечнем документов и (или) информации, необходимых для
ПРедоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям,
УстаНовленным постановлением Правительства Российской ФедераЦии от22.12.2012
Ns 1376 кОб утверщдении Правил организации деятельности многофункциональных
центров предоставления государственных и муниципальных услуг>, а также
ТРебОванИям к обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов и других
МаЛОмОбилЬНых групп населения, установленным Федеральным законом от
24,11.'1995 Ng 181-Ф3 (О социальной защите инвалидов в Российской Федерации)),
3аконом Московской области от 22.10,2009 Ns 12112009-о3 коб обеспечении
беспрепяТственного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения к
объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструlffур в Московской
области>.

15. Показатели качества и доступности
муниципальной услуги

15.1. Пока3ателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
'15.1,1. !ОСтУпность электронных форм документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги,
15.1.2. Во3можность подачи запроса и доlryментов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме,
15.1.3. СВОеВРеменное предоставление муниципальной услуги (отсутствие

нарушений сроков предоставления муниципальной услуги),
15.1.4. Предоставление муниципальноЙ услуги в соответствии с вариантом

предоставления муниципальной услуги,
15.1,5. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления

муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.
15.1.6. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди

при получении результата предоставления муниципальной услуги.
15.1.7 , ОтсутстВие обоснОванныХ жалоб со сторонь1 заявителей по результатам



16. Требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитЫвающие
особенности предоставления муниципальной услуги в МФL|

и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

16.1, Услуги, которые являются необходимыми и
для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют,

16.2. Информационные системы, используемые для

обязательными

предоставления

порядке
также по

в МФЦ

муниципальной услуги:
16,2.1. РПГУ;
16.2.2, ВИС;
16.2.3. Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
16.3. особенности предоставления муниципальной услуги в МФЩ.
16.3.1. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов,

документов, необходимых для получения муниципальной услуги в элекгронной
форме, а также для получения результата предоставления муниципальной услуги в
виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра 9лектронного документа
осуществляется в любом мФц в пределах территории Московской области по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для
физических Лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места
нахох(цения (для юридических лиц),

,16.3.2. Информирование И консультИрование заявителеЙ о
предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов,,а
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги,
осуществля }отся бесплатно.

,16,3.3. Перечень мФЦ Московской области размешен на рпгу.
16.3.4. в мФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными лицами

администрации.
16.3.5. При выдаче ре3улЬтата предоставления муниципальной услуги в МФц

работникам МФщ 3апрещается требовать от заявителя предоставления документов,
информации и осуществления действий, предусмотренных частью 3 статьи 16
Федерального 3акона от 27.07.2010 Ns 21о-Ф3 <Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг) (далее - Федеральный закон Ns 21о_Ф3),,16.4.особенности предоставления муниципальной услуги в электронной
форме.

16,4,1. При подаче 3апроса посредством рпгУ заполняется его интерактивная
форма в карточке муниципальной услуги на рпгу с приложением электронных
образов документов и (или) указанием сведений иэ документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

16.4.2, Информирование заявителеЙ о ходе рассмотрения запросов и
готовности ре3ультата предоставления муниципальной услуrи осуц{ествляется
бесплатно посредством Личного кабинета на рпгу, сервиса рпгу кузнать статус
3аявления>, информирование и консультирование заявителей также осушествляется
по бесплатному единому номеру телефона Электронной приёмной Московской
области +7 (800) 550_50_з0.

16.4.3. Требования к форматам 3апросов и иных документов, представляемых
в форме электронныхдокументов, необходимыхдля предоставления муниципальньlх



услуг на территории Московской области, утверцдены постановлением
Правительства МосковскоЙ области от 3,1 .10.2018 Ns 792137 (об утверх!qении
требований к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме
электронных документов, необходимых для предоставления государственных и
муниципальных услуг на территории Московской области>,

]lI. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур

'1 7. Перечень вариантов
предоставления муници пальной услуrи

17.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
17 .1,1. Вариант предоставления муниципальноЙ услуги для категории

заявителей, предусмотренноЙ подпунктами 2,2,1-2.2,3 пункта 2.2. настоящего
Адм и нистрати вного регламента:

17 .1,1,1 . Результатом предоставления муниципальноЙ услуги является
ре3ультат предоставления муниципальной услуги, указанный в подразделе 5
настояlлего Адми н истративного регламента.

17.1,1.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не
превышает максимальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в
подразделе б н астоя щего Адм и н истрати вного регла мента.

17 .1,1,3. ИсчерпывающиЙ переченЬ документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить
самостоятельно ука3ан в пункте 8.'1 настоящего Мминистративного регламента.

17.1,1.4. ИсчерпывающиЙ переченЬ документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия указан в пункте 8.1
настояшего Адм и нистрати вного регламента.

17.1,1.5. Исчерпывающий перечень основаниЙ для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в
подразделе 9 н астоя щего Адм и н истрати вн ого регла мента.

17.1,1,6, ИсчерпывающиЙ перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги ука3ан в подразделе 10 настоящего Мминистративного
регламента.

17,2, ПорядоК исправления допущенных опечаток и оtлибок в вьlданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах,

17.2.1. 3аявитель при обнаружении допущенных опечаток и ошибок
в выданных в ре3ультате предоставления муниципальной услуги документах
обращается в Администрацию лично, по электронноЙ почте, почтовым отправлением
с 3аявлением о необходимости исправления опечаток и оtшибок, составленным в
свободной форме, в котором содержится указание на их описание.

мминистрация при получении указанного заявления рассматривает вопрос о
необходимости внесения изменений в выданные в результате предоставления
муниципальной услуги документы.



АдминисТрация обеспечивает устранение допущенных опечаток и ошибок
в выданных в ре3ультате предоставления муниципальной услуги документах
и направляет 3аявителю уведомление об их исправлении (в случае, если запрос
направлялся пOсредством рпгу) либо результат предоставления муниципальной
услуги (в случае, если 3апрос направлялся в Администрацию лично, по элекгронной
почте, почтовым отправлением) по электронной почте, почтовым отправлением в
срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления о
необходимости исправления опечаток и ошибок.

17,2,2, АдминисТрациЯ прИ обнаружении допущенных опечаток и ошибок
в выданных В ре3ультате предоставления муниципальной услуги документах
обеспечивает их устранение в указанных документах, направляет заявителю
уведомление об их исправлении (в случае, если запрос направлялся посредством
рпгу) либо ре3ультат предоставления муниципальной уелуги (в случае, если запрос
направлялся В Мминистрацию лично, по элепронной почте, почтовым
отправлением) по электронной почте, почтовым отправлением в срок, не
превыщающий 3 (трех) рабочих дней со дня обнаружения таких опечаток и ошибок.

17.3. Оформление дубликата документа, вьlданного по результатам
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

1 8. описание административной процедуры профилирования заявителя

18.1, Способы определения и предъявления необходимого заявителю
варианта предоставления муниципальной услуги:

]18.1.1. Посредством РПГУ.
1 8,1,2, В администрации.
18.1.3. В ходе проведения собрания или собраний участников публичных

слушаний (в случае проведения публичных слушаний).
18.1,4. В месте проведения экспоэиции проекта, подлежащего рассмотрению на

публ ич н ых слуша н ияхlобчlествен н ых обсрццен иях.
,18.2. ПоРядоК определе ния и предъявления необходимого заявителю варианта

предоставления муниципальной услуги:
18.2.1. ПосредсТвом ответов на вопросы экспертной системы на РПГУ.
1в.2.2. Посредством опроса в администрации, в ходе проведения собрания

или собраний участников публичных слушаний (в случае проведения публичных
слушаний) либо в месте проведения экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению
н а публ ич н ых слуша н ияхlобществен н ых обсущцен иях.

18.3. В Приложении 7 к настоящему Админиотративному регламенту
приводится перечень общих при3наков, По которым объединяются категории
заявителей, а также комбинации признаков заявителей, кФкдая из которых
соответствует одному варианту предоставления муни ципальной услуги.

1 9. описание вариантов предоставления муниципальной услуги

'l9.1, При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом
предостаВления муниципальной услуги, указанным в подпункте 17.1.1 пункта 17.,1



настояlлего Административного регламента,
административные действия (процедуры);

осуц.lествляются следующие

для предоставления муниципальной услуги,
1 9, 1,2, Межведомствен ное и нформацион ное взаи модействие.
'19.'1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги.
1 9. 1,4. ПРедоСтавление результата предоставления муниципальной услуги,
19.2. Описание административных действий (процедур) в зависимости

от варианта предоставления муниципальной услуги приведено в Приложении 8
к настоя шему Адм инистрати вному регламенту.

lV. ФОВмы контроля за исполнением Административного регламента

20, Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и Исполнением ответственными должностными лицами администрации

положенИй Административного регламента и иных нормативньlх правовых актов
РОССИйСкой Федерации, нормативных правовых актов Московской области,

УСТаНаВлИ вающих требован ия к предоставлению муниципальной услуги,
а таюке принятием ими решений

20.1, Текуший контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами администрации положений настояшего Административного
регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Московской области, устанавливаюших требования к
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
осуществляется в порядке, установленном организационно-распорядительным актом
администрации.

20.2, Требованиями к порядку и формам текущего
предоставлением муниципальной услуги являются:

20.2,1 . Независимость.
20.2,2, Тtлател ьность.
20.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное

лицо администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в
служебной зависимости от должностного лица администрации, участвующего в
предоставлении муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или
свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители,
дети супругов и супруги детей) с ним,

20.4. Должностные лица администрации, осуществляюшие текущий контроль
3а предоставлением муниципальной услуги, обязаны принимать меры по
предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

20.5, Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением
муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными должностными
л и ца м И ком итета обяза н ностей, п редусмотрен н ых настоя lли м подразделом.

19.1.,1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых

контроля за



21. Порядок и периодичность
осуществления плановых и внеплановых проверок

полноты и качества предоставления муниципальной услуги,
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципальной услуги

21.1. Порядок И периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной.услуги, в том числе
порядок и формы контроля 3а полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги, устанавливаются организационно-распорядительным актом администрации.

21.2. При выявлении В ходе плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги нарущений исполнения положений
3аконодательства РоссийскоЙ Федерации, включая положения настоящего
Административного регламента, администрацией принимаются меры по устранению
такиХ нару[ленИй в соответствиИ с законоДательствОм РоссиЙской Федерации,

22. Ответственность должностных лиц администрации
3а решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

22.1, !олжностным лицом администрации, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, а также за соблюдение порядка предоставления
муниципальной услуги, является 3аместитель главы администрации, курирующий
данную услугу.

22,2, По ре3ультатам проведенных мониторинга и проверок, в случае
выявления неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц
админисТрации, и фактоВ нарушения прав и законных интересов заявителей,
должностные лица администрации несут ответственность В соответствии с
законодательством Росси йской Федер ации.

23. Положения, харакгеризующие требования
к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны rракдан,
их объединений и организаций

23,1, Контроль 3а предоставлением муниципальной услуги осуществляется в
порядке и формах, предусмотренными подразделами 2о-22 настояшего
Админ истрати вного регламента.

23.2, Контроль за порядком предоставления муниципальной услугиосушествляется в порядке, установленном законодательством Российской
ФедерацИи, в тоМ числе распоряЖениеМ МинистеРства гооуДарственного управления,
информационных технологий и связи Московской области от 30.10.20,|8 Ns .l 0-121tPB
коб утверщцении Положения об осуществлении контроля за порядком
предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Московской
области>.



23.3. ГРаЩЦаНе, Их объединенияи организациидля осуществления контроля за
предоставлением муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее
предоставления имеют право направлять в Министерство государственного
управления, информационных технологий и связи Московской области жалобы на
нарушение должностными лицами администрации порядка предоставления
муниципальноЙ услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с
нарушенИем срока, установлен ного настоя шИ м Административным регламентом.

23,4, Грахqцане, их объединения и организациидля осуц.lествления контроля за
предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять
в администрацию, мФц, Учредителю мФЦ индивидуальные и коллективные
обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления
муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие)
должностныХ лиЦ администрации, работников мФЦ и принятые ими решения,
связанные с предоставлением муниципальной услуги.

23.5, Контроль 3а предоставлением муниципальноЙ услуги, в том числе
со стороны грах(цан, их объединений и организаций, осуч.lествляется посредством
открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги,
получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления
муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб)
в процессе получения муниципальной услуги.

V.,Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ,

а таш(е их должностных лиц, муниципальных служащих и работников

24. Способы информирования заявителей
о порядке досудебного (внесудеб ного) обжалован ия

241,Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия) администрации, мФц, а таюке
иХ должностныХ лиц, муниципальных служаlлих и работников осуц{ествляется
посредством ра3мещения информации на стендах в местах предоставления
муниципальных услуг, на официальных сайтах администрации, мФц, Учредителей
п/Фц, рпгу, а также в ходе консультирования заявителей, в том числе по телефону,
электронной почте и при личном приеме.

25, Формы и способы подачи заявителями жалобы

25.1, flосудебное (внесудебное) обжалование решениЙ и действиЙ
(бездействия) администрации, МФl_|, а также их должностных лиц, муниципальных
служащих и работников осуществляется с соблюдением требований, установленных
Федеральным 3аконоМ Ns 210-Ф3, В порядке, установленном постановлением
Правительства МосковскоЙ области от о8.08.2013 Ne601/33 (об утвер}(цении
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) исполнительных органов государственной власти Московской области,
предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, государственных



грФкданских служаших исполнительных органов государственной власти Московской
области, а также многофункциональных центров предоставления государственных и

муниципальных услуг Московской области и их работников>.
25.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе

(далее - в письменной форме) или в электронной форме в администрацию, МФЦ,
Учредителю МФL{,

25.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией,
МФЦ (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги,
нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен

результат предоставления указанной муниципальной услуги), Учредителю МФl-| (в
месте его фактического нахощдения), в том числе на личном приеме. Жалоба в
письменной форме может быть также направлена по почте,

25.4. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем
посредством:

25,4.1. Официального сайта Правительства Московской области в сети
Интернет.

25.4,2. Официального сайта администрации, МФЦ, Учредителя МФl-| в сети
Интернет.

25.4.3. РПГУ, за исключением жалоб на
l\ЛФЦ и их работников.

25.4.4, Федеральной государственной

решения и действия (бездействие)

информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципальных услуг, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие)
МФЦ и их работников.

25.5. Жалоба, поступившая в администрацию, МФЦ, Учредителю МФЦ
подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее
регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены
уполномоченным на ее рассмотрение администрацией, МФЦ, Учредителем МФЩ,

В случае обжалования отказа администрации, ее должностного лица, МФL|, его
работника, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допуlленных
опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного
срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочихдней со
дня ее регистрации.

25.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следуюlлих
решений:

25,6,1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области.

25.6.2, В удовлетворении жалобы отказывается.
25J. При удовлетворении жалобы администрация, МФЦ, Учредитель МФL]

принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе
по выдаче 3аявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 (пяти) рабочих



днеЙ со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством
Российской Федерации.

25.В. Не позднее дня, следующего за днем принятия рошения, указанного в
пУНкте 25,6 настояшего Административного регламентаl заявителю в письменной
фОрме Или по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы,



Приложение 1

к Административному регламенту
по предоставлению

:gн:i:il:тДIн# нийи
замечаний в протокол публичных
слуша н и й/обществен н ых
обсух<дений в сфере
градостроител ьной деятел ьности D

Форма
реir:ения о предоставлении муниципальной услуги

(оформляется на официальном бланке администрации)

на Ns Р001-0000000000-00000000 от 00,00.202

(фамилия, имя, отчество
(последнее при наличии)

физического лица /

фамилия, имя., отчество
(последнее при наличии)

индивидуального
предпринимателя / полное

наименование
ювидического лица)

уведомление о включении предложений и замечаний
в протокол публичных слуlланий/общественных обсуlr<дений

Уважаемый(-ая) Имя отчество (последнее при наличии)!

В соответствии с Административным регламентом предоставления
муниципальной услуги <включение предложений и замечаний в протокол публичных
слушаний/общественных обсуцдений В сфере градостроительной деятельности),
утвержiценным Ns _ (далее _ муниципальная услуга),
администрация городского округа !олгопрудный (далее - администрация)
рассмотрела запрос о предоставлении муниципальной услуги от 00.00.202_ Ns р00.1_
0000000000-00000000 и приняла решение о включении Ваших предложений и
замечанИ й в протОкол публ Ич ныХ слушан ийlобщественных обсутс,qений.

(3аместитель главы
администрации, курирующий
данную услугу)

(подпись) (Инициалы, фамилия)



Приложение 2
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
<Включение предложений и

замечаний в протокол публичных
слуша н и й/обцlествен н ых
обсрqцений в сфере
градостроител ьной деятел ьности >

Форма
р9шения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(оформляется на официальном бланке администрации)

на Ns Р00,1-000000С000-00000000 от 00.00.202

(фамилия, имя, отчество
(последнее при наличии)

физического лица /

фамилия, имя, отчество
(последнее при наличии)
индивидуального
предпринимателя / полное
наименование
юридического лица)

Уведомление об отказе во включении предложонuй п замечаний
в протокол публичных слуll|аний/общественных обсрlцений

Уважаемый(-ая) Имя Отчество (последнее при наличии)!

В СООтВеТствии с Административным регламентом предоставления
МУНИЦИпальноЙ услуги <Включение предложений и замечаний в протокол публичных
СЛУшаниЙ/обшественных обсущqений в сфере градостроительной деятельности),
утверщденным (далееNs
соответственно
администрация flолгопрудныйгородского округа
(далее - администрация) рассмотрела запрос о предоставлении муниципальной
УСЛУГИ ОТ 00,00.202- Ns Р001-0000000000-00000000 и приняла решение об отказе
ВО ВКлюЧеНии предложений и замечаний в протокол публичных
слушан и й/об ществен н ых обсрцде н и й по следующему основа н и ю:



Ссылка на соответствующий
подпункт пункта 10.2

Мминистративного
регламента, в котором

содержится основание для
отказа в предоставлении

муниципальной услуги

наименование
oGнOвания для отказа

в предоставлении
муниципальной услуги

Разъяснение причины
принятия решения

об отказе в

предоставлении
муниципальной услуги

вы вправе повторно обратиться в администрацию с запросом о
ПРедостаВлении муниципальной услуги после устранения указанного основания для
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть
ОбЖаловаНо в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы в
соотВетствии с разделом V кflосудебный (внесудебный) порядок обжалования
РеШениЙ и действий (бездействия) администрации, МФЦ, а также их должностных
лИЦ, муниципальных служащих и работников) Административного регламента, а
ТаКЖе в сУдебном порядке в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

,Щополнител ьно информируем :

(указывается информация, необходимая
предоставлении муниципальной услуги, а
при необходимости)

для устранения оснований для отказа в
таloке иная дополнительная информация

(3аместитель главь1

администрации, курирующий
данную услугу)

(подпись) (Инициалы, фамилия)



Приложение 3

к Админ истрати вному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
кВключение предложений и

замечаний в протокол публичных
слушаний/общественн ых
обсущцений в офере
градостроительной

деятельности>,

Перечень
нормативных правовых актов Российской Федерации,

НОРМатИВНых правовых актов Московской области, муниципальных
ПРаВОВЬlх акТов, регул ирующих предоставлен ие муни ципальной услуги

1 . Конституция Российской Федерации,
2, Градостроительный кодекс Российской Федерации,
3. Федеральный закон от 27 .07 .2010 Ne 210-Ф3 (Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг).
4, Федеральный закон от 21,07,2014 Ns2,12-Ф3 <Об основах общественного

контроля в Российской Федерации).
5. Федеральный закон от 06.04.2011 Ns 63-ФЗ <Об олектронной подписи>.
6. Федеральный закон от 06.10.2003 Ns 13,1-Ф3 (Об общих принципах

организации местного самоуправления в РоссиЙскоЙ Федерации)),
7. Постановление Правительства Российской Федерации от 2О.О7.2021 Ns 1228

<об утверждении Правил разработки и утверщцения административных регламентов
предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты
ПРаВИТеЛЬСтва Российской Федерации и признании утративцJими силу некоторых
актоВ и отдельНых полоЖениЙ актоВ ПравитеЛьства Российской Федерации).

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2о12 Ne 1з76
<об утверщцении Правил организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг).

9. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.1 1.2о12 Ns ,1 198
(О феДеРальной государственной информационной системе, обеспечивающей
ПРОЦеСС ДОСУдебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных
услуг)).

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03,2016 Ns 236
ко требованиях к предоставлению в электронной форме государственных
и муниципальных услуг>.

1 '1 . 3акон Московской области от 04,05.2016 Ns 3712016-ОЗ кКодекс Московской
области об административных правонарушениях).

12.3акон Московской области от 22.07,2015 Ns 130/2015-О3 кОб отдельных
вопросах осуществления общественного контроля в Московской области>.



,13,3акон Московской области от 24,07.2014 Ns 10712014-ОЗ (О наделении
органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области
отдельными государственными полномочиями Московской области>.

14.3акон Московской области от 24.07.2014 Nc 106/2014-о3 (о
перераспределении полномочий ме>уцу органами местного самоуправления
муниципальных образований Московской области и органами государственной власти
Московской области>.

,15, 3акон Московской области от 22,10.2009 Ng 'l2112009-03 <об обеспечении
беспрепятственного доступа инвалидов и маломобильных групп населения к

объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской
области>.

16. Постановление Правительства Московской области от 25.04 .2011 Ns 365/15
кОб утверщдении Порядка разработки и утверждения административных регламентов
предоставления государственных услуг центральными исполнительными органами
государственной власти Московской области, государственными органами
Московской области>.

17. Постановление Правительства Московской области от 08.0В.2013 Ng 601/33
кОб утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на

решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти
Московской области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных
лиц, государственных гращданских служащих исполнительных органов
государственной власти Московской области, а также многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг Московской области и их

работников>.
18. Постановление Правительства Московской области от 31.10.20'18 Ns 792137

кОб утверщцении требований к форматам заявлений и иных документов,
представляемых в форме электронных документов, необходимых для
предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Московской
области>l.

,l9. Постановление Правительства Московской области от 16.04.2015 Ns 253/14
кОб утвер}qцении Порядка осуществления контроля за предоставлением
государственных и муниципальных услуг на территории Московской области и

внесении изменений в Положение о Министерстве государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области>.

20. Распоряжение Министерства государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области от 21.07.2016 Ns '10-57lРВ
(О региональном стандарте организации деятельности многофункциональных
центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Московской
области>.

2'1. Распоряжение Министерства государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области от 30,10.2018 Ns '| 0-121lPB
кОб утверщцении Положения об осуществлении контроля за порядком
предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Московской
области>.



22. У ст ав городского округа !ол гоп рудн ы й Московской области, утвержден н ы й

решением Совета депутатов городского округа flолгопрудный Московской области от

22марта 2019 N 15-нр.



Форма запроса

Приложение 4
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
кВключение предложений и

замечаний в протокол публичных
слуша н и й/обществен н ых
обсух<,цений в офере
градостроительной

деятельности)).

(далее - администрация)
(указаmь полное наuменованче

аOмuнчсmрацuч)
от

(указаmь ФИО (послеOнее прч
налчччч)- 0ля фuзчческоео лLlца,

uHOuBuOyaлbHoeo
пре0 п р u н u м аmеля uл lt полное

наuменованuе - 0ля юрuOчческоео
лчца)

(указаmь ФИО (послеOнее прч
н ал uч u u) п реOсmавu mел я

заявumеля)

(указаmь роквшumы 0окуменmа,

у0 осmове ря юше ео л чч н осm ь
заявu mеля, п реOсmавu mел я

заявumеля|

(указаmь реквшumы 0окуменmа,
по0 mвержё аюшеео пол н омоч u я

п реdс m ав u mел я зая в u mел я)

(указаmь поч moBbl й, а0 рес
(прч необхоduмосmu), аdрес

элокmронной почmы ч
конmакmный mелефон)



3апрос о предоставлении муниципальной услуги

Проtlу предоставить муниципальную услугу кВключение предложений
и 3амечаний в протокол публичных слуlUаний/общественных обсуtщ,цений в сфере
градостроительной деятельности)) (далее - муниципальная услуга) для включения в
протокол публичных слуцаний/обшественных обсущцений, проводимых по вопросу

(указа m ь воп рос)*, следующие
предложения и замечан ия

(указаmь преOложенlJя ч замечанuя)*

Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить (выдать):

п В личный кабинет на Рпгу (в случае подачи запроса через рпгу).
п В администрации,

п На адрес электронной почты.

п Почтовьlм отправлением по адресу.

К запросу прилагаю:
1--
2.

3,

3аявитель
(представитель

заявителя)

* Обязательные для заполнения поля

Подпись Расшифровка

flaTa < 20
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Приложение 6

к Мми Flистративному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
<Включение предложений и

замечаний в протокол публичных
слуша н и й/обществен н ых
обсущцений в сфере
градостроительной

деятельности)).

Форма решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
(оформляется на официальном бланке администрации)

на Ns Р001-0000000000-00000000 от 00.00.202

(фамилия, имя, отчество
(последнее при наличии)

физического лица /

фамилия, имя, отчество
(последнее при наличии)
индивидуального
предпринимателя / полное
наименование
юридического лица)

Уведомление об отказе в приеме документов,
необходимых для рассмотрения предложений и замечаний по вопросу,

рассматри ваемо му на публ и ч н ых слуlл ан ияхlоб ществе н н ых обсун<ден иях
в сфере градостроительной деятельности

Уважаемый(-ая) Имя Отчество (последнее при наличии)!

В соответствии с Административным регламентом предоставления
муниципальной услуги <Включение предложений и замечаний в протокол публичных
слушаний/общественных обсух<,цений в сфере градостроительной деятельности),
утвер}(ценным
(далее соответственно Административный регламент, муниципальная услуга),
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предостаtsления му1-1иципальной услуги Вам отказано
по следуюшему основанию:

Ns
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Ссылка на соответствующий
подпункт пункта 9.1

Административного

регламента,
в котором содержится

основание
для отказа в приеме

документов, необходимьlх для
предоставления

муниципальной услуги

наименование

основания для отказа
в приеме документов,

необходимых
для предоставления

муниципальной

услуги

Разъяснение причины

принятия решения
об отказе в приеме

документов,
необходимых для
предоставления

муниципальной услуги

,Щополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме

документов, необходи мых для предоставления государственной услуги,
а также иная дополнительная информация при наличии)

(3аместитель главы
администрации, курирующий

данную услугу)

(подпись) (Инициалы, фамилия)

з9



Приложение 7

к МминистративнOму регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
<Включение предложений и

замечаний в протокол публичных
слушан и й/обществен н ых

обсухqцений в сфере
градостроительной

деятельности>,

Перечень
обцих признаков, по KoтopbtM объединяются

категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей,
ка}цая из которых соответствует одному варианту

предоставления муниципальной услуги

Общие признаки,
по которым объединяются категории заявителей

NsNs Общие признаки Категории заявителей

1,

Фuзuческое лuцо
(еражOанчн Россuйской

Ф е0 е р а цu Ll, L] н осm ран н bt й

еражdанuн)

П равооблаOаmел ч зомельных учасmков
u (uлч) объекmов капumальноео

сmроumельсmва, а mакже
п равообл аOаmел ч поме шен u й,

являюшuхся часmью указанньlх
объекmов капчmальноео

сm ро u mел ьс m ва, расположен н blx в

еранчцах mеррumорuu, прчменчmельно
к коmорой рассмаmрчваеmся проекm

(вопрос) на публччных
слуш а н u ях/об щесm ве н н btx обсуж0 е н u ях

2,

ИнOчвuOуальньtй
преOпрuнuмаmель

3. Юрчduческое лчцо

4.

Фчзчческое лuцо
(еражdанuн Россuйской

ФеOерацч u, u носmран Hbt й
еражOанчн)

Лчца, зареечсmрuрованньrc по месmу
жumельсmва на mеррumорuu,

п р u ме н lJ mел ьно к коmорой

рассмаmрчваоmся проекm (вопрос) на
публ чч н blx слуш ан u ях/общесmве н н ых

обсужOенuях

5.

Фuзчческое лчцо
(еражOанuн Россuйской

ФеOе ра цu u, u носm ран н bt й
еражdанuн)

П равообл а0 аmел u зомел ьн ых уч асm ков
u объекmов кап umальноео

сmроumел ьсmва, лоdеерже HHbtx pucry
нееаmчвноео возOейсmвuя на

окружающую среdу, в случае еслц на
публ uч н blx слуш а н uях/обшес m ве н н btx

обсужOен u ях р ассм аm р uB аеmся во п рос
о преOосmавленuu разрешенuя на

6.

Инdчвчdуальньtй
преOпрuнuмаmель
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7. Юрuduческое лчцо

условно разрошенньtй вч0
чспользованuя земельноао учасmка uлu

объокmа капumальноео
сmроumельсmва, коmорьtй можеm

оказаmь mакое нееаmчвное
еозdейсmвuе

Комбинации признаков заявителей,
ка}qцая из которых соответствует одному варианту

предоставления муниципальной услуги

NsNs Комбинации признаков
Вариант предоставлен ия

муниципальной услуги

1.

П равообл а0 аm ел u земел ьн ых

учасmков u (uлч) объекmов
кап u m ал ьно ео сm ро u mел ьс mв а,

а mакже правооблаOаmелч
помеIценu й, являюшuхся ч асmью

указанньlх объекmов
кап u m ал ьно ео сmро u mел ьсmва,

расположен н ых в еранuцах
mеррчmорчч, прчменumельно к

коmорой рассмаmрчваеmся
проекm (вопрос) на публччньtх

слу uJ ан u ях/об щесm ве н н blx

обсужOенuях

BapuaH m п реOосmавл ен uя
мунчцuпальной услуеч, указанньtй в

поOпункmе 17,1,1 пункmа 17.1

АOм u н u сm ра muв ноео ре ел амен mа

2.

Лuца, зарееuсmрuрованные по
месmу жчmельсmва на

mеррчmорчч, прuменumельно к
коmорой рассмаmрuваеmся

проекm (вопрос) на публччньtх
сл у щ а н u я х /о б u-t e с m в е н н ы х

обсужOенчях

3.

П равообл а0 аmел u земел ьных

учасmков u объекmов
кап ч m ал ьноео сmроu mел ьсmва,

поOверженньlх рuску
нееаm uвноео возOейсmвчя на
окружаючlую среOу, в случае

еслч на публччньtх
сл у Lu а н ч я х /о б ule с m в е н н ь t х

обсужdен чях рассмаmрuваеmся
вопрос о преOосmавлен u u

разрешенчя на условно
разрешенньtй вчd чспользованчя

земельноzо учасmка члч
объекmа капчmальноео

4I



сm ро u mел ьс m в а, коmор ы Й

можеm оказаmь mакое
нееаmчвное sозdей сmвче
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